Fenntartoi feladatok

Szombathely, 2017.



Jelen prezentacio

a hatalyos térvények és rendeleteket alapjan,

a TAMOP 3.1.10-11/1-2012-0001

,Helyi oktatasiranyitas fejlesztése” c. kiemelt projekt keretében
készilt diasor (készitdk: Ballagd Zoltan, Marekné dr. Pintér
Aranka, Kardos Janos, Turbdk Arnold Bertalan) részbeni
felhasznalasaval, aktualizalasaval,

az oktatasi allamtitkarsag 2016/2017. tanév megyei tanévnyito
konferencidkon hasznalt diasorok, valamint a 2017/2018.
tanévkezdd kiadvany alapjan,

valamint az oktatast érinto nyilvanos szakmai informacidkat
tartalmazo (pl. oktatas.hu; kozigallas.hu) honlapok figyelembe
vetelével készllt.



Jogszabaly-struktura



Jogi szabalyoz6 eszkozok

A Jo?szabalyok olyan altalanos magatartasi szabalyok,
amelyeket az arra kifejezetten feljogositott kdézhatalmi
szervek azzal a cellal alkotnak meg vagy adnak ki, hogy
a jovore nezve szabalyozzak a tarsadalmi V|szonvokat
amelyek mindenkire nezve kotelezoek, es amelyek

érvenyesuleset vegso soron a kdzhatalom kényszerito
ereje is biztositja.

e Alaptorvény (Alkotmany)

eTOrvény

— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél



Jogi szabalyoz6 eszkozok

*Rendelet (kormany, minisztérium, 6nkormanyzat)

— 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 torvény
végrehajtasarol

— 134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet az allami kéznevelési kozfeladat
ellatasaban fenntartdként részt vevd szervekrél, valamint a Klebelsberg
Kozpontrol

— 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL.
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

— 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérodl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl

Kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok: az allampolgarok szamara jogokat és
kotelezettségeket nem allapithatnak meg, de a szervezeti rendszeren beliil kdtelezé
érvénnyel birnak.

*Hatarozat, Utasitas
*Jogszabalyi hierarchia



Fenntartas, (m{kodtetes),
vagyonkezelés, vagyonhasznalat

TAMOP 3.1.10-11/1-2012-0001
,Helyi oktatasiranyitas fejlesztése” c. kiemelt projekt



allami feladat — 2017.01.01.

Nkt. 74. § (1)-Az allam gondoskodik — az 6vodai nevelés, a
nemzetiséghez tartozok ovodai nevelése, a tobbi gyermekkel,
tanuldval egyltt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igény(
gyermekek évodai nevelése kivételével — a kdznevelési
alapfeladatok ellatasaral.

(2)-A kdznevelési feladatokat az allam intézmény alapitasaval és
fenntartasaval, tovabba az egyhazi kdznevelési intézmeény, a
nemzetiségi 6nkormanyzat fenntartasaban allo vagy a magan
kdznevelési intézmény utjan latja el, a fenntartdéval az allam
koznevelési szerzodést kothet. Az dvodai nevelésrél, a
nemzetiséghez tartozok ovodai nevelésérdl, a tobbi gyermekkel,
tanuldval egyltt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igény(
gyermekek ovodai nevelésérdl a teleplilési 6nkormanyzat vagy
tarsulasa intézmény alapitasa és fenntartasa vagy koznevelési
szerz6dés révén gondoskodik.



Fenntarté fogalma /Nkt. 4. § 9. pont/

9.12 fenntarto:
az a természetes vagy jogi személy,

aki vagy amely a kdznevelési feladat ellatasara
valo jogosultsagot megszerezte vagy azzal
rendelkezik,

és a kdznevelési intézmény mikodéséhez
szukséges feltételekrdl gondoskodik



Fenntartok kore /Nkt. 2. § (3)/

Kbznevelési intézményt alapithat, fenntarthat, mikodési engedéllyel, jogszabalyi keretek kozott:
(3) Kéznevelési intézményt

a) az allam, valamint
b) e torvény keretei kozott
ba) a nemzetiségi 6nkormanyzat,
bb) az egyhazi jogi személy,
bc) a vallasi tevékenységet végz6 szervezet vagy
bd) mas személy vagy szervezet

alapithat és tarthat fenn, ha a tevékenység folytatasanak jogdt — jogszabalyban foglaltak szerint —
megszerezte.

(4) Ovodat telepiilési dnkormanyzat is alapithat és fenntarthat.



Koznevelési intézmény alapitasa
/Nkt. 21. § (2), 23. § (1)/
Bejelentés, nyilvantartasba vétel, engedélyezés
« Koltségvetési szerv — Magyar Allamkincstar
* Tankerulet —Oktatasi Hivatal

 Magan és egyhazi — Kormanyhivatal
— mkodésének megkezdéséhez engedély sziikséges
— az engedély kiadasaval 6sszefliggd koltségeket a kérelem
benyujtoja viseli
— a feladatai ellatasahoz sziikséges jogszabalyban

meghatarozott helyiségek feletti rendelkezési jog legalabb
Ot nevelési évre, tanitasi évre biztositott



Koznevelési intézmény alapitasa
/NKt. 21. § (3)/

e Alapité okirat vagy szakmai alapdokumentum
* AO tartalmazza:

a) az alapité és a fenntartd, (a mlkodtets) nevét és székhelyét,
b) az intézmény hivatalos nevét,
c) az intézmény tipusat,
d) az intézmény feladatellatasi helyét,
* da) székhelyét,
* db) tagintézményét,
* dc) telephelyét,
e) alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezését,
f) feladatellatasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanulélétszamot,
g) iskolatipusonként az évfolyamok szamat,
h) alapfokd m(ivészetoktatas esetén a mlivészeti agak, azon beliil a tanszakok megnevezését,

i) szakképzés esetén a szakmacsoportokat és az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozottak
szerint a szakképesités megnevezését és azonositd szamat, szakgimnazium esetén az
agazatokat,

j) a feladatellatast szolgdld vagyont, tovabba a vagyon feletti rendelkezés vagy a vagyon
hasznalati jogat,

k) az 6nalld koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében a gazdalkodassal 6sszefliggd
jogositvanyokat.



Koznevelési intézmény nyilvantartasa
/Nkt. 21. § (4-5)/

A nyilvantartas tartalmazza
— a) a kdznevelési intézmény
* aa) létesit6 és modositd alapitd okiratanak, szakmai alapdokumentumanak keltét,

* ab) nevét, alapfeladatdnak jogszabdly szerinti megnevezését és valamennyi feladatellatasi
helyét,

* ac) képviseletére jogosult személy nevét,
* ad) az 6nallo koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében addszamat,
* ge) az 6nallé koltségvetéssel rendelkez6 intézmény esetében valamennyi pénzforgalmi
szamlaszamat,
— b) a nyilvantartasba vétel, létesités napjat,
— c¢) a fenntartd képviseletére jogosult személy nevét,

— d) a jogutddlassal, atalakuldssal, fenntartévaltozassal, intézményi
atszervezéssel kapcsolatos alapitdi, fenntartdi hatarozatok szamat és a dontést
tartalmazo hatarozatokat,

— e) a megszlinésr6l sz6l6 alapitdi, fenntartdi hatdrozatot, a megsziintet6
okiratot, a megsz(inés idejét és maddjat, valamint a megsz(int intézmény
iratainak 6rzési helyét.



Finanszirozasi feladatok
/Nkt.88-89.§/

- a fedezetet biztositja:

— az allami koltségvetés és a fenntartoi
hozzajarulas

— (a mukodteto hozzajarulasa - 2016.12.31.)
— teéritesi dij, tandij, szolgaltatasok dija
— intézmeényi sajat bevételek

- a fenntarto (korabban: és mukddteto)
biztositja az altala engedélyezett
tobbletszolgaltatasok, tobbletlétszamok
fedezetet




Fenntartoi dontések /Nkt. 83-85. §/

e a kdznevelési intézmény létesitésérol (kivéve,
amit a Tankerulet és az allami fels6oktatasi
intézmény tart fenn)

— gazdalkodasi jogkorérol
— atszervezésér6l, megsziuntetésérdl
— a fenntartoi jogok atadasarol

* az intézmény nevérol

* koltsegvetésrol, téritési és tandijak
szabalyairdl, szocialis kedvezményekrol



Fenntartdi déntések /Nkt. 83-85. §/

indithato osztalyok, csoportok szamarol
az intézmény vezetdjének megbizasa,
Visszavonasa

tantargyfelosztas jovahagyasa
tovabbképzési program jovahagyasa
értékeli a pedagogiai-szakmai munka
eredményességet

ellenorzi: PP, SZMSZ, Hazirend




Ertékelési szempontok

Célok és megvaldsulas (jok a célok?)
— Neveltségi helyzet, altalanos miveltség (mi az?)

Alapkészségek megléte (ismeretek nemcsak az
iskolabol)

DIFER, felvételi, OKM, érettségi...
Egyéni fejlesztés szervezése (csaladi hatterek)

Tanuloi, szul6i jogok érvényesllése; elbizonytalanodd
pedagodgusok (ki védi meg 6ket?)

Vezetli értékelesek és kovetkezmeényei
Digitalis segédletek alkalmazasa
... folytatni




Fenntartoi dontések /Nkt. 83-85. §/

ellenérizheti a koznevelési intézmény

gazdalkodasat,

mukodéséenek torvényesséegeét, hatéekonysagat,
a szakmai munka eredményesseget,

a gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenyseget,

a tanulé- és gyermekbaleset megelbzése
erdekében tett intézkedéseket,

a tanulo- és gyermekbalesetet jelenti a nevelési-
oktatasi intézmény székhelye szerint illetékes
kdznevelési feladatot ellatd hatosagnak



Fenntartoi dontések /Nkt. 83-85. §/

e Az allami és 6nkormanyzati fenntartasu kdznevelési
intézmeényekben a Nemzeti Pedagogus Kar altal
elfogadott Etikai Kodex alkalmazasa kotelezd.

* A magan koznevelési intézmény fenntartdja a Kar altal
elfogadott Etikai Kodex altalanos etikai alapelveinek
figyelembevételével megalkotja az altala fenntartott
kdznevelési intézményekben foglalkoztatott
pedagodgusokra vonatkozo intézmeényi etikai kodexet.

* Az egyhazi koznevelési intézmény ajanlasként veszi
figyelembe a Kar altal elfogadott Etikai Kodex
alapelveit.



Vezetoi megbizas /Nkt 68.§./

e Az allami intézményfenntarté kozpont altal
fenntartott koznevelési intézmény, tobbcélu
intézmény vezetdjét az oktatasért felelés miniszter
bizza meg 6t évre. Az allami kdznevelési intézmény,
tobbcélu intézmény vezetdje megbizasanak
visszavonasarol a megbizasi jogkor gyakorldja dont.

e Az allami intézményfenntarto kdzpont altal fenntartott
kdznevelési intézmeény, tovabba a szakképzéseért és
feln6ttkéepzésért felel6s miniszter altal fenntartott
szakképzési centrum kivételével...



Vezetoi megbizas /Nkt 68.§./

Az allami intézmeényfenntarto kézpont altal
fenntartott kbznevelesi intezmény kivetelével
az allami fenntartasu kézneveleési mtezmeny,
tovabba az egyhazi kdznevelesi intézmeny es
a magan

koznevelési intézmény vezetojet
az oktatasert felelos miniszter egyetértésével

a fenntarto bizza meg, a munkaltatdi jogokat
a fenntarto gyakorolja.

A miniszter az egyetértéset csak
jogszabalysértes esetén tagadhatja megq.




Az intézményvezeto felelossége /Nkt 69. §./

A koznevelési intézmény vezetoje felel

1. azintézmény szakszeri és torvényes mikodéséért,
gazdalkodaseért

2. onallo koltségvetéssel nem rendelkez6 intézmény
vezetdje kivetelével gyakorolja a munkaltatoi jogokat
a koznevelési intézményben foglalkoztatottak felett

3. dont az intézmény mikodésével kapcsolatban minden
olyan Ugyben, amelyet jogszabaly, kollektiv szerzédeés,
kozalkalmazotti szabalyzat nem utal mas hataskorébe

4. felel6s az intézményi szabalyzatok elkészitéséért
5. jovahagyja az intézmény pedagogiai programjat



O XN

10.

11.

12.

Az intézményvezeto felelossége /Nkt 69. §./

képviseli az intézményt
a pedagogiai munkaért
a nevelGtestilet vezetéséért

a nevelbtestllet jogkorébe tartozé dontések elGkészitéséért,
végrehajtasuk szakszerl megszervezéséért és ellenfrzéséért

onallo koltségvetéssel rendelkezb intézmény esetében a
rendelkezésre allé koltségvetés alapjan a nevelési-oktatasi
intézmeény mikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasaért

a nemzeti és iskolai tnnepek munkarendhez igazodo, mélto
megszervezéséert

a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és
ellatasaeért, a gyermekvédelmi jelz6rendszernek a koznevelési
intézményhez kapcsolodo feladatai koordinalasaért



Az intézményvezeto felelossége /Nkt 69. §./

13.

14.

15.

16.

17.

a neveld és oktatd munka egészséges és
biztonsagos feltételeinek megteremtéséért

az iskolaszékkel, a munkavallaloi érdek-képviseleti
szervekkel és a diakdonkormanyzatokkal, szil6i
szervezetekkel vald megfelel6 egyuttmikodésert

a tanulo- és gyermekbaleset megelbzéséért

a gyermekek, tanuldk rendszeres egészségligyi
vizsgalatanak megszervezéséeért,

a pedagogus etika normainak betartasaért és
betartatasaert



Az intézményvezeto felelossége /Nkt 69. §./

18. a koznevelési intézmény vezetdje a pedagogiai munkaért vald
felel6ssége korében szakmai ellenérzést indithat az intézményben
végzett nevelb és oktatd munka, egyes alkalmazott munkaja
szinvonalanak kuiils6é szakért6vel torténd értékelése céljabol

19. a nevelési-oktatasi intézményvezetd munkajat a nevelbtestilet és a
szul6k kozossége a vezetSi megbizasanak masodik és negyedik
évében személyazonositasra alkalmatlan kérd&ives felmérés alapjan
ertékeli

20. a nevelési-oktatasi intézmeény vezetdje munkaideje felhasznalasat és
beosztasat maga jogosult meghatarozni

21. a korabban legalabb két ciklust intézményvezetéként dolgozd
pedagdgus , cimzetes igazgatdi” potlékban részesiilhet, ha
intézmeényvezetdi megbizasanak lejartat vagy megsziinését kovetben
tovabbra is az intézményben marad alkalmazasban



A fenntartoi értékelés

- A fenntarté tanévenként legfeljebb eﬁy alkalommal
koételezheti az intezmenyvezetot arra, hogy az
intézmeny tevekenyseégerol atfogo maodon
beszamoljon.

- A fenntarto a honlapian annak hianyaban a helyben
szokasos modon nyilvanossagra hozza a nevelési-
oktatasi intezmeny munkajaval 6sszefliggo
értekelésct.

A fenntarto kotelezettségeinek teljesitése, jogainak
gyakorlasa nem sertheti a nevelési- oktatasi
Intézmény szakmai 6nallésagat, az intezmeny
szakmai donteési hataskoreit, a koznevelési intézmény
vezetdjenek munkaltatoi Jogalt donteési
jogositvanyait, beleertve a gazdasag| vezeto feletti
munkaltatoi Jogokat



A fenntarto és a koznevelési intézmény
ellenorzése

az ellendrzés megkezdese elott legalabb
hét nappal értesiteni kell a kéznevelési
intézmeény fenntartojat, tajékoztatva
arrol, hogy a szakmai ellenorzés
lefolytatasanal jelen lehet

Torvényességi ellenorzéskor - a
fenntartora iranyul!) ettol el lehet térni!

a szakmai ellenorzes megallapitasait
megkapija az, akit az ellenorzés erintett,

tovabba az, akinek a kezdemenyezesere
az ellenorzes indult, valamint a fenntarto




Fenntartdi feladatok /Nkt. 83-85.§/

egyes cselekményeihez ( intézmény atszervezése,
vezetli megbizas, feladatvaltozas, névhasznalat)
beszerzi a kotelezd véleményeket

uj feladathoz a sziikséges feltételek biztositasa

a mikodeés és engedélyezett tobbletszolgaltatas
biztositasa

értékelések nyilvanossagra hozatala

egyetértés a szakeértdi kijeldléssel (orszagos
pedagodgiai-szakmai ellenbrzésnél)



Véleményeztetés /Nkt. 83. §/

‘A fenntarto
a) a kbznevelesi intézmény megsziintetésevel,
b) atszervezésével,
c) feladatanak megvaltoztatasaval,
d) nevének megallapitasaval,
e) vezetojének megbizasaval és megbizasanak
visszavonasaval
0sszefliggo dontése vagy vélemeényeének kialakitasa

elott beszerzi a jogszabalyban rogzitett véleményezok
véleményét.



Véleményeztetés (NKt. 83. §)

A fenntarto dontése el6tt ki kell kérni az alabbiak véleményét:

az intézmeény alkalmazotti k6zossege
az ovodaszék, az iskolaszék

a szulGi szervezet

az iskolai diakonkormanyzat

a nemzetiségi nevelés-oktatasban részt vevl intézmény esetén — ha
nem rendelkezik egyetértési joggal — a teleplilési nemzetiségi
onkormanyzat, ennek hianyaban az érintett orszagos nemzetiségi
onkormanyzat

szakképzd iskola esetén a févarosi, megyei gazdasagi kamara

az allami fenntartasu szakképz6 iskola esetén a szakképzésért és
feln6ttképzésért felel6s miniszter

a vagyonkezelésében levd ingatlan tulajdonos 6nkormanyzat



Véleményeztetés /Nkt. 83. § /

Ha a fenntarto harom vagy annal tobb koznevelési
intézmeényt tart fenn, a véleményeztetési kotelezettségének -
a_nevelési-oktatasi intézmény atalakitdsa, megszintetése,
vezetdjének  megbizdsa és megbizdsanak  visszavonasa
kivételével - eleget tehet Ugy is, hogy a tervezett intézkedésrol
sz0l6 tajékoztatot az érintett kdznevelési intézmény vezetdjének
kildi meg azzal, hogy a helyben szokasos moddon hozza
nyilvanossagra, és hivja fel a (4) bekezdésben meghatarozottak
figyelmét arra, hogy a fenntartd tervezett intézkedésével
kapcsolatos véleménylket a (5) bekezdésben meghatarozott
hataridd biztositasa mellett a kdznevelési intézmeény vezetdjének
kuldhetik meg.

A  kbOznevelési intézmény vezetdje a véleményeket a
véleményezési hataridd lejartat koveté ot munkanapon beliil
megkdlldi a fenntarténak.




Fenntartoi hataskorok

egyetértési jog (SZMSZ, Hazirend, PP), ha
tobbletfeladat jelentkezik

egyetértési jog tanitasi hetek 6 napra torténd
szervezésekor

maximalis csoport és osztalylétszam 20%-os
megemelése

masodfoku dontéshozatal (felvétel, jogviszony,
kizaras, fegyelmi tgyek, jogszabalysértésre
hivatkozassal benyujtott kérelem, pl. iskolaszék)
— Dontés, hatarozat alaki kovetelményei, jogorvoslat




A fenntarto

tanitasi évben, tovabba - a julius-augusztus
honapok kivételével - nevelési évben

a) iskolat nem indithat, tovabba iskolat,
kollégiumot, ovodat nem szervezhet at nem
szUntethet meg, fenntartoi jogat nem adhatJa
at

b) iskolai osztalyt, kollegiumi csoportot, ovodai
csoportot nem szerveztethet at, és nem
szuntettethet meg

c) az iskola, kollegium, ovoda feladatait nem
valtoztathat1a meg




Fenntartoi feladatok
/326/2013. Korm.r./

adatszolgaltatas, valtozas bejelentés a KIR-be

koznevelés-fejlesztési terv (2018. tavaszaig)
véleményezése (6nkormanyzatok is)

IIIII

az atlagbér alapu tamogatasra, a
tankdnyvtamogatasra, illetve a gyermek és
tanuloétkeztetéshez nyujtott tamogatasra
vonatkozo kérelmek benyujtasara, modositasara,
elbiralasara, elszamolasara vonatkoz6 szabalyok



Az atszervezeés tilalmara vonatkozo
rendelkezést

* nem kell alkalmazni, ha a székhely,
telephely megvaltoztatasara azért
kerul sor tanitasi evben, nevelesi
evben, mert a mar meglévo éplletet,
helyiseget, teritletet megfelelo idoben
nem lehetett birtokba venni, vagy a
nevelési-oktatasi intézmeny alta
hasznalt épllet, helyiseg, terllet
varatlanul alkalmatlanna valt a
rendeltetésszerl hasznalatra (vis
maior)




A kormanvhivatal

- engedélyezi a mukodesi engedellyel
rendelkez0o intézmeények fenntartoi szamara
a székhely, telephely valtozasat tanitasi
évben, nevelési évben mas, elére nem

athato okbodl is

- ha a fenntartdo harom éven belll masodszor

keri elore nem lathato okbdl a székhely-,

telephelyvaltozas engedélyezéset, a

kormanyhivatalnak le kell folytatnia az Nkt.

34. § (2) bekezdésében szabalyozott
torvenyesséegi ellenorzést




Telepulési onkormanyzat

/Nkt. 33. § (1), 38. § (1), 45. & (10), 49. § (3), 50. § (8)/

kotelezd felvételt biztosito évoda
nyitvatartasi rend szabalyozasa

kdznevelési ugyekkel foglalkozo bizottsag
muikodtetése 3 vagy tobb intézmény esetén

a jegyz0 megkuldi az dvodasok nyilvantartasat a
helyi 6vodaknak

kozzéteszi az Ovodak felvételi korzetét, felvételi
rendjét
véleményezi az iskolak felveteli korzetét




Magan és egyhazi koznevelési intézmények fenntartoi

e egyetértési jog az intézmeényvezetd-helyettes
megbizasanal

* koznevelési megallapodas, egyoldalu jogi
nyilatkozat — részvétel a kotelezb
feladatellatasban, |étszamok meghatarozasa

* avezetbt (6vodavezetd, igazgato, fGigazgatod)a
miniszter egyetértésével a fenntarto bizza
meg




koznevelési szerzodés
/229/2012. Korm. R. 29.A. §./

a koznevelési szerzodés tartalmazza:

a koznevelési alapfeladatokat
a felvehetd, ellatando gyermekek, tanuldk szamat

az 6vodai nevelési feladatokban, a tankotelezettség teljesitésével és az iskolai
neveléssel-oktatassal, a pedagdgiai szakszolgalatok ellatasaval 6sszefliggd
feladatokban vald részvételt

a fenntartd altal a feladatellatashoz igénybe vehetd forrasokat, azokat a
szolgaltatasokat, amelyek a megallapodas alapjan a gyermekek, tanuldk, szulék
részére téritésmentessé valnak, tovabba amelyeket téritési dijért vehetnek
igénybe

pedagdgiai-szakmai szolgaltatas esetén az allami kdzfeladat-ellatasban torténd
részvétel keretében ingyenesen nyujtott szolgaltatasokat és az ellatasi korzetet

a koznevelési szerz6dés érvényességi ideje legalabb egy, legfeljebb 6t év

a koznevelési szerz6dés megkotéséhez ki kell kérni az intézmény székhelye,
telephelye szerint illetékes kormanyhivatal, teleptlési 6nkormanyzat
véleményét, tovabba a nemzetiségi nevelés, nevelés-oktatas esetében az
érintett orszagos nemzetiségi onkormanyzat véleményét is



A tankeruletek, mint fenntartok



Tankeruletek

e Korabban: KLIK - tankertletek

e 2017. januar 1-jétol a rendszer egésze
atalakitasra kerult

Az Uj szabalyozas:

a Kormany 134/2016. (VI. 10.) Korm.
rendelete az allami koznevelési kozfeladat
ellatasaban fenntartoként részt vevo
szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrél



Tankeriletek — fenntartoi hataskort érinto

feladatai

* A tankerileti fenntartasban lévl intézmények tekintetében

— ellatja az Nkt. 83. § (2b) bekezdésében meghatarozott fenntartoi
feladatokat
« dont a tankerileti kozpont altal fenntartott koznevelési intézmény 21.

§ (3) bekezdés f)—j) pontjaiban felsoroltak médosuldsaval jard
atszervezésrol

feladatellatasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanuldlétszamral
iskolatipusonként az évfolyamok szamarol
AMI esetén a mlivészeti agak, azon beliil a tanszakok megnevezésérol

a szakmacsoportokrdl és az OKJ-ben meghatarozottak szerint a szakképesités
megnevezésérol, szakgimnazium esetén az agazatokrol

a feladatellatast szolgal6 vagyonrdl, a vagyon hasznalati jogarol

* meghatdrozza a tankeruleti kozpont altal fenntartott koznevelési
intézményben kérhetd téritési dij és tandij megallapitasanak
szabalyait, a szocialis alapon adhatd kedvezmények feltételeit




KLIK — fenntartoi hataskort érinto feladatai

e Atankerulleti fenntartasban |évl intézmények tekintetében

— javaslatot tesz

* azintézményatszervezésre (létesités, megsziintetés stb)

* avezetOk kinevezésére, kinevezés visszavonasa
— ellatja

* az EU-s forrasok, informatikai rendszerek 6sszehangolasat, fejlesztését
— biztositja a tankeriileti kozpontok fenntartasaban lévé koznevelési

intézmeények fejlesztéseinek orszagos és térségi szinten 6sszehangolt
megvaldsitdsat

— @érvényesiti a hatékony gazdalkodast

— Kozremikodik: mérések lebonyolitasa, versenyek szervezése,
kozépfoku beiskolazas megszervezése, statisztikai adatokat gydijt,
intézményekre vonatkozo fejlesztési terveket készit, a Klebelsberg
Képzési Osztondij mikodtetésében

— tankeriileti tanacsot mikodtet




tankeriileti kozpontok fenntartéi feladatai

e atankeruleti kozpontok

— az allami koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként
részt vevo szervek

e atankerilet a fenntartasaban lévd intézmények
tekintetében ellatja az Nkt. 83. § (2) bekezdésében
meghatarozott fenntartoi feladatokat

— meghatarozza a kdznevelési intézmeény koltségvetését

IIIIII

megallapitasanak szabalyait, a szocialis alapon adhato
kedvezmények feltételeit

— meghatarozza az adott tanitasi évben az iskolaban
indithato osztalyok, a kollégiumban szervezhet6 csoportok
szamat



tankeruleti kdzpontok fenntartoi
feladatai

— ellenérizheti a kdznevelési intézmeény gazdalkodasat,
mUikodésének torvényességét, hatékonysagat, a szakmai
munka eredményességét

— ellendrizheti a gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységet,
a tanulo- és gyermekbaleset megel6zése érdekében tett
intézkedéseket

— a kdznevelési intézmény vezetdjének megbizasa,
kinevezése, a megbizas visszavonasa, a jogviszony
megszintetésének jogaval kapcsolatos, e torvényben
foglalt korlatozo rendelkezések keretei kozott gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a koznevelési intézmény vezetdje
felett

— jovahagyja a kdznevelési intézmény tantargyfelosztasat,
tovabbképzési programjat




tankeriletek fenntartéi feladatai (néhany
feladat gyakorlati értelmezése)

ha a kdznevelési kozfeladat ellatasa kdznevelési
szerzodés utjan tortenik, gondoskodik arrdl, hogy a
vallasi, vilagnézeti szempontbdl nem elkdtelezett
szUlokre, gyermekekre aranytalan teher ne haruljon

fenntartdi ellenorzéseket végez a kdznevelési
intézményekben

értékeli a koznevelési intézmény pedagogiai
programjaban meghatarozott feladatok
veégrehajtasat, a pedagogiai szakmai munka
eredmeényességét

ellenorzi a pedagogiai program, a hazirend és egyéb
szabalyzatok megtartasat




tankeriiletek fenntartdi feladatai (néhany feladat gyakorlati
értelmezése)

« 2016. december 31-ig :a gazdalkodo szervezet
iranyitasaval ellatja a 3000 fo alatti lélekszamu
telepliléseken levo kdznevelési intézmeények, valamint
azon 3000 fo lelekszam feletti telepllések
kdznevelesi intézmenyeinek mikoddtetesevel
kapcsolatos feladatokat, amelyek a mikodtetést nem
vallaltak

« 2017. januar 1-jétol: a tankerlletek valamennyi
altaluk fenntartott koznevelési intézményt érintben
ellatjak a mikodtetoi feladatokat is



A szakképzési centrum

Fenntartd: Nemzetgazdasagi Minisztérium (NGM)

Kozépiranyitd: Nemzeti Szakképzési és Felnbttképzési Hivatal
(NSZFH)

Intézmény: Szakképzési Centrum

Feladat ellatasi hely: a szakképzési centrumok tagintézményei

Toth Géza didja



agrar szakképzés

* Fenntarto: Vidékfejlesztési Minisztérium

e Agrar-Szakkeépzé Iskolak Halozata (ASZIH)

— 46 intézmeény, 26 ezer tanuld

— mez8gazdasagi, élelmiszeripari és kornyezetligyi
szakmacsoportok



(Miikodteto /Nkt. 4. § 18. pont/)

(A telepiilési 6nkormanyzat 2016. december
31-ig latta el a mukodtetesi feladatokat -
az iskolak vonatkozasaban

— mikodteté: az a telepulési 6nkormanyzat, amely a sajat
tulajdonat képez6 ingatlanban folyd allami kéznevelési
feladatellatashoz sziikseges targyi feltételeket, tovabba a
targyi feltételek rendelkezésre allasahoz sziikséges
szemeélyi és pénzigyi feltételeket az e térvényben
meghatdrozottak szerint biztositja)



Vagyonkezelés

* a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi
CXCVI. torveény szabalyozza

« vagyonfajtak
- a forgalomkeéptelen, kizardlagos allami és
dnkormanyzati tulajdon

- a forgalomképtelen, nemzetgazdasagi szempontbal
kiemelt jelentoségl nemzeti vagyon

- a korlatozottan forgalomképtelen vagyon (pl.
kozfeladatot ellato intézmeény),

- forgalomkeépes (izleti vagyon (nem tartozik a kincstari
vagyonba, dnkormanyzatok térzsvagyonba)



Vagyonkezelés — vagyonhasznalat fogalma

* tankeruletek vagyonhasznalati joga
 Nkt. 21. §. (3) szerint az AO tartalmazza:

a feladatellatast szolgalo vagyont, tovabba

a vagyon feletti rendelkezés vagy a vagyon
hasznalati jogat

az onallo koltségvetéssel rendelkezd
intézmeény esetében a gazdalkodassal
dsszefuggd jogositvanyokat



Pénzlgyi tervezés



Koltségveteés I.

Koltségvetés: olyan pénzigyi terv, amely a tervévre
vonatkozodan a teljesitendo, varhatd bevételeket, valamint a
feladatok ellatasahoz sziikséges kiadasokat el6iranyzatként
tartalmazza

A tervezés alapelvei:
valddisag

‘pontossag Szolgalja a kitlizott célokat,
-takarékossag a kotelezoen eldirt feladatokat.

-attekinthet6ség
-egyensuly




Koltségveteés Il.

Nkt. 83. § (2) A fenntarto

c) meghatarozza a kdéznevelési intézmeény koltségvetéseét,
tovabba a kérheto téritési dij és tandij megallapitasanak
szabalyait, a szocidlis alapon adhatd kedvezmények feltételeit

Aht. 28. § (3) Az allamhéztartds kdzponti alrendszerébe
tartozo koltségvetési szerv bevételei és kiadasai egységes
rovatrend szerinti részletezésérdl a Kormany rendeletében
foglaltak szerint elemi koltségvetést kell késziteni.




Elemi koltségvetés - Kiadasok

K1

Szemeélyi juttatasok

K2

Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi
ado

K3

Dologi kiadasok

K4

Ellatottak pénzbeli juttatasai

K5 |Egyéb mikddeési celu kiadasok
K6 [Beruhazasok

K7 [Feldjitasok

K8 |Egyéb felhalmozasi célu kiadasok
K9 [Finanszirozasi kiadasok




Elemi koltségvetés - Bevételek

Bl

M(ikodesi célu tamogatasok allamhaztartason belllrdl

B2

Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason
belllrdl

B3 |K6zhatalmi bevételek

B4 |MUkoddeési bevetelek

B5 |Felhalmozasi bevételek

B6 |MUkddesi celu atvett pénzeszkdzok

B7

Felhalmozasi celu atvett pénzeszkdzok

B3

Finanszirozasi bevételek




A tervezés feladatai

Ellatando feladatok meghatarozasa
mikédés, fenntartas, feldjitas, beruhazas stb.

Varhato bevételek szambavétele
Szakmai programok?

Vagyoni helyzet felmérése

Varhato kiadasok meghatarozasa
el6z0 év kiadasai, tendenciak, korabbi fejlesztések,

beruhazasok hatasai, elorejelzesek stb. Torvényi kételezettségek

Pénziigyi egyensulyi helyzet megteremtese
bevételi és kiadasi elbiranyzatok



Mutatoszamrendszer

(természetes mértékegységben, ill. értéekben)
‘Méroegyseg (db, f8, nap, m2, m3)

‘Méroszam v. mutatoszam (tanuldk, féréhely)
‘Norma (létszam)

Feladatmutato (tanulécsoportok)

Normativa (a feladatmutatd egy egységére jutd bevétel v.
kiadas)

‘Teljesitménymutato (éleimezési napok szama)
-Kapacitaskihasznalas (teljesitmény / optimum)



Finanszirozasi modszerek

- Intézmény-finanszirozas
az intézmény egészének kiadasi sziikségletét becsliilik (alt.
bazisalapu tervezés)

- Feladat-finanszirozas

a feladatokat vizsgalja, utana rendeli hozza az
intézményeket

« Normativ finanszirozas

a tevékenységhez hozzarendelt mutatéoszamok
segitségével egységre juto tamogatasi szlikséglet



Tervezési modszerek

- Bazis alapu tervezeés*
az elozo év elbiranyzataira épit, azokat korrigalja
(szerkezeti valtozas, szintre hozas, eldiranyzat tobblet)

 Programkoltségvetés*
cél (részcélok) = program, feladatok = kiadasi igény

 Nulla bazisu tervezés*
részletes tevékenységelemzésen alapul



Bazis alapu tervezeés

« Az el0z0 év eredeti eldiranyzatat bazisként kezeli

- Az el0z0 évi, valamint a tervévi valtozasok hatasait
beépiti a tervidoszak elbdiranyzataiba

Tervezési kategoriak

- Szerkezeti valtozas (megsz(ino v. Uj feladatok)

- Szintre hozas (to6redékévi hatasok kiegészitése)

- El6iranyzat tobblet (mennyiségi és mindségi fejlesztések)



Bazis alapu tervezeés

Elonyok

‘minden intézménynél alkalmazhato
‘képes a valtozasokat kezelni
biztositja a folyamatossagot

Hatranyok

‘konzervalja a kialakult helyzetet

‘nem feladatra iranyul

-Uj feladatokat csak korlatozottan kepes kezelni



Programkoltségvetes

Elonyok
‘Feladatra koncentral
‘Hatékonysagi szempontok eroteljes érvényesitése

-Csokkenti a feladat-duplikacidé lehetoségét az egyes
szervezetek kozott

Hatranyok
‘Nehéz a feladat- és a (kialakult) szervezeti rendszer
0sszehangolasa

‘Bizonytalan helyzetbe hozza a meglevo intézmeényhalozatot



Nulla bazisu tervezés

Elonyok

A tevékenyseégek, folyamatok részletes elemzése
‘Mentes a korabbi évek hibaitol

Alternativak kidolgozasara ad lehetoséget

Hatranyok
Hatalmas munkateher
‘Tervalkuk lehet8sége



Konkrét tervezési feladatok

(csoportok, osztalyok szamanak
meghatarozasa, tantargyfelosztas)



tantargyfelosztas /20/2012. EMMI r. 105. §)

* Intézmenyi osszes ora (Nkt. 6.sz. mell.)

« Pedagogus szukseglet(Nkt. 62. § (6)-(7),
1.sz. mell.)
— 22-26 Ora; 32 ora

 Pedagogusonkent (szakos ellatottsag):
vegzettseg, oraszam (tuldra is), tantargy
osztaly/csoport, részfoglalkozasu, 6raado

« JOovahagyo: fenntarto; véleményezo:
nevelotestulet



osszefuggesek

6.sz. mellékletnek valo megfelelées

Koltségvetésnek valo megfeleles

— pedagogus szukseglet, potlekok, vezetoi
oraszamok, szakertOk/szaktanacsadok, KT,
szakszervezet, ugyeletek,
osztalykirandulasok, projektfeladatok

PP-nek valo megfelelés
Kinevezeéseknek valo megfelelés



Téritésmentes szolgaltatasok
/229/2012. Korm. R. 33.8./

* a)ovodaban

— az ovodai foglalkozas és a heti kotelez6 id6keret terhére a beilleszkedési,
tanulasi és magatartasi nehézséggel kizdg, a tartdsan beteg és a sajatos
nevelési igényld gyermek szamara megszervezett felzarkdztato foglalkozas

— agyermekek egészségfejlesztése, a kotelez6 rendszeres egészségligyi
fellgyelet

* b) altalanos iskolaban és kozépfoku iskolaban

— atandrai foglalkozas, a heti kotelez6 id6keret terhére a BTMN kiizdg, a
tartdsan beteg és a SNI gyermek szamara megszervezett felzarkdztatd
foglalkozas

— az osztalyok heti id6kerete terhére megszervezett kotelez6 és a nem kotelezb
egyéb foglalkozas

— aziskola nyitva tartasa és a jogszer( benntartézkodas ideje alatti, valamint az
étkezés ideje alatti feltgyelet

— a tanulmanyok alatti vizsga, kivéve a fliggetlen vizsgat
— atanuldk egészségfejlesztése, a kotelezd rendszeres egészségligyi felugyelet



Téritésmentes szolgaltatasok
/229/2012. Korm. R. 33.8./

— a kozismereti képzés elsajatitasara iranyuld vagy a tartds gyogykezelés miatt
|étesitett vendégtanuldi jogviszony,

— a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddo, a minden tanuld szamara
el6irt tananyag megismerését, feldolgozasat, a mindennapi testedzést
szolgald, intézményen kivuli kulturadlis, mlvészeti, sport- vagy mas foglalkozas,
kirandulas, erdei iskola

— a kriziskozponti elhelyezés id6tartamara létesitett ideiglenes vendégtanuldi
jogviszony

a nevelési-oktatasi intézmény létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata a
téritésmentes szolgaltatas igénybevételekor

SNI, BTMN kuizdg, illetve tartds gyogykezelés alatt allé gyermek, tanuld esetén az
allapotanak megfelel6 koznevelési intézményi ellatas

pedagodgiai szakszolgalati feladatellatas

a tanuldénak a kollégiumi tagsagi jogviszony téritésmentes, ha

— atanuld nappali rendszer( iskolai oktatasban vagy a nappali oktatas munkarendje szerint
szervezett felnSttoktatasban vesz részt, mindaddig, amig szamara az iskolai oktatas ingyenes

— vagy a tanuld nem a nappali oktatdas munkarendje szerint szervezett feln6ttoktatas keretében
vesz részt iskolai oktatasban, tizenkilenc éven aluli és az iskolai szolgaltatast — jogszabaly
rendelkezése alapjan — ingyenesen veszi igénybe



Tantargyfelosztas

20/2012. EMMI rendelet

94.8 r) pontja: az iskola altal hasznalt nyomtatvanyok
kozott nevesiti a tantargyfelosztast

105.8 (1) bekezdése: az iskola a pedagogiai munka
tervezésehez tantargyfelosztast készit

« Osszes engedélyezett draszam (jogszabaly alapjan elldtandd + fenntartoi
tobblet)

« Osszes engedélyezett csoportszam

 Pedagogus szikséglet: figyelemmel a kotelez6 draszamokra (pedagdgusok
22-26, vezet6k), kedvezményekre, szakért6 és szaktanacsadé (18 6ra)

 Pedagogus: végzettség, tanitott 6rak (felsés napkodziben, nem szakos
ellatas...)



Tantargyfelosztas

EMMI rendelet 105. § (2) bekezdése rendelkezik a
tantargyfelosztas kotelezd elemeiral. Eszerint a
tantargyfelosztas tartalmazza:

a) a tanév évszamat
b) az iskola nevét

c) a pedagogus tantargyfelosztasi sorszamat, nevet,
veégzettséget, szakképzettségét és az altala tanitott
tantargyakat

d) az osztalyok, csoportok megjelolését és oratervi oraik
szamat

e) a pedagogus altal ellatott oratervi orak szamat
osztalyonként és tantargyanként

f) a pedagogus 0sszes Oratervi orajanak szamat



Tantargyfelosztas

g) pedagogusonként a kotelez6 oraszamba beszamithato
egyeb feladatok oraszamat

h) pedagogusonként az 6sszes Oratervi 6ra és a koételezo
oraszamba beszamithato egyeb feladatok oraszamat

i) pedagdgusonként az 0Osszes oOraszambol a tartds
helyettesitesek szamat

j) az egyes pedagogusok kotelezd oraszamat

k) pedagégusonként a kotelezo oraszam feletti tobbletorak
szamat

/) az orakedvezmeényre jogositd jogcimeket

m) az e)-k) pontok szerinti kulon-kilén 0Osszesitett
draszamot

n) a fenntarté altal engedélyezett pedagogus-
allashelyek szamat



Tantargyfelosztas

EMMI rendelet 117. § (4) bekezdés b) pontja:

A tantargyfelosztasa elfogadasa el6tt ki kell kérni a neveldtestllet
vélemeényét.

Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja:

A fenntarto jovahagyja a kbznevelési intézmeény
tantargyfelosztasat...

EMMI rendelet 105. § (3) bekezdése:

A tantargyfelosztast jovahagyas céljabol minden év augusztus 15-ig
meg kell kildeni a fenntarténak. - (a_ valdésdagban csak
iskolakezdésre realizalddik)




Tantargyfelosztas

EMMI rendelet 105. § (4) bekezdése:

‘A tantargyfelosztas alapjan készitett 0Osszesitett iskolai
orarend tartalmazza a tanodrai és az egyéb foglalkozasok
idopontjat, osztalyonként és tandéranként az adott tantargy és
a tanar megnevezésével.

EMMI rendelet 105. § (5) bekezdése:

Az alapfokiU mdveészeti iskolaban és a mUvészeti
szakkdzépiskolaban a tantargyfelosztasban az egyéni orak és
a csoportos tantargyak orait azzal az eltéréssel kell
feltintetni, hogy abbdl a (2) bekezdés tartalma
megallapithato legyen.

EMMI rendelet 1. melléklete szerint a tantargyfelosztas Orzési
ideje 5 év.



Oktatasszervezeési egysegek

/Nkt. 4. §/

ovodai csoport, iskolai osztaly, kollégiumi csoport: az
a legalabb egy nevelési évre, tanévre alkotott
oktatasszervezesi egyseg, amely meghatarozott k6zos
pedagogiai feladatok végrehajtasara alakul az dévodaba,
iskolaba, kollégiumba felvételt nyert, azonos feladatellatasi
helyre jard gyermekekbdl, tanulokbdl.

Osszevont osztaly: az altalanos iskola alsé tagozatan, az
alapfoku muvészeti iskolaban, gydgypedagogiai, konduktiv
pedagogiai nevelési-oktatasi intézményben legalabb ketto,
legfeljebb négy iskolai évfolyam tanuldibdl alkotott osztaly,
az alternativ program alapjan mikodo iskolak — a kiadott
engedélyben meghatarozottak szerint - szervezhetnek
dsszevont osztalyokat.



Sajatos nevelési igény( gyermekek nevelése /nkt. 47.s/

A sajatos nevelési igénYﬁ yermek ovodaj
nevelese, tanulo iskolai neveles-oktatasa, tovabba
kollegiumi nevelese az e célra letrehozott

gyogypedagogiai _ nevelési-oktatasi
intezmeényben, ~ konduktiv pedagogiai
intezmenyben, ovodai csoportban, Iskolai

osztalyban, vagy a tdbbi gyermekkel, tanuloval
reszben vagy egeszben egydtt, azonos ovodai
csoportban, iskolai osztalyban (a tovabbiakban: a
sajatos nevelési igenyu gyermekek, tanulok - kdlon
vagy kozos vagy részben kozos - nevelésében
és oktatasaban részt vevo Ovoda és iskola,
kollegium egyltt: gyogypedagogiai nevelesben,
oktatasban reszt vevO nevelési-oktatasi intézmeény)
tortenhet.



S N I /Nkt. 47. §/

A gyermek kildén ovodai nevelését végzo ovodai csoportot,
a tanulok kulon iskolai neveléset, oktatasat veégzo iskolai
osztalyt a sajatos nevelési igény tipusanak
megfeleloen kell |étrehozni.

Az enyhe értelmi fogyatékos, beszedfogyatékos vagy
pszichés fejlodesi zavarral kliizd6 sajatos nevelési igényl
tanulot két gyermekként, a mozgasszervi, érzékszervi,
kdozépsulyos eértelmi fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral kizdo vagy halmozottan fogyatékos gyermeket,
tanulot harom gyermekkeéent kell figyelembe venni az
ovodai csoport, iskolai osztaly, kollégiumi csoport
|étszamanak szamitasanal, ha nevelés-oktatasuk a tobbi
gyermekkel, tanuldval egyltt torténik.



lgazgatoi dontes

Nkt. 51. § (4) bekezdés:

‘Az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba valo
beosztasarol - a szakmai munkakdzosseg, annak hianyaban a
neveldtestllet véleményének kikérésével - az igazgato

dont.



Fenntartoi dontés

Nkt. 83. §. (2) bekezdés d) pontja:

A fenntarté meghatarozza az adott nevelési évben
indithato ovodai csoportok szamat, az adott tanitasi évben az
iskolaban indithatd osztalyok, a kollégiumban szervezheto
csoportok szamat.



Maximalis létszam

Nkt. 24. §. (7) bekezdése:

- Az Ovodai csoportok, iskolai osztalyok, kollégiumi
csoportok minimalis, maximalis és atlaglétszamat a 4.
melléklet hatarozza meg.



4. melléklet a 2011. évi CXC. Térvényhez Osztaly- és csoportlétszamok

A W N =

00 N O U

10

11

12

Intézménytipus/Oktatasi forma

Ovoda

Gyogypedagogiai 6vodai csoport,
iskolai osztaly, kollégiumi csoport

Altalanos iskola 1-4. évfolyama
Altalanos iskola 5-8. évfolyama
Gimnazium és szakgimnazium
Hat és nyolc évfolyamos
gimnazium

Szakkozépiskola elméleti képzés

Szakgimnazium, szakkozépiskola
gyakorlati képzés

Szakko6zépiskola, szakiskola
gyakorlati képzés

Alapfoku miivészeti iskola, egyéb
miivészeti ag

Osztaly- és csoportlétszamok

BA minimum
13
5

14
14
26
26

16

BB maximum
25
13

27
27
34
34

28
12

12

20

BC atlag
20
9

23
23
28
28

24
10

10

10



Maximalis létszamtoél valo eltérés engedélyezése

Az oOvodai csoportra, iskolai osztalyra, kollégiumi csoportra
megallapitott maximalis létszam a nevelési év, illetbleg a
tanitasi év inditasanal a fenntartdé engedélyével legfeljebb
hisz szazalékkal atlépheto, tovabba fliggetlenlil az inditott
osztalyok, csoportok szamatol, akkor is, ha a nevelési év, tanitasi
év soran az uj gyermek, tanulo atvétele, felvétele miatt indokolt.

A minimalis létszamtdél csak akkor lehet eltérni, ha azt az
ovodai, tanuldi jogviszony nevelési, tanitasi év kdzben torténo
megszlinése indokolja, tovabba szakképz6 iskolaban akkor is, ha
a képzés soran tanuldi jogviszony korabbi tanitasi évben torténo
megszlinése miatt az érintett osztaly, csoport I|étszama a
minimalis létszam ald csokkent, és atszervezéssel - a tanuldra
haruld aranytalan teher nélkil - nem alakithatd ki a minimalis
|étszamot elérd létszamu osztaly, csoport.



Tanorak szama, idokeret

Nkt. 27. §. (4) bekezdése:

‘A tanuld heti kotelez6 tanodrainak szamat, beleértve a
valaszthatd tanorainak szamat a 6. melléklet hatarozza
meg.

— A tanuloi terhelhet6ség maximuma: 110/2012. (VI.4.) Korm.

r. a NAT-rol

‘Az iskola a tanuld heti kotelezd tanorainak szama és az
osztalyok engedélyezett heti idokerete kilonbdzetét tanorai
foglalkozas, egyeb foglalkozas megtartasahoz és
osztalybontashoz veheti igénybe.



Nkt. 6. melléklet: Gyermekek, tanuldk
finanszirozott heti foglalkoztatasi id6kerete

A B c D E

nemzeti-

ségi iskolai nevelés-

oktatds tobblet tanrai
sajétos nevelési igény tanuldk heti egészségiigyi és pedagégiai céld habilitécios, rehabilitaciés tandrai foglalkozasainak

1 évfolyam gyermek, tanulé heti oraszima osztélyok heti idékerete foglal- L
kozésai-
nak széma
BA testne- BB testne- BC orak testne- CA engedé- CBahittantébb-  CC6 és 8 évf. gimni- DA nemzeti- EA értelmi fogya- £B gyen- EC vak, nagyot-
velés nélkiil velés veléssel Iyezett let 6ra- zium tobblet- ség tékos génlato ha"di"e”s‘zzéfs' &
2 EE siket és autista EF egyéb
kerete egyhizi intéz- éri fogyate-
mények-ben kos
B 6voda 61 61 61 2
4 els6 évfolyam 20 5 25 52 1 2 3 7 8 10 3
5 masodik évfolyam 20 5 25 52 1 2 3 7 8 10 3
6 harmadik évfolyam 20 5 25 52 1 2 3 7 8 10 3
7 negyedik évfolyam 22 5 27 55 1 2 3 7 8 11 3
8 6todik évfolyam 23 5 28 51 1 2 2 B] 8 9 11 3
9 hatodik évfolyam 23 5 28 51 1 2 2 B] 8 9 11 3
10 hetedik évfolyam 26 5 31 56 1 2 2 4 8 10 12 4
11 nyolcadik évfolyam 26 5 31 56 1 2 2 4 8 10 12 4
12 GRS 25 5 30 56 2 3 4 9 10 13 4
Hid-évfolyamok
13 KERpeecis 30 5 35 57 2 2 3 4 9 10 13 4
évfolyam
14 tizedik évfolyam 31 5 36 57 2 2 3] 4 9 11 14 4
15 Hespeerecit 30 5 35 58 2 2 3 5 1 12 15 5

évfolyam

tizenkettedik
évfolyam



Megfelel a gyermeki jogoknak?

idOkeret
évfolyam tanorai maximalis napi ora
tanuloi
1-3. 25 27 6
4, 27 29 7
5-6. 28 31 7
7-8. 31 35 7
0-12. (11) 35 (36) 39 (40) 8
NYEK, HID 30 34 8




Tehetséggondozas és felzarkoztatas
/Nkt. 27. §(5) bekezdés/

Az altalanos iskola, a kozépfoku iskola koteles
megszervezni a tanuld heti kotelezd Odéraszama és az
osztalyok engedélyezett heti idokeret kiilonbdzete terhére
a tehetség kibontakoztatasara, a hatranyos helyzet(
tanuldk felzarkoztatasara, a beilleszkedési, tanulasi
nehézseég, magatartasi rendellenességgel diagnosztizalt
tanulok szamara, tovabba az elso-negyedik évfolyamra
jaro  tanuldk eredményes felkészitésére szolgalo,
differencialt fejlesztést biztositd ~egy—-harom fos
foglalkozasokat.

Tehetséggondozasra és felzarkoztatasra
osztalyonként legalabb tovabbi heti egy-egy 6ra biztositott
az osztalyok 6. mellékletben meghatarozott idokerete
felett.



Egyéni foglalkozas

/Nkt. 27. § (6-7) bekezdés/

Ha az elsotdl a negyedik évfolyamokra jaro tanulé eredményes
felkészlilése azt szikségessé teszi, lehetové kell tenni, hogy
legalabb heti két alkalommal egyéni foglalkozasokon vegyen
részt. E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a tankoteles
tanuld tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt masodik
vagy tovabbi alkalommal ismétli ugyanazt az évfolyamot.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség vagy a sajatos
nevelési igény miatt a szakértdi bizottsag véleménye alapjan,
vagy sulyos betegség miatt magantanuléoként tanulmanyokat
folytatok egyéni foglalkozas keretében torténd felkészitésére az
iskolanak tanuldnként az osztalyok heti idokeretén felll atlag
heti tiz ora all a rendelkezésre.

Az idOkeret az egyes hetek és tanulok kozott atcsoportosithato.



Kotelezb egészségligyi, pedagogiai foglalkozasok
/Nkt. 27. § (8) bekezdés/

‘A gyogypedagogiai nevelésben-oktatasban részt vevd
nevelési-oktatasi intézményben a sajatos nevelési igényl tanulok
részére kotelezO egészségigyi és pedagodgiai célu habilitacios,
rehabilitacios tandrai foglalkozasokat kell szervezni.

A tanuld annyi egészsegligyi €s pedagodgiai celu habilitacios,
rehabilitaciés tanodrai foglalkozason vesz részt, amennyi a sajatos
nevelési igényebdl eredo hatranya csokkentéséhez sziikséges.

A koOtelezO egészségligyi €s pedagogiai célu habilitacids,
rehabilitacios tandrai foglalkozasok megszervezésének heti
idOkeretét a 6. melléklet hatarozza meg.

A heti idokeret a tanitasi hetek kozott a tanuld érdeksérelme nélkdl
killonosen indokolt esetben atcsoportosithato.



Szakképzdb iskolai orakeret
/Nkt. 27. § (9-10) bekezdése/

‘A szakképzo iskolaban tanulo heti kdtelez6 éraszama
terhére tanuldnként heti 6t oraban egy-harom fos
foglalkozast kell szervezni, ha az iskola zenész, klasszikus
balett-tancos vagy artista szakmai vizsgara készit fel.

‘Ha az 0sszevont osztalyban az egyes évfolyamokra a 6.
melléklet eltéréo mértékl heti kdtelezo tanorai foglalkozast és
az osztalyok szamara eltéro orakeretet hataroz meg, a
magasabb évfolyamra megallapitott oraszamokat kell
alkalmazni.



Mindennapos testnevelés
/Nkt. 27. § (11) bekezdés/

Az iskola a nappali rendszer( iskolai oktatdasban azokban az
osztalyokban, amelyekben kozismereti oktatas is folyik, azokon a
tanitasi napokon, amelyeken kdzismereti vagy szakmai elméleti
oktatas is folyik, megszervezi a mindennapos testnevelést
legalabb napi egy testnevelés ora keretében, amelybdl
legfeljebb heti két ora

a) a kerettanterv testnevelés tantargyra vonatkozo rendelkezéseiben meghatarozott
oktatasszervezési formakkal, m(iveltségterileti oktatassal,

b) iskolai sportkérben vald sportolassal,

c) versenyszerlen sporttevékenységet folytatd igazolt, egyeslleti tagsaggal
rendelkez6 vagy amatdr sportoldi sportszerz6dés alapjan sportold tanuld kérelme
alapjan a tanévre érvényes versenyengedélye és a sportszervezete altal kiallitott
igazolas birtokaban a sportszervezet keretei k6zott szervezett edzéssel,

d) egyesiletben legalabb heti két éra sporttevékenységet folytatd tanuld kérelme
alapjan - amennyiben délutan szervezett testnevelés oraval (tkozik — a félévre
érvényes, az egyesllet altal kiallitott igazolassal

valthato ki.



Mindennapos testnevelés
/Nkt. 27. § (11a,b,c) bekezdés/

Amennyiben a testnevelésdéra keretében megvalositott
Uszasoktatas infrastrukturdlis feltételei a nevelési-
oktatasi intézményben nem allnak rendelkezésre, akkor
heti egy alkalommal legfeljebb két testnevelésorat
egy tanitasi napon 0sszevonva lehet megszervezni.

A szakképzésrol sz6lo 2011. évi CLXXXVII. torvény 8. § (2)
bekezdése alkalmazasaban az idOkeret szamitasat a (11)
bekezdés alkalmazasa nem érinti.

Az iskola a kotelezd tanodrai foglalkozasok keretében
gondoskodik a konnyitett testnevelés szervezésérol.



Iskolai sportkor
/Nkt. 27. § (13) bekezdése/

A legalabb négy évfolyammal mi{kodd iskola biztositja az iskolai
sportkor mikodeését.

Az iskolai sportkor feladatait — az iskolaval kotétt megallapodas
alapjan - az iskolaban m(ikdodd diaksport egyesiilet is ellathatja.

Az iskolai sportkori foglalkozasok megszervezéséhez — sportagak és
tevékenységi formak szerint létrehozott iskolai csoportonként -
hetente legalabb kétszer negyvendt perc biztosithato.

A sportkori foglalkozasokat olyan szakedz6 vagy a sport terlletén
képesitéshez kotott tevékenységek gyakorlasahoz sziikséges
képesitések jegyzékérol szélo kilon jogszabalyban meghatarozott
képesitéssel rendelkez6 szakember is vezetheti, aki a felsGoktatasi
intézmény altal szervezett, legaldabb 120 o6ras pedagogiai
tovabbképzésben vett részt.



Kollégium

Nkt. 28. § (1) bekezdése:

A kollégium a foglalkozasokat kollégiumi csoportonként
heti huszonnégy oras keretben szervezi meg.

Nkt. 28. § (2) bekezdése:

‘A kollégium a kolléegiumba felvett és az externatusi
ellatasban  részesllo  tanuldk  részére  felzarkoztato,
tehetségkibontakoztatd, specialis ismereteket ado felkészito
foglalkozasokat, tovabba a szabadid0 eltéltését szolgald
egyeb foglalkozasokat és a tanuldval valdo egyéni torodeést
biztositd foglalkozasokat szervez.



Kollégium, heti id6keret

A kollégiumban biztositani kell a pedagogiai felligyeletet azoknak
a tanuldknak, akik nem tartézkodnak az iskoldban vagy nem
vesznek részt kollégiumi foglalkozason.

A kollégium munkarendjét ugy kell meghatarozni, hogy a tanuld
elhatarozasa szerint rendszeresen hazalatogathasson.

A tanulo tanitasi évben - beleértve az évkozi sziinetek
idejét is - valamint a kotelezo szakképzési gyakorlat
idejében hazautazasra - a rendkiviili eseteket kivéve -
nem kotelezheto.

A heti idOkeret az iskolaban az egyes évfolyamok, osztalyok,
tanitasi év kozben a tanitasi hetek kozott, kollégiumban a
kollégiumi feladatok, az egyes tanuldcsoportok, tanitasi év
kdzben a tanitasi hetek kdzott atcsoportosithato.



Alapfoka mivészeti iskola
/Nkt. 29. § (1) bekezdés/

-Az alapfoki miivészeti iskolaban a fotargy elméleti és gyakorlati
oktatasa, valamint a konzultaciés tanodrai foglalkozas egyéni
foglalkozas keretében is folyhat.

Az alapfoku mivészetoktatas zenemiveészeti agaban egy—harom f6s
foglalkozas tarthatdé - az el6képz6 kivételével - a tandrai
foglalkozasok megszervezésére rendelkezésre allé drakeret terhére
heti harom 6raban, ha a tanuld részére a tanitasi év atlagaban -
jogszabalyban meghatarozott idotartamban - legalabb heti négy
foglalkozas biztositott, ha ennél kevesebb foglalkozas biztositott,
heti masfél éraban.

‘Az egyéni foglalkozast az intézmény az alapfokld mlivészetoktatas
zenemUvészeti agaban a hangszeres és énekes fotargyi ora esetén
egy-egy tanuld részére biztositja.



Alapfoku miivészeti iskolak

‘Az alapfoki m(vészeti iskolaban az adott mdlvészeti &g
céljanak megfelelo mUiveészeti csoport, énekkar muikodhet,
tovabba tanulmanyi, szakmai, kulturalis verseny, rendezvény,
muveészeti tanulmanyi kirandulas szervezheto.

Az alapfoku mulveészeti iskolakban a tanitasi idobeosztast - a
tanév rendjére, a tanitas nélklli pihenOnapra és a tanitasi
szlnetre vonatkozo rendelkezések figyelembevételével - az
iskola allapitja meg.



Felnottoktatas

/Nkt. 60. § (2-3-4) bekezdés/

A tanulo attdl az évtdl kezd6édbéen, amelyben
a) nyolc évfolyamos altalanos iskola esetén tizenhetedik,
b) kozépiskola és szakiskola esetén huszonegyedik
életévét betolti, kizardlag felnottoktatasban kezdhet Uj tanévet.

A tanuld attol a tanévtol kezdve folytathatja a tanulmanyait felnottoktatas
keretében, amelyben a tizenhatodik életévét betolti.

-Sajatos nevelési igényld tanuld, valamint a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdo tanulé esetén, tovabba, ha a tanulmanyi
kovetelményeket azért nem tudtak teljesiteni, mert a tanuld tartds
gyogykezelés alatt allt, a (2) bekezdés a)-b) pontjaban meghatarozott
életkorhoz ketto évet hozza kell szamitani.

feln6ttoktatas ¥ feln6ttképzés




Felnottoktatas

Nkt. 60. § (5) bekezdés b) pontja:

A felnottoktatas megszervezhetoé a nappali rendszeri
iskolai oktatas céljara létesitett iskolanak a felnottoktatasi
osztalyaban.

Nkt. 60. § (6) bekezdés

A felnottoktatasban a tizenhat-husz éves tanuldk részére
ifjusagi osztaly, csoport szervezheto.



Felnottoktatas

‘A felnottoktatasban az oktatas megszervezheto a nappali
oktatas munkarendje, tovabba esti, levelezo vagy mas
sajatos munkarend szerint.

‘Nappali oktatas munkarendje szerint azok részére
szervezhet0 meg az oktatas, akik nem kizarodlag
felnOttoktatasban vehetnek részt.

A nappali oktatas munkarendje szerint folyd oktatas
esetében a tandorak szamanak a kerettantervben a nappali
rendszerli oktatas munkarendje szerinti kotelezd tanorai
foglalkozasok legalabb kilencven szazalékat el kell érnie.



Felnottoktatas

‘Az esti oktatas munkarendje szerint folyd oktatas eseteben
a tanorak szamanak a kerettantervben a nappali rendszerd
oktatas munkarendje szerinti kotelezd tanodrai foglalkozasok
legalabb oOtven szazalékat, levelezo6 oktatas esetében
legalabb tiz szazalékat el kell érnie.

‘Mas sajatos munkarend szerint is folyhat az oktatas, ha a
tanulonak tanorai foglalkozason egyaltalan nem kell részt
vennie, tovabba, ha a tandrai foglalkozasok szama nem éri el
a levelezo oktatasra meghatarozott éraszamot.

‘Mas sajatos munkarend szerint folyik a felndttoktatas
kilonosen a tavoktatasi formaban.



Felnottoktatas

A felnottoktatasban

a) az iskolai oktatas a tanulék egyéni felkésziilésére is
épiilhet,

b) ha a tanitast nem a nappali oktatas munkarendje szerint
szervezik, a tanév rendjében meghatarozott tanitasi napot az
egyeni felkészilés keretében tanulasra forditott — az iskola altal
eloirt — napokkal egyitt kell szamitani, és nem kell alkalmazni az
otnapos tanitasi hétre vonatkozé rendelkezéseket,

c) a nem kotelez6 tandrai foglalkozasra, az osztalybontasra és
egyéni foglalkozasra, az egyéb foglalkozasra, a mindennapos
testnevelésre vonatkozé rendelkezések alkalmazasa nem
kotelezo,

d) a tanuld akkor veheti igénybe a pedagdgiai szakszolgalat
feladatait ellatd intézmények szolgaltatasait, ha nappali oktatas
munkarendje szerint folytatja tanulmanyait.



Nemzetiségi oktatas

/Nkt. 89. § (2) bekezdés/

A nemzetiséghez tartozdk részére az dévodai csoportot,
iskolai osztalyt akkor is meg kell szervezni, fenn Kkell
tartani, ha ugyanazon nemzetiséghez tartozé nyolc
gyermek, tanulo sziiloje keéri.



Egyéb foglalkozas

/326/2013. Korm.r. 17. § (2) bek./

- a tantargyfelosztasban tervezheto, rendszeres nem tanorai
foglalkozas lehet:

a) szakkor, erdeklodesi kor, 6nkepzOokor
b) sportkér, tomegsport foglalkozas

c) egyeéni vagy csoportos felzarkoztato, fejleszto
foglalkozas

d) egyéni vagy csoportos tehetségfejlesztd foglalkozas,

e) napk02| PP — mi a cél? Ehhez rendelni
f) tanuldszoba a relevans pedagdgiai megoldast!

g) tanulast, iskolai felkészllést segito foglalkozas
h) palyavalasztast seqito foglalkozas
i) kozOsségi szolgalattal kapcsolatos foglalkozas




Egyéb foglalkozas

j) didkdnkormanyzati foglalkozas

k) felzarkdztato, tehetseg-kibontakoztato, specialis
ismereteket ado egyéni vagy csoportos, kdzosseégi
fejlesztést megvaldsitd csoportos, a szabadidd eltoltését
szolgald csoportos, a tanuldokkal valé torodést es
gondoskodast biztositd egyeéni, a kollegiumi kdzdssegek
muikodésével 6sszefliggd csoportos kollégiumi, valamint
szakkollégiumi foglalkozas

/) tanulmanyi szakmai, kulturalis verseny, hazi bajnoksag,
iskolak kozotti verseny

m) az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a tanitasi
orak keretében meg nem valodsithatd osztaly- vagy
csoportfoglalkozas



Intézményrendszer formalasa

(alapité okirat/szakmai alapdokumetum,
megsziintet6 okirat, intézményatszervezés)



Intézményt érintd alapveto valtoztatasok

Nyilvantartasba vétel, alapito okirat, szakmai
alapdokumentum

— Lasd: rendszertervezés c. diasorban
Megsziintetés, dtalakitds (Aht. 11. §)
— Alapito szerv jogosult intézkedni
— Atalakitds: egyesitéssel (beolvadds, dsszeolvadas) vagy
kilonvalassal
— Megszintetés (jogutdddal vagy jogutod nélkil)
« Torvényben vagy jogszabalyban kell rendezni

« Jogutodlasnal a tartozas nem valik semmissé
- ElGiranyzatokkal kapcsolatos tevékenység rendezése a Kincstarnal

Valtozasbejelentés

— A modositott  alapitd  okirat vagy  szakmai
alapdokumentum megkiildése az illetékes szervnek



A kormanyhivatal engedélyezi

/Nkt. 84. § (6) bekezdés/

a mukodesi engedéllyel rendelkezo intézmények fenntartoi
szamara a szekhely, telephely valtozasat tanitasi évben,
nevelési évben mas, elore nem lathatoé okbol is

‘ha a fenntartd harom éven beliil masodszor kéri elore nem
lathato okbdl a székhely-, telephelyvaltozas engedélyezését,
a kormanyhivatalnak le kell folytatnia a 34. § (2)
bekezdésében szabalyozott torvényességi ellendrzést



OM azonosito visszavonasa
/Korm.r. 12. § (2-3) bekezdés/

« A Hivatal az OM azonosito bevonasarol haladéktalanul
értesiti a kincstart és a minisztert.

« Bevont OM azonosito ismételten nem adhato ki.
- A Hivatal az OM azonositot - legfeljebb egy nevelési
evre, tanévre - visszavonja, ha

a) az OM azonositoval rendelkez6 koznevelési intézmény
jogutdddal vagy anélkil megszliint, de ennek bizonyitasa
az e rendeletben eldirtak szerint nem tortént meg,

b) az OSAP-jelentés vagy a 10. § (1) bekezdése szerinti
bejelentés alapjan a koznevelési intézmeény mikoddése
szunetel.



OM azonosito visszavonasa
/Korm.r.12. § (4) bekezdés/

Az OM azonosité visszavonasarol - a dontés jogerore
emelkedését kovetd ot napon belll - a Hivatal értesiti az
illetékes kormanyhivatalt, a kincstart és a minisztert.

‘Ha az e rendeletben eloirt modon az adatszolgaltatas
megtortént, a Hivatal az (1) bekezdésben és a 13. § (3)
bekezdésében meghatarozottak szerint jar el, és értesiti az e
bekezdésben felsorolt szerveket az OM  azonositd
visszaallitasardl vagy bevonasarol.



A koznevelési intézmény torlése

/Korm.r. 13. § (1) bekezdés/

A koznevelési intézmeényt az intezménytorzsbdl a Hivatal

a) koltségvetesi szerv esetén a megsziintetd okirat és a
torzskdnyvi nyilvantartasbol valo torlésrol szolo
hatarozat,

b) nem koltségvetési szerv esetén a nyilvantartasbol vald
torlésrol szolo jogeros hatarozat, vagy

c) a mukodési engedély visszavonasarol szolo jogeros
hatarozat

alapjan torli.



Kotelezd és ajanlott irodalom
(a hivatkozott jogszabalyok mellett)

Jogszabaly-struktura bemutatasa

- KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGA

-Altaldnos kézigazgatdsi ismeretek

II. modul: Jogalkotasi és jogalkalmazasi ismeretek
-Jegyzet

2. Magyarorszag jogforrasi rendszere 9-26. o.

*http://vtki.uni-nke.hu/srv/www/vtKi.uni-
nke.hu/web/downloads/Arop/vtki/Kozigvizsgak/szakvizsga%202014/02-
modul 2014-01-31-HAT print.pdf

Pénziigyi tervezés

KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGA

-Altaldnos kézigazgatasi ismeretek

-III. modul: Altaldnos allamhdaztartési ismeretek

-Jegyzet

*5.5. Koltségvetési szervek m(ikodése és gazdalkodasa 94-100. o.

http://vtki.uni-nke.hu/srv/www/vtki.uni-
nke.hu/web/downloads/Arop/vtki/Kozigvizsgak/szakvizsga%202014/03-
modul 2014-01-31-HAT print.pdf



http://vtki.uni-nke.hu/srv/www/vtki.uni-nke.hu/web/downloads/Arop/vtki/Kozigvizsgak/szakvizsga 2014/02-modul_2014-01-31-HAT_print.pdf
http://vtki.uni-nke.hu/srv/www/vtki.uni-nke.hu/web/downloads/Arop/vtki/Kozigvizsgak/szakvizsga 2014/03-modul_2014-01-31-HAT_print.pdf

Az ertékelés modszere, kovetelmeny:

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele egyrészt a konzultacidkon valé aktiv
részvétel;, masrészt irasbeli dolgozat elkészitése az alabbi témak egyikébdl.

Terjedelem, forma: 10 000 karakter(min. 9500 - max. 10500), 12-es
betliméret, masfeles sorkoz, sorkizart forma

Maximum 2 f6 dolgozhat egytt (a terjedelem ez esetben masfélszeres)
Hatarid6: 2017. Oszi szlinet vége
Cim: tabzs@falu-tv.hu

1. A PP/ONP végrehajtasanak és a pedagdgiai-szakmai munka
értékelésének fenntartdi szinti (60sszehasonlithatd) elemzéséhez
készitsen szempontsort!

2. Dolgozzon ki elvaras rendszert (kiilon az irasbeli és kiilon a
szobeli részhez) az intézményvezet6 éves beszamoltatasahoz!
3. Mutassa be egy koznevelési intézmény tantargyfelosztasanak

megtervezését! Dolgozataban térjen ki valamennyi relevans
szempontra (pl. kotelez6 és valaszthaté draszamok;
pedagogusok végzettsége, draszamai, orakedvezményei;
délutani foglalkozasok; csoportbontasok; kérus)!

4. Szabadon valaszthatd, az el6adas témajaval relevans dolgozat,
egyeztetés alapjan



