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> A portfolio tartalma - attekintés

> A tovabbképzés intézményi és tankeriileti/térségi és
szemeélyi tervezése, a tervezéshez sziikséges jogi és
ai fogalmak, sztenderdek, a szeminariumi

dolgozatok szintetizalasa - altalanos észreveételek
zakmai reflexio

Etikus hivatkozas, formai kovetelmeények



A portfolio tartalma
(2017. majus 24.)

1 nyomtatott, fuzott, 2 db ezzel
teljesen megegyezo CD

Tankeriileti feladatok: fenntartdi, tamogato, ellenorzo,
értékelo

1. Tankerilet-igazgatdsi 1. Rendszertervezés és
vezetodi ismeretek mukodtetes

(FENNTARTél feladatok) 2. Fenntartéi feladatok a
kdznevelési intézményben

2. A szervezetiranyitasahoz, 3. A pedagdgus
mikodtetéséhez kapcsoloddé tovabbképzés rendszerének
ismeretek (TAMOGATAS) operativ tervezése

1. Gyakorlati ismeretek 1. Kdznevelési rendszer
(ELLENORZES, ERTEKELES) pedagdgiai, szakmai

ellendrzés rendszere




A portfélio elemei

= el6lap

= tartalomjegyzék

= plagium nyilatkozat

= bevezetés (személyes és indokld)

®» 3 témakorok dolgozatai alapjan témakoronként
max. 5-5 oldal szintetizal6 elemzés (+ dolgozatbol
részlet)

®» §sszegz0 szakmai reflexio

® jrodalomjegyzék (0sszesitett, csak ide, DE hivatkozni
mindeniitt kell!)

» 3brak, mellékletek



Koherencia és cél:

= pedagogus kompetenciak fejlesztése érdekében

a pedagogus életpalyaban valo elorehaladas biztositasa

HR szemlélet

intézményi hatékonysag

zintezisben, egységesen, tankerileti és /vag
intézményvezetdi szemlelettel, akorlatl éldakkal

sarat megfogalmazasu reflexioval (miert igy, mi a
elemenyem, mi a javaslatom, hogy lehetne maskent, mi az en

zerepem felelds vezetoként, miért nem jo, stb.




A kurzus teljesitése — a beadott
szeminariumi dolgozatok
kovetelmeényei

» A teljesités modja:

» Térségi/intézmeényi szintl tovabbképzési
rendszer (program)/beiskolazasi terv
tervezése, beleszove (és épitve ra) a keépzeés

alapitast és/vagy halozatos tanulast jo

korlatok elterjesztéseét.

= Formai kovetelmények:

irasbeli feladatok megoldasaval kapcsolatos
ovetelmeények:

= terjedelem: 8.000-10.000 karakter szokdz nelkiil.

= a jogszabalyok pontos alkalmazasa, szakszeru
hivatkozasok (Magyar Pedagogia 'stilusanak
hasznalata)




Térségi/intézmeényi szintu
tovabbképzési rendszer/program/
beiskolazasi terv tervezése

= Tartalma:
= helyzetkép

= statisztika (szakos ellatottsag,
tovabbképzésben érintettség, mindsités,
kozoktataspolitikai kotelezé fe ladatok)

kdoznevelési intézmeényi fejlesztési tervek
tovabbképzési tervek dsszevetése
éves beiskolazasi tervek dsszevetése

a térségi pedagogus-tovabbképzési lehetoségek
szambavetele, illesztése a tervekhez

- Redago gus-tovabbképzés alapitasanak
ezdemenyezése és halézatos tanulasi formak
megszervezéseére

= alapitasi kérelem vagy jo gyakorlat leirasa
indokolva




Portfolioba illesztés

=javasolt javitasok szUkségessége
=bevezetés, indoklas

rovidités vagy kiemelés

reflexio

= mindez egységes szerkezetben




Mire figyeljink? Altaldnos
medfigyelések - tipushibak

» hatarido

= targytdl valo eltérés

» bevezetés, indoklas, tematartas,
kovetkeztetések, reflexiok

= irodalomjegyzék és hivatkozasok

» szerkeszteltség, formazas




A tadmogato (tovabbképzési) rendszerrdl
sz0l0 porifolicelem értékelésének
szempontjai

= Bevezetés: a szakmai probléma leirdsa pontos és szakszerU-e2

= Tartalom: megtorténik-e a téma szempontjabdl relevans adatok
osszegyujtese, rendszerezese €s elemzesee¢ Tulmutat-e a téma
feldolgozasa a helyzet egyszerU leirdsang Jellemzi-e a portfolidt az
elemzes és a kritikai szemlélet ervényesitése? Kimutathaté-e a
praxisorientaltsadg az elmélet és a gyakorlat egyensulyara vald
torekvés?

zakirodalmi tajékozottsag, megalapozotisag: a szerz6 mennyire
epit a szakferulet elmeleti €s modszertani ismereteire, elfogadott
modelljeire? Ismeri €s haszndlja-e a témdhoz kapcsolodod
legfontosabb hazai — esetleg kulfoldi — szakirodalmat?

Kompetencidk szakszeriségének megjelenitése
Elemzés, ériékelés, fejlesztés koherencidja

Az eredmények hasznossaga, alkalmazhatésaga: megjelennek-e
az elemzo munkara epulo onallo kdvetkezfetések, javaslatok?

Milyen mértékben hasznosithatdak a mindennapi gyakorlat soran a
megfogalmazott tapasztalatok?

Stilus és szg&elrmmalogmI szakszeru és etikus hivatkozasok,
felhasznalt irodalom

r

Osszbenyomas




Reflektiv gondolkodas, reflexio

= Az egyik legfontosabb eszk6z a pedagogus munkajaban a reflektiv
gondolkodas es gyakorlat kifejlesztese, melynek eredmenye nem
csupan egy korszerubb pedagogiai gyakorlat kimunkalasa es
bevezetese, de _intézmenyi szinten a megqgujulasra kepes
tanuloszervezet kialakulasa. (Szivak, 2010)

Dewey, Schén, Sinnika Ojanen és Calderhead (id. Maéri, 2014)

= a reflektiv tanitas jelentése megegyezik a tudatos tanitassal, melyben
a tanar a cselekvesek okait és azok kovetkezmeényeit is felmeri

specidlis szakmai képességek kozil bizonyitottan fejlesztheto a
eflektivitas egyik legfontosabb osszetevoje, az elemzo kepesseg,
melynek lenyeges elemei:

az oktatdsi-nevelési probléma felismerése,

a probléma meghatdrozdsa (azonositdsa) és lebontasa,
a probléma elemzése, elsésorban az okok feltdrdsa segitségével,
megoldasi moédok feldllitdsa,

az optimdlis megoldas kivdlasztdsa olyan médon, hogy a vdlasztas a
hasonlo, szokasos szituaciokat es az uj helyzet egyedi vonasait is
figyelembe vesizi,

a szandékolt és nem szandékolt kévetkezmények dtgondolasa.



A reflexié (Kotschy, 2013. 14.0.)

= A pedagdgus problémaérzékenysége fejlett.
= A problémdk megfogalmazdsa pontos, szakszerd.

» A pedagdgus reflexiéi a folyamatok Iényeges elemeire
vonatkoznak.

Elemzo, értékeld megfigyeléseket és megjegyzéseket tartalmaz.

korilmények sajatossagait figyelembe vevo elemzés, értékelés
jellemzi.

Elemzése elvekre, eiméletekre tdmaszkodik, tolmutat a személyes
tapasztalatokon, tradiciokra valo hivatkozason.

A magyarazatoknal figyelembe veszi az etikai, szakmapolitikai
szempontokat.

A kUlso értékelésre nyitott, a véleményeket sajat tapasztalataival
utkozteti, szakmai fejlodése szempontjabdl végiggondolja.

Megfogalmazza a fejlodést segitd tovabbi feladatokat.
Tudatossag, onkritikussag, a fejlodés irdnti elkotelezettség jellemzi.
Nyelvezete szakszerl



A reflexio hdarmas tagolasa
(Bardossy, Dudas, Pethéné és Priskinné, 2002. 174.)

» reflektalds az elézményekre, a kilso és belso
tényezdkre, tervezés folyamatara, magara a feladatra,
csoportra, stb. (ELOFELTEVES - RAHANGOLAS)

» reflektdlas a torténésekre — mit hogyan csindltam, mi
tértént, miért Ogy tortént ,reflektalas” -
(JELENTESALKOTAS)

» onértékelés: mi volt jo, mit csindinék masként, miben
fejlodtem (kompetencidim is) és hogyan fejlodhetnék
tovabb, miért j6 ez vezetoként és miért j6/nem jo,
javitandé a szervezet szamdra - hogyan érzem
magam (REFLEXIO)




Reflexios kerdessor (tunya, 2015)

Mi tortént? Mit Iattam/hallottam/tapasztaltam? Egyszerd,
itéletmentes beszamolo legyen.

Hogy éreztem magam? Milyen hatdssal jart, amit tetem/nem
ettem? Ezt sem kell elemezni.

Mi volt abban a jé és a rossz, ami tortént? Fogalmazzunk meg
értékitéleteket.

Mi miért tortént 0gy, ahogyan tortént? Kérdezziink meg
masokat, olvassunk!

Mi kdvetkezik abbdl, amit leirtam és elemeztem? Altaldnos
kovetkeztetés.

Mit tehetek mdsképp? Személyes kovetkeztetés, terv.



Etikus hivatkozas

= APA stilus: a Magyar Pedagadgia hivatkozasi
stilusa

® http://zeus.nyf.hu/~nagypkristof/APA.pdf
=» www.magyarpedagogia.hu

» szivegkozi hivatkozas:

» idézet": szerzQ, évszam, oldalszam; jogszabaly
eseteben paragrafus szama

= gondolat atvétele, nem sz¢6 szerint: szerzd, évszam

= labjegyzet: csak magyarazat, kiegészités, stb.
szoveg
= felhasznalt irodalom: a végén, beturendben,

oldalszam nélkul; minden hivatkozott md, iras,
elektronikus forras szerepel



http://zeus.nyf.hu/~nagypkristof/APA.pdf
http://www.magyarpedagogia.hu/

Etikus hivatkozas

= Hivatkozasok a szévegben

= A szovegben a hivatkozas a szerzo(k) nevével és a
megjelenés évszadmaval torténik.

= Szabalyos konyvészeti adatok az
irodalomjegyzékben

= Ondllé konyvek

» Szerz6 (k) (€vszam): Cim. Kiado, kiadds helye (varos).
» A konyv cime dolt betUvel.
» Szerkesztett konyvek
» Szerz$ (k) (€vszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadds helye (varos).

» A konyv cime dolt betdvel.



Etikus hivatkozas

= Szabalyos konyvészeti adatok az
irodalomjegyzékben

= Konyvfejezetek

» Szerzb(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In:
Szerkeszt6 (k) neve (szerk.): Kbnyv cime, kiado,
kiadds helye (varos). Oldalszadmok: a fejezet elsd
és utolsd oldala.

» A kdnyv cime dolt betUvel.

= Folydiratban megjelent cikkek

w Szerzo(k), (€vszam): Tanulmdany cim. Folydiratcim,
evfolyam [kdtet] szadma. Szam. Oldalszamok: a
tanulmany elsé és utolsd oldalanak szama.

» A folydirat cime dolt betdvel. Az évfolyam szadma
félkoveér.




Etikus hivatkozas

» Elekironikus referencidkra, weblapokra,
online cikkekre az APA stilus alapveto
abdlyokat hatdroz meg:

» egyértelmien iranyitsuk az olvasét a forrdshoz,
kizdrélag mikodo URL cimmel

» tartalmazza a belépési datumot

= tartalmazzon minden egyéb APA stilusnak
medgfelelo részletet, Idsd a nyomtatott
dokumentumok esetében. (Kell szerzo, cim,
megjelenés ideje is!)



Példak:

Szovegkozi etikus hivatkozas:

Egy radikalisan 1y pedagogiai szemlélet kovetel helyet maganak az oktatasban,
ami a mindségre Igyekszik nagyobb hangsulyt helyezni (Jakab, 2007).

,,AZ alapvetd elvaras az iskolaval szemben, [...] a szocidlis életképesség

magalapozasa. Mindenekelott arra kell torekednie, hogy a kompetenciak
minél szélesebb korét hatékonyan fejlessze.” (Babosik, 2008. 9.0. )

,,Atlag san az altalanos iskolak tekintetében orszagos viszonylatban 15 tanuld
szamitogépre. Ha a szamolas soran nem vessziik figyelembe az elavult
togépeket.” (Toth, Molnar és Csapo, 2011. 131.)

i3sok szerint a tanari szakértelem ,,...a tudasnak arra a formajara utal,
lynek elsajatitasa természetes kozegben, életszerti tapasztalatok révén

énik, és igy alkalmazasa IS természetes konnyedséggel és hatékonysaggal
osul meg.” (Horvath és Vass, 2005. idézi Nemethneé, 2007. 211.0.)



Példak:

Szovegkozi etikus hivatkozas:

»A képzés célja tanarok képzése, akik széles korli szaktudomanyos, pedagogiai, pszicholdgiai és altalanos
miveltséggel, elméleti és gyakorlati tudassal, készséggel és képességgel rendelkeznek. Felkésziiltek a
Nemzeti alaptantervben, a fejlesztési teriiletek, nevelési célok alapjan meghatarozott koznevelési feladatokra
¢s az oktatoi-nevel6i munka értékeinek, a kozmiveltségi tartalmak kozvetitésére, a tudasépitésre, a
kulcskompetenciak fejlesztésére és érvényesitésére” (8/2013. EMMI rendelet, 1. mellékiet).

Hazankban ¢éytizedes multra tekint vissza az a szabalyozas, hogy a pedagogusoknak hétévente,

kotelezéen, 220 ora akkreditalt tovabbképzést kell teljesiteniiik, tudasuk, képességeik felfrissitése
céljabol (277/1997. Kormanyrendelet 4-6.8).

,,A tanitasi 6ra menete alapvetéen azon mulik, hogyan vélekediink a megismerési folyamatrol, milyen
pedagpgiai eszkoztarat tudunk mozgositani a lehetd legeredményesebb megoldas érdekében.” (Nddasi,

arczy — programmal fémjelzett idoszak fo tevékenységei a kovetkezok: az iskolahaldzat
sztése, a fovaros sajatossagait figyelembe vevo helyi tanterv megalkotasa és a budapesti
gogusok — elsdsorban a tanitok — szakmai, pedagdgiai és pszichologiai kulturajanak emelése
lag, 2009. o.n.).



Példak szovegkozi etikus
hivatkozas

» Az egyseges kUlsé ellendrzési standardok rogzitik az
ertékelés terUleteit, és azokon belUl olyan elvardsokat,
amelyek kUldnbozd hazai és nemzetkdzi kutatdsi
eredmeényeknek megfelelden iridk le a j6 pedagdgus,
intfézményvezetd és intfezmeény jellemzdit.” (Oktatasi
Hivatal b, 2016. 8.0.)

» A nem kotelezd mindsitd eljardas lefolytatasat a
pedagogus a jelentkezési lapon (2 pelddanyban) a
mindsités evet megeldzé év marcius 31-ig
kezdeményezi az infézményvezetdnél.” (Oktatasi
Hivatal a, 2016. 31.0.)




Példak

9. zzami tablazai: A Knyvidarpedagogiagondelaiiérképe, Bimwvidpedagogiai foglalkozdasok

Ellendrzés - éntékelés Iddtartam
Tematikai egység, tartalom Modszer, munkaforma | Segédeszkdzdk, szemléltetés az ellendrzes az énékelés
madjanak ravid szempontjainak elmelet | gyakodat
Emerstsss megnevezsse

2. A konyvtarpedagonia fogalma, elmélete, dsszetevai

ekiadas a a visszacsatolas
2.1 A kianyvtarpedagogia fogalma — gondolati térke gondolatiErképeknd és rezentacid, lapt je ktor = vl relevans madja &2 | 30 perc
: yvtarpedagégia fog g P | knytarmedagids P - ARIOR. proE visszacsatolas J i

fer - few tartal
fogalmaral, mibenléEdl. anaima

A résregység feirasa: A gondolati térkepsk. A kapott, a kdnyviarpedagogia deszetevdt abrazold tudastérkepek bemutatasa. Az iskolal konywtar feladatal, koznevelesitarvény altali
meghatarozotteag, a kdnyviarpedagdgia mint neveld hatas s nevelésieszkdz, mint modultargy &= athogd fogalom.

22 A konyvtarpedagogia céljai, Osszetevdi, a eldadasa resztvevdi awsfszacsfat-:.:ula:s
relevans madja &z | 30 perc

_ . . 4 kdnywtarpedagdgia prezentacio, laptop, projektor . B
kanyvtarped . tol
anyvtarpedagogiai program Gesaeterdid] vizszacsatolas tartabma

A részegyseéyg leirasa: A konyviarpedagogial tevekenyseg deszeteviil. Az kolai kdnyvtar pedagogial programya.

trénendssregrés a a viszzacsatolas

) o ) résztvavdi . o
konyvtamedagigia prezentacid, laptop, projekior : . relevans madia ¢z | 10 perc
P .- visszacsatolas
megvalisulasi formairal tartalma

2.3 A konyvtarpedagogia gyakorlati megvalosulasi
formai

A résregység feirasa: A konyvitarpedagogiai foglalkozasok MAT szernnti €5 szabad, illetve tandral &s tandran kivil formai.

—_————— Hr=lrAa /=

\\




Peldak:

Kép, diagram és alairasa (abra)

_kialakitését, gvakorlasat. A reflektiv gondolkodasrol, értékelésrol a Reflexiok a
pedagogiaban targy keretében elméleti és gyakorlati sikon egyarant tanultunk, mégpedig
ugy, hogy mi magunk is muveltiik.

14 abra: A reflexio fogalomtérképe csoportmunkaban megalkotva.
Késziilt 2013 marcius 9-én, csoportiars felvétele




Példak: kép, diagram és
alairasa (abra)
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1. abra: Az akiiv percek atlagai dsszehasonlitva

A wveletlen gy hozta, hogy munkaformajaban ugvan kiilénbdzd, de a tanulol aktiv
percek szamat tekintve homogén csoportot szemlélfiink. Az elsé alkalom és csoport
frontalis osztalymunkaja a pedagdgus jovoltabol (motivacio, munkamenet, szemléltetés,
tapintas, gyujtomunka) ugyanolyan akfivitasra keészfette a tanulokat, mint a masodik

an_s LW S T 4 - 1. TT 4 e




Példa a felhasznalt irodalomra 1.

= 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol. /A pedagdégusok képzésével, tovabbképzési
kotelezettségével dsszefliggd részek kiilonosen is: 7.8, 19.8, 27.§ (13), 44.§, 61-62.8§, 70.§, 78.§,
94-98.8./ In: Hatalyos Jogszabalyok Gyiijteménye.
http://net.jogtar.huljr/gen/hjeqy doc.cqgi?docid=A1100190.TV (2014.07.23.)

= 277/1997. (XIl. 22.) Kormanyrendelet a pedagoégus-tovabbképzésrél, a pedagégus-szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl. In: Hatalyos Jogszabalyok

Gyiijteménye. http://net.jogtar.huljr/gen/hjeqy doc.cqi?docid=99700277.KOR (2014.07.23.)

= Balassi Mdiké6 és mtarsai (2014): Orszagos kompetenciamérés 2013. Orszagos jelentés. Oktatasi
Hivatal, Budapest.

http//www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/meresek/orszmer2013/Orszagos jelentes 2013 03.p
df (2014.07.23.)

sko llona (2004): A pedagogus tovabbképzés hatékonysaga. Educatio. 13. 3.sz. 391-405.

Dktatasi Hivatal (2013): Az akkreditalt tanfolyami képzések gyakorlati megvalésulasanak és
inéségbiztositasi eljarasainak vizsgalata. Javaslatgyiijtemény a pedagogus-tovabbképzés helyi
zintli minéségbiztositasi és szakmai ellenbrzési gyakorlatanak megujitasahoz. In: Oktatasi Hivatal.
\tp://www.oktatas.hu/pub bin/dload/tovabbkepzes/pedaqgoqus/T315 Javaslatgyujtemeny 20130320.p
1f\(2014.07.23.)



http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100190.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700277.KOR
http://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/meresek/orszmer2013/Orszagos_jelentes_2013_03.pdf
http://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/tovabbkepzes/pedagogus/T315_Javaslatgyujtemeny_20130320.pdf

Példa felhasznalt irodalomra 2.

Bardossy lldik6, Dudas Margit, Pethéné Nagy Csilla és Priskinné Rizner Erika (2002): A
kritikai gondolkodas fejlesztése. Az interaktiv és reflektiv tanulas lehetéségei. Pécsi
Tudomanyegyetem, Pécs

» Hunya Marta (2014): Reflektiv pedagogus - reflektiv gyakorlat. Oktataskutaté és Fejleszto
Intézet, Budapest. http://ofi.hu/publikacio/reflektiv-pedagogus-reflektiv-gyakorlat (20160418)

Kotschy Beata (20137?): A portfélié szerepe a pedagégusok minésitési folyamataban. Oktatasi
Budapest. https://www.oktatas.hu/....3 1 5 1 _hirlevel Kotschy Beata _portfolio

ocséné Szab6 lldiké (2007): Milyen tanar leszek? Hallgatok vallanak magukrol, a tanari
hivatasrol. In: Falus Ivan (szerk.): A tanarra valas folyamata. Gondolat Kiad6, Budapest. 121-
155.

Méri Arpadné (2014): A reflexié szerepe a pedagéguskompetenciék értékelésében. Oktatasi
Hivatal, Budapest. www.oktatas.hul.../reflexio_pedagoguskomptenciak_ertekeleseben
(20160415)
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Etikus hivatkozas:

= fénykeépek, vided - ne legyen, ha
igen, ne Iegyen felismerheto, irasos
belegyezo nyilatkozat sziikséges a
képen, felvetelen szereploktol -
kepalalraskent ki, mikor és hol
készitette a fotot

= nevek ne szerepeljenek az
esetlegesen melléekelt
dokumentumokban - kitakaras
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