
Tankönyvtári 
feladatok az iskolai 

könyvtárban

GERÖLYNÉ KÖLKEDI ÉVA

Szombathely, 2017. május 3.



Törvényi háttér –
koherencia?
2011. évi CXC. törvény A nemzeti köznevelésről 

2013. évi CCXXXII. törvény A nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról

501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet A nemzeti köznevelés
tankönyvellátásáról szóló 2013. évi CCXXXII. törvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtásáról, valamint a tankönyvellátásban
közreműködők kijelöléséről

17/2014. (III.12.) EMMI rendelet A tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé 
nyilvánítás, a tankönyvtámogatás, valamint az iskolai 
tankönyvellátás rendjéről (4/2017. EMMI rendelettel módosítva)

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények 
működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról



2016. évi XC. törvény 7. melléklet 
VI. Kiegészítő szabályok

3. A tankönyvtámogatás - ide nem értve a IV. pont 2. alpont szerinti támogatást -

teljes összegét át kell adni annak az iskolának, amelyre a támogatást

megállapították. E támogatásból elsősorban az Nkt. 46. § (5) bekezdése és a

nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról szóló 2013. évi CCXXXII. törvény 4. § (2)

bekezdés szerinti normatív kedvezményben részesülők számára

ingyenesen biztosított tankönyvek beszerzését kell biztosítani. A

fennmaradó összeg a nevelési-oktatási intézményben működő

könyvtári állomány gyarapítására fordítható, a fel nem használt

összeget a központi költségvetés számára a kincstár útján vissza kell

fizetni.

4. A támogatásokat, a működési támogatás kivételével, a folyósítás évében kell felhasználni. A tárgyévet

követő év január 31-ig fel nem használt - pénzügyileg nem teljesült - vagy nem jogszerű kifizetésre fordított

összeget, vissza kell fizetni. A nemzetiségi önkormányzat és az egyházi jogi személy a II. pont szerinti

működési támogatást köteles elkülönítetten nyilvántartani és a támogatás teljes összegét a köznevelési

feladatot ellátó intézményei, illetve azok köznevelési feladatainak támogatására fordítani.



Ingyenesség biztosítása az állami 
fenntartású köznevelési intézményekben 
– normatív kedvezmény - idézet a KLIK 
tájékoztatóból



A Szombathelyi Tankerületi Központ 
tájékoztató levelében található normatív 
kedvezmények az aktuális tankönyvrendelési 
időszakban



Az ingyenesség biztosítását szolgáló 
keretek – 2017/2018 
(2016. évi XC. törvény 7. melléklet ill. fenntartói 
tájékoztatás)

Klebersberg

Intézményfenntartó
Egyházi fenntartás

Évfolyam
Normatíva 

(Ft/tanuló)
Évfolyam

Normatíva 

(Ft/tanuló)

1. 9000 1. 12000

2. 9000 2. 0
Többletlétszámnál 

12 000Ft/fő
3. 9000 3. 0

4. 12000 4. 0

5. 12000 5. 12000

6. 12000 6. 12000

7. 12000 7. 12000

8. 12000 8. 12000

9. 15000 9. 12000

10. 12000 10. 12000

11. 12000 11. 12000

12. 9000 12. 12000



2016. évi XC. törvény 7. melléklet 

III. A köznevelési feladatot ellátó intézményt 

fenntartó szervezetek tankönyvtámogatása

1. A 40. § (1) bekezdés c) pontjában meghatározott fenntartó (egyház, nemzetiség, magán)

a) az Nkt. szerinti ingyenes tankönyvek biztosítása érdekében a nappali rendszerű iskola, a 
nappali rendszerű nemzetiségi és gyógypedagógiai, konduktív pedagógiai feladatot ellátó 
iskola (a továbbiakban együtt: iskola)

aa) első és ötödik évfolyamán 2017. október 1-jén tanulói jogviszonyban álló 
tanulók létszáma alapján 12 000 forint/fő/év,

ab) második-negyedik évfolyamán, amennyiben a tanulók 2017. október 1-jei 
létszáma meghaladja a 2016/2017-es tanév második-negyedik évfolyamára 
beiratkozott tanulók 2016. október 1-jei létszámát, a többletlétszám alapján 12 
000 forint/fő/év,

b) az a) pont szerinti tanulók kivételével, az általános iskolával vagy 
középfokú iskolával tanulói jogviszonyban álló nappali rendszerű iskolai 
oktatásban és jogszabályban meghatározott normatív kedvezményekben 
részesülő tanulók 2017. október 1-jei létszáma alapján 12 000 forint/fő/év 
összegű tankönyvtámogatásra jogosult.

2. A tankönyvtámogatásokkal összefüggésben egy tanulót csak egy jogcímen lehet 
figyelembe venni.

3. A tankönyvtámogatásokat az oktatásért felelős miniszter utalványozása alapján 2017. 
augusztus 25-éig folyósítja a kincstár.



A választást befolyásoló 
tényezők – tankönyvrendelés ? 
Választás a választás? (INK)

 a NAT, hatályos kerettantervek - pedagógusok 
igényei, folyamatosság - rendelkezésre álló 
normatíva (lásd mint fent) –

meglévő tartós tankönyvállomány 
felhasználhatósága, visszaforgathatósága (mit lehet 
felhasználni – átfésülés)

a rendelhető tankönyvek, tankönyvjegyzék (és 
anomáliái)



Tankönyvválasztás (INK)

RÉGEN

kiadói referensek

katalógusok

mintapéldányok

weboldalak 
◦ kiadók, KIR

MA

weboldalak
◦ Tankönyvrendelés 

előkészítése 
http://kello.hu/tankonyvlista

◦ Tankönyvkatalógus a 
tankönyvrendeléshez 
http://tankonyvkatalogus.hu/

• személyes kapcsolatok

• bőség zavara

• könnyű kezelhetőség  

→ önállóság

• személytelen

• gyatra választék

• rossz keresőfelületek 

→ segítség igénylése

http://kello.hu/tankonyvlista
http://tankonyvkatalogus.hu/


03.16-04.01.

Adatok egyez-
tetése, áttöltése

Tk.listák , normatíva igénylő 
összeállítása, kiküldése, 
összeszedése

Alaprend.
kiszállítása

március május október

KELLO felület 
nyitása
03.16

KELLO felület 
megnyitása
05.15.

Szülői felület
nyitása
04.15.

KELLO felület 
zárása
04.29.

április június augusztus szeptember április

Tk.jegyzék fel-
töltése, alapr.

04.01.

KELLO felület 
zárása
06.30. 08.01.

Pótrendelés
08.22.

KELLO felület 
zárása
09.15.

Pótrend.
kiszállítása
09.21.

Évközi 
rendelés
09.16.

Évközi rend. 
vége
04.30.

Tk.választás
4.01-4.15.

4.07-4.24.

4.16-4.29.

Alaprendelés rögzítése

5.15-5.31.

Új tanulók nevesítése

5.25-6.07.

Tartós tk.ek összeszedése
6.01-6.21.

Tartós tk.ek felmérése

6.15-6.30.

Rendelés módosítása

6.15-6.30.
Normatívás papírok 
rendezése, excel tábla

8.21.-8.30.

Tk.osztás elő-
készítése, osztás

9.01.-9.15.
Pótrendelés, 
státuszmódosítás 

9.02.-9.20.

Hibák korrigálása

9.20.-9.29.

Tartós tk.ek
állományba vétele

9.20.-9.29.

Ingyen tk.es papírok 
rendezése

9.10.-…

Számlák értelmezése, 
korrigálása

A tankönyves feladatok időbeli eloszlása 
Iványiné Nagy Kinga



Határidők a 17/2014. EMMI rendelet 
szerint (a 4/2017. módosítás alapján)

• igazgató:
• április 20. – felmérés (iskolai könyvtári kölcsönzés lehetősége)
• június 10. – szülők tájékoztatása (ingyenesség, nemzetiségi 

támogatás, egyéb támogatás) – KELLÓ július 15.
• június 15. – felmérés alapján rögzítés és tájékoztatás (iskola, 

stb.): ingyenesség, támogatás, stb.
• június 17.  - iskolai tankönyvellátás rendje (házirend része)

• tankönyvfelelős/igazgató/könyvtáros: 
• április utolsó munkanapja – határidő KELLÓ (fenntartói 

egyetértés után)
• május 31. – kölcsönözhető tankönyvek, segédletek jegyzéke
• június 30. – módosítás, normatív kedvezmény rögzítése
• szeptember 15. – pótrendelés
• október 1. – státuszmódosítás
• június 30. – pedagógus kézikönyvek rendelése
• könyvtári állományba vétel és kölcsönzés



Részletesebben:
tanulói adatok kezelése a rendelési 
időszakban (április – október) (INK)

április eleje – tanulói adatok áttöltése,  adategyeztetés →
javítás

új tanulók felvitele
◦ rengeteg adat

◦ fiktív tanulók generálása - április

◦ fiktív tanulók nevesítése egyenként – május, június

KIR átjárhatóság?

státuszmódosítás –

október 1.



Tavaszi feladatok (INK)

Űrlap – tanár; tankönyvek adatai; határidő; adatbázisok

Igénylőlap szerkesztése a tanulói tankönyvtámogatáshoz
◦ a 17/2014. (III.12.) EMMI rendelet 5. melléklete alapján

Tankönyvcsomagok összeállítása
◦ fizetős tanulók
◦ normatívás tanulók – tartós tankönyvek belekalkulálása

Csomagárak hozzárendelése a tanulókhoz 
◦ saját excel tábla
◦ normatíva számlálása, folyamatos nyomon követése

Egyeztetés – igazgató 

Tanulói rendelőlap – szerkesztés, sokszorosítás, kiküldés



Tanári példányok (INK)

Tanárok megfeledkeznek a rendeléséről

Ingyenes – fizetős 

Mennyiségi kritériumok

Számlázás, könyvelés – normatíva terhére?

Pedagógus-kézikönyv – 2013. évi törvény és 17/2014. EMMI 
rendelet (módosítással)

Letölthető elektronikus dokumentumok



Augusztus –
tankönyvszállítás (INK)

időpont – nem befolyásolható

diákmunkás – igénylés

korrekt és segítőkész postai dolgozó

raklapok összetétele – logikától mentes

kevés hiba



Tankönyvosztás 
előkészítése (INK)

tanulónkénti csomagok összekészítése – rendelési űrlap 
alapján

fizetős támogatott

tartós tankönyvek – kölcsönzési listák tervezése, 
nyomtatása

segítség – kollégák

igazolások bemutatása, összeszedése

átadás-átvétel – normatíva, számla

tartós tankönyvek átvétele



Osztás után (INK)

osztási hibák korrigálása

pótrendelés

státuszmódosítás

átvételt igazoló lapok, igazolások rendezése

tartós tankönyvek nyilvántartásba vétele

pedagógus példányok nyilvántartásba vétele

tankönyvek átadásának igazolása – KELLO

számlák – ellenőrzés, bontás



Kié a tankönyv?

501/2013. rend. 7.§

„A …támogatással megvásárolt tankönyv a tanuló 
tulajdonába kerül.”

17/2014. rend. 32.§ (5)

◦ könyvtári állomány, elkülönített kezelés

◦ rendelkezésre bocsátás

◦ visszaszolgáltatás

◦ munkafüzetek kivételével

• 2001. évi XXXVII. törvény 8.§ (8) – hatályát 
vesztett jogszabály

◦ visszaszolgáltatás – felkészítés, vizsga után



Fogalmak

TANKÖNYV

• jogszabály szerint 
tankönyvvé nyilvánított 
könyv

• nyilvános pályázat 
keretében kiválasztott 
könyv

• szótár, 
szöveggyűjtemény, atlasz,       
munkatankönyv, 
munkafüzet, 
feladatgyűjtemény stb.

MUNKAFÜZET

• tankönyvvé nyilvánított 
kiadvány

• tananyag gyakorlását, 
elsajátítását, 
alkalmazását segítő 
kiadvány

2013. évi CCXXXII. törvény, 
16/2013-as EMMI rendelet



Fogalmak 2.

HASZNÁLT TANKÖNYV

legalább 3 hónapon át 
használt

tanulótól visszavett

vagy az iskola részére 
felajánlott tankönyv

TARTÓS TANKÖNYV

• nem tartalmaz a 
tankönyvbe történő 
bejegyzést igénylő 
feladatot

• megfelelő nyomdai 
kivitel

• legalább 4 tanéven 
keresztüli használat

2013. évi CCXXXII. törvény, 
16/2013-as EMMI rendelet



Tartós tankönyveink –
általában (INK)

RÉGEN

Csak a felső tagozaton

honismeret

ének

hittan

matematika

földrajz

fizika

kémia

biológia

informatika

művészettörténet

történelmi olvasókönyv

MA

Mindkét tagozaton minden 
tankönyv, ami nem munkafüzet

• felső tagozaton néhány 
tankönyvet mindenki a 
könyvtárból kap

• némelyik tankönyvet 
órára viszik be a tanárok 
(ének, művészettörténet, 
informatika)



17/2014. EMMI rendelet

(5)45 Az iskola igazgatója gondoskodik arról, hogy az Nkt. 46. § (5)

bekezdése alapján az állam által térítésmentesen biztosított tankönyveket - a

munkafüzetek és az 1-2. évfolyamos tanulók tankönyveinek kivételével -

továbbá a pedagógus-kézikönyveket az iskola könyvtári állomány-

nyilvántartásába vegyék, az iskolai könyvtári állományban

elkülönítetten kezeljék, továbbá az iskolával jogviszonyban álló tanuló,

illetve a pedagógus részére a tanév feladataihoz az iskola házirendjében és

az iskolai tankönyvellátás rendjében meghatározottak szerint bocsássák

rendelkezésre. Az iskolai házirend és az iskolai tankönyvellátás rendje által

megállapított tankönyvellátási szabályok nem vonatkoznak a

munkafüzetekre és az 1-2. évfolyamos tanulók tankönyveire. Az állam által

térítésmentesen biztosított tankönyveket a pedagógus, a tanuló köteles az

utolsó tanítási napon visszaszolgáltatni az intézmény könyvtárának.

https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1400017.emm#lbj44id3a2f


Tankönyvtári szabályzat – az 
iskolai könyvtári SZMSZ 
része

1. Jogszabályok (különös tekintettel a 
3/1975. KM-PM rendeletre – 1.§ (2) 
időleges nyilvántartás!)

2. Az iskolai könyvtár 
tankönyvellátással kapcsolatos 
alapfeladatai (SZMSZ, gyűjtőkör, 
házirend)

3. Fogalommagyarázat

4. Rendelkezések a könyvtár 
gyarapítására fordítandó összegről 
(2016. évi XC. törvény 7. melléklet 
VI. Kiegészítő szabályok) + a helyi 
tankönyvellátási rend, amely a 
házirend része

5. Vásárolható dokumentumok

6. Az állományrész kialakításának 
szempontjai, részei

7. Használók köre, kölcsönzés módja
7.1 A könyvtári állományba vett 
tankönyvek használói

7.2 A kölcsönzés módja

7.3 A kölcsönzés feltételei

8. A könyvtári állományba vett 
tankönyvek kezelése

8.1 A tankönyvek elhelyezése

8.2 A tankönyvek nyilvántartása

8.3 Állományapasztás (3/1975. KM-PM)

8.4 Az ingyenes tankönyvek 
megvásárlásának lehetősége ? –
(hatályát vesztett jogszabály!!!

9. Átvételi elismervény minták



Tankönyvtári feladatok –
kivonás az állományból 

 rongálódás – kártérítés (iskolai könyvtári          
SzMSz)

 természetes elhasználódás

 elavulás – 1-2 példány marad

3/1975. KM-PM együttes rendelet a mérvadó –
fenntartói jóváhagyás? – eltérő gyakorlat



Hasznos lehetőségek
Könyvtárostanárok levelező fórumai

konyvtarostanarok_foruma-subscribe@yahoogroups.com
(feliratkozás a listára – KTE tagság)

bodpeterverseny_informacio-subscribe@yahoogroups.com
(feliratkozás a listára) 

Facebook csoportok
◦ Iskolai könyvtári tanácsadó (zárt csoport)
https://www.facebook.com/groups/1745363035725678/

◦ Könyvtárostanárok, tanítók (zárt csoport)
https://www.facebook.com/groups/212676075555401/?fref=ts

◦ Iskolai könyvtáros (nyilvános csoport)
https://www.facebook.com/groups/134542450364410/?fref=ts

• Tankönyvfelelősök Baráti Köre (titkos csoport)
https://www.facebook.com/groups/554606521250120/?ref=bookmarks

mailto:konyvtarostanarok_foruma-subscribe@yahoogroups.com
mailto:bodpeterverseny_informacio-subscribe@yahoogroups.com
https://www.facebook.com/groups/1745363035725678/
https://www.facebook.com/groups/212676075555401/?fref=ts
https://www.facebook.com/groups/134542450364410/?fref=ts
https://www.facebook.com/groups/554606521250120/?ref=bookmarks




Problémafelvetések

 Jogszabályok  tankönyvfelelős
könyvtáros 

 Tankönyvrendelés tankönyvfelelős

könyvtáros

 Tankönyvtári szabályzat tankönyvellátás rendje

 Tankönyvek a könyvtárban

 Könyvtári műveletek a tankönyvtári részlegben

 Problémák és megoldásuk a folyamat egészében

CSOPORTMUNKA, TUDÁSMEGOSZTÁS















Köszönöm a közös 
munkát, a figyelmet!


