Szakmai ajanlas és vélemény az iskolai konyvtari allomanybél valé apasztishoz

Az iskolai konyvtari allomany kezelésére, gondozasara a kdvetkez0 jogszabalyok és helyi
miikodési dokumentumok vonatkoznak:

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol 4. §. (1), (2) g), 5.§(1), 7.§(1), 19.§(4),
82.8(5), (6), 46. § (5), 83.8(7), 118.§(1),(3), 64. fejezet, 163.§. (5), 166.§(1).(3),
167.§(3), 184./1.§ (5),

e 1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kdzmiivel6désrol,

e 3/1975.(VIIL.17.) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol (leltarozasardl)
¢s az allomanybdl torténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasarol 1.§(1),(2),(3),(5),(6).(7),

e az adott iskolai konyvtar szervezeti és mukodési szabéalyzata, ezen belil a
konyvtarkezelési (allomanygondozasi) szabalyzat, a tankdnyvtari szabdlyzat és az
iskolai hazirend ide vonatkozo, ezekkel koherens része.

Az iskolai konyvtar két nagy allomanyegysége a konyvtari allomany (kézikonyvtari rész,
kolcsondzhetd rész barmely dokumentumtipus esetében) és a tankonyvtari allomény, mely
utdbbi gyors avulasa és elhasznalodasa okéan idéleges megorzesi.

A konyvtari allomanybol dokumentumtipusonként lehetséges az allomanyapasztas, selejtezési
jegyzokonyvvel, a kovetkez6 okok szerint kiilon-kiilon: elveszett, rongalt, avult,
profilmodositas miatt gylijtékorbe nem tartozo, felesleg stb. A torlési jegyzékeket €s a torlést a
3/1975. KM-PM egyiittes rendelet értelmében a konyvtar fenntartojaval jova kell hagyatni.

A tankOnyvtari allomanybdl az apasztas lehetséges modjai az avulas (tantervi valtozas,
tankonyvi kiadas-mddosulas stb.), rongalddas, elveszett kategdriak kozé sorolhatd. A torlési
jogyzeket 15 ezelk mentén kell cllésziteni, 3 mivel iddleges konyvtari nyilvantartasualk (3 5 év),

zért a 3/1975. KM PM egyiittes rendelet értelmében a fenntart6i jovahagyds nem kotelezd,
nem sziikséges.

A7 aAllomanyhal valA kivanas 1épései (gyfijteményhal vala levalngatas — kivétel a7 elveszett -
tulajdonbélyegzd athuzésa, nyilvantartasbol valo torlés, jegyzokonyv készitése, hitelesitése)
utdn a konyvtaros és a konyvtar mikodtetdéje gondoskodik a rongalt dokumentumok
megsemmisitésérél, mas célra vald felhasznalasardl, az avultak elszallitasarol, mas modon
torténd esetleges hasznositasarol, felajanlasarol stb.

Atervszerll allomanygondozas részeként fontos és elkeriilhetetlen az allomanyhdl vala kivonas
¢és a torolt dokumentumok konyvtarbol valo eltavolitasa a rendezett, hasznalhaté konyvtari
funkciok megmaradasa miatt.
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