Az iskolai konyvtari szervezeti és mitkodési szabalyzat elemei
a 20/2012. EMMI rendelet alapjan - segédlet a miikodési dokumentumok moédositasahoz

1., Az iskolai kényvtar fenntartdsa, iranyitisa, miitkiodtetése

1.1 az iskolai konyvtari SZMSZ szerves része az ....(koznevelési intézmény) szervezeti és
miikodési szabalyzatanak

1.2 az iskolai konyvtar miikodését meghatarozo jogszabalyok pontos felsorolasa:
- 2011. évi 190. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (53. §, 45. §, 62. §, 63. §, 98. §, 2.
melléklet, 3. melléklet)
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol (4.§, 92. §, 120. §, 161. §, 163. §, 164. §,
165. §, 166. §, 167. § valamint a Felszerelési jegyzek)
- 2012. évi CLIL torvény A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢és a kdozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvény modositasarol
-2012. évi L. torvény A munka torvénykonyvérdl
- 2012.¢vi CXXV. A tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001.évi XXXVII. modositasarol
- 2012. évi CLXXXVIIL. torvény A koznevelési feladatot ellatd egyes onkormanyzati
fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérol
- a 16/2013. (11. 28.) EMMI rendelete a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol
- a tankOnyvpiac rendjérol sz616 2001. évi XXX VII. torvény
- sth.

1.3 intézmény adatai, majd a konyvtar adatai (név, elérhetdségek, azonositok, stb.)

1.4 a fenntart6 és a mitkddtetd adatai, majd az iskolai kdnyvtar irdnyitoja

1.5 a szakmai feliigyelet (megyei, orszagos)

1.6 az iskolai konyvtar alapitasa, jogelddje

1.7 a konyvtar bélyegzdje (lenyomat, leiras)

1.8 gazdalkodés (intézményi koltségvetés alapjan, egyéb forras lehetdségek)

1.9 a szervezetben elfoglalt helye és fizikalis helye

1.10 iskolai/intézményi 1étszamadatok tendencia alapjan, konyvtaros statusz

2., Az iskolai kényvtarunk miikodésének és igénybevételének szabdlyai (rividen, egyébként
a kényvtarhasznalati szabadlyzat része)

2.1 a neveld-oktato tevékenység segitése tanitasi idoben €s tanitasi idon kiviil
2.2 a konyvtarhasznalok kore

2.3 a konyvtarhasznalat feltételei, a kivételes esetek feltiintetésével is

2.4 nyitva tartas

2.5 feleldsség (szakmai €s anyagi)

2.6 a szabalyszerli miikddés leirasa

Utalas a konyvtarhasznalati szabalyzatra, mint az SZMSZ mellékletére.
3., Az iskolai konyvtarunk alapfeladatai (koherens az iskola pedagogiai programjdval)
3.1 a gyljtemény fejlesztése, feltarasa, Orzése, gondozasa, védelme (utalva a pedagogiai

programra ¢és a gyiijtokori szabalyzatra)
3.1.1 a gylijteményiink részei



3.1.2 a gylijteményiink gyarapitdsanak forrasai
3.1.3 az 4llomény nyilvantartasa, annak szabalyai
3.1.4 4lloméanyunk feltardsa, konyvtari hasznalatra alkalmassa tétele, annak szabalyai
(utalas a feltarasi szabalyzatra)
3.1.5 allomanyunk védelme, gondozésa
3.2 a konyvtarhasznalat tanitdsa, ennek formai, helyi tantervre utalés
3.3 olvasova nevelés, olvasasfejlesztés (formadi, lehetdségei, helyi specifikumok)
3.4 a tankOnyvellatés iskolai konyvtari feladatai, utalas a tankonyvtari szabalyzatra

4., A kotelezo iskolai konyvtari szolgadltatasok (a torvény és rendelet alapjan a kotelezo
szolgaltatdasok)

4.1 az iskolai konyvtarunk nyitva tartdsa, feltételei, szinkronban a tanuloi 1étszdmmal,
tanul6csoportokkal

4.2 a konyvtarhasznalat szabdlyai, utalva a konyvtarhasznalati szabéalyzatunkra, utalva az
alloméanyvédelemre és a feleldsségi korokre, ezek tantestiileti €s tanuloi tudomasulvételére

4.3 tajékoztatas a gyljteményrol, segitségnyujtas az eligazodasban

4.4 tajékoztatas a szolgaltatasokrol

4.5 helyben hasznalat biztositasa a nyitva tartasi idodben

4.6 a konyvtari dokumentumok kolcsonzése, a kdlesonzés szabalyainak emlitésével

4.7 a konyvtarhasznalat, informaciokeresés ¢és — feldolgozéds tanitdsa, szinkronban a
kerettantervekkel és utalva a helyi tanterviinkre

4.8 az 6nallo ismeretszerzés €s a tanulds tanitasa

4.9 olvasasfejlesztés, palyazatok és olvasasnépszerlisitd modszerek

5., A kiegészitd iskolai konyvtdari szolgaltatasok (koherencia a kételezd szolgaltatisokkal és
a jogszabdlyokkal)

5.1 a szerz0i jogi torvény betartasaval fénymasolasi, reprodukcios lehetdség biztositasa
5.2 informatikai szolgaltatasok elérésének biztositasa
5.3 szolgaltataskozvetités:
5.3.1 mas konyvtar (mas iskolai, gyermekkonyvtar, kozmiivelddési, pedagogiai,
orszagos) szolgaltatasainak kozvetitése, ill. igénybevétele
5.3.2 adatbazisok hasznélatdnak eldsegitése, azok tanitdsa, hasznalata
5.3.3 dokumentumcserében valo részvétel, informaciocserében vald részvétel
5.3.4 programok, rendezvények, jo gyakorlatok kozvetitése, részvétel azokon (tanulok,
pedagdgusok, beleértve a konyvtarostanart is)
5.4 részvétel a tankOnyvrendelés, és ellatas szervezésében, a kotelezd tankdnyvtari
feladatokon kiviil
5.5 olvasaspedagogia a kotelezd olvasasfejlesztés segitésére, kiegészitésére:
5.5.1 ir6 — olvasod taldlkozok szervezése lehetdségek fiiggvényében, ill. részvétel
azokon, figyelemfelhivas €s toborzéas azokra
5.5.2 egyéb rendezvények elOkészitésében vald részvétel a konyvtar eszkozeivel,
esetenként helyszinként is
5.5.3 versenyek, vetélkedOk szervezése, tartasa
5.6 mas tanulmanyi versenyekre valo felkészités eldsegitése
5.7 az iskolai élet tdmogatésa, pl. tanulmanyi kirdndulés szervezésében informaciogyiijtd
munka, nevelési témdkhoz kapcsoldodas irodalommal, eldadédssal, munkak6zosségeknek
ajanlokkal, stb.



5.8 a szabadidd helyes eltdltésének szorgalmazasa, ennek biztositdsa konyvtari eszkdzokkel,
pl. filmvetités, tanulas, stb. — kdozdsségi tér
5.9 az iskolai konyvtari honlap és / vagy blog fejlesztése



6., Az iskolai konyvtari szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei (felsorolas, majd
mellékelés)

konyvtarhasznalati szabalyzat (a hazirendben is)
gylijtokori szabalyzat

feltarasi szabalyzat

munkakori leiras(ok)

konyvtarpedagogiai program, helyi tanterv
tankonyvtari szabalyzat

konyvtarostanar munkajanak értékelése

Hasznos tanacs: mind az SZMSZ, mind mellékletei esetében mindeniitt tiinjon fel az adott
iskola neve, sajatossagai, utalds a pedagdgia programra, az intézmény feladataira, sajat iskolai
konyvtari feladataira, helyi specialitasunkra, ,,arculatunkra”!!! Tehat egyénre szabott, friss,
aktualis legyen, kitlinjon mindentiitt, hogy az adott szabdalyzat életszer(i, mindenre kitér és
csakis az adott iskolara és iskolai konyvtarra érvényes, huzhato ra.

A 2012. évi CLXXXVIIL torvény A koznevelési feladatot ellatd egyes Onkormanyzati
fenntartasti intézmények allami fenntartasba vételérdl cimii jogszabaly alapjan a kdznevelési
intézmények miikodési dokumentumainak aktualizalasi hatarideje 2013. marcius 31-re
modosult. Mivel az iskolai konyvtari SZMSZ-t illeszteni sziikséges az iskolaiba, s eldtte
szakértovel véleményeztetni, majd jovahagyatni, ezért elkészitése elobb indokolt.

Szombathely, 2012. december 12.

Gerdlyné Kolkedi Eva NymE Regionalis Pedagogiai Szolgéltaté és Kutaté Kozpont, iskolai
konyvtari referens



