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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Zalaegerszegi
Gondozasi Kozpont (a tovibbiakban: az Adatkezel8) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld védelmének Altaldnos irdnyelveit, meghatirozni a személyes adatok kezelésével Osszefliggo éltalanos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos fobb szerepkoroket,
feladatokat, tevékenységeket és felelosségeket, s ezek 4ltal biztositani minden, az Adatkezeld ltal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszdg Alaptorvényében foglalt
személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informacids onrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitasa, folyamatos miikidtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben felel6sségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabalyzat hatdlya
2.1.A Szabélyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezelével munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egy¢eb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2.A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat tirgyi hatilya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, illetve manuélis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira irAnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzokre.

2.3.A Szabélyzat id6beli hatilya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.
3. A Szabdlyzat jogszabdlyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatilyos jogszabalyi eldirasok, kiilondsen

o Magyarorszig Alaptorvénye,

e az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t5rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

* az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informéci6szabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

*  aPolgdri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv),

e a gyamhatdsigok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjéléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl sz416 235/1997.
(XII. 17.) Korm. rendelet,

* a szemelyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirél sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

a szocialis igazgatésrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993, évi IIL. térvény,
a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény,

* a nevelcsi-oktatasi intézmények miikdésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatirél szold
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet,

¢ azdrettségi vizsga vizsgaszabélyzatanak kiadasarél sz616 100/1997. (VL. 13.) kormanyrendelet,

o aszakképzésrol sz6l6 2019. évi LXXX. térvény,



) ) Zalaegerszegi Gondozisi Kiézpont
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

a szakképzésrol szol6 térvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet,

a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. tdrvény,

a nemzeti felsdoktatasrél sz616 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehaijtasarol szolé 8§7/2015.
(IV.9.) Korm. rendelet,

a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozés-egészségiigyi eldirasokrdl szdld 37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet,

a személyes gondoskodast nyQjté szocidlis intézmények szakmai feladatairél és miikddésiik
feltételeirdl szol6 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast nytijté szocialis ellatasok igénybevételérol 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet,

a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapuld szocidlis raszorultsig vizsgalatanak és
igazolasanak részletes szabalyairdl sz616 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet,

a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének és megallapitidsanak, valamint
folydsitasanak részletes szabdlyairdl sz616 63/2006 (111.27.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodést nydjtd szocialis ellatasok téritési dijarol sz6lé 29/1993. (I1.17.) Korm.
rendelet,

a hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIII. térvény,

a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és wvallési
kozosségek jogallasardl szolo 2011. évi CCVIL torvény,

Zalaegerszeg Megyei Jogu Véros Kozgyillése 45/2005. (X.28.) onkormanyzati rendelete a szocidlis
szolgaltatasokrol és személyes gondoskodast nynjté gyermekjoléti ellatasokrol,

az egészségiigyi alapellatasrol szold 2015, évi CXXIIL. térvény,

az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo
62/1997. (XII. 21.) NM rendelet,

a panaszokrol és a kézérdekii bejelentésekrdl 2013. évi CLXV. térvény,

a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabalyokrdl sz616 2023, évi XXV. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIIL. térvény,

257/2000. (XI. 26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasarol szélé 1992. évi XXXIIIL
térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol,
a személyi jovedelemaddrdl sz616 1995, évi CXVILL térvény,

a tarsadalombiztositis ellatasaira és a maginnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok
fedezetérol szolo 1997. évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lé 1997. évi LXXXI. tGrvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI térvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz61o 1997. évi LXXXII. térvény,

a csaladok tAmogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény,

az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény,

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szolo 1997. évi
XLVIL. térvény,

a munkavédelemr6l szold 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol
sz016 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

az ado6zas rendjérol szo6lo 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény,
Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény,
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* akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény
* a digitalis dllamrél és a digitélis szolgaltatasok nytjtdsanak egyes szabalyairdl sz6loé 2023. évi CIIL

torvény,

* aMagyarorszag kiberbiztonsagarél sz616 2024. évi LXIX. térvény
vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazisa sorin hasznalatos alapfogalmak

Frintett:

Barmely informicié alapjén azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozo6 barmely inform4cio.

Azonosithatd természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiiléndsen valamely
azonositd, példdul név, azonosité szdm, helymeghatirozé adat, online azonosité
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigdra vonatkozé egy vagy tSbb tényezé alapjén
azonosithaté.

Adatkezel:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — 8nalléan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljdt meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Gsszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk
(pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatillomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel6 megbizsdb6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozésa:

A tarolt adat zéroldsa az adat tovibbi kezelésének korlatozisa céljabdl torténd
megjel6lése tjan.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozitt és feltételekkel — az adatkezeld
megbizisabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens: Az adatbiztons4g olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy més médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasét, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvinosségra hozatalit, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzAférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem

lehetséges.
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Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattél
elkiilonitve tarolt — tovabbi informécié felhasznalasa nélkiill megéllapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedésck megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a

Biiniigyi személyes adat:

daktiloszkdpiai adat.

A  Diintetéeljards soran vagy azt megel6z8en a biincselekménnyel vagy a
biinteteljarassal Osszefliggésben, a Dbiintetbeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdira nydjtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

EGT-éllam:

Az Eurdopai Uni6é tagillama és az Eurbpai Gazdasagi Térségr6l szolo
megallapodasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Uni6é és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol-szolo
megallapoddsban nem részes allam kozott 16trejott nemzetkézi szerzodés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolo megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek.

K6zérdekii adat:

Az éllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formédban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maédjatél, onélldé vagy
gytjteményes jellegétol, igy kiilonOsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

K6zos adatkezel6:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kz6tt — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezeldével kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznélt eszkOzt) vonatkozdé dontéseket egy vagy tobb masik
adatkezelOvel kozdsen hozza meg ¢és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval.
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Kiilonleges adat: A szem€lyes adatok kiilonleges kategoriiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsdt célz6 biometrikus adatok, az
egeszségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagira vonatkozé személyes adatok.

I

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az

érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi éllapotédhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatdsagdhoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul.

Hozz4jérulés: Az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld t4jékoztatason alapuld

egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 méds magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

ooz

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara tértén6 hozzaférhetové tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotdra vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkdzi szervezet: A nemzetk6zi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb 4llam kdzotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megéallapodés alapjan j6tt 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagals, eseménykezelés.

5.

A Szabdlyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatélya al4 tartozék szdmara rendelkezésre alldsanak biztositasa
az Adatkezeld felelds vezetdjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleldssége.

A Szabélyzat személyi hatalya ald tartozok munka- illetve feladatkdriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmit, a benne foglalt eldirdsokat, kiilsndsen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérsl nyilatkozatot tenni (1. szimu melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabalyzat és az abban meghatirozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

» azadatvédelemmel kapcsolatos jelentss jogszabalyi valtozasokat kdvetden, vagy
* a szervezetben, illetve a szerepkordkben vagy a szabalyozési kdrnyezetben térténd jelentds véltozas
esetén, vagy
¢ azadatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentés megvaltozasa esetén, vagy
e U adatkezelés megkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjén indokolt.
A Szabdlyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 1j
vagy modositott szabalyozo kiaddsa, valamint a feliilvizsgalat megtdrténtét igazold feljegyzés megbrzése a
Vezet6 feladata és felelGssége.
A Szabilyzat, illetve az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot

tehet az adatvédelmi tisztviseld.
A Szabilyzat hatisa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezel6 szerzédéskitéseire

A Szabalyzatban rogzitett elSirasoknak, kotelezettségeknek Gsszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érintd el8irasaival:
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SZMSZ,

Iratkezelési Szabdalyzat,

Informatikai Szabalyzat,

Szabalyzat a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a koételezden
kozzéteendd adatok nyilvénossagra hozatalanak rendjérol.

Az Adatkezel6 0j vagy médositand6 szabélyozasaiban jelen Szabilyzat eldirdsainak érvényesitésérdl a Vezetd
kételes gondoskodni.

Az Adatkezeld belsd eldirdsainak kiadasra eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozis tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamdara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabéalyozas tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozd észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotott szerz6dések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatdk, valamint Snkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések
esetében a hozzajaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyr6l a Vezet6 feleléssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

7. A Vezetd

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabdlyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérOl és kiadasarodl, kozzétételér6l és
megismertetésérol.

- . Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben koézremiik6dd foglalkeztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtdrténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi elGirasok betartasahoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasardl és miikddtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel5t.

Gondoskodik arrél, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elOkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsidgokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Té4jékoztatja a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosag, a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel6 nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban t6rténd nyilvanossagra hozatalarél.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdésag szdmara torténé bejelentésérol,
valamint az érintettek megfelel tijékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elOsegiteni, résziikkre az eljarasuk lefolytatasahoz
sziikséges tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

8. Az adatvédelmi tisztvisel6é

Az adatvédelmi tisztviseld elOsegiti az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyban
meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiillonGsen
e a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirdsokrdl naprakész tdjékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének mddjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,
o folyamatosan figyelemmel kiséri s ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat eléirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
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egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolod6 egyértelmii feladatmeghatdrozds, az adatkezelési
miiveletekben  kozremiik6dd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitése  és
tudatossdgndvelése, valamint a rendszeres idSkozonként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat,
o clOsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezel6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tandcsadassal elosegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatésvizsgalat lefolytatasat,
egylittmiikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az el6zetes konzulticié és a Hat6sag altal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,
e kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsdban és feliilvizsgalataban.
Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kdvetden is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve térvény 4ltal védett
titoknak €s hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiils adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciét,
amelyet az Adatkezeld nem koteles térvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozist végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkérén beliil felel6s a személyes adatok jelen Szabélyzat eldirasainak megfeleld, jogszerti
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6vé.

Koételes megérizni a feladata ellatasa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassigat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmasséagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre 4llasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Gsszefiiggd, szdméra az Adatkezelé altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koételes megtagadni minden olyan utasitas végrehajtdsat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

III.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara 4tlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének €s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet
Jjogszerli, ha megfelels jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetGségeirdl egyarant megfeleldé — kozérthetd és konnyen
hozzéaférhett — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
chhez sziikséges minimalis mennyiségl adatokra kell korlitozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljdnak megvalésulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése elbtt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(.,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
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10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formdaban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idotartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integrités és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszidmoltathatdsag elve

Az Adatkezel6 felel6s a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie ¢ megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsdval, betartdsanak ellenOrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatésaganak
szabalyozottsagéaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).
Az Adatkezelé a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat tigy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori 4llasanak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockéazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megérzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositisara, hogy
e kizar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
o a személyes adatokhoz kizérdlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,
a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyulé kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhettvé.
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi
el6irasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerl kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetbjogi és szabalysértési felel6sséggel
egyarant tartoznak.
Az Adatkezeld adatkezelési tevekenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfelel tdjékoztatasdnak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szdma
melléklet) adatkezeléi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetdvé a kiilonboz6 érintetti kordk (pl.: foglalkoztatottak, tigyfelek, ellatottak, hozzatartozok, weboldala
latogatdi, szerzddéses partnerek, vendégek, illetve latogatdk, stb.) szamara.
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12. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

13.

14

A szemelyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalédbb az aldbbiak egyike
teljestil: .

o azérintett hozzajarulasat adta:személyes adatainak egy vagy t5bb konkrét célbol t6rténd kezeléséhez,

¢ az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzddés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,
az adatkezelés az Adatkezeldére vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

* az adatkezelés kozérdekii vagy az AdatkezelSre ruhézott kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
¢s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonGsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazds hidnyédban az adatkezelés alapjéul kizardlag az érintett megfeleld téjékoztatasan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgélhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatdrozott célbol és idStartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az
¢rintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés Gnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjénak, jogszeriiségének ellenbrzése az Adatkezeld feleléssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgélata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem t6lt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiléi feliigyeletet gyakorl6 adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel és az annak megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel
¢ az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megeldzben tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tijékozodashoz vals jog),
* kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az Adatkezelé a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),
o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:

helyesbitéshez val6 jog),
* kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés

korlatozasahoz valé jog),
e kérelmére személyes adatait az Adatkezel® tordlje (a tovdbbiakban: torléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezel8 az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezel$ az érintett részére nydjtand6 barmely értesitést és tajékoztatist Mnyegre tord, vilagos és
kézérthetéen megfogalmazott tartalommal, irasbeli tijékoztatds esetén konnyen hozzaférheté és olvashaté
forméaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett 4ltal benytjtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére iranyulé kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és dontésérdl
az crintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nyujtotta be, elektronikus titon értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyljté személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezeld a kérelmet az azt benyjté személy személyazonossiganak hitelt érdemld igazoldsat kévetden
teljesiti.
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Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az eldzetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé éltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien mell6zi, az Adatkezel$ az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kdvetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tajékozodashoz valé jog

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizdsabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden
vagy legkésobb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhet6vé teszi

e az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését és elérhetdségeit,
az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhet6ségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
* az érintettet a hatalyos jogszabalyi el6irdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését.
Tajekoztatast nytijt tovabba
e az adatkezelés jogalapjardl,
a kezelt személyes adatok megOrzésének idétartamardl, ezen id6tartam meghatdrozasanak
szempontjairdl,
o akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s nemzetkézi szervezeteket — kdrérol,
a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és
az adatkezelés koriilményeivel Osszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezel$ az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarsok — igy kiilondsen a biintetGeljards —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a bilincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kézbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és belsé biztonsaga hatékony é€s eredményes védelmének, igy kiilsndsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositadsahoz.

14.2, A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez val6 jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatja arrél,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozéd
kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 kezeli, az Adatkezel az érintett kérelmére rendelkezésére bocsédtja az érintett altala és a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamat, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjait,

e az érintettet a hatalyos jogszabdlyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

e profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
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* az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eldirdson alapul6, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
Joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositésaval garantalja,
amennyiben azt mds jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatérozata nem zarja ki (pl.:
adatok zért kezelése, betekintési jog korlatozasa).
Az ¢érintett vagy térvényes képviselGje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténé masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrél (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazdséval), hogy annak folyaméan mésok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3, A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozéd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsétott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezelé mentesiil a helyesbités kotelezettsége alél, ha

* apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e azérintett 4ltal rendelkezésére bocsétott személyes adatok valodisaga kétséget kizdréan nem llapithaté
meg.
Ha az Adatkezel§ az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz¢ altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrél tajékoztatja azt az adatkezeldt,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4, Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozéssal érintett személyes adatokkal a tarolason tul
egyéb adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben,
illetve nemzetkézi szerz6désben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozéasa alkalmazhaté,

e ha az érintett vitatia az Adatkezeld, illetve a megbizdsab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagit, és a
kezelt személyes adatok pontossdga, helytallosaga vagy hidnytalansiga kétséget kizaréan nem
allapithat6 meg, a fennallé kétség tisztazasanak id6tartaméra,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezel6
rendelkezésére 4116 informéciok alapjan megalapozottan feltételezhet, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozé jogos érdek fennallaséanak idétartamara,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot elldtd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabilyban meghatérozott vizsgélatok vagy eljarasok — igy kiilonosen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

¢ ha az adatok t6rlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy més vonatkozé Jjogszabélyban foglalt
dokumentécids kotelezettség teljesitése céljabél az adatok megérzése sziikséges a jogi elbirasban
meghatarozott idtartamig.

Az adatkezel€ési korldtozas megsziintetése esetén az Adatkezelé az adatkezelés korlatozésanak feloldasars! az
€rintettet elézetesen tajékoztatja.

14.5, A térléshez val6 jog

A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha
e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

°  atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése méar nem sziikséges az adatkezelés céljinak
megvalosuldsihoz,
°  tdrvényben vagy nemzetk$zi szerz8désben meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

> jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzijarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elbirason alapul (kitelez6 adatkezelés),
az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy
az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idotartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozod
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
az érintettet a térvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilonosen arr6l, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizisidbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkoz6 jogat a Hatosag kézremikddésével is gyakorolhatja.
A t4jékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozo 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezel6ket ¢s adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6ézden tovéabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

‘14.6. A hatésagi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatdsag vizsgélatat kezdeményezheti az Adatkezel$ intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint

¢ a Hatésag adatvédelmi hatdsagi eljdrasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabédlyokban meghatirozott
eldirasokat.

14.7. A birbsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
Osszefliggésben — az adatfeldolgozoé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott elbirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott el6irasoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.
A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az érintett
pemyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezelét, illetve az adatfeldolgozot
* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasira pontosan meghatirozott magatartas tanisitisira
kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényro6l is.
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14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha
* aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarolag az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség
; teliesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
ervényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eléiras rendelte el,
* a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudoményos kutatas céljara torténik,
* hatilyos jogszabalyi el6irasokban meghatérozott egyéb esetekben.
Az Adatkezel§ a tiltakozést a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
belil megvizsgélja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésér8l a kérelmezdt irdsban
tajékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrél, tovabba az annak alapjén tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal
érintett személyes adatot kordbban tovébbitotta és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.
Amennyiben az érintett az Adatkezeld6 meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezel$ a
kivizsgalasra rendelkezésére 4116 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés ko6zlésétol, illetve a hataridd utolsé
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek
megszegesével okozott kart kteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozé
altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kérén kiviil esd
elhérithatatlan ok idézte elé.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalit kivetden

Az érintett haldlat kovetd ot éven belill az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii
maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb
nyilatkozatot tett, a késdbbi idopontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozéja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd ot
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen Jjogosultsagat els8ként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiillonosen az AdatkezelSvel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birésag elétti eljards — soran az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kételezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett hal4lanak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy bir6ségi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozi mindségét —
kdzokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezel® kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdjat a
személyes adatokkal Osszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii maginokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel§ az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kéarosodéaséaval
szembeni védelmet kialakit6 — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazaséval biztositja.
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Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informéaciok
bizalmassaganak megdrzésére vonatkozé titoktartasi kotelezettségét (3. szdmu melléklet —  Titoktartasi
nyilatkozat minta).

Az Adatkezelé a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikacios eszkozdk rendeltetésszerii hasznalatara, az
informacidbiztonsaggal kapcsolatos elbirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozd feladataik és felelosségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakdri
feladataik ellatidsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6nél alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Szabalyzat tartalmazza.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsdga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6z6k (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozék jogosulatlan olvasdsinak, maésolasdnak, moédositasanak vagy eltdvolitasanak
megakadélyozasa €rdekében

e a foglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkadllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozo6ikhoz kizardlag a
hasznélatukra feljogositott foglalkoztatottak szdmara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo papir alapt, manualis kezelésti iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e a foglalkoztatottnal, illetve az irattarban 1év§ irat tartalmiba méas személy vagy kozfeladatot ellatd
szerv — az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Gsszefliggésben
és a feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes
adatot tartalmaz6 adathordozok, dokumentumok biztonsdgos kezelésérdl minden foglalkoztatott a
. Liszta asztal, tiszta képerny$”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

o az ligyintézés idbtartama alatt kizardlag az aktudlis ligyhtz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezelé 4altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizarolag az aktualis ligyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képerny6n;

° az iigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kételes minden iratot
az ecredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem szilkséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarélag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé foglalkoztatott, valamint az érintett vagy toérvényes képviselGje, illetve az érintett altal
frasban felhatalmazott személy tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmaz¢ iratot az Adatkezel6t6] kivinni — a munkakori feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl;

e a passziv kezelésben 1évd iratok archivalasat az Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatidban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

° g levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds;

o az adathordozok €s informatikai eszk6zok biztonsagardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatira jogosultak kizarélag a hozzaférési

engedélyiikben meghatérozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban térolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
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modositisa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés
Gtjén t6rténd hasznalata megakadalyozhatd legyen
* a hozzaférési jogosultsagokat az Adatkezeldnél a Vezetd erre vonatkozéd engedélye, illetve utasitisa
alapjén az adott adatkezel vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott 4llitja be és ‘tartja nyilvan;
* az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kovetden
engedélyezett;
* a jelszavas hitelesitést alkalmaz6 rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitdsa és
alkalmazisa;
* az Adatkezel6 az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizérélag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;
e az Adatkezel6 minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomédsin és az Adatkezeld 4ltal
munkavégzés céljdra biztositott mobil infokommunikiciés eszkézén viruskeresd és virusirtd
funkcionalitdssal biré védelmi szoftvert miiksdtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellenGrizhetd és megéllapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idSpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megéllapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés tjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsétottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitésa
alatt 1évé informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfelelé naplozési funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak ut6lagos vizsgalatihoz sziikséges és elégséges informéacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé6 szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasanak vagy torlésének megakadalyozdsa
megvalésithatd legyen

* aszemélyes adatot tartalmazé papir alap, illetve elektronikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szallitasdhoz kapcsolédéan kotelezden alkalmazand6
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabélyzat, Informatikai Szabélyzat), az elSirasok betartasat rendszeresen
ellenorzi;

* a munkavégzéshez az Adatkezel6 altal biztositott mobil adattérolé vagy beépitett adathordozét
tartalmaz6 mobil eszkdzon a személyes adatok védelmérél az adott eszkézon rendelkezésre 4ll6
biztonsAgi megoldasok fliggvényében azok alkalmazisaval, f4jl- vagy téaroloszintli titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve miik6déképes
legyen, a miikédése sorén fellépd hibakrél jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mikddtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az 4ltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitisa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben térolt adatokrél rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezels az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgélja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével madositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezel$ kiilsé személyek szdméra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiils6 személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartdsi id6n kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezelé szamédra munkat végzd,
szerz8dott partner kizarolag a Vezetd erre vonatkozé kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedclyével, s az 4ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartdsi idén kiviil torténd belépési igényrél — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Vezetdt
minden esetben el6zetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznélt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyulé szerzédéses jogviszonyban allé személyek (pl.: iizemeltetd, karbantart6, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartzkod4sra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével Iéphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
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A kiilsé személyek el6l elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kovetGen minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kételessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zérhaté nyilaszardk, riaszté rendszer, stb.) rendéltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfeleléen hasznalja.
Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitasinak megvaltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan z4r6dé nyilaszardk kitamasztasa,

e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,

pozicidjanak megvéltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden foglalkoztatott kételes azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezel6 a kezelésében lévé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szamt mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellentrizhetbsége
céljabdl az Adatkezelé az altala hasznalt elektronikus informacids rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjeldlését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Adatkezelé a feliigyelete ala
tartozd, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésli elektronikus informacids rendszerek esetében
kovetelményként elbirja, jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatétdl igénybe vett,
kézpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kbzponti tizemeltetdje biztositja.
Az elektronikus naploban régzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljards lefolytatdsa céljabdl ismerheték meg és
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok erre iranyul6 kérelmére — az Adatkezelé az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeli és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megOrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatisvizsgalat, el6zetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezelé jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.
Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztvisel6t kdteles bevonni.
Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimdlis tartalommal kell
elkésziteni:
o az adatkezeléséhez flizO6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirdsa (a jogszabalyi alapok megjelslésével);
e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés szilkséges id6tartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltdnak bemutatasa;
o annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatoz6 megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;
e az ¢érintettek adatkezeléssel Gsszefiiggh jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés
érintettre gyakorolt hatdsainak bemutatésa és vizsgalata;
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» az adatkezelés sordn beépitett garancidk bemutatésa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozést szolgaljak;
* annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizarolag
sziikséges és ardnyos mértéki korlatozast valosit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezeld hatéskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megelézéen felméri,
hogy az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiiléndsen céljsra, az érintettek kérére, az adatkezelési
miveletek sordn alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valészintisithetben az érintetteket megilleto,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatt adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).
Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapveté jogainak érvényesiilését fenyeget, az Adatkezeld 4ltal azonositott kock4zatok lefrasat és
jellegét, az e kockdzatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz Fiiz6dd jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az Adatkezel altal alkalmazott intézkedéseket.
Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredménye alapjén megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezel6 éltal az adatkezeléssel jar6 kockézatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételénck
hidnyaban — magas kockdzati lenne vagy a Hatosag altal kzzétett, magas kockazatii adatkezelésnek minGsitett
adatkezelés-tipus kérébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézden konzulticiot
kezdeményez a Hatésaggal (a tovabbiakban: elézetes konzulticid).
Az Adatkezel§ az eldzetes konzultici6 kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatésvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatésag altal az esetlegesen feltart
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.
Kotelezé adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot, illetve az elézetes konzultaciét az adatkezeldst
el6ir6 jogszabaly el6készitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
adatokkal Gsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomésszerzését kovetden hetvenkét 6ran beliil koteles bejelenteni a Hatésagnak.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
» az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét. és hozzavetbleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges mennyiségét,
* az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatds nyljtasara kijelolt mas kapcsolattarté nevét és
elérhet8ségi adatait, _ »
az adatvédelmi incidensb6l ered6, valosziniisithetd kovetkezményeket, és
® az Adatkezeld ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzé és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszinisithetd, hogy az nem jar kockézattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatést biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valdszin{sithetden az érintetteket megilletd valamely alapvet jog érvényesiilését
lényegesen befolydsolo kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockézatinak mindsiti, az Adatkezel
az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajckoztatasat jogszabalyi eldirds nem zérja ki, nem korldtozza vagy nem irja el6 a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a t4jékoztatas megtételi kitelezettsége aldl.
A tajékoztatisnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.
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Amennyiben az drintettek kozvetlen tdjékoztatdsa csak az Adatkezeld aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezels az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefiiggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki ltal hozzaférheté — modon kbzzétett informécidk Utjan biztositja.

Panaszkezelés

ron

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 3sszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgaldsat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztvisel6 latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezel$ az érintettek szamdara kbzzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Alldspélydzatok kezelése

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatirozott elbirdsok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkez6 személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositisarol elBzetes
tajékoztatasaval és az A4llaspalyidzat benyujtasaval egyiitt a 4. szamG melléklet szerinti adatkezelési
hozzajarulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulas beszerzése a jelentkezés formajatol
fiiggetleniil (személyes, elektronikus) kételezd, arrdl az allaspélyazat lebonyolitdsaval megbizott foglalkoztatott
kételes gondoskodni.

Az allaspalyazat elbirdlasat kovetden a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsdgos kezelésér6l, illetve megsemmisitésér6l, az
allaspalyézatra jelentkez6 adatkezelési hozzajarulasaban megadott idStartam elteltével, illetve azt megel6zGen,
ha korabbi nyilatkozatat id6kdzben visszavonja.

Elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

Az Adatkezel6 8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 58-60., Gasparich u. 3., Landorhegyi u. 13/A. szam alatti
cimen 1év$ intézményekben elektronikus megfigyel6rendszert mikédtet, amelynek célja a teriiletére torténd
belépések, valamint az azon beliili mozgasok és torténések (események) utdlagos, személy- és vagyonvédelmi
célu visszaellendrizhet6ségének biztositisa.

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul.

A megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 éraban iizemel.

A kezelt adatok kore a felvételeken szerepl6 természetes személyek képmasa.

A rogzitett felvételeket 30 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan torli a megfigyel6 rendszerbdl, ezaltal
biztositva az €rintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fliz6d6 jogait.

Az adatkezelés részletes jellemzdit az Adatkezel6 a jelen Szabalyzat 2. szami mellékletében (A személyes
adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok tartalmi kdovetelményei) foglaltaknak megfelelé adatkezeldi
nyilvantartasaban rogziti.

Az ¢érintettek elOzetes tajékoztatasa érdekében az Adatkezelo teljes korti, vilagos és kozérthets tajékoztatast
nyujt a megfigyelt teriiletek belépési pontjainal barmely érintett 4ltal konnyen hozzaférhetd modon elhelyezett
adatkezelési tajékoztatdé formajaban. A tajékoztatds részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatok felhasznalasardl, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének lehetoségérdl és mddjarol, a jogorvoslati
lehetoségekrSl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatist is adatai kezelésével kapcsolatban az
Adatkezeld nyilvanosan kozzétett elérhetdségein.

Az Adatkezeld minden egyes kamera esetében a kamera 1atéterébol jol lathaté helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépok, illetve ott tartozkoddk szdmara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.
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A megfigyel6rendszerbe bevont képfelvevs berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerék 4ltal
megfigyelt teriilet lefrasit az Adatkezel a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyelérendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvéntartasa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyel6rendszer kialakitdsa és miikodtetése soran az Adatkezeld a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban mieghatirozott megelézé védelmi, illetve
adatbiztonségi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztisa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelel8en térténik, azaz kizarolag
azon foglalkoztatottak, tovabbd a rendszer karbantartasaval megbizott szerzédéses partner munkavallaléi
szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaléi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerii mikddtetésének biztositdsahoz, iizemeltetéséhez, illetve a karbantartisi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabélysértés vagy biincselekmény elkévetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idén beliil torténd
atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatésagi eljaras kezdeményezése) az eljaré hatdsig szamara torténd
atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbdl
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasira a Vezetd, illetve az altala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezel harmadik fél részére kizarélag torvényben meghatdrozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatésig vagy az érintett kérésére, stb.) adja 4t. A rogzitett felvétel Atadasdrol
fiiggetleniil attél, hogy természetes vagy jogi személy szamira tdrténik — minden esetben atadas-atvételi
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe t6rténé betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelrendszerbdl torténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara torténd tovabbitasat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartds vezetése a Vezetd dltal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és feleléssége. A
nyilvéntartds tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 6. szdmu mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napldjanak tartalmi elemei) talalhatdk.

A rogzitett felvételeket is tarolé képfelvevd berendezés meghibasodésa esetén, amennyiben az adott eszkoz az
Adatkezeld telephelyén beliil nem javithato, ugy csak a felvételeket tartalmazd adathordozé kivételét vagy —
amennyiben tartalmarél elézetesen biztonsdgi masolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellendrzétt torlését
kdvetden szallithato el a karbantartés, javitds elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezel6 a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fé] jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, igy a megbrzési idén beliil a
jogos érdekének igazoldsa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezel® ne torlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkdzok hasznalatit és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
el6zetesen tdjékoztatni kételes a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasardl, amelyek
az ellendrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszkoz6k, médszerek nem jarhatnak
az emberi méltésag megsértésével. A foglalkoztatott magénélete nem ellenrizhetd.

Az ellenbrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megel6zOen az eszkéz haszndlatdra jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérdl, céljarél és idépontjardl
elézetesen tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellen6rzés alkalmaval az eszkdzén tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadilyozott és hozzdjarulisa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irisos
hozzajarulasat az ellenbrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szdmara hasznilatra 4tadott eszkdzon, amennyiben annak
magancel hasznalata is engedélyezett, a magéncéld, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt médon, az eszkdz elkiildnitett tarteriiletén (pl: kiilon
kényvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellendrzés eldtt az ellenérzést végzdt tajékoztassa, valamint
az eszk0z visszaadasa elott magancély, illetve személyes adatait az eszkozrl eltavolitsa.
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Az Adatkezel0 az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkdzOk visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6z6n tarolt adatok tartalmat nem
kételes vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem vallal. Az eszkoz wjrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzéen az adathordozo tartalmat
az Adatkezeld az adatok visszadllithatatlansagat garantalé torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb

e célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezel6 feladatellatisa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilénleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfelelé védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.
Az egészségligyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassidganak megérzését
az adatkezelési folyamat teljes idGtartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiiléndsen:
e az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

e kiils6 személyek 4ltal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt

munkaallomast, szamitégépet ideiglenes, rovid idétartamra térténé feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezben zarolni;

¢ a hasznélaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazo iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzarasuk, akkor zarhaté helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabédlyzatban . foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezeld jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezel6 személyi dllomanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezel6 jogi képviseldjének bevonasival megvizsgilja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejilleg a 2018. mdajus 25-én hatdlyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatdlyat veszti.
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V1. MELLEKLETEK

26. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

o

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt el8irdsokat, szabalyokat megismertem €s tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Datum Név Beosztias/munkakor Alairas
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27. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kivetelményei

Adatkezeléi nyilvintartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetbségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kére:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazésra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkézi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok t6rlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

' Adatkezelésenként kiilon tablazat toltend6!
Ideértve, felsorolva minden egyes kézos adatkezel6t is.
> Amennyiben trténik adattovabbités.
*  Ideértve az adattovébbitast is.
Amennyiben ismert.
6 Azadatkezeld 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések éltalanos leirasa.
7 A kezelt adatokkal Ssszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai és a
kezelésiikre tett intézkedések.
8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgoz6i nyilvintartas’®

Adatkezeld neve és elérhetéségei'”:

Adatfeldolgozé neve és elérhet6ségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei’':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhet6ségei':

Az adatkezelési miiveletek tipusai':

Nemzetkdzi adattovabbitds esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések'’:

? Adatfeldolgozésra vonatkozo megbizasonként kiilon tablazat toltends!

Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

Amennyiben relevans.

2 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseloje.

B Amelyek végrehajtdsdval az Adatkezelé megbizta.

'*  Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitis.

B Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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28. 3. szamu melléklet — Titoktartadsi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nvilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakér) eziton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kételezettséget vallalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkaltatd)
fenndllé foglalkoztatési jogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra juté informacidkat, igy
kiilondsen a Munkaltaté gazdasagi tevékenységével Osszefiiggésben kezelt, a 2013, évi V. torvény (Polgari
Toérvénykonyv) alapjén tizleti titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad d4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésér6l szolé (EU) 2016/679
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altaldnos adatvédelmi rendelet), valamint az
informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szoldé 2011, évi CXII. térvény (Info tv.)
alapjan személyes adatoknak mindsiild informacidkat (a tovabbiakban: bizalmas informaciok) bizalmasan,
johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltaté altal az adatok biztonsigos kezelésére meghatarozott
szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informacidk illetéktelenck altal térténé megszerzése, hasznositisa,
masokkal val6é kozlése vagy nyilvanossadgra hozatala a Munkaltatd jogos pénziigyi, gazdasigi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfeleldségéért a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan felelGsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informécidékat a Munkaltaté eldzetes és kifejezett
irdsbeli hozzajarulasa nélkiil semmilyen modon nem adom at, nem kozlom azok megismerésére nem jogosult
személyek szdmdira, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem haszndlom fel sajat javamra vagy barmely
egy¢b harmadik fél javéra, azokrdl nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszer(i
elovigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartdsi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei iddben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetdjogi
felelosséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmit megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: ,20

alairas
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29. 4. szamu melléklet — Adatkezelési hozzdjarulasi nyilatkozat minta dllaspalydzatok kezeléséhez

16

Adatkezelési hozzajaruldsi nvilatkozat

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy a(z) (adatkezel6  szervezet

megnevezése), mint adatkezelé az Aallaspalydzatra torténd jelentkezésem alkalmaval altalam onkéntesen
szamara megkiild6tt személyes adataimat az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informécidészabadsigrél
52016 2011. évi CXIL. t6rvény 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR'® 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban elirtak
szerint dnkéntes hozzajarulasom alapjén kezelje'’

O a meghirdetett munkakor betsltésének idSpontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak befejezéséig),

vagy
O az esetlegesen megiireseds vagy uj 4llashelyek betoltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomésul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhet6ségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim médositdsat, helyesbitését, papir

alapon bekiildott palyazati anyagom postai titon torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim t6rlését:

Adatkezeld neve:

Postai cime:

E-mail cime:

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztviseld elérhetbsége:

Kelt: , 20

Nyilatkozatot tevé (érintett) alairasa

Panaszkezelés. tovabbi jogérvényesités:

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen és
biztonsdgosan t6rténjen. Amennyiben tigy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriiine fel ezzel
kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az Adatkezelé az On
Jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartdsit — a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsaghoz

fordulhat a https:/www.naih.hw/ weboldalon kozzétett mindenkori elérhetéségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-

mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetésége van a birésaghoz is fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar el.
Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim),
illetve a székhelyiink szerint illetékes tdrvényszéknél nyijtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a

https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivill helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jeldlje meg, hogy az allaspalyézata kapcsan megkiildott személyes adatait, illetve Gnéletrajzat mennyi ideig
6rizzitk meg! Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy létrejon egy olyan wj allashely, amely Onnek megfeleld lehet,
akkor ez alapjan felvesszilk Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget valasztja! Az On dltal meghatarozott
idépontban toréljikk bekiildott adatait.
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30. 5. szima melléklet — Elektronikus megfigyelorendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvintartisa

8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 58-60.

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera Altal megfigyelt teriilet leirdsa:
1 Fobejarat Bejartai ajtd

2 Folyoso 1 Lépcs6haz, lift

3 Folyosé 1 Kozleked6, gondozdi szoba

4 Hatsé bejarat Hatsd bejarati ajtod

8900 Zalaegerszeg, Gasparich u. 3.

Ssz. Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirdsa:
1. Szélfogod Bejarati 1épcs6, bejarati ajto

2. Foldszint el6tér Foldszinti el6tér

3. Lépeso (lift mellett) Hatso bejarati ajto _

4. Folyoso 1 Foldszinti kzlekedd

5. Emeleti el6tér Emeleti el6tér, kzlekedd

6. Folyoso 2 Emeleti kozleked6

900 Zalaegerszeg, Landorhegyi u. 13/A.

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:
1. Bejarat Bejarati 1épcs0, bejarati ajtd

2. Udvar L alakt) teraszfal Terasz, udvar

3. Bejarat El6tér, ebédlod

4. Folyosé 1 Kozlekedd

5. Folyosd 2 Kozleked6
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31. 6. szami melléklet — Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztisa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerbd1? (Igen / Nem)

Roégzitett felvétel felhasznalasa'®:

Adattovabbitas cimzettje:'®

Rdgzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:™

Régzitett (mentett/exportalt) felvétel torliését
végezte:

18 Példaul: érintettnek 4tadva, hatésagnak atadva vagy tovébbitva, stb.
19 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek étadjak a felvételt.

% Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportaldsra felvétel, akkor az adatkezeld
is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt modon torélni.
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