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MEGHIVO

Sagvar, Som, Nyim Kozségek Onkormanyzatainak Képvisel6-testiiletei
2014. aprilis 28-an (hétfon) 15.00 6rakor

tartjak rendes egyiittes nyilvanos testlleti lilésiiket,

amelyre ezGton tisztelettel meghivjuk.

Az lilés helye: Sdgvari K6z6s Onkormdnyzati Hivatal nagyterme - Sdgvar, F8 utca 16.

Napirendi pontok:

1. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetésének
modositasa.
El6terjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyzé

2. A Sagvari Kozds Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetésének
végrehajtasarol sz6l6 beszamolé megtargyalasa.
El6terjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyzé

3. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak médositasa.
El6terjeszt6: Kecskés Gabor polgarmester

4. A Sagvari Kozoés Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatanak fellilvizsgalata.
El6terjeszt6: Kecskés Gabor polgarmester

5. Beszamol6 az 6nkormanyzatok 2012. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarol.
El6terjeszt6: Kecskés Gabor/Lenkey Tibor/Nikovics Tibor polgarmester

6. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi munkajarél szé6l6 beszamolé
elfogadasa.
El6terjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyz6

7. Egyebek
El6terjeszt6: Kecskés Gabor polgdrmester

Kérjiik, hogy az (ilésen a fenti helyen és idében sziveskedjen megjelenni.
Sagvar, 2014. aprilis 22.

Tisztelettel:

Kecskés Gabor, s.k. Lenkey Tibor, s.k. Nikovics Tibor, s.k.
polgarmester polgarmester polgdrmester



Sagvar, Som és:Niyim Kézségek Onkormanyzatainak Képviseld-testiiletei
><18654 Sagvar, F6 u. 16.
hivatal@sagvar.hu

Ugyiratszam: 2943/2014
JEGYZOKONYV

amely késziilt Sagvar, Som, Nyim Kozségek Onkormanyzatai
képvisel6-testlileteinek 2014. aprilis 28-an megtartott
rendes, egylittes, nyilvanos testlileti Gilésérdl.

Az lilés helye: Sigvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal nagyterme - Sdgvar, F8 u. 16.

Jelen vannak:

Sagvar Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete részérél:

Kecskés Gabor polgarmester — levezetd elndk

Bodis Jozsef, Bodoné Csaszar Anna, Juhasz Istvan, Lengyel Ferenc, Somi Levente, Szarka
Norbert képvisel6-testiileti tagok.

Som Ko6zség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete részérdl:
Lenkey Tibor polgarmester
Paksi Gyula, Simon Baldzsné, Sipos Tibor képviseld-testuleti tagok.

Nyim Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete részérdél:
Nikovics Tibor polgarmester
Bodo Tamas, Czunf Tibor, Dorman Eszter, képvisel6-testiileti tagok.

Tavol vannak: Orban Karoly és Pappné Babodi Timea képviselG-testtileti tagok.

Allandé meghivottként tanacskozasi joggal jelen vannak: dr. Schmieder Ibolya jegyzé,
Koltai Bernadett aljegyz6.

Meghivottként jelen vannak:
Bukor Eva pénziigyi tgyintézé.

Az egylttes testileti Ulésen meghivottként jelen vannak a Sagvari Kézdés Onkormdnyzati
Hivatal koztisztviseldi.

Kecskés Gabor polgarmester készontotte a meghivottakat, a megjelent képviseld-testileti
tagokat, valamint jegyz6 és aljegyz6 asszonyokat. Megallapitotta, hogy az Ulés az SZMSZ-
ben eldirtaknak megfeleléen lett 6sszehivva, a képviseld-testiletek egylittesen és kilon-
kulén is hatarozatképesek. Javasolta a napirendi pontok elfogadasat.




Napirendi pontok:

1. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetésének
maddositasa.
ElGterjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyz6

2. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetésének
végrehajtasarol sz6l6 beszamol6 megtargyalasa.
El6terjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyz6

3. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak médositasa.
El6terjeszt6:Kecskés Gabor polgarmester

4. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatanak fellilvizsgalata.
El6terjeszt6:Kecskés Gabor polgarmester

5. Beszamol6 az 6nkormanyzatok 2012. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarol.
El6terjeszt6: Kecskes Gabor/Lenkey Tibor/Nikovics Tibor polgdrmester

6. A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi munkajarél szélé
beszamol6 elfogadasa.
El6terjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyzé

7. Egyebek
El6terjeszt6: Kecskeés Gabor polgdrmester

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 7 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

26/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat
a napirendi pontok elfogadasarol

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak képvisel§-testiilete Kecskés Gdabor polgdrmester altal
javasolt napirendi pontokat elfogadta.

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év§
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kézség Onkormdnyzatédnak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

14/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat
a napirendi pontok elfogadasarol

Som Kézség Onkorményzatdnak képvisel§-testilete Kecskés Gabor polgdrmester altal
javasolt napirendi pontokat elfogadta.

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.



Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

13/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a napirendi pontok elfogadasarol

Nyim Koézség Onkormanyzatdnak képviselS-testiilete Kecskés Gdbor polgdrmester &ltal
javasolt napirendi pontokat elfogadta.

1. napirendi pont: A Sagvari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi
koltségvetésének mddositasa.
El6terjeszt6: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Kecskés Gabor polgarmester megkérdezi, hogy a kikildott elGterjesztéshez dr. Schmieder
Ibolya jegyzének van-e kiegésziteni valdja.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzé elmondja, hogy részletes az elGterjesztés, nem szeretne
kiegészitést flizni hozza.

Kecskés Gabor polgarmester egyéb hozzaszolas nem lévén javasolja az elGterjesztésben
szereplO hatarozati javaslat elfogadasat.

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 6 igen, 1 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

27/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének mdédositasard!

Sagvar Koézség Onkorményzatdnak KépviselS-testillete a Sagvari Kozés Onkorményzati
hivatal 2013. évi koéltségvetésének mobdositdsat 63.571.000 Ft bevételi és kiadasi
f60sszegben az el6terjesztés melléklete szerint jovahagyja.

hatdridd: értelem szerint
felel6s: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzatédnak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

15/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének mdédositasard!

Som Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete a Sdgvari Kézdés Onkormdnyzati hivatal
2013. évi koltségvetésének modositasat 63.571.000 Ft bevételi és kiaddsi f66sszegben az
elGterjesztés melléklete szerint jévahagyija.



hatdridd: értelem szerint
felel6s: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

14/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének mdédositasard!

Nyim Kézség Onkorményzatédnak Képvisel§-testiilete a Sagvari Kézdés Onkorményzati hivatal
2013. évi koltségvetésének modositasat 63.571.000 Ft bevételi és kiadasi fé6sszegben az
elGterjesztés melléklete szerint jévahagyija.

hatdridd: értelem szerint
felel6s: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

2. napirendi pont: A Sagvari Kozdos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi
koltségvetésének végrehajtasarodl sz6l6 beszamol6é megtargyalasa.
El6terjeszt6: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Kecskés Gabor polgarmester megkérdezi, hogy a kikildott elGterjesztéshez dr. Schmieder
Ibolya jegyzének van-e kiegésziteni valdja.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzdé elmondja, hogy részletes az elGterjesztés, nem szeretne
kiegészitést flizni hozza.

Kecskés Gabor polgarmester megkérdezi, hogy az elGterjesztéssel kapcsolatban van-e
kérdés, hozzaszdlas.

Bodoné Csaszar Anna képviselé sokallja a bér és bérjellegl kiadasokat, felolvassa a
vonatkozé szamokat az elGterjesztésbél. Felolvassa az elGterjesztésbbl az 6nkormanyzati
hozzajarulasok Osszegét és megkérdezi, hogy az idén varhato-e a tavalyi évhez hasonldan a
meglévén felll tovabbi dllami tdamogatds a hivatal mikodésére.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzd valaszaban elmondja, hogy nem jos és jovObelatd, hogy
el6re megmondja a kormany hogyan fog dénteni ezligyben. Szerinte ez a kérdés nem ehhez
a napirendi ponthoz tartozik. ElImondja, hogy az elGterjesztés részletes és a jogszabalyoknak
megfelel6.

Kecskés Gabor polgarmester egyéb hozzaszolas nem lévén javasolja az el6terjesztésben
szereplO hatarozati javaslat elfogadasat.

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 6 igen, 1 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:



28/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének
végrehajtasarol sz6l6 beszamolé elfogadasarol

Sagvar Kozség Onkormanyzatdnak KépviselG-testillete a Sagvari Kézdés Onkormdnyzat
Hivatal 2013. éevi koltsegvetési beszamolgjat 63.603.000 Ft teljesitett bevétellel, 63.129.000
Ft teljesitett kiadassal és 474.000 Ft zaré pénzkészlettel az el6terjesztés melléklete alapjan
elfogadja.

Hatdrid6: értelem szerint
Felelés: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzatédnak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

16/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének
végrehajtasarol sz6l6 beszamolé elfogadasarol

Som Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete a Sagvari Kézés Onkormdnyzat Hivatal
2013, évi koltségvetési beszamoldjat 63.603.000 Ft teljesitett bevétellel, 63.129.000 Ft
teljesitett kiaddssal és 474.000 Ft zaré pénzkészlettel az elbterjesztés melléklete alapjan
elfogadja.

Hatdrid6: értelem szerint
Felelés: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 3 igen, 0 nem, 1 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

15/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének
végrehajtasarol sz6l6 beszamolé elfogadasarol

Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete a Sagvari Kézés Onkormdnyzat Hivatal
2013, évi koltségvetési beszamoldjat 63.603.000 Ft teljesitett bevétellel, 63.129.000 Ft
teljesitett kiaddssal és 474.000 Ft zaré pénzkészlettel az elbterjesztés melléklete alapjan
elfogadja.

Hatdrid6: értelem szerint
Felelés: dr. Schmieder Ibolya jegyz6



3. napirendi pont: A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak
modositasa.
El6terjeszt6:Kecskés Gabor polgarmester

Kecskés Gabor polgarmester elmondja, hogy az elGterjesztést a képvisel6-testileti tagok
el6zetesen megkaptak. Megkérdezi, hogy az elGterjesztéssel kapcsolatban van-e valakinek
kérdése, hozzaszolasa.

Kecskés Gabor polgarmester kérdés és hozzaszélds hidnydban javasolja az
el6terjesztésben szerepl6 hatarozati javaslat elfogadasat.

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 7 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

29/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat

déntés a Sagvéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratdnak mddositasardl

1. Sdgvar Koézség Onkormdanyzatdnak Képvisel§-testillete alapitdi jogkérében eljdrva a
Sagvari Kézdés Onkormaényzati Hivatal Sagvar: 108/2012 (11.29.), Som: 105/2012
(11.29.), Nyim: 85/2012 (11.29.) hatdrozattal elfogadott alapité okiratat a hatarozat 1.
melléklete szerinti okirattal modositja.

2. Sdgvar Koézség Onkorményzatdnak Képvisel§-testiilete a Sdgvari Kézés Onkorményzati
Hivatal modositasokkal egyseéges szerkezetbe foglalt alapitdé okiratdt a hatarozat 2.
melléklete szerinti tartalommal jévahagyija.

3. Sdgvar Kozség Onkormanyzatdnak KépviselS-testilete felhatalmazza a Sagvari Kozés
Onkormdnyzati Hivatal irdnyité szervének képviseldjét Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak
polgdrmesterét, hogy a Magyar Allamkincstarndl a Sagvari Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapité okiratanak modositasaval kapcsolatos térzskényvi nyilvantartast  érint6
adatvaltozasokat bejelentse és a sziikséges dokumentumokat alairja.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

17/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

déntés a Sagvéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratdnak mddositasardl

1. Som Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete alapitéi jogkérében eljarva a Sagvari
Kézés Onkormanyzati Hivatal Sdagvar: 108/2012 (11.29.), Som: 105/2012 (11.29.),
Nyim: 85/2012 (11.29.) hatarozattal elfogadott alapitd okiratat a hatdrozat 1. melléklete
szerinti okirattal mddositja.



2. Som Kézség Onkorméanyzatdnak KépviselS-testiilete a Sdgvari Kézdés Onkormdnyzati
Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat a hatarozat 2.
melléklete szerinti tartalommal jévahagyija.

3. Som Koézség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testillete felhatalmazza a Sagvari Kézds
Onkormdnyzati Hivatal irdnyitd szervének képvisel6jét Sagvar Kézség Onkormanyzatdnak
polgdrmesterét, hogy a Magyar Allamkincstarndl a Sagvari Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapité okiratanak modositasaval kapcsolatos térzskényvi nyilvantartast  érint6
adatvaltozasokat bejelentse és a sziikséges dokumentumokat alairja.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Lenkey Tibor polgdarmester

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

16/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat
déntés a Sagvéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratdnak mddositasardl

1. Nyim Kézség Onkormanyzatdnak KépviselS-testiilete alapitdi jogkdérében eljarva a Sagvari
Kézés Onkormanyzati Hivatal Sdagvar: 108/2012 (11.29.), Som: 105/2012 (11.29.),
Nyim: 85/2012 (11.29.) hatarozattal elfogadott alapitd okiratat a hatdrozat 1. melléklete
szerinti okirattal mddositja.

2. Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testillete a Sdgvari Kézdés Onkorményzati
Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat a hatarozat 2.
melléklete szerinti tartalommal jévahagyija.

3. Nyim Koézség Onkorméanyzatdnak Képvisel§-testilete felhatalmazza a Sdgvari Koézés
Onkormdnyzati Hivatal irdnyité szervének képvisel6jét Sagvar Kézség Onkormanyzatdnak
polgdrmesterét, hogy a Magyar Allamkincstarndl a Sagvari Kézés Onkormanyzati Hivatal
alapité okiratdanak modositasaval kapcsolatos torzskényvi nyilvantartast érint6
adatvaltozasokat bejelentse és a sziikséges dokumentumokat alairja.

Hatarid6: értelem szerint
felelés: Nikovics Tibor polgarmester

4. napirendi pont: A Sagvari Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti és m{ikodési
szabalyzatanak fellilvizsgalata.
El6terjeszt6:Kecskés Gabor polgarmester

Kecskés Gabor polgarmester elmondja, hogy az elGterjesztést a képvisel6-testileti tagok
el6zetesen megkaptak. Megkérdezi, hogy az elGterjesztéssel kapcsolatban van-e valakinek
kérdése, hozzaszolasa.

Kecskés Gabor polgarmester kérdés és hozzaszélds hidnydban javasolja az
el6terjesztésben szerepl6 hatarozati javaslat elfogadasat.



Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkorményzatdnak képviselb-testiilete 7 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

30/2014 (04.28.) szamu dnkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és M(ikédési Szabalyzatéanak
felilvizsgalatarol

1. Sdgvar Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete az dllamhaztartdsi toérvény
végrehajtasarol szolé  368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel a Sagvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és miikédési
szabalyzatdt a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja, egyben
felhatalmazza a polgarmestert a szervezeti és mikddési szabalyzat alairasara.

2. A Sagvéari Koézdés Onkormanyzati Hivatal felllvizsgdlt szervezeti és mikédési
szabdlyzatdnak elfogaddsdval egy id6ben a Sagvdr Kézség Onkorményzata Képvisels-
testiiletének 13/2013 (I.31.), Som Kb&zség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének
10/2013 (1.31.), Nyim Koézség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének 5/2013 (I.31.)
szdmd 6nkormdnyzati hatdrozatdval elfogadott Sdgvari Koézés Onkormdnyzati Hivatal
szervezeti és mikddési szabalyzata hatalyat veszti.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

18/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzatédnak
fellilvizsgalatarol

1. Som Koézség Onkorményzatdnak Képvisel§-testiilete az dllamhaztartdsi térvény
végrehajtasarol szolé  368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel a Sagvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és m{kédési
szabalyzatdt a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja, egyben
felhatalmazza a polgarmestert a szervezeti és mikddési szabalyzat alairasara.

2. A Sagvéari Koézdés Onkormanyzati Hivatal felllvizsgdlt szervezeti és mikédési
szabdlyzatdnak elfogaddsdval egy id6ben a Sagvdr Koézség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének 13/2013 (I.31.), Som Kb&zség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének
10/2013 (1.31.), Nyim Kézség Onkormdnyzata Képvisel§-testiletének 5/2013 (I.31.)
szdml 6nkormdnyzati hatdrozatdval elfogadott Sdgvari K6zés Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és mikddési szabalyzata hatalyat veszti.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Lenkey Tibor polgdarmester



Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete részérdl a szavazdsnal jelen 1év§
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

17/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és M{ikédési Szabalyzatdnak
felilvizsgalatarol

1. Nyim Kézség Onkormdanyzatdnak KépviselS-testilete az allamhdztartdsi térvény
végrehajtasarol szolé  368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel a Sagvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és mikédési
szabalyzatdt a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja, egyben
felhatalmazza a polgarmestert a szervezeti és miikddési szabdlyzat alairasara.

2. A Sagvéari Kozdés Onkormdnyzati Hivatal felllvizsgdlt szervezeti és miikddési
szabdlyzatdnak elfogaddsdval egy id6ben a Sagvdr Koézség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének 13/2013 (I.31.), Som Kb&zség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének
10/2013 (1.31.), Nyim Koézség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének 5/2013 (I.31.)
szdmu 6énkormdnyzati hatdrozatdval elfogadott Sdgvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal
szervezeti és mikddési szabalyzata hatalyat veszti.

Hatarid6: értelem szerint
felelés: Nikovics Tibor polgarmester

5. napirendi pont: Beszamolé az onkormanyzatok 2012. évi gyermekjoléti és
gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol.
El6terjeszt6: Kecskes Gabor/Lenkey Tibor/Nikovics Tibor polgarmester

Kecskés Gabor polgarmester elmondja, hogy az elGterjesztést a képvisel6-testileti tagok
el6zetesen megkaptak. Megkérdezi, hogy az elGterjesztéssel kapcsolatban van-e valakinek
kérdése, hozzaszolasa.

Kecskés Gabor polgarmester kérdés és hozzaszélds hidnydban javasolja az
el6terjesztésben szerepl6 hatarozati javaslat elfogadasat.

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 7 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

31/2014 (04.28.) szamu dnkormanyzati hatarozat
a csaladsegitb és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi munkajarol
5z0l6 beszamolé elfogadésarol

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak képviseld testiilete a Sagvar és Kérnyéke Onkormdnyzati
Feladatellatdé Tarsulas fenntartasaban IévG csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi
beszamoléjat az el6terjesztés melléklete szerint elfogadja.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester



Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

19/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat
a csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi munkajarol
5z0l6 beszamolé elfogadasarol

Som Kézség Onkormanyzatdnak képviselé-testilete a Sagvdr és Kérnyéke Onkormdnyzati
Feladatellatdé Tarsulas fenntartasaban lév6 csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi
beszamoldjat az elGterjesztés melléklete szerint elfogadja.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Lenkey Tibor polgdarmester

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

18/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat
a csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi munkajarol
5z0l6 beszamolé elfogadésarol

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisels-testilete a Sagvar és Kérnyéke Onkorményzati
Feladatellatdé Tarsulas fenntartasaban lév6 csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi
beszamoldjat az elGterjesztés melléklete szerint elfogadja.

Hatarid6: értelem szerint
felelés: Nikovics Tibor polgarmester

6. napirendi pont: A Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi munkajarél
sz0616 beszamol6 elfogadasa.
El6terjeszt6: Dr. Schmieder Ibolya jegyzé

Kecskés Gabor polgarmester megkérdezi, hogy a kikildott elGterjesztéshez dr. Schmieder
Ibolya jegyzének van-e kiegésziteni valdja.

Dr. Schmieder Ibolya jegyz6 elmondja, hogy kézel 3,5 éve vezeti a Sagvari Kozds
Onkormdnyzati Hivatalt. Ezid§ alatt a Hivatal nem sok megbecsiilést kapott, tisztelet a kevés
kivételnek. Segitséget nem kaptak a képvisel6ktdl, bejelentéseket, feljelentéseket, kézérdek(i
adatkérésnek nevezett piszkaléddsokat, amelyek a Hivatal lejaratdsat szolgdltdk annal
tobbet. Mivel a képviseld-testiiletek ebben a formdban utoljara hallgatjdk meg a Hivatal
munkajarél szél6 beszamoldt, szeretne néhany lgy végére pontot tenni.

Az elmult években tobb esetben kenyszerlilt a Hivatal munkajaval kapcsolatban valaszadasra
a felettes szerveknek, holott a Hivatal a képviselG-testlleti (iléseken meghozott képvisel§-
testlleti dontéseket hajtotta végre, ehhez képest mindenért magyarazkodniuk kellett.

Tobb kritika érte a Hivatal szervezeti felépitését és az arra elkoltétt pénzt is. Az el6zd
napirendeknél targyalta a képvisel6-testlilet a Hivatal szervezeti és mikodését szabalyzatat,
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amelyben - mint eddig is - részletesen ismertetve van a Hivatal szervezeti felépitése, az
egyes munkakorok altal ellatott feladatok. Mindezek ellenére szeretné bemutatni a Hivatal
dolgozoit. Egyenként, név szerint bemutatja a Hivatal és a Tarsulas dolgozéit, réviden
ismertetve az dltaluk elldtott feladatkéroket. A koztisztvisel6k bérére vonatkozoéan is érkezett
k6zérdek(i adatkérés, amely arra iranyult, hogy a Hivatal kéztisztvisel6i munkakdéronként
lebontva mennyi fizetést kapnak. A bejelent§ arra volt kivancsi, hogy mire kéltik el azt a ,sok
pénzt” a Hivatal mikdédtetésén belul. Kigydjtotte, hogy a Hivatal koztisztvisel6i atlagban
nettd munkabérben mennyit keresnek egy hoénapban. Az 1. besorolasl, fGiskolai
vegzettséggel rendelkez6 kollégak atlagban 148.000 forintot, a II. besorolasu, kézépiskolai
vegzettséggel rendelkezd kollégak atlagban 104.000 forintot visznek haza havonta. Ez az a
.rengeteg pénz”, amit elvisznek a Hivataltol.

Kritika érte a Hivatal atalakitédasat is. Sajnos mikor mar azt hitték, hogy végeztek a
felljitassal, sajnalatos vis maior tértént, az egyik irodaban leszakadt a plafon, kezdhették
elolrél a feldjitast. A Hivatal felUjitasa soran kialakitasra kerllt egy kulénalldo penztarhelyiség
a szabalyos pénzkezelés érdekében, valamint a hatsé garazs épuletébdl egy kétszemélyes
iroda. EzUton is megkdszéni a sdgvari polgarmester és Sdgvdr Kézség Onkormanyzata
dolgozdinak segitségét a felljitas soran. A 30-40 éves Hivatal épuletére raféert a felljitas,
amihez csak anyagot fizettek ki, munkadij nem kerlt kiszamlazasra, hiszen azt ,hazon belll”
a sagvari 6nkormdnyzat dolgozdival meg tudtdk oldani. Ugy gondolja, hogy ennél
kéltséghatékonyabban ezt nem lehetett volna megoldani.

A volt hivatali auté eladasaval kapcsolatban elmondja, hogy az el6z6 autot 1,2 millié forint
értékben értékesitették. Erre vonatkozdan is érkezett k&zérdek(d adatkérés, amelynek
nyoman adatszolgaltatasként kiadtdak a volt hivatali autd értékesitésérél szold adasveteli
szerz6dést, amelynek eredményeképpen j6tt az U(jabb feljelentés, amely szerint a
szerzddésben bizonyos adatokat nem tettek megismerhetetlenné. Hangsulyozza, hogy nincs
takargatnivalojuk. Az (j hivatali autot 4,5 millié forintért vasaroltak, amelybdl 3 millio forint a
lizingdij, az el6z6 autd ara beszamitasra kerllt, a fennmaradé 300.000 forintot pedig a
Hivatal a sajat bevétele terhére poétolta ki. A havi lizingdij a jegybanki alapkamat csékkenése
miatt, honaprél-hdonapra cstkken. A lizingdijat a koéltségvetés egyeb megtakaritasaibol
fedezik.

Nagyon sok olyan kozérdek( adatkérés érkezett, amelyet a képviselG-testilet targyalt, az
barki szdmara megismerhet6 volt. Ha egy képvisel6 lemond a tiszteletdijarol, akkor nem tud
olyan kézerdek(i adatkérést teljesiteni, ami arra vonatkozik, hogy a tiszteletdijarél lemondott
képvisel6nek mennyi tiszteletdijat utaltak at.

A valasztas soran is sok kritika érte Hivatalt, tébbek kézétt hogy eddig is volt valasztds, eddig
is volt valahogy. Azonban a valasztasi eljarasrol szolo térvény azota megvaltozott, soha nem
kovetelt egyetlen valasztas sem ennyire feszitett és kihegyezett munkat. Tébb éjszakaba
nyulé munka volt a valasztdst megel6z6en és ebben az évben varhaté még legalabb két
valasztas.

A képvisel6ktél az elmult 4 évben nagyobb aktivitast vart volna el és tébb segitséget,
valamint azt, hogy a kritikdk megfogalmazdsa el6tt tdjékozddtak volna. Udvézélni tudja az Uj
onkormanyzati térvény azon rendelkezését, hogy a képvisel6knek maguknak kell szamot
adniuk majd a munkajukrél. Az elmualt években nem sok otlet jott a képvisel6ktél arra
vonatkozoan, hogy mit és hogyan kellene csinalni, csak kritikakat kaptak. A képviselGkbdl
megvalasztasukat kovetGen hirtelen pénzligyi és koézigazgatasi szakemberek valtak, akik
mindenkinél tobbet és jobban tudnak, legalabbis igy gondoljak.

Az elmult évek soran a sagvari polgarmester a sagvari testlleti Uléseken tobb esetben
probalta megtudni Bodoné Csdszar Anna képvisel6 asszonytdl, hogy mi a problémaja a
jegyzovel. Sajnos ez nem sikerlilt. Most azonban nem a jegyzG6t érintéen, hanem dr.
Schmieder Ibolya maganembert érintéen érkezett adatkérés a felettes szervt6l, szabadidejét,
a maganeéletét érintéen. EzlUton nyilvanosan szeretné megkérdezi Bodoné Csaszar Anna
képvisel6tél, hogy mi a problémaja, mit szeretne dr. Schmieder Ibolyatdl, mint
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maganembertdl és miért koteles beszamolni a maganéletérdl. Hangsulyozza, hogy a
képvisel6 csak 6nkormanyzati Ugyekben kérdezhet a jegyz6tdl, a maganélete pedig nem
dnkormanyzati ugy.

Bodoné Csaszar Anna képvisel8 valaszaban elmondja, hogy folyamatosan és mindig meg
van szolitva, neki nem a jegyz6 asszony maganéletével kapcsolatban van kérdése.
Hangsulyozza, hogy a Kormanyhivataltdl mindig allasfoglalast kért és egyetlen esetben sem
tett feljelentést. A legutolsé allasfoglaldsaban arra volt kivancsi, hogy a jegyzé asszony
tevékenykedhet-e ingyenes jogsegély szolgaltatnal. Tudja, hogy mint jegyz6 mas munkakori
tevékenységet nem folytathat. Azt a valaszt kapta, hogy a jegyz6 asszony nem kovetett el
torvénysértést, mert 6nként vallalta az ingyenes tevékenységet. A problémaja ezzel az, hogy
az ajton a jegyz6 céges telefonszama van feltlintetve, 6t ezt zavarja.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzé elmondja, hogy ez az egy telefonja van, ezt az egy szamot
hasznalja, ezt ismeri mindenki.

Bodoné Csaszar Anna képviseld ismét hangoztatja, hogy 6t ez zavarja. Egyszer Juhasz
Istvan képvisel6 tarsa megkérdezte téle testlileti lilésen hogy nem dsszeférhetetlen-e, hogy a
ldnya, Kovacs Gréta a Hivatalban dolgozik, 6 pedig képviseld. O is tudni szerette volna, hogy
az nem Osszeférhetetlen-e, hogy a keépvisel6 tdrsa jegyese a jegyz6 asszony, a
Kormanyhivatal valaszolta, hogy nem az.

Juhasz Istvan képvisel6 elmondja, hogy majd bejelenti, ha akarja venni a jegyz6 asszonyt.
Nevetségesnek tartja a képviseld asszony altal elmondottakat.

Bodoné Csaszar Anna képviselé6 elmondja, hogy tudomadsara jutott, hogy a jegyzé
asszony lanya koézfoglalkoztatottként dolgozik a Hivatalban és ha esetleg felveszik, gondolja
hogy a Tarsuldsban fog dolgozni, nem o&sszeférhetetlen-e. Ez jart a faluban, ezt szerette
volna megtudni a Kormanyhivataltél.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzd elmondja, hogy ami most elhangzott, ez lealjasito.
Megkérdezi a képvisel6 asszonytél hogy hol vannak, az évodaban. ,Elvette a képvisel§
asszony kisaut6jat valaki és ezért bemoszerolom az évé néninél.” Miért nem jén be a
Hivatalba a Képviselé Asszony és kérdez, az ajtd nyitva all. Ha hallunk valamit a faluban meg
kell kérdezni, vagy 6t, vagy a polgarmestereket, hogy mi az igazsag.

Bodoné Csaszar Anna képviseld elmondja, hogy Lenkey Tibor polgarmester Urral sokat
beszél telefonon és legnagyobb meglepetésere az liléseken nem az hangzik el, amit telefonon
beszélnek.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzé most valaszol a kérdésekre. A Csoboz Gabriella valéban a
lanya. A ,széke” valdban itt van a Hivatalban, de nem az énkormanyzat kézfoglalkoztatottja,
hanem a Nemzeti Mlvelddési Intézeté kulturdlis kdzfoglalkoztatds keretében egy masik nyimi
alkalmazottal egyitt. A program ugy szdél, hogy munkaidejiik 70%-kaval rendelkezzenek az
dnkormanyzatok. Magyarul ingyen munkaerd. Ezért kell bejénni és kérdezni és nem lejaratni
a Hivatalt a Kormanyhivatal el6tt. Azt, hogy az éjszakait kivel toélti, ahhoz a képvisel§
asszonynak az égvilagon semmi kbze. Mint kdztisztvisel§ tudja a dolgat, tudja hogy milyen
Osszeférhetetlenséget mikor kell bejelentenie. Tessék tikdrbe nézni, 6 egy csaladot sem tett
tonkre. Akivel munkaidén kivil kapcsolatban van, az teljesen az 6 maganligye. A
jogsegélyszolgalattal kapcsolatban elmondja, hogy a szakszervezetek szbvetsége unids
palyazaton nyert tdmogatast a jogsegélyszolgalat mikodtetésére, és 6t kérték fel a siofoki
iroda képviseletére. A jogsegélyszolgalatot munkaidején kivll teljesen ingyenesen latja el,
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amir6l elézetesen a polgarmestereket tajékoztatta. Egyébként mashol tevékenykedhet, csak
mas jogviszonya nem lehet. Ezért kell bejénni hozza és kérdezni, nem pedig rohanni és
lejaratni a teleplilést, mint amit a képvisel6 asszony csindl, mert azt hiszi, hogy joga van
hozza.

Bodoné Csaszar Anna képvisel6 elmondja, hogy el6sz6r egy autobuszos kirandulas
szamldja miatt fordult a jegyz6 asszonyhoz k&zérdekl adatkérés miatt személyesen, amit
elsére nem teljesitett, csak mikor Ugyvéddel jott. Akkor sem nézhette meg a szamlat,
fliggetlen pénzlgyi bizottsdg alakult, ami megvizsgalta a szamlat és formailag rendben
talalta. Két szamlarol van szo és két utazasrol egy Sagvar-Bécs, és egy Sagvar-Klagenfurt,
amely kirandulasokon 6 is részt vett, és amely kirandulasokért fizetett is. Ezek utan
legnagyobb meglepetésére elszamolt Gsszeget talalt az utazdsokrol az 6nkormanyzatnal is.
Nem tudja, ez hogy lehet, lehet hogy ez a szabalyos. Kéri hogy gy6zzék meg réla, hogy ez
nem tanulmanyuat volt, fizettek is érte, akkor hogy kerllhetett kiszamlazasra. Bejott,
kérdezett, ki lett dobva az irodabol, ekkor fordult a Kormanyhivatalhoz. Az autdeladassal
kapcsolatban - biztosan ezt is rosszul tudja — az Uj auté adasvételi szerz6dését kérése
ellenére nem kapta meg. Alldsfoglaldst kért a NAIH-tél. Kérte az elemi koltségvetést is, mert
ugy gondolja, ha valakinek 63 milli6 forintos kéltségvetése van, részletesebb beszamolét
kellene készitenie. Nem tudni, hogy mire, mennyit koltenek, neki ez furcsa. A
koztisztviselGket érint6 kozérdek(i adatkérés sordan nem arra volt kivancsi, hogy kik
dolgoznak a Hivatalban, hanem hogy a 63 millié forintos kéltségvetésbdl az 50 millié forintos
bér és jarulékai mire megy el. A tiszteletdijaval kapcsolatban elmondja, hogy tudja, ha
lemond rdla visszaszall a koéltségvetésbe, de kapott a képviselG-testulettdl egy gesztust,
amikor lemondott réla, hogy azt a civil szervezetek tdmogatdsara fogjadk felhasznalni. A civil
szervezetek jelezték neki, hogy nem kaptdk meg az O6sszeget, ezért szerette volna tudni,
mire hasznaltak fel az Osszeget. A NAIH allasfoglalasaban leirta, hogy a jegyz6nek
tajékoztatnia kellett volna 6t arrdl, hogy mely civil szervezetek lettek tdamogatva, illetve
kotelezte a jegyzOt az elemi koltségvetési garnitira és az (j autd adasvételi szerz6désének
rendelkezésre bocsajtasara, valamint hogy a koéztisztviselGkkel kapcsolatos adatkeérését
teljesitse. EImondja, hogy minden levele nincs most itt, de volt még allasfoglalds kérése a
fakivagassal kapcsolatban, illetve a tébbi a sagvari 6nkormanyzatra tartozik.

Nikovics Tibor polgarmester megkérdezi Bodoné Csaszar Anna képvisel6tél, hogy van vad
arra vonatkozoan, hogy a jegyz6 asszony sikkasztott.

Bodoné Csaszar Anna képvisel6 elmondja, hogy nincs, 6 csak kozérdek(i adatokat kert,
kikéri maganak. Furcsanak talalja, hogy eladnak egy autdt, amelyrdl csak a polgarmesterek
tudnak a képvisel6k nem. Neki furcsa volt, hogy ugyanakkor a jegyz6 asszony is lecserélte az
autojat, de ez nem vad.

Nikovics Tibor polgarmester megkérdezi Bodoné Csaszar Anna képvisel6tdl, hogy miert
nem arrél beszélnek, hogy milyen fejlesztések valosultak meg a telepiiléseken.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzé megkérdezi Bodoné Csaszar Anna képvisel6tél, hogy mi kbze
van a bankszamlakivonatahoz, az autéjahoz, a maganéletéhez. Mi a problémaja a hivatali
auto vasarlasaval, fent van a honlapon a kézérdek(i adatok kozott a lizingszerzédes is. A
Hivatal beszamoldja soran fillérre pontosan elmondta, milyen forrasbdl vasaroltak az autoét.
Mi a problémaja a képvisel6 asszonynak, a kordbbi 15 évben nem volt kézérdek( adatkérés,
csak az utolsé 4 évben. Az nem érdekli a képviselé asszonyt, hogy a Hivatal atvételekor
mennyi csontvaz hullott ki a szekrényekbdl, az nem érdekli a képvisel6 asszonyt, hogy volt
olyan hagyatéki lgy, amit 5 év alatt, allampolgarsagi tgy, amit 3 év alatt intéztek el, az nem
erdekli a képviseld asszonyt, hogy most mennyi pénzt nyer a Hivatal a palydzatokon, hanem
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az érdekli a képviseld asszonyt, hogy 6 mibdl vette az autdjat, innentél kezdve ez személyes
Ggy. Elmondja, hogy a polgdrmesterek és a képvisel6k kozszereplének szamitanak, rajuk
barki mondhat, barmit, el kell viselniiik. O viszont kéztisztvisel§, becsiletsértésért barmikor,
barkit feljelenthet.

Bodoné Csaszar Anna képvisel6 ismét hangsulyozza, hogy & mindenhonnan
allasfoglalasokat kért.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzé elmondja, hogy ez a piszkalodas legegyszer(ibb modja,
tessék egyenesen kérdezni.

Bodoné Csaszar Anna képvisel6 megkérdezi, hogy a kirdnduldsok hogyan keriltek
kifizetésre.

Dr. Schmieder Ibolya jegyz6 valaszaban elmondja, hogy atutaldssal, szamla alapjan az
elfogadott koltségvetés terhére.

Bodoné Csaszar Anna képviselé6 megkérdezi, hogy a buszos kirandulasra hogyan fizethet
a Hivatal.

Dr. Schmieder Ibolya jegyz6 valaszaban elmondja, hogy Ugy ahogyan az idén is fog, mert
szerepel az elfogadott koltségvetésben a szallitasi szolgaltatas soron, ahogyan a korabbi
években is az el6z6 jegyz6nél.

Kecskés Gabor polgarmester elmondja, hogy ebbdl fizethetik ki a koztisztviselGi napi
kirandulast is, akar. ElImondja, hogy itt szerinte is személyes kérdésrdl van sz6. Nem ezzel
kellene foglalkozniuk, hanem a fejlesztéseken kellene vitazni.

Juhasz Istvan képviseld elmondja, hogy a keépvisel6k kdzszerepl6k, de a jegyz6t nem lehet
ragalmazni.

Bodoné Csaszar Anna képviseld elmondja, hogy nem hiszi hogy 6 rdgalmazta a jegyzoét.

Juhasz Istvan képvisel6 elmondja, hogy a képvisel6 asszony minden testileti anyagot
megkap, ezeket vagy nem olvassa el rendesen, vagy nem érti 6ket, akkor viszont kérjen
segitséget. Nem tudja megérteni miért kell allasfoglalast kérni a semmir6l, amikor minden
anyag a rendelkezéseére all.

Bodoné Csaszar Anna képvisel6 visszautasitja, hogy nem szokta elolvasni a testlleti
Ulések anyagait. Nagyon sok mindenhez hozzaszdl és épitd veélemeénye is van. A koltségvetesi
koncepcié targyaldsakor irasban is oda szokta adni a véleményét a polgarmesternek. A
koltségvetést a polgarmesterek megbeszélik, elére elkészitett anyagot kapnak, amit csak
meg kell szavazniuk, igy nehéz javaslatokat tennitk.

Kecskés Gabor polgarmester lezarja a vitat. Megkdszoni a Hivatal munkajat. Hangsulyozza
az elmult 3 évben elnyert kézel 100 millidos palyazati 6sszegeket, amely hatalmas munkat és

egyUttmUkodést kivant a Hivatal dolgozoitol.

Lengyel Ferenc képvisel6 nem ért egyet azzal, hogy a testlletek nem ismerték el a Hivatal
munkajat, hiszen a jegyz6 és a Hivatal dolgozdi is kaptak jutalmat.
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Dr. Schmieder Ibolya jegyz6 pontositja a képvisel§ altal elmondottakat, a testlletektdl a
jegyz6 egyszer kapott jutalmat, a Hivatal dolgozdinak sajat hataskdérében a Hivatal sajat
bevételének terhére adott jutalmat.

Lengyel Ferenc képvisel6 elmondja, hogy ezt a személyes ellentétet 6 mar tobbszér is
veégighallgatta, t6bbsz6r nem szeretné, ha napirendre kertl, 6 inkabb kimegy a terembdl.
Keéri, hogy folytassak a Hivatal dolgozdinak bemutatdsat, mert nem tudja ki a 12 dolgozo.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzl elnézést kér, egy kolléga kimaradt a bemutatasbdl, akinek
bemutatasat potolja, elmondja hogy a terlletfejlesztési ligyintézd kolléga a mai napon nem
dolgozik.

Lengyel Ferenc képvisel6 arra kivancsi, hogy a dolgozok kézul ki a bejard, kik dolgoznak a
Tarsulasban.

Dr. Schmieder Ibolya jegyz0 tajékoztatja a képvisel6t a bejarok szamardl és ismételten
kulén bemutatja a Tarsulas dolgozoéit. A bejarokkal kapcsolatban elmondja, hogy ezen a téren
is kritika érte a Hivatalt, amely szerint nem helybelieket alkalmaznak. Elmondja, hogy nehéz
helybelit alkalmazni, ha nincs olyan palydz6, aki megfelel a kiirt munkakérnek. A két
legtavolabbi helyrGl bejard kolléganak felajanlottdak a szolgalati lakast, akik nem éltek a
lehetdseggel.

Lengyel Ferenc képviselé megkérdezi, hogy a falugondnok hol dolgozik.

Dr. Schmieder Ibolya jegyzdé elmondja, hogy a telepllésgondnokot a 3 teleplilés
részmunkaidGben foglalkoztatja, munkaltatdja a 3 polgdarmester.

Czunf Tibor képviselé kifogasolja, hogy a nyimi képvisel6-testlilet kérését a nyimi
szennyviztisztitd berendezések mikddtetéseért fizetend6 dij beszedése targyaban a Hivatal 8
hénapja nem teljesiti.

Dr. Schmieder Ibolya jegyz6 elmondja, hogy varja a megoldasi javaslatot a problémara a
képvisel6ktdl, ugyanis ez annyira specialis helyzet, hogy sem a minisztérium, sem a BFT, sem
a kormanyhivatal nem tudott segiteni ennek megoldasaban. Javaslatot var a képvisel6ktdl,
hogy az egyedi megallapodasokat milyen modon késsék meg a lakokkal és annak alapjan
milyen moédon szedjék be a fenntartasért a pénzt, illetve aki énkéntesen nem fizet, azzal
szemben milyen eljarast alkalmazzanak. Erre majd a nyimi testulleti Glésen visszatérnek.

Kecskés Gabor polgarmester a vitat végleg lezarja és szavazasra bocsajtja az
el6terjesztésben szerepl6 hatarozati javaslatot.

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 7 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:
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32/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi munkajarol
5z0l6 beszamolé elfogadésarol

Sagvar Koézség Onkormdnyzatdnak képvisel§ testillete a Sagvdri Kézdés Onkormdnyzati
Hivatal 2013. évi munkajardl szolé beszamolodt elfogadja.

HataridG: értelem szerint
FelelGs: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangu szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

20/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi munkajarol
5z0l6 beszamolé elfogadésarol

Som Kézség Onkormdanyzatdnak képvisel§-testilete a Sagvari Kézdés Onkormdnyzati Hivatal
2013. évi munkajardl sz6lé beszamolot elfogadja.

Hatdrid6: értelem szerint
Felelés: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 3 igen, 0 nem, 1 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

19/2014 (04.28.) szamu onkormanyzati hatarozat

a Sagvari Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi munkajarol
5z0l6 beszamolé elfogadésarol

Nyim Kézség Onkorméanyzatéanak Képvisel-testiilete a Sdgvari K6z6s Onkormdnyzati Hivatal
2013. évi munkajardl sz6lé beszamolot elfogadja.

Hatdrid6: értelem szerint
Felelés: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

7. napirendi pont: Egyebek
El6terjeszt6: Kecskés Gabor polgarmester

Kecskés Gabor polgarmester tajékoztatja a képvisel6-testileteket, hogy Siofok Varos
Onkormdnyzatatdl kaptak egy Uj feladat dtadasi-atvallaldsi szerz6dés tervezetet a kdzponti
orvosi Ugyeleti ellatdas biztositdsara. Ebben a tdrgyban az 6nkormanyzatok a tavalyi év
folyaman mar kotoéttek szerzédést. Az Uj szerz6dés-tervezetben a kdzponti orvosi Ugyeleti
feladatok ellatasahoz 2014. évt6l tébb pénzigyi hozzajarulast kér Siofok Varos Gondozasi
Kozpontja. Elmondja, hogy sokallja és nem tartja indokoltnak a pénzligyi hozzdjarulds
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megemelését. Javasolja, hogy a megklldott szerzédés-tervezetet ne fogadjak el és
kezdjenek targyalasba.

A képviselG-testliltetek a javaslattal egyetértenek.
Kecskés Gabor polgarmester egyéb kérdés es hozzaszolas hianyaban az alabbi hatarozati
javaslatot terjeszti el6 elfogadasra.

Hatarozati javaslat
déntés Siéfok Varos Onkormanyzata, Siéfok Véros Gondozasi Kézpontjdval kétends feladat

atadasi-atvallalasi szerz6dés-tervezet elutasitasarol

Sagvar/Som/Nyim  Kézség  Onkormanyzatdnak  képvisel§-testiilete  Sidéfok  Varos
Onkormdnyzat, Siéfok VAaros Gondozdsi Kézpontja dltal elbterjesztett feladat &taddsi-
atvallalasi szerz6dés a kdzponti alapellatasi orvosi lgyeleti ellatas biztositasara tervezetében
foglalt pénzigyi hozzajarulas meértékével nem ért egyet, nem jarul hozza a szerz6dés
aldirdsahoz. Felhatalmazza Sdgvar Koézség Onkormdnyzatdnak polgarmesterét Kecskés
Gabort, hogy a pénzligyi hozzajarulas mertékérdl targyalast kezdeményezzen Siofok Varos
Onkormanyzatdval.

hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete részérél a szavazdsnal jelen 1évé
képvisel6k szama: 7 f6.

Sagvér Kézség Onkormanyzatédnak képviselb-testiilete 7 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

33/2014 (04.28.) szamu dnkormanyzati hatarozat

déntés Siéfok Varos Onkorményzata, Siéfok Varos Gondozési Kézpontjaval kétends feladat
atadasi-atvallalasi szerz6dés-tervezet elutasitasardl

Sagvar Koézség Onkormdanyzatdnak képvisel8-testilete Sidfok Varos Onkormdnyzat, Siéfok
Varos Gondozasi Kézpontja altal elGterjesztett feladat atadasi-atvallalasi szerzédeés a kézponti
alapellatasi orvosi Ugyeleti elldtas biztositasdra tervezetében foglalt pénzligyi hozzajarulas
mertékével nem ért egyet, nem jarul hozzad a szerz6dés aladirdsahoz. Felhatalmazza Sagvar
Kézség Onkormdnyzatdnak polgarmesterét Kecskés Gdabort, hogy a pénzlgyi hozzdjarulds
mértékérdl targyaldst kezdeményezzen Siéfok Varos Onkormanyzatdval.

hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Som Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete részérdl a szavazasnal jelen 1év6
képvisel6k szama: 4 f6.

Som Kbézség Onkormdnyzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, O tartézkodds mellett
nyilt, egyhangt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

21/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat
déntés Siéfok Varos Onkormanyzata, Siéfok VVdros Gondozési Kézpontjdval kétends feladat
agtadasi-atvallalasi szerz6dés-tervezet elutasitasarol
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Som Kézség Onkormdnyzatdnak képviselS-testillete Sidfok Varos Onkorményzat, Siéfok
Varos Gondozasi Kézpontja altal elGterjesztett feladat atadasi-atvallalasi szerzédeés a kézponti
alapellatasi orvosi Ugyeleti elldtas biztositasdra tervezetében foglalt pénzligyi hozzajarulas
mertékével nem ért egyet, nem jarul hozzad a szerz6dés aladirasahoz. Felhatalmazza Sagvar
Kézség Onkormdnyzatdnak polgarmesterét Kecskés Gdabort, hogy a pénzlgyi hozzdjarulds
mértékérdl targyaldst kezdeményezzen Siéfok Varos Onkormanyzatdval.

hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete részér§l a szavazdsnal jelen 1évd
képvisel6k szama: 4 f6.

Nyim Kbézség Onkorményzaténak képviselb-testiilete 4 igen, 0 nem, 0 tartézkodds mellett
nyilt szavazassal az alabbi hatarozatot hozta:

20/2014 (04.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozat

déntés Siéfok Varos Onkorményzata, Siéfok Varos Gondozési Kézpontjaval kétends feladat
atadasi-atvallalasi szerz6dés-tervezet elutasitasardl

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak képvisel§-testiilete Sidfok Varos Onkorményzat, Sidéfok
Varos Gondozasi Kézpontja altal elGterjesztett feladat atadasi-atvallalasi szerzédeés a kézponti
alapellatasi orvosi Ugyeleti elldtas biztositasdra tervezetében foglalt pénzligyi hozzajarulas
mertékével nem ért egyet, nem jarul hozza a szerz6dés alairasahoz. Felhatalmazza Sagvar
Kézség Onkormdnyzatdnak polgarmesterét Kecskés Gdabort, hogy a pénzlgyi hozzdjarulds
mértékérdl targyalast kezdeményezzen Sidfok Varos Onkormanyzatdval.

hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Juhasz Istvan telepiilésgondnok néhany mondatban bemutatkozik és ismerteti az altala
ellatott feladatkoroket.

Simon Balazsné képvisel6 észrevételezi, hogy a képvisel6k nem koszonték volna meg a
Hivatal munkajat, hiszen 6 2 éve megkdszdnte a Hivatal munkajat. Az addbefizetésekkel
kapcsolatban kifogasolja, hogy az idei évben nem kaptak csekket, véleménye szerint ezzel a
nem sagvari lakosok hatranyba keriltek.

Dr. Schmieder Ibolya jegyz6 valaszaban elmondja, hogy beszamoldjat Ugy kezdte, hogy
tisztelet azon képvisel6knek, akik megbecsilték a Hivatal munkdajat. Keépviselé asszony
valéban megkészénte a Hivatal munkajat 2 éve, amelyet akkor is megkdszéntek. A
csekkekkel kapcsolatban elmondja, hogy a dontést a képviseldk hoztdk, a Hivatal csak
végrehajtotta azt, megint magyarazkodnia kell. A szamlavezet6 pénzintézet valtdsa el6tt
felmérést végeztek arrol, hogy a telepullések lakoi kozll mekkora nagysagrendben vezetik
szamldjukat a Sagvaron lévé takarékszovetkezetnél. Az arany jelentds volt. Felhivia a
figyelmet, hogy a csekkes fizetési mdéd nagyon draga, ezzel megtakaritast értek el az
dnkormanyzatoknal. Természetesen, aki igényelte, az kapott csekket. A vidéki lakosnak ugy
ment ki a tajékoztatd, hogy fizethetnek atutalassal, az orszag barmely Szigetvar és Vidéke
Takarék fiokjanal személyesen és a mellékelt csekkel. Az adofizetésre kételezettek kevesebb,
mint 10%-a kért csekket. Természetesen, ha az 6nkormanyzatok Ugy doéntenek, hogy
vallaljdk a csekk koéltségeit a kovetkezd felhivds mindegyikéhez mellékelnek.
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Mas napirendi pont, egyéb hozzdaszélas és javaslat hianyaban Kecskés Gabor polgarmester
megkdszoni a megjelenést, az llést 16 6ra 40 perckor bezarja.

QL«,Q: C \ | e
VO Pk \ ‘v\i&yﬁ"kmﬁda:' b Aol
Kecskés Gabor Lenkey Tibor Tibor r. Schmieder Iboly

polgarmester polgarmester polgarmester jegyz6
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JELENLETI iV,
amely késziilt SAgvar, Som és Nyim Kozségek Onkormanyzatai Képvisel§-
testiileteinek 2014. aprilis 28-an megtartott
rendes egyiittes testiileti iilésén megjelentekrél

Jelen vannak:

Sdqviar Kézséq Onkormanyzatianak KépviselS-testiilete:

1. Kecskés Gabor polgarmester
2. Boddné Csaszar Anna

3. Bodis Jozsef

4. Juhasz Istvan

5. Lengyel Ferenc

6. Somi Levente

7. Szarka Norbert

Som Kozség Onkormdnyzatanak Képviselé-testiilete:

)
1. Lenkey Tibor polgdrmester ... \7[9\‘ “Q“?I/-—J .............

2. Orban Karoly

3. Paksi Gyula :
. ,( i e T
4. Simon Balazsné qu‘“)///’”i“ .............
L] ‘
5. Sipos Tibor 6‘1"" ...... Whet.o 1 SEUUIIO

Nyim Kézséq Onkormanyzatdnak Képviselb-testiilete:

1. Nikovics Tibor polgarmester
2. Bod6 Tamas

3. Czunf Tibor

4. Dorman Eszter

5. Pappné Babodi Timea = i

Allandé meghivottként jelen van:

dr. Schmieder Ibolya jegyzé O\“ MMQ;Q‘LA /X’QL&L(&?\

Koltai Bernadett aljegyzé . 3/15%@?%&9% ......

Meghivottként jelen van:

, 1 .
Bukor Eva pénzigyi ligyintéz6 \%m(»\/ ..... %< ...............



Ségvéri Kozos Onkormanyzati Hivatal JegyzGje
0<] 8654 Sagvar, F6 u. 16.
@ 84/580-022 E-mail: hivatal@sagvar.hu Fax: 84/380-256

El6terjesztés,

amely késziilt Sagvar, Som, Nyim kozségek Onkormanyzatai KépviselS-testiileteinek
2014. aprilis 28-i rendes, nyilvanos egylttes testlleti lilésére.

1. napirendi pont: A Sigvari K6z6s Onkormdnyzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének
modositasa.

Az elGterjesztést készitette: Bukor Eva pénziigyi (igyintézé.
Torvényességi szempontbdl ellenérizte: dr. Schmieder Ibolya jegyzd.
Targyalas mddja: nyilt (lésen.

Elfogadas mddja: minésitett tobbséggel.

Tisztelt Képviselb-testiiletek!

A hivatal 2013.évi koltségvetésének modositasara eddig az I. félévben megkapott kompenzacios
tdmogatds miatt volt sziikség.

A II. félévben kompenzacié tdmogatdsara 343.535 Ft-ot kaptunk. Ez bevételi oldalon a hivatal
allami tdmogatdsa soron jelenik meg. Kiadasi oldalon Osszesen 270.500 Ft a nem rendszeres
személyi juttatasok soron szerepel, valamint ennek jaruléka 6sszesen 73.035 Ft a jarulék 6sszegét
modositja.

Sagvdar, Som és Nyim Kézségek Onkormdnyzatdnak polgdrmesterei 2013 juliusdban 100.000 Ft
brutté jutalmat allapitottak meg a teleplilésfejlesztési el6add részére, melyet lakossagszam
aranyosan atadtak jarulékaival egyitt az intézménynek. Ez kiadasi oldalon a nem rendszeres
személyi juttatdsok soron szerepel 100.000 Ft 6sszegben valamint a jarulék soron 27.000Ft
0sszegben. Bevételi oldalon a fenntarté 6nkormanyzatok tdmogatdsi 6sszege ndvekedett.

Sagvar Kozség Onkormdnyzata 115/2013.(11.28.) és 116/2013.(11.28.) szdmu hatdrozataival
dontott a telepllésfejlesztési el6add, és a jegyz6 két havi illetményének megfeleld 6sszeg
jutalomként toérténd kifizetésérdél melyre a fedezetet intézmeényfinanszirozas keretében atadta
brutté 1.400.000 Ft 6sszeg( jutalom, mely a nem rendszeres kifizetések dsszegét emeli, valamint
ennek jarulékai 378.000 Ft 6sszegben jelentkezik.

A jegyz6 sajat hataskdérben a miikddési bevételek terhére atcsoportositott sajat hataskérben
756.000 Ft-ot a koztisztvisel6k jutalmazasara.

Sajat bevételeinkbdl 540.000 Ft-ot csoportositunk at a tovabbszamlazott szolgaltatasi bevételek
terhére, melyb6l 220.000,- Ft dologi kiadas, 320.000 Ft beruhazasi kiadas.

A hivatali gépjarm( éertékesitése és az (j hivatali gépjarm( lizingelése miatt az alabbi médositasra
volt szlikség: bevételi oldalon 1200.000 Ft a hasznalt gépjarmu értékesitésébdl szarmazd bevétel,
kiadasi oldalon a lizingelt gépjarmlire kifizetett lizingdij, 1.712.000 Ft a beruhdzasi kiadasok kozott
szerepel. A kilénbozet - 512.000 Ft-a sajat bevételeink terhére ker(lt kifizetésre.

A lizingelt gépjarmd utan fizetett kamat 207.000 Ft, mely a dologi kiaddsok kozotti
atcsoportositasboél kerilt finanszirozasra.



Kérem a Tisztelt KépviselG-testiileteket, hogy a fentiek alapjan az elGterjesztést
megtargyalni, és az alabbi hatarozatot meghozni sziveskedjenek!

Hatarozati javaslat
a Sagvaéri Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének mdédositésard!

Sagvar/Som/Nyim Kézség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete a Sdgvari K6zés Onkorméanyzati
hivatal 2013. évi koltségvetésének mddositasat 63.571.000 Ft bevételi és kiadasi fédsszegben az
elGterjesztés melléklete szerint jovahagyja.

hataridG: értelem szerint
felelés: dr. Schmieder Ibolya jegyzé

Sagvar, 2014. aprilis 24.

Dr. Schmieder Ibolya sk
jegyz6



Az elbterjesztés melléklete
Sagvari K6zos Onkormanyzati Hivatal
2013, évi koltsegvetés modositas (2013.12.31. allapot)

[ Bevételek e Ft
Eredeti Mddositott
Pénzmaradvany (nyité pénzkészlet) 143 143
M(ikédési bevételek: 317 1613
- igazgatasi szolgaltatasi dij 50 274
- fénymasolasi dij 17 517
- tovabbszamlazott szolgaltatds 250 822
Intézményfinanszirozas §sszege 58006 60531
- hivatal allami tamogatdsa 40166 49794
-fenntartd 6nkormanyzatok részérdl tamogatas 17840 8339
- Bérkompenzacié tdmogatasa 0 620
-Sdgvar Kézség Onkormdnyzatatdl dtvett tdmogatds 0 1778
| egyéb atvett pénzeszkdz (munkalgyi kézponttol) 84 84
Felhalmozasi bevételek (gépjarmd értékesités) 0 1200
Mindosszesen 58550 63571
| Kiadasok e Ft
Bér és bérjellegii kiadasok
Koztisztviselbk illetményei ( 11 16) 33200 33200
Kbzfoglalkoztatotti illetmények 600 600
Rendszeres személyi juttatasok 6sszesen 33800 33800
Nem rendszeres szemeélyi juttatasok 6sszesen 3550 5961
Jarulékok 6sszesen 9500 10370
Bér és bérjellegii kiadasok minddsszesen 46850 50131
Mikodési kiadasok:
készletbeszerzés (programverzié kbvetések,és egyéb) 3000 2950
kommunikaciés szolgaltatasok 800 1340
szolgaltatasi kiadasok (kéziizemi dijak, posta kéltség és
stbh.) 4650 4435
AFA koltség 2300 1746
Kiktildetés 400 380
Addk, dijak befizetések (cégautdado, Takarnet stb.) 550 350
Kamatkiadasok 0 207
Miikodési kiadasok Osszesen: 11700 11408
Beruhazasi kiadasok 0 2032
Atfuté kiadasok 0 0
| Minddsszesen |58550| 63571

Fenntarté onkormanyzatok tamogatasanak
megoszlasa az 6nkormanyzatok kdzott

Sdgvér Kézség Onkormdnyzata 11551 5243
Som Kézség Onkormdnyzata 4393 2181
Nyim Kézség Onkormdnyzata 1896 915
Osszesen 17840 8339
Allami tdAmogatas megoszlasa az onkormanyzatok kozott

Sdgvér Kézség Onkormdnyzata 26007 28992
Som Kézség Onkormdnyzata 9891 13911
Nyim Kézség Onkormdnyzata 4268 6891

Osszesen 40166 49794




..'

Sagvari K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je
<] 8654 Sagvar, F6 u. 16.
@ 84/580-022 E-mail: hivatal@sagvar.hu Fax: 84/380-256

ElGterjesztés,
amely késziilt Sagvar, Som, Nyim Kdzségek Onkormanyzatai KépviselS-testiileteinek
2014. aprilis 28-i rendes, nyilvanos egylttes testlleti lilésére.

2. napirendi pont: A Sdgvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének végrehajtdsarol
sz616 beszamol6é megtargyaldsa.

Az elterjesztést készitette: Bukor Eva pénziigyi (igyintézé.
Torvényességi szempontbdl ellenérizte: dr. Schmieder Ibolya jegyz6
Targyalads mddja: nyilt (lésen.
Elfogadas mdédja: mindsitett szétébbséggel.
Tisztelt Képviselb-testiiletek!

Az o6nkormdnyzatoknak és intézményeiknek szamot kell adni éves gazdalkodasukrél. A hivatal
gazdalkodasa a térvényi és a koltségvetési keretek kdzott zajlott.

Teljesitett bevételink az év végén 63.603.000 Ft mely magaban foglalja a 143.000 Ft nyito
pénzkészletlinket, 1.643.000 Ft mulkodési bevételt, 86.000 Ft atvett pénzeszk6zt és 60.631.000 Ft
intézményfinanszirozast.

A teljesitett kiadasok 63.129.000 Ft, mely magaban foglalja az atfuto kiadast is 62.000 Ft-ot.

Kiadasaink kozott szerepel 49.644.000 Ft személyi jelleg(i kiadas, 11.391.000 Ft mikodési kiadas és
2.032.000 Ft beruhazasi kiadas. Mukodesi kiadasaink a keészletbeszerzési, kommunikacios, szolgaltatasi,
afa kiadasok és kiktildetési koltségek, adok, dijak befizetéseink, valamint a kamatkiadas.
Készletbeszerzési kiadasaink az irodaszer, kényv, folyoirat, egyéb informaciohordozok beszerzése és az
egyeéb anyagbeszerzés.

Kommunikacios kiadasaink a telefon és az internet. Telefonszamlank el6iranyzat tullépésének a fedezete
bevételi oldalon a tovabbszamlazott szolgaltatdsok plusz bevétele.

Szolgaltatasi kiadasaink az aram, gaz, viz, karbantartas, egyéb dologi kiadas ( posta, tovabbképzes,
tisztitoszer, biztositas, biztonsagi szolgaltatds). Addk, dijak befizetések soron a cégautdadd és a takarnet
szerepel. A lizingelt gépjarmul kamata is a dologi kiadasok k6z6tt szerepel.

Beruhazasi kiadasaink a lizingelt gépjarmure kifizetett lizingdij és afa, valamint az egészségmeglrz6
program keretében vasarolt gép.

Az intézmeényfinanszirozas tekintetében az év végére valamennyi 6nkormanyzat részérdl teljesult az év
kézbeni médositdsoknak megfelelden.

Atfutd kiaddsaink koézott olyan bér és bérjellegli kifizetések vannak, melyek december hénapban kertiltek
kifizetésre.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elOterjesztést targyalja meg és az alabbi hatarozati
javaslatot fogadja el.
Hatarozati javaslat,
a Sagvéri Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi kéltségvetésének
végrehajtasardl szol6 beszamold elfogadasarol

Sagvar/Sim/Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-tesiitlete a Sagvari Kézdés Onkormanyzat Hivatal
2013. evi koltségvetési beszamolojat 63.603.000 Ft teljesitett bevétellel, 63.129.000 Ft teljesitett
kiadassal és 474.000 Ft zaro pénzkészlettel az elGterjesztés melléklete alapjan elfogadja.

HataridG: értelem szerint
Felel6s: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Sagvar, 2014. aprilis 24.
dr. Schmieder Ibolya s.k
jegyz6




Az elbterjesztés mellékiete

Sagvari K6zos Onkormanyzati Hivatal

2013, évi koltségvetési beszamold

Bevételek e Ft
Eredeti |Moddositot|Teljesités
t
Pénzmaradvany (nyité pénzkészlet) 143 143 143
Mlkodési bevételek: 317 1613 1643
- igazgatasi szolgaltatasi dij 50 274 274
- fénymasolasi dij 17 517 533
- tovabbszamlazott szolgaltatas 250 822 836
Intézményfinanszirozas §sszege 58006/ 60531| 60531
- hivatal dllami tdmogatasa 40166 49794 49794
-fenntartd 6nkormanyzatok részerdl tamogatas 17840 8339 8339
- Bérkompenzacié tdmogatdsa 0 620 620
-Sdgvar Kézség Onkormanyzatatél dtvett tdmogatds 0 1778 1778
legyéb atvett pénzeszkdz (munkalgyi kdzponttdl) 84 84 86
Felhalmozasi bevételek (gépjarmd értékesités) 0 1200 1200
Minddsszesen 58550 63571 63603
Kiadasok e Ft
Bér és bérjellegi kiadasok
Koztisztviselbk illetményei ( 11 f6) 33200 33200 33202
Kézfoglalkoztatotti illetmények 600 600 111
Rendszeres személyi juttatasok 6sszesen 33800 33800 33313
Nem rendszeres szemeélyi juttatasok 6sszesen 3550 5961 5961
Jarulékok 6sszesen 9500 10370 10370
Bér és bérjellegii kiadasok minddsszesen 46850, 50131| 49644
M(ikodési kiadasok:
készletbeszerzés (programverzid kdvetések,és egyéb) 3000 2950 2946
kommunikaciés szolgaltatdsok 800 1340 1337
szolgaltatasi kiadasok (kézlizemi dijak, posta kéltség és 4650 4435 4435
stb.)
AFA kdltség 2300 1746 1746
Kiktildetés 400 380 371
Adok, dijak befizetések (cégautdéadd, Takarnet stb.) 550 350 349
Kamatkiadasok 0 207 207
M(ikodési kiadasok 6sszesen: 11700] 11408| 11391
Beruhazasi kiadasok 0 2032 2032
Atfuté kiadasok 0 0 62
Minddsszesen 58550 63571 63129
Fenntarté 6nkormanyzatok tamogatasanak megoszlasa az onkormanyzatok
k6zott
Sagvar Kézség Onkorményzata 11551 5243 5243
Som Kézség Onkormdnyzata 4393 2181 2181
Nyim Kdzség Onkormanyzata 1896 915 915
Osszesen 17840 8339 8339
Allami tAmogatas megoszlasa az 6nkormanyzatok
k6zott
[Sdgvar Kézség Onkorményzata 26007 28992 28992
Som Kézség Onkormdnyzata 9891 13911 13911
Nyim Kdzség Onkormanyzata 4268 6891 6891
Osszesen 40166] 49794 49794




—) Sagvar Kozség Polgarmestere
U ><] 8654 Sagvar, Fé u. 16.

\ . & 84/380-013 Fax: 84/380-256
S E-mail: polgarmester@sagvar.hu

El6terjesztés,

amely késziilt Sagvar, Som és Nyim Kdzségek Onkormanyzatai KépviselS-testiileteinek
2014. aprilis 28-i rendes, nyilvanos egyilttes testlileti Gilésére.

3. napirendi pont: A Sagvari Kézdés Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak médositdsa.

Az elBterjesztést készitette: Koltai Bernadett aljegyz6.
Torvényességi szempontbdl ellendrizte: dr. Schmieder Ibolya jegyz6.
Targyalas médja: nyilt (ilésen.

77 7

Elfogadas médja: mindsitett tébbséggel.
Tisztelt KépviselG-testiiletek!

Az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarol szold 368/2011 (XII1.31.) korm.rendelet (a
tovdbbiakban: Avr.) modositdsdval 2014. janudr O01-t§l a koltségvetéds szervek
alaptevékenységének besoroldsara a kormanyzati funkci6 koédokat kell alkalmazni. A
kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szagagazatok osztalyozasi rendjérdl
sz616 68/2013 (XII.29.) NGM rendelet rendelkezéseinek megfeleléen a Magyar Allamkincstar
felé bejelentettiik a Sagvdri Kézdés Onkormdanyzati Hivatal alapitdé okiratdnak a szerv
alaptevékenységei kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsat. Az NGM rendelet alapjan az alapté
okiraton a fenti valtozdsokat az okirat soron kdvetkezé médositasakor kell dtvezetni. A kdzponti
koltségvetési alrendszerbe tartozd kéltségvetési szervek esetében az dllamhaztartasrél sz6lo
2011, évi CXCV. toérvény 2014. evtél hatdlyos mddositasaval megsziint a kéltségvetési szervek
gazdalkodasi besorolasa, emiatt az alapité okiratokban mar nem szerepelhet ezzel dsszefligg6
rendelkezés. Az Avr. rendelkezései alapjén az okirat soron kovetkezd mddositdsakor az
egységes szerkezetbe foglalt okiratbdl torélni szikséges a gazdalkodasi besorolasra vonatkozo
informaciokat.

A jogszabaly altal elrendelt adatvaltozast kévet6en a Hivatal kormanyzati funkcidk szerinti
tevékenységei:

011130 Onkormdnyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotdé és dltalanos igazgatdsi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, zemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, ©nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

041231 Révid id6tartamua kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas.

A Hivatal altal végzett tevékenységeket attekintve javasolt a fenti meglévd tevékenységeken tul az
alabbi kormanyzati funkcid szerinti tevékenység felvétele:
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenbrzés

Indokolttd valt a Hivatal roviditett nevének meghatdrozasa az alabbiak szerint: Sagvari KOH.



A jogszabalyi rendelkezések alapjan a koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsanak torlése
szlikséges.

Az Alapit6 Okirat elfogaddsat kovetd jogszabalyvaltozdsok folytdn a 11. pont (Atmeneti
rendelkezések) torlése valt sziikségessé.

Az elGterjesztéshez kapcsolodo jogszabalyok az alabbi linken megismerhetdék:

> az allamhaztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV térvény, egységes szerkezetben az
allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011 (XI1.31.) korm.rendelettel
http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=142897.253212

> a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szagagazatok osztalyozasi rendjérdl
sz6l6 68/2013 (XI1.29.) NGM rendelet
http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cqgi?docid=165887.255387

> Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cqgi?docid=139876.243471

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiileteket, hogy a fentiek alapjan az el6terjesztést
megtargyalni, és az alabbi hatarozatot meghozni sziveskedjenek!

Hatarozati javaslat
déntés a Sagvéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratdnak mddositasardl

1. Sagvar/Som/Nyim Kézség Onkormanyzatdnak KépviselS-testiilete alapitdi jogkdrében eljarva
a Sdgvari Kozés Onkormdanyzati Hivatal Sagvar: 108/2012 (11.29.), Som: 105/2012
(11.29.), Nyim: 85/2012 (11.29.) hatdrozattal elfogadott alapité okiratat a hatarozat 1.
melléklete szerinti okirattal modositja.

2. Sdgvar/Som/Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete a Sdgvari Koézds
Onkormdnyzati Hivatal mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratdt a
hatdrozat 2. melléklete szerinti tartalommal jévahagyja.

3. Sagvar/Som/Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisels-testilete felhatalmazza a Sagvari
Kézés Onkormdnyzati Hivatal irdnyitd szervének képviselGjét Sagvar Kozség
Onkormanyzatdnak polgdrmesterét, hogy a Magyar Allamkincstarndl a Sagvari Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapitdé okiratdnak moddositdsdval kapcsolatos térzskényvi
nyilvantartast érintd adatvaltozasokat bejelentse és a sziikséges dokumentumokat alairja.

Hatarid6: értelem szerint
felelds: Kecskés Gabor polgarmester

Sagvar, 2014. aprilis 10.

Kecskés Gabor s.k
polgarmester



A hatarozat 1. melléklete

A Sagvari K6zos Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratanak moédositasa

Sagvar Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisels-testiilete, Som Kézség Onkormdnyzat Képvisel§-
testiilete, Nyim Kézség Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete az dllamhdztartdsrol szolé 2011, évi
CXCV. térvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szolo
térvény végrehajtdsarol szolé 368/2011 (XII.31.) korm.rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése alapjan
a Sagvdari Kézés Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdt az aldbbiak szerint médositja:

1. Az Alapitdé Okirat 1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

1. A kéltségvetési szerv megnevezése, székhelye:
Megnevezése: Sagvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Réviditett neve: Sagvéri KOH.

Székhelye: 8654 Sagvar, F6 utca 16.

Telephelye: nincs.

Alapitasarol rendelkez6 jogszabaly teljes megjeldlése:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (Moétv.) 85. § (1)
bekezdés.

2.1 Az Alapitd Okirat 3. pontjaban a ,Szakagazat” elnevezés helyébe az alabbi elnevezés lép:
3.1 Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

2.2 Az Alapitdé Okirat 3. pontjaban a Szakfeladatok felsorolasa helyébe az alabbi felsorolds lép:
3.2 A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megijeldlése:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és daltaldnos igazgatdasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, ©nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

041231 Révid id6tartamua kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenbrzés

2. Az_Alapité Okirat .8. A kéltséqvetési szerv gazdalkoddsi besoroldsa” és ,11. Atmeneti
rendelkezések ,pontjai térlésre keriilnek, ennek megfeleléen a tovabbi pontok sorszamozasa
az alabbiak szerint valtozik:

8. A koéltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendije

9. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkoz6 foglalkoztatasi jogviszonyok

megijelélése

10. Zaradék

3. Az Alapit6 Okirat 12. Zard rendelkezések pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

10. Zaradék

Jelen egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat a torzskényvi nyilvantartasba toérténd
bejegyzéssel 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a Sagvdri Kézdés Onkormdnyzati Hivatal 2012.
november 26. napjan kelt alapitd okirata hatalyat veszti.



A modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot

Sagvar Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testilete ... /2014 (...) szamu o6nkormanyzati
hatarozataval,
Som Koézség Onkormanyzat KépviselG-testilete ... /2014 (...) szamu Onkormanyzati
hatarozataval,
Nyim Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testlilete ............ /2014 (...) szdmu o&nkormanyzati

hatarozataval,
hagyta jova.

4. Az alapitd okirat modositdsokkal nem érintett, egyéb rendelkezései valtozatlanul hatdlyban
maradnak.

Sagvar, 2014. aprilis ......

Kecskés Gabor Lenkey Tibor Nikovics Tibor
polgarmester polgdrmester polgdrmester
Sagvar Kozség Onkormanyzata  Som Kbézség Onkormanyzata Nyim Kozség Onkormanyzata

Az alapité okirat modositdsat a képvisel6-testiiletek dontése értelmében ellenjegyzem.
Sagvar, 2014. aprilis .....

dr. Schmieder Ibolya

jegyz6
Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal



A hatarozat 2. melléklete
A SAGVARI K6z6S ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Sagvar Koézség Onkorményzatdnak KépviselS-testiilete, Som Kézség Onkormanyzatdnak
Képvisel§-testillete, Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testillete Magyarorszag
Alaptorvényének 32. cikk (1) d) pontjaban, és 33. cikk (3) bekezdésében, az dllamhaztartdsrol
52616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 8. §-dnak (1) bekezdése b) pontjéban (5)
bekezdésében, tovabba a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 85. §-anak (1) bekezdésében, az allamhaztartasrol szold
torvény végrehajtdsara kiadott 368/2011 (XII.31.) korm.rendelet 5.§ (1)-(2) bekezdésében
foglaltak alapjan a Sagvdri Kézés Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) Alapité
Okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) az aldbbiak szerint dllapitja meg:

1. A kbltségvetési szerv megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Sagvari Kézdés Onkorményzati Hivatal

Roviditett neve: Sagvari KOH.

Székhelye: 8654 Sagvar, F6 utca 16.

Telephelye: nincs.

Alapitasarol rendelkez6 jogszabaly teljes megjeldlése:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (Moétv.) 85. § (1)
bekezdése.

2. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

Az 6nkormanyzat miikdédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe
tartozo Ugyek dontésre vald el6készitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. A
hivatal kézremUkodik az 6nkormanyzatok egymas koézoétti, valamint az allami szervekkel térténé
egylUttmuikodéseének 6sszehangoldasaban. (Motv. 84. §-anak (1) bekezdése)

3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Ko6z6s Hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Sagvar, Som, Nyim telepllések vonatkozasaban. A k6éz6s hivatal
feladatait részletesen a tarsult teleplilések &nkormdnyzatai altal jovahagyott a kozos hivatal
mUikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.

3.1 Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcéll kistérseégi tarsuldasok igazgatasi
tevékenysége

3.2 A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megijelélése:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotdé és dltaldnos igazgatdasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, ©nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek



041231 Révid id6tartamua kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenbrzés

4. A koéltségvetési szerv illetékesséqgi teriilete:

- Sagvar kbzség kbzigazgatasi teriilete,
- Som kozség koézigazgatasi terllete,

- Nyim kézség kézigazgatasi terllete.
5. A koltségvetési szerv iranyitd szervének neve, székhelye:

Sagvar Kozség Onkormdnyzat Képvisel§-testilete
8654 Sagvar, F6 utca 16.

6. Az alapitéi jogokkal felruhazott szervek:

Sagvar Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete, (székhely: 8654 Sagvar, F6 utca 16.,
képviseletében: Kecskés Gabor polgdrmester) Som Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilete, (székhely: 8655 Som, Ady Endre utca 35/A., képviseletében: Lenkey Tibor
polgdrmester) Nyim Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, (székhely: 8612 Nyim F6
utca 65., képviseletében: Nikovics Tibor polgarmester).

7. A koltségvetési szerv jogelddjének neve, székhelye:

Sagvar-Som-Nyim Koérjegyzdsége
8654 Sagvar, F6 utca 16.

8. A kiéltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendije:

A koéltségvetési szerv vezetbje a Motv. 81. §-anak (1) bekezdése alapjan a jegyzé.

A jegyz6t a Hivatal fenntartasaban részt vevé 6nkormanyzatok polgarmesterei a M6tv. 82-83. §-
ban és a kézszolgalati tisztvisel6k jogallasarodl szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Ktv.) 247. §-dban foglalt eljards alkalmazasaval, a Hivatal I|étrehozdsdra kotott
megallapodasban foglaltak figyelembe vételével hatarozatlan id6tartamra nevezik ki.

9. A kéltségvetési_szerv foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatasi jogviszonyok
megijelélése:

A foglalkoztatottak a Hivatallal a Kttv. szerinti kézszolgdlati jogviszonyban allnak, kivéve az
ugyanezen tevékenység ellatasat segitd technikai alkalmazottakat, akik a Munka
Térvénykonyvérdl szélé 2012, évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.) szerinti
munkajogviszonyban allnak.

10. Zaradék

Jelen egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat a torzskényvi nyilvantartdasba toérténd
bejegyzéssel 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a Sagvari Kézdés Onkormdnyzati Hivatal 2012.
november 26. napjan kelt alapitd okirata hatalyat veszti.

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratot
Sagvar Koézség Onkormdnyzat KépviselS-testilete ... /2014 (...) szamu o6nkormanyzati
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hatarozataval,

Som Koézség Onkormdnyzat KépviselG-testilete ... /2014 (...) szamu o&nkormanyzati
hatarozataval,
Nyim Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testilete ... /2014 (...) szamu o&nkormanyzati

hatarozataval,
hagyta jova.

Sagvar, 2014. aprilis ......

Kecskés Gabor Lenkey Tibor Nikovics Tibor
polgarmester polgarmester polgarmester
Sagvar Kozség Onkormanyzata  Som Koézség Onkormanyzata Nyim Kézség Onkormanyzata

Az egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot a képviselé-testiiletek déntése értelmében
ellenjegyzem.

Sdagvar, 2014. aprilis .....

dr. Schmieder Ibolya

jegyz6
Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal



Sagvar Kézség Polgarmestere
><1 8654 Sagvar, F6 u. 16.
@ 84/380-013 Fax: 84/380-256
E-mail: polgarmester@sagvar.hu

ELOTERIESZTES

amely késziilt Sagvar, Som és Nyim Kozségek Onkormanyzatai Képviselé-testiileteinek 2014.
aprilis 28-i rendes, nyilvanos egyiittes testiileti iilésére.

4. napirendi pont: A Sagvari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak
fellilvizsgalata.

Az elbterjesztést készitette: Koltai Bernadett aljegyz6.
Torvényességi szempontbdl ellendrizte: dr. Schmieder Ibolya jegyz6.
Targyalas médja: nyilt (ilésen.

Elfogadas mddja: mindsitett tébbséggel.
Tisztelt Képviselb-testiiletek!

Sagvar, Som, Nyim kozségek képviselG-testilletei 2013. januar 31-én megtartott egylttes Uléslikdn
hagytdk jova a Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatit. Az el6z8
napirendi pontban elfogadott Alapité Okirat mddositdsa, a valtozé jogszabalyok és a Hivatal bels6
szervezeti atalakitasa miatt az SZMSZ fellilvizsgalata valt szitkségessé. Az elfogadott SZMSZ t6bb pontjat
érinti a valtozas, ezért javasoljuk az el6z6 SZMSZ hatalyon kiviil helyezését és (j SZMSZ elfogadasat az
1. mellékletben részletezettek alapjan.

Az eldterjesztéshez kapcsolodé jogszabalyok az alabbi linken megismerheték:
> az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV toérvény, egységes szerkezetben az allamhaztartasrol
sz016 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011 (XII.31.) korm.rendelettel
http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=142897.253212
> Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cqi?docid=139876.243471

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy a fentiek alapjan az eléterjesztést megtargyalni,
és az alabbi hatarozatot meghozni sziveskedjenek!

Hatarozati Javaslat
a Sagvéri K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szablyzaténak feliilvizsgélatarol

1. Sagvar/Som/Nyim Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az allamhaztartasi toérvény
végrehajtasarol szolé 368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel a Sagvari K6zés Onkormanyzati Hivatal szervezeti és m(ikddési szabdlyzatat a hatdrozat
1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja, egyben felhatalmazza a polgdrmestert a szervezeti és
m(ikédési szabalyzat aldirasara.

2. A Sagvari Kozos Onkormdnyzati Hivatal fellilvizsgalt szervezeti és mikodési szabdlyzatanak
elfogaddsaval egy id6ben a Sagvar Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiletének 1372013 (1.31.),
Som Ko6zség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 1072013 (I1.31.), Nyim Kozség Onkormanyzata
Képvisel§-testliletének 5/2013 (1.31.) szamu énkormanyzati hatdrozataval elfogadott Sagvari Kézés
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikddési szabdlyzata hatalyat veszti.

Hataridd: értelem szerint
Felel6s: Kecskés Gabor/Lenkey Tibor/Nikovics Tibor polgdarmester

Sagvar, 2014. aprilis 10.

Kecskés Gabor s.k
polgarmester




Az elbterjesztés melléklete

A Sagvari K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzata

A Sagvari Kozdés Onkormdnyzati Hivatalt alapitdé &nkormdnyzatok képvisel§-testiiletei az
allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdésében és az
allamhaztartdsrdl sz6l6 térvény végrehajtasarodl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet 13.§
(1) bekezdésében foglaltak alapjan, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény 42. § 2. pontjaban meghatdrozott feladatkorikben eljarva a Sagvari Kézos
Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatit (a
tovabbiakban: SZMSZ) a kdvetkezbk szerint dllapitjak meg.

1. A Hivatal azonosité adatai,
alapité és iranyité szervei

1.1 A hivatal megnevezése, székhelye

Megnevezése: Sagvari K6zdés Onkormanyzati Hivatal
Réviditett neve: Sagvari KOH

Székhelye: 8654 Sagvar, F6 utca 16.

Telefonszama: 84/580-022

Faxszama: 84/380-256

e-mail: hivatal@sagvar.hu

1.2 A Hivatal azonosito adatai

Torzskényvi nyilvantartasi szama: 803229

Statisztikai szamjele: 15803225-8411-325-14

Adoszama: 15803225-1-14

Szamlavezet6 pénzintézet megnevezése: Szigetvari Takarékszovetkezet — Sagvari fiokja
Koltségvetési elszamoldsi szamla szama: 50800245-15377155-00000000

1.3 Az alapitasra vonatkoz6 adatok

Az alapit6 szervek megnevezése:

Sagvar Kézség Onkorményzatédnak Képvisel§-testiilete,
Som Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete,
Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete

Az alapitas id6épontja: 2013.01.01

Az alapito okirat kelte: 2012.11.29.

Az alapito6 okirat szama: 2/2013

Az alapito okiratot elfogadd képvisel6-testiileti hatarozatok szdma:

Sagvar Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel-testiilete 108/2012 (11.29.),
Som Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete 105/2012 (11.29.),
Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel-testiilete 85/2012 (11.29.).

Az alapito okirat modositasanak kelte: 2014.04.28.

Az egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat szama:1/2014

Az alapité okirat modositdsat és az egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratot elfogadd
képvisel6-testiileti hatdrozatok szdma:

Sagvar Kozség Onkorményzatdnak Képvisel§-testiilete ..../2014 (04.28.),




Som Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete ..../2014 (04.28.),
Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete ..../2014 (04.28.).

1.4 A Hivatal iranyité szervének megnevezése, székhelye

Sagvar Kozség Onkorményzatdnak Képvisel§-testiilete
8654 Sagvar, F6 utca 16.

1.5 A Hivatal illetékességi terillete:

A Hivatal mlikodési terlilete a Hivatalt alapité 6nkormanyzatok illetékességi tertletére terjed
ki, Sagvar, Som, Nyim k6ézségek kozigazgatasi tertletére.

1.6 A Hivatal létrehozasarél sz6l6 jogszabaly

A Hivatal létrehozasanak jogalapja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. §-anak (1) bekezdése, miszerint a helyi
onkormanyzat képviseld-testilete az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd Ulgyek dontésre vald elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kb&zo6s
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdézrem(koddik az énkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel tértén6 egyuttmiikédésének 6sszehangolasaban. A M6tv. 85. §-a
kimondja, hogy k&z6s O6nkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason bellli kdzségi
onkormanyzatok, amelyek koézigazgatasi tertletét legfeljebb egy telepilés kozigazgatasi
terlilete valasztja el egymastol, és a kdzségek lakossagszama nem haladja meg a keétezer f6t.
A kétezer f0 lakossagszamot meghaladd teleplilés is tartozhat kéz6s 6nkormanyzati hivatalhoz.
A ko6z06s 6nkormanyzati hivatalhoz tartozd telepulések 6sszlakossagszama legalabb kétezer f6,
vagy a kozos hivatalhoz tartozé teleplilések szama legaldbb hét.

A Hivatal nem gyakorol gazdalkodd szervezet tekintetében alapitdi, tulajdonosi jogokat.
A Hivatalhoz az irdnyitdé szerv nem rendelt mas koltségvetési szervet.

2. A Hivatal jogallasa, gazdalkodasa, vagyona
2.1 A Hivatal jogallasa
A Hivatal jogadlldsat az M6tv 84. §-a hatdrozza meg.

A Hivatal az allamhaztartasi torvény alapjan koltségvetési szerv, jogi személyiséggel
rendelkezik.

2.2 A Hivatal gazdalkodasa
A Hivatal 6nallo koéltségvetést készit, 6nalldéan gazdalkodik, kdltségvetése a Hivatal székhelyell
szolgalé 6nkormanyzat 6sszevont koltségvetésének része, elGiranyzatai az ©6nkormanyzati

rendeletben — mint kéltségvetési szervnek - elkiildénitetten szerepelnek.

A Hivatal koéltségvetését, beszamoldjat a Hivatalt alapitd 6nkormanyzatok egylttes Ulésen
fogadjak el.

A Hivatal gazdalkodasanak részletes rendjét kulén belsé szabalyzat hatarozza meg.



2.3 A Hivatal feladatellatasat szolgalé vagyon, a vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag

Az alapitdskor a Hivatal feladatelldtdsat szolgdlé vagyon az irdnyité Onkormdnyzat tulajdona.

A Hivatal a m(ikdédése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre vonatkozd
szabalyok szerint 6nalléan gazdalkodik. Gazdalkodasa soran figyelembe kell venni a targyévre
jovahagyott koltségvetést, az 6nkormanyzati vagyonrendelet és egyéb belsd szabalyozasok
elbirasait.

2.4 A Hivatal megsziintetése

A Hivatal megszlintetése az alapitok joga. A megszlintetésrdl az alapitd képviseld-testiletek az
altalanos 6nkormanyzati valasztdsok napjat kévetd hatvan napon belil dllapodhatnak meg.

2.5 A Hivatal hivatalos bélyegzdi

A Hivatal hivatalos bélyegzbinek lenyomatat, valamint a bélyegz6hasznalati rendet kiilén belsé
szabalyzat tartalmazza.

2.6 A kotelezd szabalyozasok
A Hivatal jegyzdje felel6s a Hivatal koltségvetési szervként valé miikédésébsl fakadd - a
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott - bels6
szabdlyozasok elkészitéseért és rendszeres felllvizsgalataért.

3. A Hivatal altal ellatandé feladatok
3.1 Ellatandé alaptevékenységek
A Hivatal altal ellatando kézfeladat az 6nkormanyzatok miikédésevel, valamint a polgarmester,
illetve a jegyz6 feladat- és hatdskdérébe tartozd Ugyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. A Hivatal kézremikédik az énkormanyzatok

egymas kozo6tti, valamint az allami szervekkel térténd egylttmikodés 6sszehangolasaban.

A Hivatal az 1. mellékletben meghatarozott — kormanyzati funkciok szerinti - tevékenységeket
latja el.

3.2 Vallalkozasi tevékenység

A Hivatal az alapitd okirat alapjan vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3.3 Az alaptevékenységet szabalyoz6 jogszabalyok

A Hivatal 3.1 pontban meghatdrozott, és az 1. mellékletben részletezett kormanyzati funkcidk
szerinti alaptevékenyseégeit a 2. mellékletben meghatarozott jogszabalyok szabalyozzak.

A jogszabalyjegyzek aktualizalasaért a jegyz6, vagy az altala irasban kijel6lt dolgozd tartozik
felelGsséggel.



4. A Hivatal szervezeti felépitése és
mikodésének rendje

4.1 A Hivatal szervezeti tagozédasa

A Hivatal engedélyezett létszamkerete 12 6.

A Hivatal élén a jegyz6 all. A jegyzOt az aljegyz6 helyettesiti, elldtja a jegyz6 altal
meghatdrozott feladatokat.

A jegyz6nek alarendelve dolgozik az aljegyz6 és a kbvetkez6 ligyintézdk:

pénzligyi és gazdasagi lGgyintéz6: 2 6,

pénzligyi Ugyintéz4, pénztaros: 1 6,

telepulésfejlesztési Gigyintéz6: 1 6,

adougyi ugyintézé: 1 fo,

szocialis, igazgatasi és hagyatéki tgyintézé: 1 o,
anyakényvvezetd, igazgatasi és ligyfélszolgalati GigyintézG: 1 f6,
rendszergazda: 1 G,

titkarsagi és igazgatasi lgyintézg: 1 f6,

igazgatasi Ugyintéz6: 1 6.

A Hivatal szervezeti abrajat a 4. melléklet tartalmazza.

4.1.1 A székhely teleplilés polgarmesterének szerepe a Hivatal m(ikédésében

A polgarmester a Hivatalt sajat hataskérben iranyitja.

A polgarmester a Hivatal irdnyitasaval kapcsolatban a kévetkez8 feladatokat latja el:

- a polgarmester a Hivatalt a képviselG-testlilet dontéseinek figyelembevételével
irdnyitja,
- a jegyz6 javaslatanak figyelembevételével hatarozza meg a hivatal feladatait:

e az dnkormanyzati munka szervezésével kapcsolatban,

e az oOnkormanyzati tevékenységhez ko6t6dé dontések elGkészitésével

osszefliggésben,

e az 6nkormanyzati dontések vegrehajtasaval kapcsolatban,
- a jegyz06 javaslatara javasolja, hogy a Hivatalt létrehozé 6nkormanyzatok moédositsak
a Hivatal muikodtetésére vonatkozdé megallapodasuk azon részeit, melyek a Hivatal
letszamara, illetve belsG szervezeti tagozédasara az lgyfélfogadasra vonatkozik,
- a Hivatal mikdédésére vonatkozd megallapodassal 6sszhangban elGterjesztést nyujt be
a keépvisel6-testiletnek a Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A polgdrmester:

- ellen6rzi, hogy a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata, valamint a m(ikddés
tényleges rendje az 6nkormanyzati déntéseknek megfelel-e,

- a hataskérébe tartozd lgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, egyes
ugyekben a kiadmanyozas teljes-, vagy részjogat a hivatal dolgozdira atruhazhatja,

- a Hivatal létrehozasaban részt vevé ©nkormanyzatok polgarmestereivel egyitt,
kézosen gyakorolja a jegyz0 és az aljegyz6 tekintetében, a kinevezési és a felmentési
jogkdroket,

- a jegyz6 feletti egyéb munkaltatdi jogokat a Hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat
polgarmestere gyakorolja.
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4.1.2 A jegyzd altal ellatott feladat- és hataskorok

A jegyz6 fébb feladat- és hatdskoére:
- vezeti a Hivatalt,
- dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben,
- gyakorolja a munkaltatdéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6
tekintetében,
- gondoskodik az 6nkormanyzatok muikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
- tanacskozasi joggal vesz részt a Hivatalt alapitd képvisel6-testiletek, a képvisel6-
testlletek bizottsdgai Ulésén. E feladatdt az aljegyzére, vagy mas Ugyintézére
atruhazhatja,
- a Hivatalt alapitd képvisel6-testiletek megallapodasa alapjan személyes részvételével,
az aljegyz6, vagy megbizottja (tjan biztositja az egyes telepliléseken torténd
ugyfélfogadast,
- jelzi a képvisel6-testlileteknek, a képviselo-testiiletek szervének és a
polgarmestereknek, ha a déntésiik, mikddeésiik jogszabalysérto,
- évente beszdmol a képvisel6-testlileteknek a Hivatal tevékenységérdl,
- dontésre el6késziti a polgdrmesterek hataskérébe tartozo allamigazgatasi lgyeket,
- dont azokban a hatosagi Gigyekben, amelyeket a polgarmester a hataskorébe utal,
- dont a hatdskérébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi ligyekben,
- a hataskorébe tartozo lGigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
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4.1.3 Az aljegyzd altal ellatott feladat- és hataskorok

Az aljegyz6 f6bb feladat- és hataskoére:
- ajegyz6 helyettesitése,
- ellatja a jegyzd altal meghatarozott egyeb feladatokat.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskoér gyakorldsanak moédjai a munkakori
leirasban kerlilnek részletezésre.

4.2 Az egyes szervezeti egységek létszama, feladata

A Hivatal szervezeti struktirajaban a koztisztvisel6k nagy szerepet jatszanak, igy klilénosen:
- felel6sek a munkajukért, annak szakmailag megalapozott és jogszerl ellatasaért,
- felel6sek a feladatkorikbe tartozd, valamint az eseti kiadmanyozads alapjan rajuk
bizott feladatok elGkészitéséért és hataridében vald végrehajtasaért,
- gyakoroljak a részikre atadott kiadmanyozasi jogot,
- elGkészitik a munkakériket érintd el6terjesztéseket, tevékenységi tertletiikh6z
kapcsoldédva segitik a polgdrmesterek, az alpolgdarmesterek, a képvisel6k, valamint a
bizottsagok munkajat,
- rendszeresen beszamolnak munkajukrol,
- kapcsolatot tartanak mas koéztisztviselGvel, intézményekkel, egyéb szervekkel.

Az egyes munkakérok tekintetében a feladat-és hataskér gyakorldsanak modjat a bels6
szabalyzatok, utasitasok, illetve a munkakéri leirasok tartalmazzak.

4.2.1 A pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézdk létszama, feladata
Az Ugyintéz6k letszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett létszamkeretét - 2 6.

Az Ugyintéz6k feladatai:



a) mukodéssel kapcsolatos pénzigyi, bonyolitasi feladatok:
- a kézbeszerzések eldkészitése, bonyolitasa,
- a pénzintézeten keresztll térténé pénzforgalom bonyolitdsa,
- a szallitokkal és a vevikkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
- fokoényvi kényvelési feladatok,
- analitikus kényvelési feladatok,
- egyes penzgazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa a belsé szabalyzat szerint,
- a személyi juttatdsok és a jarulékok kifizetésével és elszamolasaval
kapcsolatos feladatok,
- egyes munkaugyi nyilvantartasi feladatok,
- vagyonhasznalattal- és hasznositdssal kapcsolatos feladatok,
- a beruhazasok és felljitasok pénzlgyi lebonyolitasa,
- palyazati tevékenységek - ezen belll kiilobnésen a palyazatok pénzligyi tervei
€s a pénzlgyi elszamolasok,
- kézmlifejlesztési tdmogatassal kapcsolatos feladatok,
b) gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:
- a koltségvetési tervezési feladatok és a koltségvetési koncepcio elkészitése,
- féléves beszamolasi feladatok,
a gazdalkodas haromnegyedéves helyzetérdl sz616 tajekoztatasi feladatok,
éves beszamolasi feladatok,
informacioszolgaltatas,
az allami forrasokkal kapcsolatos feladatok,
elGiranyzatokkal kapcsolatos feladatok,
a folyamatos gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok,
vagyonrendelettel kapcsolatos feladatok,
leltarozassal kapcsolatos feladatok,
selejtezéssel kapcsolatos feladatok,
- kéltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok,
- az allamhaztartdassal 0sszefiiggd ko6zérdek(i adatok koézzé-, valamint
hozzaférhetGve tételével kapcsolatos feladat- és hataskorok,
c) pénzuggyel kapcsolatos feladatok:
- a kontirozasi tevékenységet megel6z6 feladatok ellatasa,
- fokényvi szamlakijel6lés, kontirozas,
az érvényesités dokumentaldsa,
a folyamatos feladatellatdshoz szikséges informaciok,
fékonyvi kdnyvelési feladatok,
analitikus kényvelési feladatok,
- fizetési szamla-forgalommal kapcsolatos feladatok,
- utalasokkal kapcsolatos feladatok,
- finanszirozassal kapcsolatos feladatok,
- szamlazassal kapcsolatos feladatok.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskér gyakorldsanak moédjai a munkakori
leirasban kerlilnek részletezésre.

4.2.2 A pénzligyi ligyintézd, pénztaros feladatai
Az Ugyintéz6k letszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett létszamkeretét - 1 6.
Az Ugyintéz6k feladatai:

a) mukodéssel kapcsolatos pénzigyi, bonyolitasi feladatok:

- a pénzintézeten keresztll térténé pénzforgalom bonyolitdsa,
- a készpénzforgalom bonyolitasa,



a szallitokkal és a vevikkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
fokonyvi kényvelési feladatok,
analitikus kényvelési feladatok,

a beruhazasok és felljitasok pénzigyi lebonyolitasa,

€s a pénzlgyi elszamolasok,
- kézmlifejlesztési tdmogatassal kapcsolatos feladatok,
b) pénzliggyel kapcsolatos feladatok:
- a kontirozasi tevékenységet megel6z6 feladatok ellatasa,
- fokényvi szamlakijel6lés, kontirozas,
- az érvényesités dokumentalasa,
- a folyamatos feladatellatashoz sziikséges informaciok,
- fokoényvi kényvelési feladatok,
- analitikus kényvelési feladatok,
- fizetési szamla-forgalommal kapcsolatos feladatok,
- utalasokkal kapcsolatos feladatok,
- finanszirozassal kapcsolatos feladatok,
- szamlazassal kapcsolatos feladatok,
c) pénztarral kapcsolatos feladatok:
- a pénztar- és pénzkezelés altalanos szabalyai megtartasaval
feladatok,
- a hazipénztari feladatok ellatasa,
a készpénzszallitas,
a készpénzkezeléssel kapcsolatos specialis feladatok,
a penztarkezelés soran a bizonylatokkal kapcsolatos feladatok,
az elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa,
a letétek és az ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa,
az ellatmanyokkal kapcsolatos tevékenyseg.

egyes pénzgazdalkodasi jogktrok gyakorlasa a belsé szabalyzat szerint,

palyazati tevékenységek - ezen belll kiléndsen a palyazatok pénzligyi tervei

kapcsolatos

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskoér gyakorldsanak moédjai a munkakori
leirasban kerlilnek részletezésre.

4.2.3 Az adodligyi ligyintézé feladata

Az UgyintézGi letszam - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett létszamkeretét - 1 f6.

Az

ugyintézé feladatai:

helyi adorendeletek érvényesulésérdl szolo tajékoztatas,

ado végrehajtassal kapcsolatos feladatok,

ado-megallapitasi tevékenység,

adoellentrzeés,

az adokkal kapcsolatos tajékoztatas,

az adok modjara behajtandd koztartozasok, dijak kezelése,
altalanos adodugyi feladat- és hataskorék ellatasa,

helyi adoval kapcsolatos feladatok,

gépjarmUadoval kapcsolatos feladatok,

term6fold bérbeadasabdl szarmazo jévedelemadodval kapcsolatos feladatok,
adok nyilvantartasaval, elszamoldsaval kapcsolatos feladatok,
adozas rendjével kapcsolatos feladatok,

az addigazgatasi-, hatosagi- és végrehajtasi eljarassal kapcsolatos feladatok.

A részletes feladat- és hataskorok, valamint a hataskér gyakorlasanak moédjai a munkakdri
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leirasban kerlilnek részletezésre.
4.2.4 A szocialis, igazgatasi és hagyatéki ligyintézd létszama, feladata
Az Ugyintéz6 létszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett Iétszamkeretét - 1 f6.

Az Ugyintéz6 feladata:
- a szocialis jogszabalyok érvényre juttatasa,
- a helyi szocidlis rendelet hatalyosulasanak elGsegitése, javaslatok kidolgozasa a
hatékonyabb, eredményesebb helyi szocialis ellatasra,
- a szocialis targyl doéntések el6készitése, kézremUlkoddés a végrehajtasban,
- a szocialis jogszabalyok alapjan vezetend6 analitikus nyilvantartasok vezetése,
rendszeres karbantartasa,
- a helyi munkanélkiliség helyzetének figyelemmel kisérése,
a szocialis ellatast biztositd intézmények tevékenységének figyelemmel kisérése.
az informacidszolgaltatassal,
az ellatasok megallapitasaval,
az ellatasok megsziintetésével,
a penzbeli szocialis ellatasokkal,
a természetben nyuUjtott szocialis ellatasokkal,
a szocialis alapellatasokkal,
a nyilvantartds vezetési- és informacids feladatokkal,
egyéb a jegyz6 hataskdérebe utalt, és részére atruhazott jogkérrel
az 6nkormanyzati rendelettel és szabalyozasokkal,
a szocialis eljaras soran ellatandé altalanos feladatokkal,
a jegyz6 hataskorébe tartozd hagyatéki eljaras lefolytatasaval,
egyeéb, a jegyz6 hataskorébe utalt, dontések elGkészitésével, dontés végrehajtasaval
kapcsolatos feladat- és hataskor.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskoér gyakorldsanak moédjai a munkakori
leirasban kerlilnek részletezésre.

4.2.5 Az anyakdnyvvezetd, igazgatasi és ligyfélszolgalati ligyintézé6 feladata

Az anyakényvvezetd, igazgatasi és Ugyfélszolgalati Ugyintézé létszama- figyelembe véve a
Hivatal engedélyezett |etszamkeretét — 116,

Az anyakonyvvezet6, igazgatasi és ugyfélszolgalati ligyintézo feladata:
- szlletés anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- haldlozds anyakényvezésével kapcsolatos feladatok,
- hazassdg anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hazassagkétés, és egyeéb csaladi tinnepeken valo kézremUkdédes,
- adatszolgaltatas az ASZA rendszerben,
- az allampolgarsagi tigyekkel,
- az altalanos anyakonyvvezet6i feladatokkal,
- a névviseléssel, a névmodositassal és a névvaltoztatassal,
- az anyakényvezetést kovetd és egyéb eljarasokkal,
- az altalanos anyakényv vezetési feladatokkal,
- az adatszolgaltatassal,
- a nyilvantartasi feladatokkal,
- a hatosagi igazolvannyal, a kézokirattal,
- a személyes adatok védelmeével,
- a nyilvantartasok vezetésével,



allatvédelmi- és kornyezetvédelmi feladatokkal,

lakcimnyilvantartassal- €s bejelentéssel kapcsolatos tevékenységgel,

az Uzletekkel kapcsolatos engedélyezés és nyilvantartasi feladatokkal,

a szallashely-szolgaltatokkal kapcsolatos feladatokkal,

zenés-tancos rendezvényekkel kapcsolatos feladatokkal,

bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokkal,

a telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatokkal,

a kérnyezeti zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatokkal,

a vasar- és piactartassal kapcsolatos feladatokkal,

a falusi és agroturisztikai szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos feladatokkal
kapcsolatos feladat- és hataskorok ellatasa,

- az Ugyfélszolgalati irodaban az Ugyfelek tajékoztatdsa a vonatkozd Uigymenetrdl,
ellatdsa a szlkséges formanyomtatvanyokkal, szikség esetén kozremlkodes a
kérelmek kit6ltésében, a kérelmek atvételében,

- kezeli a telefonkdzpontot, atvesz és tovabbitja az lizeneteket, végzi a fénymasolasi és
faxoldsi teendbket,

- fogadja az Ggyfeleket.

A részletes feladat- és hataskorok, valamint a hataskér gyakorlasdanak moddjai a munkakor
leirasban keriilnek részletezésre.
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4.2.6 A teleplilésfejlesztési ligyintézd feladata

A teleplilésfejlesztési Ugyintéz6 I|étszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett
létszamkeretét - 1 f6.

Az Ugyintéz6 feladata:
- 6nkormanyzati Utkezelési feladatok,
- kdzterulet hasznadlat,
- helyi épitésugyi feladatok,
- helyi rendezési tervvel kapcsolatos feladatok,
- kérnyezetvédelmi feladatok,
- beruhazasi- és felljitasi tevékenységek mliszaki el6készitése, ellenbrzése,
- teleplilésfejlesztési programok eldkészitése.
- a terlletre vonatkozod helyi szabalyozassal,
- kozterilet-fellgyelettel 6sszefliggd feladatokkal,
- palyazati tevékenységgel,
- nyilvantartasi feladatokkal,
- az 6nkormanyzati rendeletekkel, helyi szabalyozassal és dontésekkel,
- teleplilésfejlesztési feladatokkal,
- épitéshatosagi feladatokkal,
- mdlszaki, beruhazasi feladatokkal
- dllatbetegségekkel, névényvédelemmel, névényegészségliggyel,
- a kozerdekl veédekezéssel,
- a félddel kapcsolatos feladatokkal,
- a palyazati tevékenységgel, az informacioszolgaltatassal,
- a beruhazasokkal,
- az energetikaval,
- a statisztikaval és a nyilvantartasokkal,
- az épitésugyi palyazatokkal és
- az épitésugyi kézbeszerzéssel,
- parlagfli-mentesitéssel,
- birtokvédelemmel,
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- polgari védelmi feladatokkal,

kapcsolatos feladat- és hataskorok.
A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskdr gyakorldsanak modjai a munkakori
leirdsban kerlilnek részletezésre.

4.2.7 A rendszergazda feladata
A rendszergazda létszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett létszamkeretét — 1 6.

Az Ugyintéz6 feladata:
- rendszeresen karbantartja a hivatal szamitdgépeit, programjait és egyéb
szamitastechnikai eszkdzeit, biztositja folyamatos és biztonsdgos mikédésiket,
- elldtja a www.sagvar.hu honlappal kapcsolatos szerkesztési, frissitési, karbantartdsi
munkalatokat,
- ellatja a kdzbiztonsagi referens hataskérébe utalt feladatokat.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsanak modjai a munkakori
leirasban kertilnek részletezésre.

4.2.8 A titkarsagi és igazgatasi ligyintézd feladata

A titkdrsdgi és igazgatasi Ugyintéz6 létszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett
létszamkeretét - 1 f6.

Az Ugyintéz6 feladata:

- iktatja a Hivatalba érkezett és részére atadott iratokat és mutatdézza, majd beirja
azokat az el6adoi munkakonyvekbe,

- gondoskodik arrdl, hogy az Ggyintézés soran selejtezhetd, illetve maradando ertekd,
ezért nem selejtezhetd iratok, az irattari terv megfelel6 tételébe legyenek besorolva,

- gondoskodik az elintézett Ugyiratok irattarba helyezésérdl,

- elkésziti az Ugyirat-kezelési, hatosagi statisztikai jelentést, gondoskodik annak
tovabbitasardl,

- a kifiggesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- a mez66ri jarulékkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- napi postazasi feladatok ellatdsa,

- végzi a gépelési, fénymasolasi teenddket,

- jegyzli és polgarmesteri titkarsagi feladatok ellatasa.

A részletes feladat- és hataskorok, valamint a hataskér gyakorlasanak moédjai a munkakdri
leirasban keriilnek részletezésre.

4.2.9 Az igazgatasi ligyintézd feladata

Az igazgatdsi (igyintézd létszama - figyelembe véve a Hivatal engedélyezett |étszamkeretét -
1 f6.

Az Ugyintéz6 feladata:
- ado- és ertékbizonyitvanyok kiallitasa,
- vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa,
- koérnyezettanulmanyok elkészitése,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok,
- adok maédjara behajtandd koztartasokkal kapcsolatos feladatok,
- méhészek nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok,
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- ebek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
- kapcsolattartas a tarsszervekkel, feligyeleti szervekkel és az tigyfelekkel.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskér gyakorldsanak modjai a munkakori
leirasban kerlilnek részletezésre.

4.3 A munkakori leirasok jelentésége
A jegyz6 koételes elkésziteni az lGgyintéz6k munkakéri leirdsat.
A munkakéri leirdsokat rendszeresen felil kell vizsgalni.

A munkakoéri leirdsokban részletesen meg kell hatarozni az adott munkakér altal ellatando
feladatokat. Az egyes munkakérokre vonatkozé munkakoéri leirdsokat az adott koztisztviseld
személyi anyagaban kell elhelyezni.

4.4 A munkakorhoz kapcsol6doé felel6sség

Adott munkakért betélté dolgozo felelés a munkakdérh6z meghatarozott feladat- és hataskérok
szabalyszer(, jogszer( ellatasaert.

A munkakorhéz kapcsolodd specialis felel6sségi szabalyokat - mint példaul kartéritési, teljes
anyagi felel0sségi szabalyok - részben a munkakoéri leirdasok, részben pedig a munkakér altal
ellatando feladatot leird belsé szabalyzatok tartalmazzak.

A teljes anyagi felel6sséggel jaré tevékenységek esetén a dolgozd kételes irasbeli
felelGsségvallalasi nyilatkozatot is tenni.

4.5 A hataskor gyakorlasi mod

Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint a
jegyzG6, és a polgarmester kiadmanyozasi rendjére vonatkozé belsé szabalyozasa hatarozza
meg.

5. A Hivatal belsd- és kiils6 kapcsolattartasanak rendje
5.1 A belsd kapcsolattartas

A Hivatalon bellli kapcsolattartas legfébb formai:
a) az értekezlet,
b) a kézvetlen utasitas,
c) a beszamoltatas, ellen6rzés,
d) értékel6 megbeszélés,

5.1.1 Az értekezletek

A kapcsolattartas egyik fontos eleme:
- a jegyz6 altal tartott munkaértekezletek.

Az értekezletek célja, hogy:
- a jegyz6 tajékoztatast adjon a kovetkez6 id6szak kiemelt feladatairdl, és konkrét
utasitasokat, munkaszervezési intézkedéseket tegyen, masrészrol
- beszamoltassa az Ugyintézbket az altaluk végzett feladatokrol,
- az Ugyintéz6k kérdéseket tehessenek fel, javaslatokat fogalmazhassanak meg a
hivatallal kapcsolatos, valamint a feladat- és hataskérikbe tartozo tgyekben.
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A jegyz6 szlikség szerint éves munkatervet is készithet, melyben (temezi a hivatal altal
elldtandé rendszeres és alkalmi feladatokat.

A jegyz6 a polgarmestert az értekezletre elGzetesen meghivja, és részére az értekezleten
biztositja a tanacskozasi jogot.

Az értekezleten ismertetni kell:
- a Hivatal éves tevékenységének értékelésérdl szolé beszamolodt,
- a Hivatal személyi allomanyanak mennyiségi- és végzettsegi dsszetételét, a dolgozoi
leterheltséget és a bels6 atszervezési javaslatot,
- a Hivatali munkavégzés targyi feltételeinek értékeléseét, a javasolt fejlesztéseket,
- a Hivatal egyes feladat- és hataskorével 6sszefliggb jelentds jogszabalyi valtozasokat,
- bels6 tovabbképzés keretében azokat az Ujdonsagokat, melyek ismerete a dolgozok
vagy a dolgozok meghatarozott csoportjai részére fontosak a megfelelé szinvonall
munkavégzéshez.

5.1.2 Kdzvetlen utasitas

A Hivatalon bellli kapcsolattartas egyik gyakori modja a kézvetlen utasitas. Az utasitast mindig
a felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy Ugyintézére, tobb dolgozora, a Hivatal valamennyi dolgozojara,

- lehet alkalomszerd, illetve meghatarozott id6szakra, vagy tevékenységre szolo,

- torténhet szdéban és irasban.

5.1.3 Beszamoltatas, ellendrzés

A Hivatalon bellli kapcsolattartas soran, a megfeleld mikddés érdekében szikség van a
beszamoltatasra, illetve az ellenbrzése.

A beszamoltatas jellemzden valamely kézvetlen utasitasban foglaltak betartasara,
végrehajtasara iranyul, a beszamoltatast az végzi, aki a kézvetlen utasitast adta, vagy arra a
kbzvetlen utasitast ado felhatalmazta. A beszamoltatds térténhet széban és irasban.

5.1.4 Ertékel6 megbeszélés

Ertékeld megbeszélés keretén belll ismertetni kell:
- a hivatal koztisztviselGjére vonatkozoé teljesitménykovetelményeket,
- a hivatal koztisztviselGinek teljesitményertékelését.

5.2 A Hivatal kiils6 kapcsolatai

A Hivatalnak szoros kapcsolatban kell allnia:
- a Hivatalt alapité 6nkormanyzatok polgarmestereivel, az alpolgarmesterekkel,
- a képviselbkkel és
- a bizottsagi tagokkal.

A jegyz6 feladata, hogy az el6bbiek munkajanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviselGket jeldljon ki.

A Hivatalnak gondoskodnia kell a képviselG-testiileti és bizottsagi Ulések:
- meghivéinak elkészitésérdl,

igény szerint az elGterjesztéseinek elkészitésérdl,

jegyzbkonyveinek elkészitésérdl,

a donteések nyilvantartasardl,

a dontések végrehajtdsanak elGsegitésérdl.
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A Hivatal kllsé kapcsolatai magukba foglaljak a Hivatal képviseletének jogat is. A Hivatalt a
jegyz6 képviseli, mig az aljegyz6 és az ligyintézdk a jegyz6 altal meghatarozott esetben, adott
ugyben jogosultak csak képviselni a hivatalt.

A koztisztvisel6k kotelesek kéztisztvisel6htéz, a Hivatalhoz és a kozszférahoz méltdan
viselkedni, olyan magatartast tanudsitani, amely nem ellentétes hivatasukkal.

A jegyz6 a Hivatal képviseletében koteles kapcsolatot tartani:
- az allami szervekkel, hatésagokkal,
a megyei, valamint a kérnyékbeli teleplilések jegyzGivel,
a teleplilés ellatdsat biztositdé dnkormanyzati intézmények vezetdivel,
a kézszolgaltatdsokban kozremikod6 egyeb szervekkel,
- az érintett telepiléseken mukoéd6, az Onkormanyzatok Szervezeti és MUlkodési
Szabalyzataban meghatarozott helyi tarsadalmi szervezetekkel, kozossegekkel.

6. A helyettesités rendje

A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti. A jegyz6 tovabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjében
és a munkakéri leirasokban foglaltak szerint torténik. Az aljegyz6 a helyettesitési feladatokat a
jegyz6 utasitasa alapjan végzi.

A jegyz6nek kell gondoskodnia arrél, hogy a Hivatalban kiadott munkakéri leirdsok pontosan
meghatarozzak:

- az adott munkakort helyettesité munkakéroket, valamint

- az adott munkakor altal helyettesitend6é munkakéroket.
A jegyz6nek irasba kell foglalnia azokat az eseteket, melyek soran a helyettesitének csak:

- meghatarozott tavolléti ido elteltekor, illetve

- meghatdrozott kériilmények kozétt szabad elldtnia az adott feladatot.
frdsbeli rendelkezésnek mingsil valamely belsé szabdlyzat, a munkakéri leirds, egyéb belsd
hivatalos bélyegz6vel, alairassal ellatott irat, melynek tudomasul vételét a helyettesité

aldirasaval igazolja.

A helyettesitd felel6ssége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato felelGsségével.

A helyettesitési feladat nem lehetdség, hanem kételezd tevékenység a helyettesitdé szamara.

7. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje
7.1 A jegyz6 feletti munkaltatdéi jog gyakorlasa
A jegyz6t a Hivatalt Iétrehozd telepllések polgarmesterei nevezik ki, illetve mentik fel. A
jegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat a Hivatal székhelye szerinti teleptlilés polgarmestere
gyakorolja.

7.2 Az aljegyzé feletti munkaltatéi jog gyakorlasa

Az aljegyz6t a jegyz0 javaslatara a Hivatalt Iétrehozo telepllések polgarmesterei nevezik ki,
illetve mentik fel. Az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.
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7.3 A Hivatal koztisztvisel6i feletti munkaltaté jog gyakorlasa

A koztisztviselok feletti munkaltatoéi jogok gyakorlasi rendjét kilén belsé szabalyzat
(kbzszolgalati szabalyzat) tartalmazza, figyelembe véve a kdvetkezdket:
- a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6
gyakorolja,
- az aljegyz0 tekintetében az 7.2 pontban leirtakat kell alkalmazni,
- a Hivatal székhelye szerinti telepullés polgarmestere meghatarozza, hogy melyek azok
a munkaltatdi jogok, melyekhez az egyetértése sziikséges.

7.4 Az lgyintéz6k azon jogositvanyai, melyek korében a Hivatal képviselGjeként
jarhatnak el

Az Ugyintéz6k a Hivatal képvisel6jeként azokban az lgyekben jarhatnak el, mely feladatok
ellatasara jelen SZMSZ a feladat- és hataskorok meghatarozasanal felhatalmazta Oket.

A jegyz6 az el6zbeken tul eseti meghatalmazast is adhat arra, hogy az lgyintéz6 valamely
ugyben a Hivatal képviseletében eljarjon.

8. A Hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje
8.1 A Hivatal ligyintéz6inek munkarendje

A Hivatal koztisztvisel6inek munkarendje altaldnosan:
- hétf6étdl - csutortokig: 7.30-t6l - 16.00-ig,
- pénteken: 7.30-t6l - 13.30-ig tart.

Az ebédid6: 12.00-t6l - 12.30-ig tart.

A fenti munkarendtél eltérést egyedi esetben a jegyz6 engedélyezhet.

8.2 A Hivatal koztisztviselGinek ligyfélfogadasi rendje

A Hivatal koztisztviselGinek tGgyfélfogadasi rendjét a 3. melléklet tartalmazza

A hivatali Ugyfélfogadas ideje alatt a hivatal székhelyén biztositani kell:
- a jegyz6, vagy aljegyz6 jelenlétét.

Az Ugyfélfogadast a Hivatal |étrehozdsardl és mikodésérdl szélé megallapodas szerint
biztositani kell a nem hivatali székhely telepliléseken is. Az Ugyfélfogadast a jegyz6
személyesen, vagy az aljegyz6, vagy megbizottja kézremUlkodésével biztositja.

A koztisztviseldnek munkaidén kivil is kotelessége ellatni egyes tevékenységeket, és
kézrem(ikodni a jegyzo kijeldlése alapjan a kovetkez6 feladatokban:

- hazassagkéteés,

- polgari temetés,

- névadd Uinnepség,

- képvisel6-testiileti tGlésen vald részvétel,

- bizottsagi Glésen valo részvétel,

- kézmeghallgatdson vald részvétel,

- valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A képvisel6ket, az alpolgarmestereket, a nem képvisel6 bizottsagi tagokat és a
polgarmestereket a hivatal Ugyintéz6i kitelesek:
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- Ugyfélfogadasi id6ben soron kivil fogadni és
- Ugyfélfogadasi id6n kivul is fogadni.

8.3 A koztisztvisel6kre vonatkoz6é munkaligyi szabalyok

A koztisztvisel6kre vonatkozé munkatligyi szabalyokat Kttv., illetve a helyi rendelet alapjan
kilén belsé szabalyzatok tartalmazzak.

9. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A kozszolgadlatban allé személy vagyonnyilatkozat-tételi koételezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz4lé 2007. évi CLIL. térvény szerint a kdvetkezd
okokbdl keletkezhet:
- a kozszolgalatban allé személy (6nalléan vagy testllet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult kézigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben
/3. 8 (1) a)/,
- a kozszolgalatban allé személy (6nalléan vagy testllet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kézbeszerzesi eljaras soran /3. § (1) b)/,
- a kozszolgalatban allé személy (6nalléan vagy testllet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) c)/:
- kéltségvetési vagy egyeb pénzeszkdzok felett, tovabba
- 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas soran és
- 6nkormanyzati pénzlgyi tamogatasok tekintetében,
- a kozszolgalatban all6 személy (6nalléan vagy testllet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult egyedi 6nkormanyzati tamogatasrol valé déntésre
iranyulo eljaras lefolytatasa soran /3. § (1) d)/,
- a kozszolgalatban allé személy (6nalléan vagy testllet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult allami vagy O6nkormanyzati tamogatasok
felhasznaldsanak vizsgalata vagy a felhasznalassal valo elszamolas soran /3. § (1) e)/,
- vezetGi megbizassal rendelkez6 koztisztvisel6 /3. § (2) d)/.

A Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kételezettsége:

Y/ nnyilatk -tételi kotelezettségség oka
Munkakér pontos agyonnyilatkozat-teteli z gseg
megnevezése 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
(1)a) | (1)b) | (1)c) | (1)d) | (1)e) | (2)d)

Jegyz6 X X X X X X
Aljegyz6 X X X X X X
f’en.zug,yln és gazdalkodasi . . .
ugyintezo
Pgnzu,gyl ugyintezo, X X X
penztaros
K6zbeszerzési eljarasban
részt vevdé peénzlgyi és X X X X
gazdalkodasi tgyintézo
Adoulgyi tgyintézo X X
Szocidlis és  igazgatasi
e, X X X
ugyintezo
Telepllésfejlesztési
R X X X X X
ugyintezo
Igazgatasi lgyintézd X
Titkarsagi és igazgatasi N
ugyintézé
Anyakoényvvezetd, X
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igazgatasi és
ugyfélszolgalati Ggyintézd

10. Az iratkezelésre vonatkozo6 szabalyok
Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai - a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altalanos kdvetelményeir6l szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése, 27.
§ ¢) pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiak szerint
kertlnek megallapitasra.

10.1 Az iratkezelés szervezeti rendje

A Hivatalban az iratkezelés - a szervezeti tagozddasnak, valamint az iratforgalomnak
megfeleléen — kézpontilag térténik.

Az iktatdst a titkdrsagi és igazgatasi lgyintéz6 munkakér(i személy - munkakéri leirdsban
meghatdrozott feladatként — végzi.

A ko6zponti iratkezelés soran a Hivatalra vonatkozoan egy helyen, folyamatosan és egy
iktatdprogramban (szamitégépen) térténik az iktatas.

10.2 Az iratkezelés és az iratkezeléssel Osszefiliggé tevékenységekre vonatkozé
feladat- és hataskorok

Az iratkezeléssel kapcsolatos tevekenységekre vonatkozo feladat- és hataskorok:

Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Feladatellat6/jogosult
Az iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) .
. s Jegyzo
elkészitése Korm. rend. 3. § (3)
.y Korm. rend. 3. § (3)
megkuldéese
Az iratkezelési szabalyzat
mellékletét képezd irattari 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
terv évenkénti Korm. rend. 3. § (2)
feltlvizsgalata
Az iratkezelési
szabalyzatban af’o:I;teask 335/2005. (XII. 29.) Jegyzd
, s Korm. rend. 5. §
végrehajtasa
Osszhang biztositdsa
folyamatosan a  bels6
szabalyzatok, az
alkalmazott informatikai 335/2005. (XII. 29.) Jegyzé
eszk6z0k és eljarasok, Korm. rend. 5. §
valamint az irattari tervek
és iratkezelési eljarasok
kdzott
Az iratok szakszer(i és
biztonsagos megolrzesére 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
alkalmas irattar kialakitdsa Korm. rend. 5. §
és mikodtetése
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Az iratkezeléshez
szikseges targyi, technikai

335/2005. (XII. 29.)

és személyi feltételek Korm. rend. 5. § Jegyzo
biztositasa, felligyelete
Az iratkezelés -
jogszabalyban, és a hivatal
iratkezelési

. . 335/2005. (XII. 29. 4
szabalyzataban / ( ) Jegyzo

meghatdrozott
kévetelmények szerinti -
megszervezése

Korm. rend. 6. §

Az iratkezelés felligyelete:
- az iratkezelési szabalyzat
végrehajtdsanak
rendszeres ellenérzése,

- intézkedés az iratkezelés
soran tapasztalt
szabalytalansagok
megszlintetésérdal,

- gondoskodas az
iratkezelést végzok
szakmai képzésérdl,
tovabbképzésérdl,

- iratkezelési
segédeszkdz6k biztositasa
(iratkezelési segédeszkdz
pl.: iktatokényv)

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 7. §

Jegyz6, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezetd

Az iratok és az adatok
védelmeével kapcsolatos

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 8. § (2)

Jegyz6, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott

feladatok vezetd
Az iktatas - jelen
Szervezeti €s  Mlkodesi Jegyz8, mint az iratkezelés
Szabalyzat 335/2005. (XIL. 29.) fgl)Z] iR
dokumentumban Korm. rend. 16. § (2) 24 4 g

P ) vezeto
meghatarozott maodon

tértén6é — megszervezése

Nyilvantartds vezetése a
kiadmanyozadshoz hasznalt
bélyegzdkrdl

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 54. §

Jegyz6, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezetd

Bizottsdg kijelolése az
iratselejtezésre

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 64. § (1)

Jegyz6, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott

vezeté
Iratmegsemmisiteés 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
Korm. rend. 64. § (4)
Nem selejtezhetd iratok | 1995. évi LXVI térvény 9. § Jegyz6
illetékes levéltarnak adasa (1) bekezdés g) pontja
Az iratkezelés rendjének 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
megvaltoztatdsa Korm. rend. 68. § (1)
Az elektronikus
iratkezeléssel kapcsolatos Jegyzé
iktatdsi feladatokra vald

felkészulés
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10.3 Az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetd

Az iratkezelés fellgyeletét a jegyz6 latja el. A jegyz6 tartés — 30 napot meghaladd — tavolléte
esetén az iratkezelés felligyeletének 10.2 pontban meghatarozott jogkéreit az aljegyz6
gyakorolja.

10.4 A Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontasara jogosult személyek

A Hivatalhoz érkezett kiildeményeket — a mindsitett iratok kivételével - a kdvetkezd személyek
jogosultak felbontani:
- jegyz0, aljegyz6, polgarmester,
- a kézponti iktatast végz6 személy,
- névre érkez6 klildemény esetében a cimzett akkor, ha a cimzett elrendelte azt, hogy
ezen klldeményeket felbontas nélkil kell eljuttatni hozza.

10.5. Kiadmanyozas

Kils6 szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmdnyként csak kiadmdnyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ala.
A kiadmanyozasi jogokat a jegyz6 kilon szabalyzatban hatarozza meg.

10.6 Iratkolcsdnzés az irattarbol
A Hivatal dolgozéi az irattarbdl hivatalos hasznalatra kélcséndézhetnek iratokat.

A kolcsdnzeési jogosultsag a kovetkez6:
- a Hivatal dolgozoéi sajat — munkakori leirasukban meghatarozott - feladat ellatasahoz
kapcsolddva kélcsondzhetnek ki iratokat,
- a Hivatal dolgozdéi nem a sajat — munkakéri leirasukban meghatarozott — feladat
ellatasahoz, feladatban valdé kézremikodéshez a jegyz6 jovahagyasaval kdlcséndzhetik
ki az iratokat,
- a jegyz6 barmely iratot kik6lcsén6zheti.

11. A belsé ellenérzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az alabbiak szerint rendelkezik a
belsé ellendrzési kotelezettségrdl, a bels6 ellenbrzést végz6 személy/szervezet jogallasanak,
feladatanak meghatarozasarol.

11.1 A belséd ellenérzési kotelezettség

A bels§ ellendrzés kialakitasarol és megfelel6 mikodtetésérdl - az allamhaztartasi térvényben
meghatarozottak szerint — a jegyzé kételes gondoskodni.

A Jegyz6 a belsé ellendrzesi tevékenységet a kovetkezd formaban szervezheti meg:

- fliggetlen belsé ellendri szervezet (t6bb féallasu bels6 ellendrrel),

- fliggetlen belsé ellendr foglalkoztatasa,

- a fuggetlen bels6 ellendrzési feladatok tarsuldasban vald ellattatasa,

- a fuggetlen bels6 ellendri feladatok kulsé szakérté személy, szervezet bevonasaval térténd
elldtasa.

A Jegyz6 a fent ismertetett lehetGségek kozll az alabbi ellatdsi format hatarozza meg: a
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figgetlen belsé ellenéri feladatok kiils6 szakérté személy, szervezet bevonasaval torténd
ellatasa.

11.2 A belsd ellenérzési tevékenységet ellatdé személy/szervezet jogallasa

A belsé ellenérzési tevékenység fliggetlen személy, szervezet bevonasaval kerll
megszervezésre.

A belsé ellendrzést végz6 személy vagy szervezet:
- a tevékenységét a jegyz6nek kozvetlenll alarendelve végzi,
- a jelentéseit kézvetlendll a jegyz6nek kildi meg.

A jegyz6 koteles biztositani a belsé ellen6r funkcionalis (feladatk6ri és szervezeti)
flggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellen6rzési terv kidolgozdsa a kockazatelemzési moédszerek alapjan és a
soron kivili ellenérzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellenbrzési moédszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanldsok kidolgozasa, ellendérzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kivili mas tevékenységbe térténd bevonas tilalma - kivéve a
tanacsadast.

A belsé ellen6rzés fliggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belso Ellendrzési Kézikényy,
valamint a jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat szervezeti abraja tartalmazza.

A belsG ellendrzest végz6 személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
- az ellen6rzétt szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellenGrzétt szerv, vagy szervezeti egyseg barmely dolgozdja kételes
szoban vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A belsé ellenbrzést végz6 személy az ellenbrzétt szervnél, vagy szervezeti egységnél:
- mindsitett adatot, Uzleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt kérhet, valamint indokolt
esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagydsa mellett - atvételi
elismervény ellenében - atvenni, tovabba
- szemeélyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi

el6irdsok betartasaval.
11.3 Az ellatandé feladatok
11.3.1 A belsd ellendrzési tevékenység soran végezendod ellenérzések

A belsé ellendrzési tevékenység soran:

- szabalyszerlségi-, pénzlgyi- és rendszerellenbrzéseket,

- teljesitmény-ellen6rzéseket, tovabba

- informatikai rendszerellendrzéseket
végez, valamint az éves beszamolokrdl megbizhatésagi igazolasokat, az eurdpai unios forrasok
tekintetében sziikség esetén zaronyilatkozatokat bocsat ki.
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11.3.2 A belsd ellendrzést végzd személyek munkavégzésének keretei

A belsé ellenbrzést végz6 személy a munkajat:
- a vonatkoz6 jogszabalyok,
- a miniszter altal kézzétett mdédszertani Utmutatok,
- a nemzetkozi belsé ellenérzésre vonatkozo standardok, valamint
- a Belsé Ellendrzési Kézikényv
szerint végzi.

A jegyz6 kulon szabalyzatban hatarozza meg a belsé pénzigyi ellen6rzésének folyamatba
épitett, el6zetes és utdlagos vezetéi ellenbrzési eljarasrendjét (FEUVE).

12. Zaro6 rendelkezések

A Sagvari Kozés Onkormdanyzati Hivatal jelen szervezeti és mikédési szabdlyzatdnak
elfogaddsdval egy id8ben a Sdgvar Kézség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének 13/2013
(I1.31.), Som Kézség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének 10/2013 (I.31.), Nyim Kodzség
Onkormdnyzata Képvisel§-testiletének 5/2013 (1.31.) szamu énkormdnyzati hatdrozataval
elfogadott Sdgvari Kézdés Onkormanyzati Hivatal szervezeti és m(ikddési szabdlyzata hatalyat
veszti.

Kelt: Sagvar, 2014. aprilis ....

Kecskés Gabor Lenkey Tibor Nikovics Tibor
polgarmester polgdrmester polgdarmester
Zaradék:

Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzatot

Sagvar Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel8-testilete .............. szdmd ©6nkormanyzati
hatdrozataval,

Som Koézség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete ............. . szdmu Onkormanyzati
hatdrozataval,

Nyim Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel-testilete .................. . szamu o6nkormanyzati
hatdrozatdval

fogadta el.

Kelt: Sagvar, 2014. aprilis ...
dr. Schmieder Ibolya
jegyz6
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A Ségvari K6z6s Onkorményzati Hivatal SZMSZ-ének 1. melléklete

A Hivatal altal ellatott tevékenységek
kormanyzati funkcié szerint

A Hivatal alaptevékenységként a kdvetkezé feladatokat latja el:

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 helyi 6nkormdnyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tdrsuldsok igazgatasi
tevékenysége
Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcié kédja
011130 Onkormdnyzatok és 6nkormé,nyzati ,hivatal?kjogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgdltatasok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdadlkodasi, lizemeltetési, egyéb
013360 . ,
szolgaltatasok
Orszaggyllési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
016010 RN . Lz . .
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenysegek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu k6zfoglalkoztatas
013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellenbrzés
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10.
11.

12,

13.

14,

15,

16.

17.

18.

19.
20.
21,
22.

23.
24,

25.
26.

27.

A Ségvari K6zés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének 2. melléklete

A Hivatal altal ellatandoé
alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény

A helyi 6nkormanyzatokrodl sz6l6 1990. évi LXV. térvény

A helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdeéseir6l szoldo 2000. évi XCVI.
térveny

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az 6nkormanyzati képviseldk
tiszteletdijardl sz6l6 1994. évi LXIV. térvény

Az oOnkormanyzati rendeleteknek és jegyz6konyveknek a f6varosi €s megyei
kormanyhivatalok részére torténé megkuldésének rendjérdl szolé 23/2012 (IV.25.) KIM
rendelet

A helyi o6nkormanyzatok torvényessegi felligyeletének részletes szabalyairdl sz6l6
119/2012 (VI.26.) korm. rendelet

A népszavazas kezdemeényezésér6l, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a
népszavazasi eljarasrol sz6lé 2013. évi CCXXXVIIL. térvény

Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatardl, valamint allami kitlintetéseirdl
sz0616 2011. évi CCII. térvény

Az élelmiszerlancrol és hatdsagi fellgyeletrdl szol6 2008. évi XLVI. térvény

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hatdskoreir6l sz616 1991. évi XX. térvény

A parlagfi elleni kézérdek( védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a
k6zérdekl védekezés koéltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairol
sz0616 221/2008 (VIII.30.) korm.rendelet

A nemzeti foldalaproél sz6lé 2010. évi LXXXVIIL. toérvény

A term6fold védelmérdl szo6ld 2007. évi CXXIX. térvény

Az elGvasarlasi és haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és haszonbérleti
szerz0dés hirdetményi Uton térténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrdl szélo
474/2013 (XI1.12.) korm.rendelet

A részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan ko6zds tulajdon megsziintetésének
részletes szabalyairol szol6 405/2012 (X11.28.) korm.rendelet

A Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek szocialis féldprogram megvalositdsa céljabol az
onkormanyzatok szamara térténé ingyenes tulajdonba vagy vagyonkezelésbe adasanak
szabalyairdl sz616 263/2010 (XI.17.) korm.rendelet

A fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrdl szélo 1997.
évi CLIX. torvény

Az 3llattenyésztésrél sz6l6 1993. évi CXIV. térvény

Az allat-egészségligyi szabalyzat kiadasarol szold 41/1997 (V.28.) FM rendelet

Az élelmiszerlancrol és hatdsagi felligyeletérdl szold 2008. évi XLVI. térvény

A mehallomanyok védelmeérdl és a mézel6 mehek egyes betegségeinek megel6zéserdl és
leklizdésér6l szolé 70/2003 (VI.27.) FVM rendelet

A nem emberi fogyasztasra szant allati eredetli melléktermékekre vonatkozd
allategészségligyi szabalyok megallapitasarol szolé 45/2012 (V.8.) VM rendelet

A marhalevél kivaltasarol és kezelésérdl sz6ld 21/1996 (VIL.9.) FM rendelet

Az 3llatok védelmérdl és kiméletérdl sz6lé 1998. évi XXVIII. térvény

A teleplilési 6nkormanyzat jegyz6jének az allatok védelmeével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskéreirdl szolé 245/1998 (XII.31.)
korm.rendelet

Az 3llatvédelmi hatdsag kijel6lésérdl sz6l6 334/2006 (XI1.23.) korm.rendelet
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28

29.

30.

31.
32.

33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.

41.
42,

43,
44,
45,
46,

47,
48.
49.
50.
51.
52.

53.
54.
55.
56.
57.

58.
59.

60.

61.

. A koérnyezetvédelmi, természetvédelmi, vizveédelmi hatdésagi és igazgatasi feladatokat
ellato szervek kijeldlésérdl szold 481/2013 (XI1.17.) korm.rendelet

A veszélyes allatokrdl és tartdsuk engedélyezésérdl szolo 8/1999 (VIII.13.) K6M-FVM-
NKOM-BM egyiittes rendelet

A kedvtelésbll tartott allatok tartdsarél és forgalmazasardl szélé 41/2010 (I1.26.)
korm.rendelet

Az allatvédelmi birsagrol szolo 244/1998 (XI11.31.) korm.rendelet

A magyarorszagi hivatalos foldrajzi nevek megallapitdsardl és nyilvantartasardél szo6lo
303/2007 (XI.14.) korm.rendelet

A foldmérési és térképészeti tevékenységrol sz6l6 2012. évi XLVI. térvény

A hegykbtzsegekrdl szolo 2012, évi CCXIX. torvény

A sz6l6termesztésrél és borgazdalkodasrdl sz6ld 2004. évi XVIII. térvény

Az épitett kérnyezet alakitasarol és védelmerdl sz6ld 1997, évi LXXVIII. térvény

A telepllésfejlesztési koncepciordl, az integralt telepulésfejlesztési stratégiarol és a
telepulésfejlesztési eszkozokrol, valamint egyes telepulésrendezési sajatos
jogintézményekrdél sz6l6 314/2012 (XI.8.) korm.rendelet

A telekalakitasi és épitési tilalom elrendelésérdl sz6l6 24/2009 (IX.30.) NFGM rendelet

A mozgdképrdl sz6l6 2004. évi II. térvény

A telepulési 6nkormanyzat tulajdonaban allé koézterlleti filmforgatasi céll hasznalatahoz
kapcsolédé részletes szabalyokrdl sz6lé 205/2013 (VI.14.) korm.rendelet

A postai szolgaltatasrol szold 2012. évi CLIX. torvény

Az orszagos telepllésrendezési és épitési kovetelményekrdl széld 235/1997 (XII.20.)
korm.rendelet

A kulturdlis 6rokség védelmérdl sz6ld 2001. évi LXIV. térvény

A féépitészi tevékenységrol sz6lé 190/2009 (IX.15.) korm.rendelet

A terlletfejlesztésrdl és terliletrendezésrél sz6l6 1996. évi XXI. térvény

a kiemelt térségi és megyei terliletrendezési tervek, valamint a teleplilésrendezési tervek
készitése soran az orszagos, a kiemelt térségi és a megyei Ovezetek tertleti
érintettségével kapcsolatosan allasfoglalasra kételezett allamigazgatdsi szervek koérérdl és
az eljaras részletes szabalyairdl sz6l6 282/2009 (XII.11.) korm.rendelet

A terlletrendezési hatosagi eljarasokrol szélo 76/2009 (IV.8.) korm.rendelet

A fogyasztovedelemr6l szold 1997, évi CLV. térveny

A villamos energidrdl sz616 2007. évi LXXXVI. térvény

A foldgazellatasrdl sz6l6 2008. évi XL térvény

A vizikozml(i-szolgaltatasrél sz6l6 2011. évi CCIX. térvény

A vizikbzml(i-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6lé 58/2013 (I1.27.) korm.rendelet

A maganszemélyek kdzmlifejlesztési tdmogatasardl sz6l6 262/2004 (1X.23.) korm.rendelet
A vizgazdalkoddsrol sz6lé 1995. évi LVIIL. toérvény

A vizgazdadlkoddsi hatdsagi jogkdr gyakorlasardl szél6 72/1996 (V.22.) korm.rendelet

A szolgaltatasi tevekenység megkezdésének és folytatdasanak altaldnos szabalyairdl sz6lo
2009. évi LXXVI. térvény

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l szolé6 210/2009 (IX.29.)
korm.rendelet

A kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény

A zenés, tancos rendezvények muikodésének és biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011
(II1.8.) korm.rendelet

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely
Uzemeletetési engedély kiaddasanak részletes feltételeir6l szol6 239/2009 (X.20.)
korm.rendelet

A nem uzleti céll, szabadidds szallashely-szolgaltatasrol szolo 173/2003 (X.28.)
korm.rendelet

24



62

63.

64.
65.
66.
67.

68.
69.

70.
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79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.
86.

87.
88.
89.
90.
91.
92.

93.

A vasarokrol, a piacokrél és a bevasarlokdzpontokrdl szélé 55/2009 (II1.13.)
korm.rendelet

a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes
termel6 és egyes szolgaltato tevekenysegekrél, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és
a bejelentés szabalyairdl sz6l6 57/2013 (11.27.) korm.rendelet

A kozuti kozlekedési nyilvantartasrél sz6l6 1999. évi LXXXIV. térvény

A kérnyezet védelmeének altalanos szabalyairdl szold 1995. évi LIIL. térveény

A felszin alatti vizek védelmérdl sz616 219/2004 (VIL.2.) korm.rendelet

A kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kérnyezethasznalati engedélyezési eljarasrol
sz0616 314/2005 (XII1.25.) korm.rendelet

A kérnyezetterhelési dijrél sz6l6 2003. évi LXXXIX. térvény

A nyilvanossag koérnyezeti informacidkhoz valdé hozzaférésének rendjérél sz4élé 311/2005
(XI1.25.) korm.rendelet

A fas szarl névények védelmerdl szolo 346/2008 (XI11.30.) korm.rendelet

A természet védelmérdl sz6lé 1996. évi LIIL. térvény

A hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. térvény

A kozszolgaltato kivalasztasardl és a hulladékgazdalkodasi kbzszolgaltatasi szerzédésrdl
sz0616 317/2013 (VIIL.28.) korm.rendelet

A hulladékgazdalkodasi tervekre és a megel6zési programokra vonatkozd részletes
szabalyokrél sz6l6 310/2013 (VIII.16.) korm.rendelet

A telepulési szilard hulladék kezelésére szolgald egyes létesitmények kialakitasanak és
Uzemeltetésének részletes m(iszaki szabalyairdl sz616 5/2002 (X.29.) KvVM rendelet

A hulladékgazdalkodasi birsag mértékérdl, valamint kiszabasdanak és megallapitasanak
moédjarol szél6 271/2001 (XII1.21.) korm.rendelet

A kérnyezeti zaj és rezgés ellen védelem egyes szabalyairdl szolé 284/2007 (X.29.)
korm.rendelet

A vad védelmeérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrol szolo 1996. évi LV. térvéeny
A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilénleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi CXIII. térvény

a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kildnleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 290/2011 (XI11.22.) korm.rendelet

A tlizszerészeti mentesitési feladatok ellatasardl sz6ldé 142/1999 (IX.8.) korm.rendelet

A katasztrofavedelemrél és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasardl szold 2011,
évi CXXVIIL. térvény

a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011,
évi CXXVIIL. térvény végrehajtasarol szo6lé 234/2011 (XI1.10.) korm.rendelet

A veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésr6l szolo 219/20011
(X.20.) korm.rendelet

A katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl sz6l6 62/2011 (XI11.29.) BM rendelet

A tlz elleni védekezésrdl, a mlszaki mentésrél, és a tlzoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI.
térveny

Az egészségligyrdl sz6ld 1997. évi CLIV. térvény

Az egészséglgyi ellatorendszer fejlesztésérdl szold 2006. évi CXXXII. térveny

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993, evi III. térvény

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folydsitdsanak részletes szabalyairdl sz616 63/2003 (II1.27.) korm.rendelet

A szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsok orszagos nyilvantartdsardl szo6lé 392/2013
(XI.12.) korm.rendelet

A foglalkoztatdsi és kozfoglalkoztatdsi adatbazisrédl szdélé 169/2011 (VIII.24.)
korm.rendelet

A krizishelyzetbe keriilt személyek tdmogatasardl szolé 136/2009 (VI.24.) korm.rendelet
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94. Az egyes pénzbeli és szocidlis elldtdasok elszamoldasanak szabalyairdl sz6lé 62/2006
(I11.27.) korm.rendelet

95. a személyes gondoskodas igénybevételével kapcsolatos eljarasokban kozremiiksédo
szakértGkre, szakeérti szervekre vonatkozd részletes szabalyokrdl szolé 340/2007
(XII.15.) korm.rendelet

96. A tamogatd szolgdltatas és a kdzosségi ellatdsok finanszirozasi rendjérdl sz6lé6 191/2008
(VIL.30.) korm.rendelet

97. a szocidlis, gyermekjodléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények és haldzatok
hatdsagi nyilvantartasardél és ellenbrzésérdl sz6l6 369/2013 (X.24.) korm.rendelet

98. Egyes lakascéll kélcsondkbol ered6é addssagok rendezésér6l szoldo 11/2005 (1.26.)
korm.rendelet

99. A muzeadlis intézményekrél, a nyilvdnos kényvtari ellatdsrdl és a kdézmlivel6désrdl széld
1997. évi CXL toérvény

100. a helyi 6nkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi megbizottaknak a
kézmlivel6dési, kozgyljtemeényi, mlvészeti, tovabba mas kulturalis tevékenységekkel
kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskéreir6l szold 20/1992 (1.28.) korm.rendelet

101. A helyi 6nkormdnyzatok kényvtari és kézmdlvelddési érdekeltségndveld tdmogatasardl
sz416 4/2004 (11.20.) NKOM rendelet

102. A sportrol szél6 2004. évi 1. térvény

103. A kozuti kozlekedésrél sz6l6 1988. évi 1. térvény

104. a reklamtablak, reklamhordozok és egyéb reklam céll berendezések kézutak melletti
elhelyezésének részletes szabalyairdl szolo 224/2011 (X.21.) korm.rendelet

105. A kbzutak igazgatasarol szolo 19/1994 (V.31.) KHVM rendelet

106. A meghatarozott Gssztémeget, tengelyterhelést és méretet meghaladdé jarmilvek
kozlekedésérdl szold 13/2010 (X.5.) NFM rendelet

107. A kozUti kézlekedés szabalyairol szolo 1/1975 (I11.5.) KPM-BM egylttes rendelet

108. A kozuti kdzlekedésr6l szold 1988. évi 1. térvény végrehajtasarol szolé 30/1988 (IV.30.)
MT rendelet

109. A kozuti kozlekedési nyilvantartasrél szélo 1999. évi LXXXIV. térvény

110. A gyermekek védelmeérdl és a gyamuigyi igazgatasrol sz6ld 1997, évi XXXI. térveny

111. A gyermekvédelmi és gyamulgyi feladat- és hatdskordk elldtasarédl, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetekességérdl sz6ld 331/2006 (XI1.23.) korm.rendelet

112. A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamuigyi eljarasrél szolo
149/1997 (IX.10.) korm.rendelet

113. A fiatalok életkezdési tdmogatdsardl sz616 2005. évi CLXXIV. térvény

114, a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmeények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és muikodeésik feltételeirdl sz6l6 15/1998 (IV.30.)
NM rendelet

115. A temet6krdl és a temetkezésrél sz616 1999. évi XLIIIL. térvény

116. A temetdkr6l és a temetkezésrdl szold 1999, évi XLII. térvény végrehajtasarol szolo
145/1999 (X.1.) korm.rendelet

117. A kéménysepré-ipari kbzszolgaltatasrél sz6l6 2012. évi XC. toérvény

118. Az dllampolgarsagrdél sz6él6 1993. évi LV torvény

119. Az Adllampolgarsagrél szélé 1993. évi LV térvény végrehajtdsarol szélé 125/1993.
(IX.22.) korm.rendelet

120. Az anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi 1. térvény

121. Az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl szold 6/2003 (I11.7.)
BM rendelet

122. A polgadrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6lé 1992. évi LXVI.
térveny

123. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
térvény végrehajtasarodl sz6ld6 146/1993 (X.26.) korm.rendelet

124. A hagyatéki eljardsrol sz6l6 2010.évi XXXVIII. térvény
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125. A hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél sz6ldé 29/2010 (XII.31.) KIM rendelet

126. A kisajatitasrdl sz6l6 2007. évi CXXIII. térvény

127. A talalt dolgok tekintetében kovetends eljarasrol szold 18/1960 (IV.13.) korm.rendelet

128. A rendérségrél sz6lo 1994. évi XXXIX. térvény

129. A nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC térvény

130. A nevelési-oktatdsi intézmények m(ikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz6lé 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet

131. A nemzeti kbdznevelésr6l széld torvény végrehajtasardl szolé 229/2012 (VIII.28.)
korm.rendelet

132. A ko6zigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lé 2004. évi
CXL. térvény

133. A hatosagi kézvetitokrdl szolé 185/2009 (IX.10.) korm.rendelet

134. Az elektronikus Ugyintézés részletes szabalyairdl sz616 85/2012 (IV.21.) korm.rendelet

135. Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

136. Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIX. térveny

137. Az addssagot keletkeztetd ligyletekhez tértén6 hozzajarulas részletes szabalyairdl szolo
353/2011 (XII.30.) korm.rendelet

138. Magyarorszag kozponti kéltsegvetésérdl szold6 vonatkozd éevi kéltségvetési térveny

139. Az Jallamhaztartasrol sz6lé toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (XII.31.)
korm.rendelet

140. Az dllami szdmvevlszékrdl sz6lé 2011. évi LXVI. térvény

141. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsG ellendrzési rendjérdl széld
370/2011 (XII.31.) korm.rendelet

142. Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013 (I.11.) korm.rendelet

143. A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011, évi CXCVI. torvény

144, Az o6nkormanyzatok tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérdl sz6l6 147/1992 (XI1.6.) korm.rendelet

145. A helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési eljarasarol szold 1996. evi XXV. térveny

146. A helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési eljarasardl szoldo 1996. évi XXV. térveény
végrehajtasanak egyes kérdéseirdl sz6lo 95/1996 (VII.4.) korm.rendelet

147. A kbzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIIL. térvény

148. A tervpalyazati eljarasok szabalyairdl szolo 305/2011 (X11.23.) korm.rendelet

149. Az épitési beruhdzdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairél sz6lé 306/2011
(XI1.23.) korm.rendelet

150. A helyi adokrdl sz6l6 1990. évi C. térvény

151. A gépjarmUadorol szold 1991, évi LXXXII. térvény

152. a teleptlilési dnkormanyzat hataskdrébe tartozo adok és adok modjara behajtando
koztartozdsok nyilvantartasarél, kezelésérdl és elszamolasardl sz616 13/1991 (V.21.) PM
rendelet

153. Az addzas rendjérdl szo6lé 2003. évi XCII. térvény

154. Az illetékekrdl sz6ld 1990. évi CXIIL. térvény

155. A koziratokrol, a levéltarakrol, és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. térvény

156. A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének Aaltaldnos feltételeirél szélé 335/2005
(XI1.29.) korm.rendelet

157. Az dllami és 6nkormadnyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szél6 2013.
évi L. térvény

158. A statisztikdrol szo6lé 1993. évi XLVI. térvény

159. A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozd egyes
szabalyokrdél sz6l6 1993. évi LXXVIIL. térvény

160. A lakdscélu allami tamogatdsokrél szél6 12/2001 (1.31.) korm.rendelet

161. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térveny
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162. A kbzadatok Ujrahasznositasarol sz6lé 2012. évi LXIII. térvény

163. A kbdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. térvény

164. A kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatdsagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torveny
végrehajtasarol sz6l6 67/2008 (II1.29.) korm.rendelet

165. A kbzszolgadlati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény

166. A kbzszolgdlati tisztvisel6k képesitési elbirdsairdl sz6l6 29/2012 (111.7.) korm.rendelet

167. a kozszolgdlati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi szunetr6l, a
k6zszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terhel6 egyes kotelezettsegekrdl, valamint a
tdvmunkavégzésrdl sz6lé 30/2012 (II1.7.) korm.rendelet

168. A kozigazgatasi szakvizsgardl sz4l6 35/1998 (11.278.) korm.rendelet

169. A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szold 273/2013 (IX.28.) korm.rendelet

170. a cimzetes fGjegyz6i cim adomanyozasanak, a cimre valo jogosultsdag megsz(inésének,
a cm visszavondsanak eljarasi szabalyairdl, valamint a cimadomanyozasi juttatas
kifizetésére vonatkozo szabalyokrol szolo 143/2012 (VII.3.) korm.rendelet

171. A kbzszolgdlati egyéni teljesitményértékelésrdl sz616 10/2013 (1.21.) korm.rendelet

172. A kozszolgalati tisztvisel6k részére adhatd juttatasokrdl és egyes illetménypédtiekokrol
sz016 249/2012 (VIII.31.) korm.rendelet

173. A kozszolgalati tisztviselOkkel szembeni fegyelmi eljarasrél sz6l6 31/2012 (IIL.7.)
korm.rendelet

174. a kézszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kézigazgatasi szerveknel foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkalgyi nyilvantartasra, a kozszolgalati
alapnyilvantartasra és  kodzszolgalati  statisztikai  adatgyljtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo6 egyes szabalyokrodl sz6ld 45/2012 (I11.20.) korm.rendelet

175. A kbzigazgatasi és UgykezelGi alapvizsgardl szl 174/2011 (VIII.31.) korm.rendelet

176. Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. torveny

177. A kbzalkalmazottak jogallasardl szél6 1992. évi XXXIII. térvény

178. A kbdzérdekl onkéntes tevékenységrél sz6ld 2005. évi LXXXVIIL. térvény

179. A nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX. térvény

180. A munkavédelemr6l sz6ld 1993. évi XCIII. térvény

181. A valasztasi eljardsrol szo6lé 2013. évi XXXVI. térvény

182. A vdlasztéjoggal nem rendelkez6 személyek nyilvantartdsdnak vezetésérdl széld
32/1996 (XII.22.) BM rendelet

183. A kozponti névjegyzék, valamint egyéb valasztdsi nyilvantartdsok vezetésérdl széld
17/2013 (VII.17.) KIM rendelet

184. az orszaggyllési képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak valasztdsan a valasztasi
irodak hataskérébe tartozd feladatok végrehajtdsanak részletes szabalyairdl, a valasztasi
eljarasban haszndlanddé nyomtatvanyokrdl, valamint a valasztasi eredmény orszagosan
Osszesitett adatai kérének megallapitdsarol sz616 28/2013 (XI1.15.) KIM rendelet

185. a valasztasi eljarasrdl sz46l6 1997. évi C. térvénynek a helyi 6nkormanyzati képvisel6k
és polgarmesterek, valamint a kisebbségi 6nkormanyzati képviselék valasztasan térténd
végrehajtasarol sz6lé 5/2010 (VII.16.) KIM rendelet

186. a helyi 6nkormdnyzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint a terileti és orszagos
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k id6kdzi valasztasa koltségeinek normativairdl,
tételeirdl, elszdmolasi és belsd ellendrzési rendjérdl szél6 18/2013 (VII.17.) KIM rendelet

187. az orszaggyllési képviselbk valasztdsa, valamint az Eurdépai Parlament tagjainak
valasztasa koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsé ellendrzési rendjérdl,
valamint egyes valasztdsi targyu miniszteri rendeletek moddositdsardl szélé 38/2013
(XI1.30.) KIM rendelet

188. A népszavazds kezdeményezése sordn a valasztdsi iroddk hatdskorébe tartozé
feladatokrol szolo 37/2013 (XI11.30.) KIM rendelet

189. A valasztasi eljarasrol sz6l6 1997. évi C. térvény végrehajtasarol a helyi népszavazason
€s a helyi népi kezdeményezésen sz6l6 29/2000 (X.27.) BM rendelet

190. A panaszokrol és a kézérdek( bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV. térvény
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191. A birak jogallasarodl és javadalmazasardl szolé 2011, évi CLXII. térvény

192. A tulajdonviszonyok rendezése erdekében, az allam altal az allampolgarok tulajdonaban
igazsagtalanul okozott karok részleges karpotlasardl szold 1991, évi XXV. térvény

193. A tulajdonviszonyok rendezeése érdekében, az allam &ltal az allampolgarok tulajdonaban
igazsagtalanul okozott karok részleges karpotlasarol szold 1991, évi XXV. térvény
végrehajtasarol sz6l6 104/1991 (VIIL.3.) korm.rendelet

194, A dontés elGkészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetéségének biztositasardl szolo
2007. évi CI. torvény

195. A szerencsejaték szervezésérol szold 1991. évi XXXIV. térvény

196. A jegyz06 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrdl szolé 228/2009 (X.16.)
korm.rendelet

197. A foglalkoztatas elGsegitéserél és a munkanélkiliek ellatasarol szold 1991. évi IV.
térveny

198. a szervezett blin6zés, valamint az azzal Osszefliiggd egyes jelenségek elleni fellépés
szabalyairdl és az ehhez kapcsolodo térvéenymodositasokrol-szold 1999. évi LXXV. térveny

199. A szépkoruak jubileumi kdszéntésérdl sz6lé 255/2008 (X.21.) korm.rendelet

200. Az egyenl6 banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV.
térveny

201. a helyi esélyegyenldségi programok elkészitésének szabalyairdl és az esélyegyenlOségi
mentorokrdl szolo 321/2011 (XI1.27.) korm.rendelet

202. A helyi esélyegyenlGségi program elkészitésének részletes szabalyairdl szolo 2/2012
(VI.5.) EMMI rendelet

203. A magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokrél szl 2012. évi XXX. térvény

204. A magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasardl sz4lé 114/2013 (IV.16.)
korm.rendelet

205. A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermék fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl szolo 1999. évi XLII. térvény

206. A polgari perrendtartasrol sz6lo 1952. évi III. térveny

207. A blntetbeljarasban részt vevlk, az igazsagszolgaltatast segiték Vedelmi Programjarol
sz016 2001. évi LXXXV. térvény

208. A jarasok kialakitasarol, valamint ezzel 6sszefiiggs egyes toérvények modositasarol szolo
2012. évi XCIII. térvény

209. A polgadri torvénykoényvrol szo6lé 2013. évi V. térvény

210. A mez0- és erd6gazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXII. térveny

211, A népszavazas kezdeményezéser6l, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a
népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. torvény

212. A munka térvénykoényvérdl sz6l6 2012. évi 1. térvény

213. A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény

214, Az Orszagos Statisztikai AdatgyUijtési Program adatgyUjtéseirGl és adatatvételeirdl szolo
288/2009 (XII.15.) korm.rendelet

215. Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél szél6 254/2007 (X.4.) korm.rendelet

216. A szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények agazati
azonositdjarél és orszagos nyilvantartdsarol sz6lé 226/2006 (XI1.20.) korm.rendelet

217. a kodzérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeres6 rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrdciéra vonatkozé részletes
szabalyokrdl sz6l6 305/2005 (XI1.25.) korm.rendelet

218. A koézigazgatasi hatdsagi eljarasban a személyes koéltségmentesség megallapitasarol
sz0616 180/2005 (IX.9.) korm.rendelet

219. A vizgyl(jt6-gazddlkodas egyes szabalyairdl sz6l6 221/2004 (VII.22.) korm.rendelet

220. A felszini vizek mindsége védelmének szabdlyairdl szél6 220/2004 (VII.21.)
korm.rendelet

221, A kozéplletek fellobogozasanak egyes kérdéseir6l szol6 132/2000 (VII.14.)
korm.rendelet
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222. A kulféldiek ingatlanszerzeésérol szolo 7/1996 (1.18.) korm.rendelet

223. A viz és csatornadijnak a lakdasok és a nem lakds céljaré szolgalé helyiségek bérlGre
valo atharitasarol szoldé 18/1990 (1.31.) MT rendelet

224, A terileti védondi ellatasrdl szolo 49/2004 (V.21.) EszCsM rendelet

225. A jogalkotasrdl sz4l6 2010. évi CXXX. térvény

226. A jogszabalyszerkesztésrél sz6l6 61/2009 (XI1.14.) IRM rendelet

227. Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl szo6lé 78/2012
(XI1.28.) BM rendelet
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A Ségvari K6z6s Onkorményzati Hivatal SZMSZ-ének 3. melléklete

A Hivatal koéztisztvisel6inek ligyfélfogadasi rendje

Ugyfélfogadés a székhely telepiilésen

.. . L. Ugyfélfogadas

Ugyfélfogadassal érintett 9y g —
személy, szervezeti egység nap kezdd id6pont befejezo
Y idépont

Jegyz6 keddi napokon 8.00 12.00

Aljegyz6 keddi napokon 8.00 12.00

8.00 12.00

HELFS-
S etfo-Szerda 13.00 15.30
Hivatal tgyintezoi Cslitortokon nincs Ggyfélfogadads
Pénteken 8.00 12.00

Ugyféifogadés a nem székhely telepiiléseken
Nyim kozségben szerdai munkanapokon délutan 15.00 és 16.00 o6ra kozott, Som kozségben

csutértoki munkanapokon 14.30 és 16.00 6ra kozott. A tarsult telepliléseken az Uligyfélfogadast
a jegyz6 vagy aljegyz6 vagy megbizottja biztositja.
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A Sagvéri K6zés Onkormdanyzati Hivatal SZMSZ-ének 4. melléklete

A Hivatal szervezeti abraja

Jegyzo

Aljeqyzo

Adbiigyi Anyakényvveze Pénziigyi- Pénziigyi- Pénziigyi- Szocidlis, Telepiilés- Titkdrsdgi é. Igazgatasi

Yy

SRS 0, igazgatdsi és - . - ; v ) . . - A
ligyintéz6 gazdasdgi gazdasdgi ugyintezo, Igazgatast es fejlesztési igazgatasi ugyintezo

igyfalszolydlan tigyintézé tigyintézé pénztdros hagyatéki ligyintézé ligyintézé

ligyintézd Y o
gy lgyintezo




Sagvar, Som, Nyim Kozségek Polgarmesterei

ELOTERIESZTES,

amely késziilt Sagvar, Som, Nyim Kézségek Onkormanyzatai Képvisels-
testiileteinek 2014. aprilis 28-i egylittes testiileti Ulésére.

5. napirendi pont: Beszamold a gyermekjoléti és csaladsegité szolgalat 2013. évi
feladatainak ellatasarol.

Az elbterjesztést készitette: Gardonyi-Bojas Lilla Alexandra csaladgondozd.
Latta: dr. Schmieder Ibolya jegyZzé.

Targyalas mddja: nyilt (lésen.

Elfogadas mddja: egyszer(i szé6tébbséggel

Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény. 96. §
(6) bekezdése alapjdn elkésziilt a Sdgvar és Koérnyéke Onkorményzati Feladatelldtd
Tarsulas fenntartasaban m(ikodo csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi
munkajardol szolé beszamold Sagvar, Som és Nyim telepllések vonatkozasaban. A
beszamoldk jelen elSterjesztés mellékletében megtalalhatok.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy az elSterjesztést megtargyalni, és
az alabbi hatarozatot meghozni sziveskedjenek!

HATAROZATI JAVASLAT
a csaladsegité és gyermekjoléti szolgalat 2013. évi munkajarol
52016 beszamolé elfogadasarol

Sagvar Kozség Onkormanyzatdnak képvisel§ testiilete/Som Kézség Onkormdnyzatdnak
képvisel§-testiilete/Nyim Kézség Onkormdnyzatédnak Képvisel§-testilete a Sagvar és
Kérnyéke Onkormdnyzati Feladatelldté Tdarsulds fenntartdsdban 1évd csalddsegitd és
gyermekjoléti szolgdlat 2013. évi beszamoldjat az elGterjesztés melléklete szerint
elfogadja.

Hatarid6: értelem szerint
Felel6s: Kecskés Gabor/Lenkey Tibor/Nikovics Tibor polgarmester

Sagvar, 2014. aprilis 10.

Kecskés Gabor s.k Lenkey Tibor s.k Nikovics Tibor s.k
polgarmester polgdrmester polgarmester




Eves Beszamolo

Csaladsegité Szolgalat

2013




Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulds Csaladsegito
Szolgalata
Nyim
A telepiilésen a csaladsegit6 szolgaltatast 2013. jilius 1. napjatol latom el a Tarsulas keretein
beliil, heti fél munkanapban. Végzettségem a jogszabélyban eldirtaknak megfeleld.
A szolgalat szamara biztositott egy irodahelyiség, ahol a kliensfogadas torténik (kedd: 13-14
oraig) illetve az egyéb adminisztracios jellegli tevékenység. A targyi feltételek (zarhatd
iratszekrény, szamitogép, internetes hozzaféréssel, mobiltelefon, nyomtato, fénymasolo)
adottak és teljes mértékben megfeleldek. A kiilon irodanak koszénheten a kliensfogadas

zavartalanul és nyugodt koriilmények kozott zajlik.

Csaladgondozdi tevékenységemet a szocialis ellatasokrdl és a szocialis igazgatdsagokrol szolo
1993. évi III. torvény, annak modositasai, és a torvényhez, kapcsolodd rendeletekhez,

jogszabalyokhoz igazodva végeztem.

A csaladsegités a szocialis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet miatt
segitségre szoruld személyek, csaladok szamara az ilyen helyzethez vezetd okok megeldzése,
a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megorzése céljabol nyujtott

szolgéltatas.

A 2013-as évben a kliensforgalmam a kovetkezéképpen alakult:

A szolgaltatast legalabb egyszer igénybe vevék szama nem és kor alapjan:

18-34 éves 35-49 éves 50-61 62 Osszesen
éves évesnél
idosebb
Férfi - 3 4 - 7
N6 - 7 3 4 14
Osszesen - 10 7 4 21

Azon ligyfelek, akik onként vették igénybe a szolgaltatast, elsésorban informdcionyujtas €s
hivatalos iigyeik intézésében kértek segitséget. .(atmeneti segély, lakasfenntartasi tdmogatas,

tarsadalombiztositasi ellatasok, nyugdijak igénylése, stb).

A csaladsegitd szolgalatnal a 2013-as évben 2 f6 részesiilt gondozasban. 1 f6 onként vette

igénybe a szolgltatast és 1 {6 pedig egyiittmiikodésre kotelezett volt.



A rendszeres szocidlis segélyezettekkel végzett szocialis munka soran mind az tigyfeleknek,

mind a csalddgondozonak vannak kotelezettségei:

+*

-

Az ligyfél a rendszeres szocialis segélyre valo jogosultsagot megallapitott hatarozatban
foglaltaknak eleget kell tennie és a megallapitott hataridén beliil fel kell vennie a
kapcsolatot a csaladsegit6 szolgalattal

Ebben az esetben nyilvantartasba veszem az iigyfelet, tajékoztatom a beilleszkedést
segitd program elkészitésének menetérdl, és az egyiittmiikodés eljarasarol.

Az ellatasban részesiilo személlyel irasban megallapodas kotok.

Feladatom, hogy folyamatosan kapcsolatot tartok az aktiv kort személlyel.

Evente irasban értékelést készitek az egylittmikodés és a beilleszkedést segitd

programrol, melyet a Jegyzo felé megkiildok.

A szolgaltatast igénybe vevok szama nem és korcsoport szerint:

18-34- éves 35-49 éves 50-61 62 Osszesen
éves évesnél
idésebb
Férfi - - 1 - 1
N6 - 1 - - 1
Osszesen - 1 - 2
A szolgaltatast igénybe vevék szama a csalad osszetétele szerint:
Egy sziil6 18 év alatti gyermekkel 1 6
Hazastarsi (élettarsi) kapcsolatban egyiitt €10k gyerek nélkiil: 1 6
Osszesen: 216

A szolgaltatast igénybe vevok gazdasagi aktivitasuk szerint:

- Munkanélkiili: 2 6

A szolgaltatast igénybe vevok iskolai végzettsége szerint:

Altalanos iskola nyolc osztaly: 1 &

Befejezett szakmunkasképzo iskola, szakiskola: 1 f6




A csalddsegités forgalmi adatai:

Sor- Forgalmi adatok Esetek
szam szama
(2013)
1. Eves forgalom (alkalom) 54
2. A szolgalatnal megfordult régi kliensek szama -
3 A szolgélatnal megfordult uj kliensek szama 21

A szolgéltatast igénybe vevok elsddlegesen hozott problémaik alapjan:

- foglalkoztatassal kapcsolatos: 1
- lgyintézéshez segitségkérés: 1

A gondozott személyeknél minden esetben tobb probléma eléfordulasa volt a jellemzd.

Esetkezelések jellege tekintetében:

- szocialis — és mentalis esetkezelésben részt vett 2 f6

Nyim, 2014-03-18

Kérem beszamolom elfogadasat!

Tisztelettel:




Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati
Feladatellato6 Tarsulas
Nyim
2013-as évi beszamold

Az Elet egyetlen esély — vedd komolyan,
Az Elet szépség — csodald meg,

Az Elet boldogsag — izleld meg,

Az Elet dlom — tedd valosagga,

Az Elet kihivas — fogadd el,

Az Elet kotelesség — teljesitsd,

Az Elet jaték — jatszd,

Az Elet érték — vigyazz ra, /
Az Elet vagyon — hasznald fel,
Clet szeretet — add 4t magad,
— fejtsd meg,

Az Elet fﬂ elem — harcold meg,
Az Elet kaland — vallald,

Az Elet jutalom — érdemeld ki,
Az Elet élet ~ éljed!

(Teréz anya)




Beszdmolé a gyermekjéléti szolgdlat
2013. évi szakmai munkdjarél Nyim telepiilésen

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. tv. 96.§ (6)

bekezdése értelmében készitettiik el beszamolonkat a 2013. évben végzett munkankrol.

L Személyi és targyi feltételek:
2012. 12. 31-vel a SIOK Gyermekjoléti Kozpont megsziint. 2013. 01. 01. napjaval a
gyermekjoléti feladatokat a Sagvar és Kérnyéke Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulas
keretei kozott latom el, heti fél munkanapon. A szolgélat a szocilis és gyermekvédelmi
torvény alapjan mikodik, két fajta alapellatast biztosit: Gyermekjoléti Szolgalat és a
Csaladsegités. Végzettségem a jogszabalyban elGirtaknak megfeleld.
A gyermekvédelmi térvény elGirasait kovetve: szervezsi, szolgaltatéi és gondozoi
feladatokat latunk el.
A szolgalat szamara a Tarsulds egy tagas irodahelyiséget biztosit, ahol a kliensfogadas
torténik (kedden 13-14 6raig) és az egyéb adminisztracios jellegli tevékenység. A
munkamat kissé megneheziti, hogy 2013. 07. 01. napjatél a csaladsegités is hozzam
keriilt.
A targyi feltételek (zarhato iratszekrény, szamitogép, internetes hozzaféréssel, mobiltelefon,
nyomtatd, fénymasol6) adottak és teljes mértékben megfeleléek. A kiilén irodanak
koszonhetéen a kliensfogadas zavartalanul és nyugodt korilmények kozott zajlik. Az
iigyfelek tovabbra is szép szammal keresnek fel, ligyfélfogadasi id6ben és azon kiviil is.
A moédszertani konzulticid lehetdsége biztositott, hiszen a kdrnyéken 1évé gyermekjoléti
szolgalatokkal folyamatosan konzultalunk. Nagyon j6 a Kkapcsolat a telepiilés
Polgarmesterével, valamint a Jegyz$ Asszony is sokat segit a feladatok ellatasdban.
Tamogatasukra, segitségiikre teljes mértékben szamithatok. Ezenkiviil tovabbképzésen

is részt vettem, mely még jelenleg is folyamatban van.

1L A pvermekek testi-lelki egészségének, csaladban térténé nevelkedésének

elGsegitése érdekében végzett munka:

Nyim lakossaganak szadma, a 2013. decemberi adatok alapjan 298 5, ebbdl 18 éven aluli
56 (18,79%) f6.
E feladatkorben a gyermekjéléti szolgalat informaciét nyujt a gyermeki jogokrdl, a

gyermekek fejlédését biztosité timogatasokrol, a timogatdsokhoz val6 hozzdjutasrol. A

.



szocialis szakember feladata, az elemi ismeretekkel rendelkezé iigyfelek eligazodasanak
segitése, kozérthetd tajékoztatéssal. Célom, hogy az tigyfelek ne futamodjanak meg a
mindennapi problémak el6l, hanem ismerje és tudja a segitségiinket kérni gondjai
megoldasaban.

Informaciényujtas 11 alkalommal tortént. Valamint 11 esetben segitettem a hivatalos
ugyek intézését. (dtmeneti segély, lakasfenntartdsi tdmogatds, gyermekvédelmi
kedvezmény, 6vodaztatasi tamogatas, mak, eon, drv, oep, kozgydgy, stb.) A timogatasok
igényléséhez rendelkezem megfelel6 nyomtatvianyokkal, és azok Kkitoltésében
tevélegesen is segitséget tudok nyujtani. Figyelemmel kisérem az esetleges ellatasok
valtozasait is, az informaciényujtds naprakészsége miatt. Fontos, hogy a hozzam
forduléknak megfeleld tajékoztatast tudjak nyujtani a gyermekvédelmi, szocilis,
csaladtamogatasi ellatasok formairdl, az ellatasokhoz val6 hozzajutas madjarol.

A csaladokkal valé folyamatos kapcsolattartas soran 7 esetben tortént életvezetési,
higiénés, gyermeknevelési, egészségligyi, karos szenvedélyek megel6zését célzo
tanacsadas. Ezen kiviil a csaladokat hozzasegitjiik a pszicholégiai, nevelési, egészségiigyi
ellatasok igénybevételéhez. Az iskoldban heti 4 6rdban biztositott a pszicholégus, ami
tovabbra sem elegendd. Az 6vodaban, helyben nincs pszichol6gus, azonban a gyermekek
ellatasa a Siofoki Pedagdgiai Szakszolgalatnal biztositott. A pszicholégiai ellatasra egyre

tobb gyermeknek van sziiksége.

A gyermekjoléti szolgalat szakmai tevékenységeinek adata:

Megnevezés 2012. év 2013.év

Informaciényujtas 34 11
Segito beszélgetés 95 20
Tanacsadas 6 74
Ugyintézés 26 11
Csaladlatogatas 51 20
Kozvetités mas 2 Al
szolgéltatasba
Els6 védelembe vételi 1 1
targyalas
Feliilvizsgalat 1 -
Szakmakozi megbeszélés 6 6
Esetkonferencia - 5




SzabadidGs programokban az aldbbiak szerint vettem részt:

A gyermekek csaladban tortén6 nevelkedésének el6segitése érdekében a gyermekjoléti
szolgalatnak feladata az is, hogy olyan szabadidés programokat szervezzen, melyeket a sziildk
maguk — rossz szocialis helyzetiik miatt — nem tudnak a gyermekeik szamara biztositani. Ezen
prevencids programok, tevékenységek elsddleges célja, hogy a csaladban jelentkezd nevelési
problémak és hianyossagok karos hatésait enyhitsék.

A 2013-as évben a juniusi falunapon valésult meg a prevenci6s program. Mig a felnéttek
egészségligyi vizsgalatokon vehettek részt, addig a gyermekeknek arcfestés és kézmiives

programok voltak. Szép szammal jelentek meg a gyermekek (kb.: 30 gyermek).

III. A gyermek zélyeztetettségének m 6zése

Az 1997. évi XXXI. torvény felsorolja a jelzérendszer tagjait, meghatarozza azoknak a
kotelez6 egyiittmiikodésiiket, faladatait a veszélyeztet6 okok feltarasdban, a
veszélyeztetettség idében torténd felismerésében. A gyermekjoléti szolgala a
telepiilésen észleld és jelzérendszert miikodtet, igy a kozségben felmeriilé problémakat
elsdsorban a jelzérendszer tagjaitdl, vagy egyéb bejelentésbdl észleli.

Ennek érdekében az év folyaman 6 alkalommal keriilt sor jelzérendszeri értekezletre,
melyet egybevonva tartottam, Sdgvar - Som- Nyim tekintetében.

A jelzérendszeri értekezleteken a jelzérendszeri tagok az esetek tobbségében jelen
voltak és részt vettek a problémamegoldasokban. A taldlkozék alkalmaval
telepiilésenként, valamint egyénre szabottan atbeszéltik a problémakat és
megoldasokat kerestiink azokra a sziil6k bevonasaval. Sajnos a sziil6k hozzaallasa,
egyiittmiikodése sok esetben nem megfeleld. A sziil6k pozitiv irdnyba térténd formalasa
nagyon nehéz feladat. Igyeksziink a kozos munkat 6sszehangolni és egymast segiteni. A
csaladokkal valé szorosabb Kkapcsolattartas érdekében tobb alkalommal kézosen
mentiink a csaladot latogatni a véd6énével. A kozos latogatasok motivalé hatassal vannak
a csaladokra.

A gyermekjoléti szolgalathoz a jelz6rendszer tagjaitol 3 esetben érkezett jelzés.

Kiildott jelzések szama:

Megnevezés 2013. év
Védono 2
e i"'~.’¥!:f' ! v
Osszesen 3




Nyim telepulés tekintetében elmondhato, hogy a szegénység és a munkanélkiiliség van
jelen, ami a csalddok szdméra nehézséget okozott, okoz. A jelzérendszeri tagokkal a
kapcsolattartas rendszeres, ami magéaba foglalja a személyes, telefonos konzultaciét is.
Egyes jelzérendszeri tagokkal tovabbra is nehézkes az egyiittmiikodés, azonban ezen a

téren torténtek mar pozitiv irdnya valtozasok.

Idén marcius 20-an sor Kerilt a telepiilési gyermekvédelmi tanacskozasra, ahol a
jelz6érendszeri tagok irasbeli tajékoztatbinak figyelembe vételével, értékeltik a
jelzérendszer egész éves egyiittmiikodést, atfogd értékelést tartottunk a gyermekjoléti
alapellatasrol, valamint javaslatokat fogalmaztunk meg, melyek a hatékonyabb
egylttmiikodést és a csaladok problémainak megoldasat céloztdk meg. A jelzérendszeri
tagok elégedettek voltak a szolgalat munkajaval. Igazabdl évrél-évre ugyanazon
problémadkkal talalkozunk, valtozas ezen a téren nemigen tortént. Egyes problémak

mérséklédnek, mig masikak el6térbe keriilnek.

Javaslatok a 2014-es évre vonatkozdan:
% Az Ovoda és az iskola gyermekvédelmi feleléseivel, véd6énékkel tovabbra is

kozosen csaladlatogatdsra mennek a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozoéjaval,

s zez

” 7

4+ Haziorvosokkal valo, egyiittm{ikodés erésitése
#+ Tobb prevencids program, valamint az iskolakban, 6vodakban el6adas, kétetlen

beszélgetés a gyermekjoléti szolgalat feladatardl, céljarol.

A 2013. mdrciusi tandcskozdson elhangzott javaslatok koziil az aldbbiak valdsultak meg:
+ A kozos csaladlatogatasok a tavalyi évben megfeleléen miikodott, ami a kozos

munkankat is erdsitette és a jelz6rendszer tagjai is nagyobb betekintést
kaphattak a gyermekek, csaladok életébe.

<+ A haziorvosokkal valé kapcsolat javult, sziikség esetén segitségiinkre voltak,
azonban vannak még megoldasra varo feladatok.

+ Kiilon iskolarendérség nem miikodik, a helyi kozoktatasi intézményben, azonban
arenddri segitség megoldott.

Osszességében a kitiizott célokat megvaldsitottuk.



Iv. : 7o - 2
Feladatunk, hogy olyan gyermekeken és csaladokon segitsiink, akiknek belsé és kiilsé
eréforrasaik fogytan van, és egyediil nem tudjak megoldani a felmeriil6 problémékat.

A veszélyeztetettség igen tag fogalom. Beszélhetiink anyagi, lakhatassal 6sszefiiggd,
csaladi  konfliktusok, szenvedélybetegség, életviteli, elhanyagolds, nevelési,
magatartasbeli, beilleszkedési problémakrdl. Ezen problémak megoldasa érdekében
személyes segitd kapcsolat sziikségeltetik. A szocidlis munka eszkozeivel probaljuk a
veszélyeztetd korilményeket enyhiteni, valamint megsziintetni, a sziil6k bevonasaval. A
csaladgondozas alatt nem csak a gyermeket, hanem magat a csaladot is gondozzuk.

A telepiilésen 7 gyermekkel és csaladjaikkal alltam kapcsolatban. Gondozas alatt 3
gyermek allt. Alapellatasban 1 gondozott gyermek (1 csalad), mely az onkéntes
egyittmiikodésen alapszik. Célom, hogy a csalddgondozas soran feltarjam a csaladban
jelentkez6 miikodési zavarokat, és hogy ezeket a tényezdket az érintettekkel és a
jelzérendszer tagjaival kozosen, megoldasokat keressiink.

Védelembe vétel alatt 2 gyermek (2 csalad) allt. Sajnos a veszélyeztetd tényezdket az
alapellatas keretei kozott megoldani nem lehetett, a sziil6k vagy a gyermekek nem
megfelel6 hozzaallasa miatt. Védelembe vételi targyaldsra 1 alkalommal Kkertiilt sor, 1
gyermek kapcsan. Ezen felil 4 gyermeknek és csaladjanak a tanacsadas keretein beliil
nyujtottunk segitséget. Ez annyit jelent, hogy gondozasi terv, valamint a folyamatos
kapcsolattartds nem volt sziikséges, mivel a probléma nélkille is kezelheté volt.
Targyévben csaladon beliili bantalmazasrél tudomasunk nem volt.

Biincselekmény, szabalysértés kapcsan jelzés nem érkezett. Klienseim szama lecsokkent,

mivel sokan masik telepiilésre koltoztek és igy ott folyik tovabb a gondozasuk.

Gyermekjoléti szolgalat gondozasi tevékenysége

Alapellatas Védelembe vétel

2013. év 2012.év 2013.év  2012. év

(Fit+Lany) 0-2 éves 1 4 L :
3-5 éves S

—_—

6-13 éves i
14-18 éves -

Osszesen: 1

F S NS I S I
N = =
1



Az esetek tobbségében egyszerre tobb problémaval foglalkozom, ugyanis a f6 ok, egyéb
problémakat valt ki a csaladon beliil. A telepiilésen gondozott gyermekeknél a
kovetkezdek szerint oszlik meg:

+ Gyermeknevelési: 1 gyermek

+ Sziil6k vagy a csalad életvitele: 1 gyermek

+ Szenvedélybetegség: 1 gyermek

V. Egvéb tevékenységeink
Tébb alkalommal osztottam a raszoruléknak ruha, jaték adomanyokat. Sajnos
élelmiszercsomag osztasara csak krizishelyzetben volt lehetGség. A Siéfokon miikodd
Szervezet a tavalyi évben mar nem latta el telepiilésiinket, azonban palyazatot
nyujtottunk be a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet felé. A palyazat elbiralisa még
folyamatban van. Amennyiben a palyazat pozitiv elbiralasban részesiil, mi sajat magunk

gondoskodhatunk a telepiilésiinkon é16 raszorulé csaladokrol.

A telepiilésen el6fordulé problémak évrél-évre valtozatlanok. Egyik f6 probléma a
csaladokban a tarsadalmi-gazdasagi (pl. munkanélkiiliség) valtozasok okozta negativ
behatasok. A sziil6k egyre nehezebben tudnak megbirkézni a nehézségekkel, sziil6i
kotelezettségekkel. A gyermekek szamara alapvetdé fontossagi az otthonrdl hozott
minta, hiszen ezek hatarozzadk meg a szocializacid, tarsas kapcsolatok, magatartas
tovabbi alakulasat.

A nehézségek ellenére munkamat igyekszem tovabbra is lelkiismeretesen végezni, és
el6segiteni a gyermekek csaladban torténé nevelkedését, jolétét és megel6zni

veszélyeztetettségiiket.

Szeretném mindenkinek megkdszonni egész éves munkajat, kitartdsat és
egyiittmiikodését!
Kérem beszamolom véleményezését, elfogadasat.
Nyim, 2014-03-26
Tisztelettel:




Eves Beszamolo

Csaladsegito Szolgalat

2013




Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulas Csaladsegit6
Szolgalata
Som

A telepiilésen a csaladsegit6 szolgaltatast 2013. julius 1. napjatol latom el a Tarsulas keretein
beliil, heti 1,5 munkanapban. Végzettségem a jogszabélyban eléirtaknak megfeleld.

A szolgalat szamara biztositott egy irodahelyiség, ahol a kliensfogadas torténik (kedd: 8-10
¢s csiitortok: 8-12 oraig) illetve az egyéb adminisztracids jellegli tevékenység. A targyi
feltételek (zarhat6 iratszekrény, szamitogép, internetes hozzaféréssel, mobiltelefon, nyomtato,
fénymésold) adottak és teljes mértékben megfeleléek. A kiilon iroddnak koszonhetden a

kliensfogadas zavartalanul és nyugodt koriilmények kozott zajlik.

Csalddgondozdi tevékenységemet a szocialis ellatasokrol és a szocialis igazgatosagokrol sz616
1993. évi III. torvény, annak modositasai, és a torvényhez, kapcsolédo rendeletekhez,

jogszabalyokhoz igazodva végeztem.

A csaladsegités a szocialis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet miatt
segitségre szoruld személyek, csaladok szamadra az ilyen helyzethez vezetd okok megeldzése,
a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megérzése céljabol nyijtott

szolgaltatas.

A 2013-as évben a kliensforgalmam a kovetkezdképpen alakult:

A szolgaltatast legalabb egyszer igénybe vevok szama nem és kor alapjan:

18-34 éves 35-49 éves 50-61 62 Osszesen
éves évesnél
id6sebb
Férfi 4 - 2 1 7
N6 8 2 5 4 19
Osszesen 12 2 7 5 26

Azon ligyfelek, akik dnként vették igénybe a szolgaltatast, elsdsorban informacionyujtas €s
hivatalos iigyeik intézésében kértek segitséget. (atmeneti segély, lakdsfenntartdsi timogatas,

tarsadalombiztositasi ellatasok, nyugdijak igénylése, stb).

A csaladsegitd szolgalatnal a 2013-as évben 10 fo részesiilt gondozasban. 4 fo dnként vette

igénybe a szolgaltatast és 6 f6 pedig egyiittmiikodésre kotelezett volt.




A rendszeres szocidlis segélyezettekkel végzett szocialis munka soran mind az tigyfeleknek,

mind a csalddgondozoénak vannak kotelezettségei:

4+ Az iigyfél a rendszeres szocialis segélyre valé jogosultsagot megallapitott hatirozatban

- + +

foglaltaknak eleget kell tennie és a megéllapitott hataridén beliil fel kell vennie a
kapcsolatot a csaladsegit6 szolgalattal

Ebben az esetben nyilvantartasba veszem az iigyfelet, tajékoztatom a beilleszkedést
segité program elkészitésének menetérdl, és az egyiittmiikodés eljarasarol.

Az ellatasban részesiilo személlyel irasban megallapodas kotok.

Feladatom, hogy folyamatosan kapcsolatot tartok az aktiv kort személlyel.

Evente irasban értékelést készitek az egyiittmiikodés és a beilleszkedést segitd

programrol, melyet a Jegyz6 felé megkiildok.

A szolgaltatast igénybe vevok szama nem és korcsoport szerint:

18-34 éves 35-49 éves 50-61 62 Osszesen
éves évesnél
idésebb

Férfi 1 - 2 - 3
N6 1 1 4 1 7
Osszesen 2 1 6 1 10
A szolgaltatast igénybe vevik szama a csalad osszetétele szerint:
Hazastarsi (élettarsi) kapcsolatban egyiitt élok 18 év alatti gyerek(ek)kel: 2 16
Hazastarsi (€élettarsi) kapcsolatban egyiitt €16k gyerek nélkiil: 1 {6
Tobbgeneracids csalad: 1 6
Egyediil €é16: 516
Egyéb: 116
Osszesen: 10 f6

A szolgaltatast igénybe vevék gazdasagi aktivitasuk szerint:
- Munkanélkiili: 7 f6
- Inaktiv: 1 f6
ebbol nyugdijas: 1
- Eltartott: 2 {6




A szolgaltatast igénybe vevok iskolai végzettsége szerint:
Altalanos iskola nyolc osztalynal kevesebb: 2 f6

Altalanos iskola nyolc osztély: 6 f6

Befejezett szakmunkasképzé iskola, szakiskola: 1 f6

Befejezett szakkozépiskola: 1 {6

A csalddsegités forgalmi adatai:

Sor- Forgalmi adatok Esetek
szam szama
(2013)
i Eves forgalom (alkalom) 105
2. A szolgalatnal megfordult régi kliensek szama -
3. A szolgalatnal megfordult 0j kliensek szama 34

A szolgaltatast igénybe vevik elsddlegesen hozott problémaik alapjin:

- foglalkoztatassal kapcsolatos: 6
- anyagi: 1
- lgyintézéshez segitségkérés: 2
- életviteli: 1

A gondozott személyeknél minden esetben tobb probléma eléfordulasa volt a jellemzo.

Esetkezelések jellege tekintetében:

- szocialis — és mentalis esetkezelésben részt vett 10 f6

Som, 2014-03-18

Kérem beszamolom elfogadasat!

Tisztelettel:




Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati
Feladatellaté Tarsulas
Som
2013-as évi beszamolo
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Beszdmolo a gyermekjéléti szolgdlat
2013. évi szakmai munkdjarél Som telepiilésen

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXL. tv. 96.§ (6)

bekezdése értelmében készitettiik el beszamoldnkat a 2013. évben végzett munkankrél.

L Személyi és targyi feltételek:
2012. 12, 31-vel a SIOK Gyermekjoléti Kozpont megsziint. 2013. 01. 01. napjaval a
gyermekjoléti feladatokat a Sagvar és Kérnyéke Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulas
keretei kozott latom el, heti 1,5 munkanapon. A szolgalat a szocialis és gyermekvédelmi
térvény alapjan miikodik, két fajta alapellatast biztosit: Gyermekjéléti Szolgalat és a
Csaladsegités. Végzettségem a jogszabalyban eldirtaknak megfeleld.
A gyermekvédelmi torvény elbirdsait kovetve: szervezdi, szolgaltatéi és gondozdi
feladatokat latunk el.
A szolgalat szdmara a Tarsulas egy tagas irodahelyiséget biztosit, ahol a kliensfogadas
torténik (kedden 8-10 éraig; csitortokon: 8-12 6ra kozott) és az egyéb adminisztracios
jellegi tevékenység. A munkamat Kissé megneheziti, hogy 2013. 07. 01. napjatdl a
csaladsegités is hozzam keriilt.
A targyi feltételek (zarhato iratszekrény, szamitogép, internetes hozzaféréssel, mobiltelefon,
nyomtatd, fénymasold) adottak ¢és teljes mértékben megfeleléek. A Kkiilén irodanak
koszonhetéen a kliensfogadas zavartalanul és nyugodt koériilmények kozott zajlik. Az
ugyfelek tovabbra is szép szammal keresnek fel, ligyfélfogadasi id6ben és azon kiviil is.
A modszertani konzultacié lehetdsége biztositott, hiszen a kdrnyéken 1évd gyermekjoléti
szolgalatokkal folyamatosan konzultdlunk. Nagyon j6é a Kkapcsolat a telepiilés
Polgarmesterével is. Valamint a Jegyz6 Asszony is sokat segit a feladatok ellataséban.
Tamogatasukra, segitségiikre teljes mértékben szamithatok. Ezenkiviil tovabbképzésen

is részt vettem, mely még jelenleg is folyamatban van.

IL A gvermekek testi-lelki egészségének, csaladban  térténd
nevelkedésének elésegitése érdekében végzett munka:

Som lakossaganak szama, a 2013. decemberi adatok alapjan 727 f6, ebbdl 18 éven aluli
150 (20,63%) f6.

E feladatkorben a gyermekjoléti szolgalat informaciét nydjt a gyermeki jogokrol, a

gyermekek fejlédését biztosito timogatasokrol, a timogatasokhoz val6 hozzéjutasrol. A



szocialis szakember feladata, az elemi ismeretekkel rendelkezé tigyfelek eligazodasanak
segitése, kozérthetd tajékoztatassal. Célom, hogy az tgyfelek ne futamodjanak meg a
mindennapi problémék el6l, hanem ismerje és tudja a segitségiinket kérni gondjai
megoldasaban.

Informéciényujtas 20 alkalommal tortént. Valamint 52 esetben segitettem a hivatalos
ligyek intézését. (atmeneti segély, lakasfenntartdsi tamogatds, gyermekvédelmi
kedvezmény, 6vodaztatasi timogatas, mak, eon, drv, oep, kozgyogy, stb.) A timogatasok
igényléséhez rendelkezem megfeleld6 nyomtatvanyokkal, és azok Kkitéltésében
tevélegesen is segitséget tudok nyujtani. Figyelemmel kisérem az esetleges ellatasok
valtozasait is, az informaciényujtas naprakészsége miatt. Fontos, hogy a hozzam
forduloknak megfelelé tajékoztatast tudjak nydjtani a gyermekvédelmi, szocidlis,
csaladtamogatasi ellatasok formairdl, az ellatdsokhoz valé hozzajutas modjarol.

A hozzam fordul6 csalddok nagy része sajnos ligyeit egyediil intézni nem tudja. Ennek
egyik alapvetd oka, hogy alacsony az iskolai végzettségiik.

A csaladokkal val6 folyamatos kapcsolattartas soran 20 esetben tortént életvezetési,
higiénés, gyermeknevelési, egészségiigyi, karos szenvedélyek megel6zését célzo
tanacsadas.

Ezen kiviill a csaladokat hozzasegitjiik a pszicholégiai, nevelési, egészségligyi ellatasok
igénybevételéhez. Az iskolaban heti 4 6raban biztositott a pszicholégus, ami tovabbra
sem elegendd. Az 6vodaban, helyben nincs pszicholégus, azonban a gyermekek ellatasa a
Siofoki Pedagogiai Szakszolgalatnal biztositott. A pszicholdgiai ellatasra egyre tobb

gyermeknek van sziiksége.

A gyermekjoléti szolgalat szakmai tevékenységeinek adata:

Megnevezés 2012. év 2013. év
Informaciényujtas 60 20
Segito beszélgetés 109 66

Tanacsadas 10 20
Ugyintézés 64 52
Csaladlatogatas 118 99
Kozvetités mas 1 1
szolgaltatasba
Els6 védelembe vételi 6 5
‘targyalas
Feliilvizsgalat 3 1
Szakmakozi megbeszélés 6 6
Esetkonferencia 3 0




Szabadidds programokban az aldbbiak szerint vettem részt:

A gyermekek csaladban torténd nevelkedésének el6segitése érdekében a gyermekjoléti
szolgélatnak feladata az is, hogy olyan szabadidds programokat szervezzen, melyeket a sziilok
maguk — rossz szocidlis helyzetiik miatt — nem tudnak a gyermekeik szamara biztositani. Ezen
prevencios programok, tevékenységek elsédleges célja, hogy a csaladban jelentkezd nevelési
problémadk és hidnyossagok karos hatésait enyhitsék.

A 2013-as évben a Somi falunapon val6sult meg a prevenci6s program. Mig a felnéttek
egészségligyi vizsgalatokon vehettek részt, addig a gyermekeknek arcfestés és kézmfives

foglalkozasok voltak. Szép szdmmal jelentek meg a gyermekek (kb.: 36 gyermek).

I11. A gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése

Az 1997. évi XXXI. torvény felsorolja a jelz6rendszer tagjait, meghatirozza azoknak a
kotelez6 egylittmikodésiiket, faladatait a veszélyeztet6 okok feltarasdban, a
veszélyeztetettség id6ben torténd felismerésében. A gyermekjoléti szolgalat a
telepiilésen észleld és jelzérendszert miikodtet, igy a kozségben felmeriilé problémakat
elsésorban a jelz6rendszer tagjaitdl, vagy egyéb bejelentésbdl észleli.

Ennek érdekében az év folyaman 6 alkalommal Keriilt sor jelzérendszeri értekezletre,

melyet egybevonva tartottam, Sagvar - Som- Nyim tekintetében.

A jelzérendszeri értekezleteken a jelzérendszeri tagok az esetek tobbségében jelen
voltak és részt vettek a problémamegoldasokban. A taldlkozék alkalmaval
telepiilésenként, valamint egyénre szabottan Aatbeszéltiik a problémakat és
megoldasokat kerestiink azokra a sziul6k bevonasaval. Sajnos a szilék hozzaallasa,
egyuttm(ikodése sok esetben nem megfelel6, ami évrél -évre nehézséget jelent, a
problémamegoldasban. A szilék pozitiv irdnyba torténdé formaldsa nagyon nehéz
feladat. Igyeksziink a kozos munkat osszehangolni és egymast segiteni. A csaladokkal
valo szorosabb kapcsolattartas érdekében tobb alkalommal kozosen mentiink a csalddot
latogatni a védénékkel, gyermekvédelmi feleldssel, jegyzével. A kozos latogatasok

motivalé hatassal vannak a csaladokra.

A gyermekjoléti szolgalathoz a jelzérendszer tagjait6l 25 alkalommal érkezett jelzés, ami
kevesebb, mint a tavalyi évben. Sajnos ez azonban nem azt jelenti, hogy a problémak

mérséklédtek.



Kiildott jelzések szama:

Megnevezés 2012. év 2013. év
Védoéno 6 il

T RN i e NS OPALERT .

Allampolgar 0 il
Osszesen 33 25

A jelz6rendszeri tagokkal a kapcsolattartas rendszeres, ami magaba foglalja a személyes,
telefonos konzultaciot is. Egyes jelzérendszeri tagokkal tovabbra is nehézkes az

egyuttmiikodés, azonban ezen a téren torténtek mar pozitiv irdnyt valtozasok.

[dén marcius 20-an sor Keriilt a telepiilési gyermekvédelmi tandcskozasra, ahol a
jelzérendszeri tagok irasbeli tajékoztatéinak figyelembe vételével, értékeltik a
jelzérendszer egész éves egylittmiikodést, atfogd értékelést tartottunk a gyermekjoléti
alapellatasrdl, valamint javaslatokat fogalmaztunk meg, melyek a hatékonyabb
egylttmiikodést és a csaladok problémainak megoldasat céloztak meg. A jelzérendszeri
tagok elégedettek voltak a szolgalat munkajaval. Igazabol évrél-évre ugyanazon
problémékkal taldlkozunk, valtozas ezen a téren nemigen tortént. Egyes problémak

mérséklédnek, mig masikak el6térbe kertilnek.

Javaslatok a 2014-es évre vonatkozdan:

+ Az oOvoda és az iskola gyermekvédelmi felelGseivel, védéndkkel tovabbra is
kozosen csaladlatogatdsra mennek a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozdjaval,
a csaladok egytittm(ikodésének és a kommunikacidjanak javitasa érdekében.

<+ Haziorvosokkal valg, egytittmiikodés erdsitése

4+ Tobb prevenciés program, valamint az iskoldkban, 6vodakban el6adas, kétetlen

beszélgetés a gyermekjoléti szolgalat feladatarol, céljarol.

A 2013. mdrciusi tandcskozdson elhangzott javaslatok kéziil az aldbbiak valésultak meg:

+ A kozos csaladlatogatasok a tavalyi évben megfeleléen miikodott, ami a kozos

munkankat is erGsitette és a jelzérendszer tagjai is nagyobb betekintést

kaphattak a gyermekek, csalddok életébe.



+ A haziorvosokkal valé kapcsolat javult, sziikség esetén segitségiinkre voltak,
azonban vannak még megoldasra varo feladatok.

+ Kiilon iskolarendérség nem miikodik, a helyi kozoktatasi intézményben, azonban
arenddri segitség megoldott.

Osszességében a kitiizott célokat megvalésitottuk.

L A - dlventetetizéuéne] . .
Feladatunk, hogy olyan gyermekeken és csaladokon segitsiink, akiknek belsé és kiilsé
eréforrasaik fogytan van, és egyediil nem tudjak megoldani a felmeriil6 problémakat.

A veszélyeztetettség igen tag fogalom. Beszélhetiink anyagi, lakhatassal osszefiiggd,
csaladi  konfliktusok, szenvedélybetegség, életviteli, elhanyagolds, nevelési,
magatartasbeli, beilleszkedési problémakrdl. Ezen problémak megolddsa érdekében
személyes segitd kapcsolat sziikségeltetik. A szocialis munka eszkozeivel probaljuk a
veszélyeztetd koriilményeket enyhiteni, valamint megsziintetni, a sziil6k bevonasaval. A
csaladgondozas alatt nem csak a gyermeket, hanem magéat a csaladot is gondozzuk.

A telepiilésen 52 gyermekkel és csaladjaikkal alltam kapcsolatban. Gondozas alatt 36
gyermek allt. Alapellatdsban 26 gondozott gyermek (6 csaldd), mely az onkéntes
egylttmiikodésen alapszik. Célom, hogy a csaladgondozas soran feltdrjam a csaladban
jelentkez6 miikodési zavarokat, és hogy ezeket a tényezOket az érintettekkel és a
jelz6rendszer tagjaival kozosen, megoldasokat keressiink.

Védelembe vétel alatt 7 gyermek (1 csalad) allt. Sajnos a veszélyeztetd tényezdket az
alapellatas keretei kozott megoldani nem lehetett, a sziill6k vagy a gyermekek nem
megfelelé hozzaillasa miatt. Védelembe vételi targyalasra 5 alkalommal kertilt sor, 3
gyermek kapcsan. Feliilvizsgalatra 1 alkalommal kertiilt sor, 1 gyermek kapcsan.

3 gyermek pedig dtmeneti nevelésben részesiil, ahol vér szerinti csaladgondozas folyik,
melynek célja, hogy a kiskortiak hazagondozhatéak legyenek. Erre azonban a jelenlegi
helyzet szerint nincsen esély, valamint a sziil6 sem akarja igazan. Ezen felil 16
gyermeknek és csaladjanak a tanacsadas keretein beliil nyujtottunk segitséget. Ez annyit
jelent, hogy gondozasi terv, valamint a folyamatos kapcsolattartads nem volt sziikséges,
mivel a probléma nélkiile is kezelhetd volt. Targyévben csaladon beliili bantalmazasrol
tudomasunk nem volt.

Biincselekmény, szabalysértés kapcsan 4 jelzés érkezett: lopas, verekedés tigyében.



Gyermekjoléti szolgalat gondozasi tevékenysége

Alapellatas Védelembe vétel  !deiglenes  Atmeneti
hatallyal nevelt
elhelyezett

2013.év  2012.év 2013.év 2012.év 2013.év 2012. év
(Fiu+Lany)  0-2éves 6 7 = - - <
3-5 éves 5 7 il = = 2
6-13 éves 8 11 -+ il 2 2
14-18 éves 7 5 2 il 1 i
Osszesen: 26 30 7 2 3 3

A csaladokon beliill azonban tébb problématipus is fellelhets. A telepiilésen él8,
gondozott csaladoknal, gyermekeknél a f6 problématipusok a kovetkezdk:

+ Anyagi: 22 {6

#+ Gyermeknevelési: 6 f6

+ Beilleszkedési: 1 f6

+ Magatartasbeli: 1 f6

+ Eletviteli: 4 f6

+ Szenvedélybetegség: 2 f6
Evrél-évre kiizdiink az 6vodas koru gyermekekért, a telepiilés bizonyos részével. Nagy
nehézségek aran sikeriilt elérniink, hogy a gyermekeket beirassak az 6vodaba, azonban
a rendszeres bejaras hidnya még mindig nagy problémat okoz. Ennek érdekében a
szlikséges lépéseket megtettiik. Minden évben egy kis elérelépést tesziink a valtozas felé.
Még mindig magas a hidnyzasok szama, de mérsékl6dott és a gyermekek toébbet jarnak,
mint az el6z6 években. Ezen gyermekek eleve hatrannyal indulnak, ezért fontos, hogy a
sziilok megfelel6en egytittmi(ikodjenek az 6vodakkal és a gyermekjoléti szolgalattal..
A csaladok sok segitségre szorulnak.
A veliik valé kapcsolattartas rendszeres. A csaladgondozas mellett nagy terhet r6 a
szolgalatra a gyermekvédelmi torvény adminisztraciés része, mely sok idot elvesz a
csaladoktol.
A telepiilésen tovabbra is magas a hatranyos helyzet(i gyermekek szama. Elmondhatjuk,
hogy az anyagi nehézségek, lelkileg megviselik a csaladokat, amelyek tovébbi problémak
kialakulasahoz vezethetnek. Osszességében elmondhaté, hogy a csaladok

egyiittmiikodése megfeleld, igyekeznek megfogadni a tanacsokat. Ettdl fuggetlentl sok



segitségre és rendszeres tanacsadasokra szorulnak, elsésorban a gyermeknevelés és

életvitel terén.

ll 7 7 7 .
.

Tobb alkalommal osztottam a raszoruloknak ruha, jaték adomanyokat (26 gyermek).
Sajnos élelmiszercsomag osztasara csak krizishelyzetben volt lehetéség. A Sidfokon
miikodé Szervezet a tavalyi évben mar nem latta el telepiilésiinket, azonban pélyazatot
nyujtottunk be a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet felé. A palyazat elbiralasa még
folyamatban van. Amennyiben a palyazat pozitiv elbiralasban részesiil, mi sajat magunk
gondoskodhatunk a telepiilésiinkon é16 raszorul6 csaladokrol.

A telepiilésen el6fordulé problémak évrél-évre valtozatlanok. Egyik f6 probléma a
csaladokban a tarsadalmi-gazdasagi (pl. munkanélkiiliség) véltozasok okozta negativ
behatasok. A sziil6k egyre nehezebben tudnak megbirkézni a nehézségekkel, sziil6i
kotelezettségekkel. A gyermekek szamara alapvetd fontossagi az otthonrél hozott
minta, hiszen ezek hatirozzak meg a szocializacié, tarsas kapcsolatok, magatartas
tovabbi alakulasat. Ezért is nagyon fontos, hogy a gyermekek minél hamarabb az
6vodaba keriilhessenek.

A nehézségek ellenére munkamat igyekszem tovabbra is lelkiismeretesen végezni, és
elésegiteni a gyermekek csaladban torténé nevelkedését, jolétét és megel6zni

veszélyeztetettségiiket.

Szeretném mindenkinek megkdszonni egész éves munkajat, Kkitartasat és

egyittmiikodését!
Kérem beszamolém véleményezését, elfogadasat.

Som, 2014-03-26
Tisztelettel: '




Eves Beszamolo

Csaladsegito Szolgalat

2013




Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati Feladatellato Tarsulas Csaladsegito
Szolgalata
Sagvar

A telepiilésen a csaladsegit6 szolgaltatast 2013. julius 1. napjatol latom el a Tarsuls keretein
beliil, heti 2 munkanapon. Végzettségem a jogszabalyban el6irtaknak megfeleld.

A szolgalat szaméra a Tarsulds egy tagas irodahelyiséget biztosit, ahol a kliensfogadas
torténik (hétfd: 8-12 és szerda: 14-16 oraig) illetve az egyéb adminisztracids jellegii
tevékenység. A targyi feltételek (zarhatd iratszekrény, szamitdgép, internetes hozzaféréssel,
mobiltelefon, nyomtatd) adottak és teljes mértékben megfeleléek. A fénymasolasi illetve
faxolasi lehetdség az onkormanyzatnal biztositott. A kiilon irodanak koszénhetden a

kliensfogadas zavartalanul és nyugodt koriilmények kozott zajlik.

Csaladgondozoi tevékenységemet a szocialis ellatasokrol és a szocialis igazgatosagokrol szolo
1993. évi IIl. torvény, annak modositasai, és a torvényhez, kapcsolddd rendeletekhez,

jogszabalyokhoz igazodva végeztem.

A csaladsegités a szocialis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet miatt
segitségre szoruld személyek, csaladok szamara az ilyen helyzethez vezeté okok megel6zése,
a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megdrzése céljabol nyujtott

szolgaltatas.

A 2013-as évben a kliensforgalmam a kovetkezképpen alakult:

A szolgaltatast legalabb egyszer igénybe vevék szima nem és kor alapjan:

18-34 éves 35-49 éves 50-61 62 Osszesen
éves évesnél
idésebb
Férfi 9 4 8 4 18
No6 4 4 9 15 32
Osszesen 6 8 17 19 50

Azon iigyfelek, akik 6nként vették igénybe a szolgaltatast, elsdsorban informécionyujtas €s
hivatalos {igyeik intézésében kértek segitséget.(atmeneti segély, lakdsfenntartdsi timogatas,

tarsadalombiztositasi ellatasok, nyugdijak igénylése, stb).

A csaladsegitd szolgalatnal a 2013-as évben 19 f6 részesiilt gondozasban. 13 f6 6nként vette

igénybe a szolgaltatast és 6 f6 pedig egyiittmiikodésre kotelezett volt.



A rendszeres szocidlis segélyezettekkel végzett szocialis munka soran mind az iigyfeleknek,
mind a csaladgondozonak vannak kotelezettségei:
<+ Aziigyfél a rendszeres szocialis segélyre valo jogosultsagot megallapitott hatarozatban
foglaltaknak eleget kell tennie és a megéllapitott hataridén beliil fel kell vennie a
kapcsolatot a csaladsegit6 szolgalattal
4 Ebben az esetben nyilvantartasba veszem az iigyfelet, tajékoztatom a beilleszkedést
segitd program elkészitésének menetérdl, és az egyiittmiikodés eljarasarol.

+ Az ellatdsban részesiild személlyel irasban megallapodas kotok.

+-

Feladatom, hogy folyamatosan kapcsolatot tartok az aktiv kort személlyel.
4+ FEvente irasban értékelést készitek az egyiittmiikodés és a beilleszkedést segitd
programrol, melyet a Jegyzo felé megkiildok.

A szolgaltatast igénybe vevék szima nem és korcsoport szerint:

62 Osszesen
évesnél
idésebb

35-49 éves

N6

Osszesen 8 19
A szolgaltatast igénybe vevok szama a csalad osszetétele szerint:

Hazastarsi (€lettarsi) kapcsolatban egyiitt é16k 18 év alatti gyerek(ek)kel: 1 6
Hazastarsi (élettarsi) kapcsolatban egyiitt €16k gyerek nélkiil: 416
Egy sziil6 18 év alattigyerek(ek)kel: 1 f6
Egyediil €16: 11f6
Egyéb: 2 6
Osszesen: 19 f6

A szolgaltatast igénybe vevok gazdasagi aktivitasuk szerint:
- Munkanélkiili: 7 {6
- Inaktiv: 11 f6
ebbdl nyugdijas: 9
- Eltartott: 1 fo

A szolgaltatast igénybe vevok iskolai végzettsége szerint:
Altalanos iskola nyolc osztaly: 2 8

Befejezett szakmunkasképzo iskola, szakiskola: 11 {6



Befejezett szakkozépiskola: 5 f6

Befejezett gimnazium: 1 {6

A csalddsegités forgalmi adatai:

% Forgalmi adatok Esetek szama
2013

' Eves forgalom (alkalom)
A szolgélatnal megfordult régi kliensek széma —
A szolgalatnal megfordult uj kliensek szama ViR sl

A szolgiltatast igénybe vevik elsédlegesen hozott problémaik alapjan:

- foglalkoztatassal kapcsolatos: 8
- anyagi: 1
- egészségkarosodas kovetkezménye: 2
- lgyintézéshez segitségkérés: 8

A gondozott személyeknél minden esetben tobb probléma eléfordulasa volt a jellemzd.

Esetkezelések jellege tekintetében:

- szocialis — és mentalis esetkezelésben részt vett 19 f6

Sagvar, 2014-03-10

Kérem beszamolom elfogadasat!

X 0jas L111a Alexandra
Csaladgondozé
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Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati
Feladatellato Tarsulas
Sagvar
2013-as évi beszamolo

Elet egyetlen esély - vedd kemelyan,
Elet szépség - csodald meg,

Elet beldegség - izleld meg,

Elet dlom - tedd valésagga,

Elet kihivas - fogadd el,

Elet kitelesség - teljesitsd,

Elet jaték - jatszd,

Elet érték - vigyazz ra,

Elet vagyen - hasznald fel,

Elet szeretet - add at magad,
Elet titek - fajtsd mag,

Elet igéret - teljesitsd,

Elet szomeriség - gyizd le,
Elet dal - énckeld,

Elet kiizdelem - harceld meg,
Elet kaland - véllald,

Elet jutalem - érdemeld ki,
Elet élet - éljed!

(Teréz anya)




Beszdmolo a gyermekjdléti szolgdlat
2013. évi szakmai munkajarél Sagvar telepiilésen

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. tv. 96.§ (6)

bekezdése értelmében készitettem el beszamolémat a 2013. évben végzett munkankrol.

L Személyi és targyi feltételek:
2012. 12. 31-vel a SIOK Gyermekjoléti Kézpont megsz(int. 2013. 01. 01. napjaval a
gyermekjoléti feladatokat a Sagvar és Kornyéke Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulas
keretei kozott latom el, heti 3 munkanapon. A szolgalat a szocidlis és gyermekvédelmi
torvény alapjan mikodik, két fajta alapellatast biztosit: Gyermekjoléti Szolgalat és a
Csaladsegités. Végzettségem a jogszabalyban elGirtaknak megfeleld.
A gyermekvédelmi torvény elbirasait kovetve: szervezdi, szolgaltatéi és gondozdi
feladatokat latunk el.
A szolgalat szamara a Tarsulds egy tagas irodahelyiséget biztosit, ahol a kliensfogadas
torténik (hétfén 8-12 6raig; szerdan: 14-16 d6ra kozott, pénteken zart nap) és az egyéb
adminisztraciés jellegii tevékenység. A munkamat kissé megneheziti, hogy 2013. 07. 01.
napjatol a csaladsegités is hozzam keriilt.
A targyi feltételek (zarhato iratszekrény, szamitogép, internetes hozzaféréssel, mobiltelefon,
nyomtat®) adottak és teljes mértékben megfeleloek. A fénymasolasi illetve faxolasi lehetdség
az Onkormanyzatnal biztositott. A kiilon iroddnak koszonhetSen a kliensfogadas
zavartalanul és nyugodt korilmények kozott zajlik. Az iigyfelek tovabbra is szép
szdmmal keresnek fel, iigyfélfogadasi id6ben és azon kiviil is.
A médszertani konzultacié lehetésége biztositott, hiszen a kornyéken 1évé gyermekjoléti
szolgalatokkal folyamatosan konzultadlunk. Nagyon jo a kapcsolat a telepiilés
Polgarmesterével, aki egyben a Tarsulas elnoke is. Valamint a Jegyzd Asszony is sokat
segit a feladatok ellatdsdban. Tamogatasukra, segitségiikre teljes mértékben
szamithatok. Ezenkiviil tovabbképzésen is részt vettem, mely még jelenleg is

folyamatban van.

T
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elésegitése érdekében végzett munka:
Sagvar lakossaganak szama, a 2013. decemberi adatok alapjan 1916 f8, ebbdl 18 éven
aluli 399 (20, 82%) f6.

E feladatkérben a gyermekjoléti szolgalat informaciot nyujt a gyermeki jogokrél, a
gyermekek fejlédését biztositd tAmogatasokroél, a tamogatasokhoz vald hozzajutasrol. A
szocidlis szakember feladata, az elemi ismeretekkel rendelkez6 tigyfelek eligazodasanak
segitése, kozérthetd tajékoztatassal. Célom, hogy az iigyfelek ne futamodjanak meg a
mindennapi problémak eldl, hanem ismerje és tudja a segitségiinket kérni gondjai
megoldasaban.

Informaciényujtas 61 alkalommal toértént. Valamint 69 esetben segitettem a hivatalos
ugyek intézését. (atmeneti segély, lakasfenntartdsi tamogatas, gyermekvédelmi
kedvezmény, 6vodaztatadsi tamogatas, mak, eon, drv, oep, kozgyogy, stb.) A tAmogatasok
igényléséhez rendelkezem megfelel6 nyomtatvianyokkal, és azok kitoltésében
tevllegesen is segitséget tudok nyujtani. Figyelemmel kisérem az esetleges ellatasok
valtozasait is, az informaciényujtas naprakészsége miatt. Fontos, hogy a hozzam
forduléknak megfelelé tajékoztatast tudjak nytjtani a gyermekvédelmi, szocidlis,
csaladtamogatasi ellatasok formairdl, az ellatasokhoz valé hozzajutas maédjarol.

A hivatalos uigyek intézéséhez, mint példaul a csaladba fogadas, a hatésagok kérésére a
szolgdlat kornyezettanulményt készit, hogy a csaladok helyzetérél lakas- és
életkorilményeirdl részletes és hiteles tajékoztatast kapjon az érintettekrol. Targyévben
tobb alkalommal kellett ilyen ligyben felkeresni a csaladokat.

A csalddokkal val6 folyamatos kapcsolattartds soran 46 esetben tortént életvezetési,
higiénés, gyermeknevelési, egészségiigyi, karos szenvedélyek megel6zését célzo
tanacsadas. Ezen kiviil a csaladokat hozzasegitjiik a pszicholégiai, nevelési, egészségligyi
ellatasok igénybevételéhez. Az iskolaban heti 4 éraban biztositott a pszicholégus, ami
tovabbra sem elegendd. Az 6vodaban, helyben nincs pszicholégus, azonban a gyermekek
ellatasa a Siofoki Pedagdgiai Szakszolgalatnal biztositott. A pszichologiai ellatasra egyre

tobb gyermeknek van sziiksége.



A gyermekjoléti szolgalat szakmai tevékenységeinek adatai:

Megnevezés 2013. év

Informacionyuijtas 97 61
Segitd beszélgetés 210 175
Tanacsadas 24 46
Ugyintézés 121 69
Csaladlatogatas 189 114
Kozvetités mas 11 5
szolgaltatasba
Els6 védelembe vételi 4 1
targyalas
Feliilvizsgalat 1 1
Szakmakozi megbeszélés 6 6
Esetkonferencia - =

Szabadidés programokban az aldbbiak szerint vettem részt:

A gyermekek csaladban torténd nevelkedésének eldsegitése érdekében a gyermekjoléti
szolgalatnak feladata az is, hogy olyan szabadidGs programokat szervezzen, melyeket a sziilok
maguk — rossz szocialis helyzetiik miatt — nem tudnak a gyermekeik szamara biztositani. Ezen
prevencids programok, tevékenységek elsddleges célja, hogy a csaladban jelentkezd nevelési
problémak és hianyossagok karos hatasait enyhitsék.

A 2013-as évben a juniusi falunapon valdsult meg a prevencids program. Mig a felnéttek
egészségligyi vizsgalatokon vehettek részt, addig a gyermekeknek arcfestés és kézmiives

programok voltak. Szép szammal jelentek meg a gyermekek (kb.: 48 gyermek).

III. Agyvermekek veszélyeztetettségének megel6zése
Az 1997. évi XXXI. torvény felsorolja a jelzérendszer tagjait, meghatarozza azoknak a
kotelezé egyiittmiikodésiiket, faladatait a veszélyezteté okok feltarasaban, a
veszélyeztetettség idében torténé felismerésében. A gyermekjoléti szolgala a
telepiilésen észleld és jelz6rendszert miikodtet, igy a kozségben felmeriilé problémakat
elsésorban a jelzérendszer tagjaitdl, vagy egyéb bejelentésbdl észleli.
Ennek érdekében az év folyaman 6 alkalommal keriilt sor jelzérendszeri értekezletre,

melyet egybevonva tartottam, Sdgvar - Som- Nyim tekintetében.

A jelzérendszeri értekezleteken a jelzérendszeri tagok az esetek tobbségében jelen

voltak és részt vettek a problémamegoldasokban. A taldlkozok alkalmaval



teleptlilésenként, valamint egyénre szabottan &tbeszéltik a problémakat és
megoldasokat kerestiink azokra a sziil6k bevonaséaval. Sajnos a sziil6k hozzaallasa,
egylittm(ikodése sok esetben nem megfelel6, ami évr6l -évre nehézséget jelent, a
problémamegoldasban. A sziil6k pozitiv iranyba torténé formaldsa nagyon nehéz
feladat. Igyeksziink a k6z6s munkat 6sszehangolni és egymast segiteni. A csaladokkal
val6 szorosabb kapcsolattartas érdekében tobb alkalommal kézosen mentiink a csaladot
latogatni a védondkkel, gyermekvédelmi felelGssel, jegyzével. A kézos latogatasok

motival6 hatassal vannak a csaladokra.

A gyermekjoléti szolgalathoz a jelzérendszer tagjaitol 20 esetben érkezett jelzés, ami
kevesebb, mint a tavalyi évben. Sajnos ez azonban nem azt jelenti, hogy a problémak
mérsékldtek.

Kiildott jelzések szama:

Megnevezés 2012. év 2013. év
Védono - -

_Ovoda | 3 | 5 |

Allampolgar

Osszesen

A jelzérendszeri tagokkal a kapcsolattartas rendszeres, ami magaba foglalja a személyes,
telefonos konzultaciot is. Egyes jelzérendszeri tagokkal tovabbra is nehézkes az

egylittm(ikodés, azonban ezen a téren torténtek mar pozitiv irdnyt véltozasok.

Idén marcius 20-an sor Keriilt a telepiilési gyermekvédelmi tanacskozasra, ahol a
jelzérendszeri tagok f{rasbeli tajékoztatéinak figyelembe vételével, értékeltik a
jelzérendszer egész éves egyiittmiikodést, atfogod értékelést tartottunk a gyermekjoléti
alapellatasrél, valamint javaslatokat fogalmaztunk meg, melyek a hatékonyabb
egyiittm{ikodést és a csaladok problémainak megoldasat céloztdk meg. A jelz6rendszeri

tagok elégedettek voltak a szolgalat munkajaval. Igazabol évrél-évre ugyanazon



problémdkkal talalkozunk, véaltozas ezen a téren nemigen tortént. Egyes problémak

mérséklédnek, mig masikak el6térbe keriilnek.

Javaslatok a 2014-es évre vonatkozdan:
4+ Az 6voda és az iskola gyermekvédelmi felelGseivel, védéndkkel tovabbra is
kozosen csaladlatogatasra mennek a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozéjaval,
a csaladok egyiittm{ikodésének és a kommunikaciéjanak javitasa érdekében.
+ Haziorvosokkal vald, egyiittmiikodés erdsitése
#+ Tobb prevencios program, valamint az iskolakban, 6vodakban eldadas, kotetlen

beszélgetés a gyermekjoléti szolgalat feladatarol, céljarol.

A 2013. mdrciusi tandcskozdson elhangzott javaslatok kéziil az aldbbiak valdsultak meg:

4+ A kozos csaladlatogatasok a tavalyi évben megfeleléen miikodott, ami a kozos
munkankat is erésitette és a jelzérendszer tagjai is nagyobb betekintést
kaphattak a gyermekek, csaladok életébe.

+ A haziorvosokkal valé kapcsolat javult, sziikség esetén segitségiinkre voltak,
azonban vannak még megoldasra varo feladatok.

#+ Kiilon iskolarendérség nem miikodik, a helyi kozoktatasi intézményben, azonban
arendodri segitség megoldott.

Osszességében a kitiizott célokat megvalésitottuk.

IV.  Agyvermekek veszélyez ggé ziinteté

Feladatunk, hogy olyan gyermekeken és csalddokon segitsiink, akiknek bels6 és kiilsé
eréforrasaik fogytan van, és egyediil nem tudjak megoldani a felmeriil6 problémakat.

A veszélyeztetettség igen tag fogalom. Beszélhetiink anyagi, lakhatassal dsszefliggd,
csaladi  konfliktusok, szenvedélybetegség, életviteli, elhanyagolds, nevelési,
magatartasbeli, beilleszkedési problémakrol. Ezen problémak megoldasa érdekében
személyes segité kapcsolat sziikségeltetik. A szocialis munka eszkozeivel probéljuk a
veszélyeztetd korillményeket enyhiteni, valamint megsziintetni, a sziil6k bevonasaval. A
csaladgondozas alatt nem csak a gyermeket, hanem magat a csaladot is gondozzuk.

A telepiilésen 69 gyermekkel és csaladjaikkal alltam kapcsolatban. Gondozas alatt 45
gyermek allt. Alapellatasban 35 gondozott gyermek (15 csaldd), mely az onkéntes

egyiittmiikodésen alapszik. Célom, hogy a csaldadgondozas soran feltarjam a csaladban



jelentkezd mikodési zavarokat, és hogy ezeket a tényeziket az érintettekkel és a
jelzérendszer tagjaival kozosen, megoldasokat keressiink.

Védelembe vétel alatt 7 gyermek (3 csalad) allt. Sajnos a veszélyeztetd tényezdket az
alapellatas keretei kozott megoldani nem lehetett, a sziil6k vagy a gyermekek nem
megfelel6 hozzaallasa miatt. Védelembe vételi targyalasra 1 alkalommal keriilt sor, 1
gyermek kapcsan. Feliilvizsgélatra 1 alkalommal Keriilt sor, 4 gyermek kapcsan.

3 gyermek pedig atmeneti nevelésben részesiil, ahol vér szerinti csalddgondozas folyik,
melynek célja, hogy a kiskoruak hazagondozhatéak legyenek. Ezen feliil 24 gyermeknek
és csaladjanak a tanacsadas keretein beliil nytjtottunk segitséget. Ez annyit jelent, hogy
gondozasi terv, valamint a folyamatos kapcsolattartas nem volt sziikséges, mivel a
probléma nélkiile is kezelheté volt. Targyévben csaladon beliilli bantalmazasrol
tudomasunk nem volt.

Bilincselekmény, szabalysértés kapcsan 3 jelzés érkezet:, jogositvany nélkiili vezetés,
garazdasag ugyében. Valamint 1 jelzés jott kiskort veszélyeztetés (alkoholprobléma)
miatt.

Gyermekjoléti szolgalat gondozasi tevékenysége

Alapellatas Védelembe vétel Ideiglenes  Atmeneti
hatallyal nevelt
elhelyezett

2013.év  2012.év  2013.év 2012.év 2013.év 2013. év
(Fi+Lany)  0-2éves 4 5 - : < 2
3-5 éves 4 6 1 il = =
6-13 éves 19 15 3 4 - 1
14-18 éves 8 6 3 4 - 2
Osszesen: 35 32 7 9 - 3

Az esetek tobbségében egyszerre tobb problémaval foglalkozom, ugyanis a f6 ok, egyéb
problémakat valt ki a csaladon beliil. A telepiilésen gondozott gyermekeknél a
kovetkezbek szerint oszlik meg:

#+ Anyagi, megélhetéssel osszefiiggs: 10 f6

+ Gyermeknevelési: 7 f6

4+ Beilleszkedési nehézség: 3 f6

4+ Magatartaszavar: 5 f6

#+ Csaladi konfliktus: 3 f6

+ Eletviteli: 9 f6



+ Szenvedélybetegség: 8 f6

V. Egyéb tevékenységeink
Tobb alkalommal osztottam a raszoruléknak ruha, jaték adoméanyokat (40 gyermek).
Sajnos élelmiszercsomag osztasara csak krizishelyzetben volt lehetéség. A Si6fokon
miikodd Szervezet a tavalyi évben mar nem latta el telepiilésiinket, azonban palyazatot
nytjtottunk be a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet felé. A pélyazat elbirdlisa még
folyamatban van. Amennyiben a palyazat pozitiv elbiralasban részesiil, mi sajat magunk

gondoskodhatunk a telepiilésiinkon é16 raszorulé csaladokrol.

A telepiilésen el6fordulé problémdk évrél-évre valtozatlanok. Egyik f6 probléma a
csaladokban a tarsadalmi-gazdasagi (pl. munkanélkiiliség) valtozasok okozta negativ
behatasok. A sziil6k egyre nehezebben tudnak megbirkézni a nehézségekkel, sziil6i
kotelezettségekkel. A gyermekek szdmara alapvetd fontossdgu az otthonrdl hozott
minta, hiszen ezek hatarozzak meg a szocializacid, tarsas kapcsolatok, magatartas
tovabbi alakuldsat. Ezért is nagyon fontos, hogy a gyermekek minél hamarabb az
ovodaba keriilhessenek.

A nehézségek ellenére munkamat igyekszem tovabbra is lelkiismeretesen végezni, és
el6segiteni a gyermekek csaladban torténd nevelkedését, jolétét és megel6zni

veszélyeztetettségiiket.

Szeretném mindenkinek megkdszonni egész éves munkajat, kitartasat és

egyuttmiikodését!

Kérem beszamolom véleményezését, elfogadasat.
Sagvar, 2014-03-26
Tisztelettel:




=
s
Sagvari Kdézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

< 8654 Sagvar, F6 u. 16.
@ 84/580-022 E-mail: hivatal@sagvar.hu Fax: 84/380-256

ELOTERIESZTES

amely késziilt Sagvar, Som, Nyim Kézségek Onkormanyzatai Képvisels-
testiileteinek 2014. aprilis 28-1 rendes, nyilvanos, egyiittes testlleti lilésére.

6. napirendi pont: A Sagvari K6zés Onkorményzati Hivatal 2013. évi munkdjardl sz6l6
beszamolo elfogadasa.

Az elBterjesztést készitette: dr. Schmieder Ibolya jegyzd.
Torvényességi szempontbdl ellenbrizte: dr. Schmieder Ibolya jegyz6é.
Targyalas mddja: nyilt (lésen.

Elfogadas mddja: egyszer(i sz6tébbséggel

Tisztelt Képviselb-testiiletek!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (3)
bekezdés f.) pontja altal elirt kotelezettségeimnek eleget téve terjesztem a testiletek
elé a Sagvari K6zés Onkormdnyzati Hivatal munkdjardl sz416 beszamolot.

A 2014.-es évre tekintettel a hagyomanyostol eltéréen kivanom az eddig elvégzett
munkankat bemutatni. Ezen 0Osszetétell képvisel6-testlleteknek utoljdra teljesitem a
beszamolasi kotelezettséget, tekintettel az 6szi 6nkormanyzati valasztasokra.

Ebbdl a ténybél kévetkeztetve jutottam arra az elhatarozasra, hogy az elmiult 3 és fél év
munkajat Osszességében mutatom be. Tobb, eddig el6fordult szituacid is erre a
megfontolasra sarkallt, kulénésen, ha visszagondolok a képvisel6k felénk mutatott
rendkivil konstruktiv tevékenységeire.

Hivatal szervezete:

2010. november 1. napjatol vettem at, az akkor még Sagvar-Som- Nyim KoérjegyzGsége
néven mukodé és a harom falut kiszolgald hivatalt.

A Korjegyz6ségi forma 2 évig mikodott, hiszen a jogszabalyi el6irasoknak megfelelve
2012. december 31. napjaval megszint. A harom képviselo-testlilet megalapitotta a
Kérjegyz&ség jogutddjaként miikédd Sagvari Kézds Onkorményzati Hivatalt.

2013. januar 1. napjatol ezen a néven muikodink tovabb, valtozatlan, illetve inkabb
egyre tébb feladatkdrrel.

Ezen id6ponttdl alakultak meg a Jardsi Hivatalok is. Reméltilk, hogy a Jarasi Hivatal
megalakuldsaval csokken a munkank, de a gyakorlat nem igazolta ezt a tedriankat. A
Jarasi Hivatalnak az alabbi Ggyfajtékat adtuk at: idéskoruak jaradéka, kézgyodgyellatasi
ugyek, egészségiigyi szolgaltatasra valo jogosultsag igénylése és az apolasi dij igenylése.
Résziinkrdl 6sszesen 38 db Ugyiratot adtunk at tovabbi Ugyintézésre.

A jogszabalyok valtozdsai kovetkeztében folyamatosan kaptunk feladatkoroket,
amelyeket eddig a koérzetkézponti hivatalok lattak el. Ilyen Uj feladatok: telephely-
engedélyezési eljaras, gépjarmlvek telephelyének igazoldsa, zaj- és rezgésvedelemmel




kapcsolatos Ugyintézés, allatvédelemmel kapcsolatos Ugyintézés. A hataskérok szama az
id6 mulasaval csak gyarapodott.

2013. julius 1. napjatdl véglegesen megszint a Sidfoki Tébbcéll Kistérsegi Tarsulas, igy
Ujabb feladatkérok kertltek a Hivatalhoz.

A harom o6nkormanyzat 2013. januar 1.-ével létrehozta a Sagvar és Koérnyeéke
Onkormdnyzati Feladatelldtd Tarsuldst, melynek a ,hattérmunkdjat” szintén a Hivatal
latta el 2013-ban.

2013. januar 1. napjatél az allam atvette az iskola mikodtetését is, igy az dévoda
fenntartasat a megalakitott Tarsulas vette at, annak valamennyi feladataval, melyet
ideiglenesen szintén a Hivatal végzett. Ebbe a munkdba tartozott a szamldk utaldsa, a
kényvelés, a beszamolo készités és a téritési dijak szamlazasa, beszedése is.

A Hivatal létszama:

2010-ben a hivatal létszama 11 f6 volt. (2 pénzigyi Ugyintéz6, 1 pénztaros, 1
telepulésfejlesztési Ugyintéz6, 1 adougyi Ugyintéz6, 1 szocidlis Ugyintéz6, 1 népesség-
nyilvantarto, 2 titkarsagi lgyintéz6, 1 hivatalseged, 1 kérjegyz6)

2011. év soran tébb személyi valtozds tortént a hivatalban. A személyi valtozast a
munkakéri atszervezések is indokoltak. Létrehoztuk az 6nallé Ugyfélszolgalatot — ezzel
tehermentesitve az Ugyintézéket - igy szlikséges volt oda létszamot atcsoportositani.
Harom f6 nyugdijjogosult lett, 2 fének k6z6s megegyezeéssel szlint meg a jogviszonya.

2013-ban két kolléga szintén k6z6s megegyezéssel megszlintette jogviszonyat. (Sajnos
nem tudtam garantalni részére a kimondottan 8 6ras munkaidét.)

Ezt kovet6en alakult ki a hivatal — akkor véglegesnek t(in6 - adllomanya. (2 pénzlgyi
ugyintéz6, 1 pénztaros, 1 teleplilésfejlesztési ligyintézd, 1 adolgyi Ugyintézd, 1 szocialis
agyintéz6, 1 titkarsagi Ugyintézd, 1 Ugyfélszolgalati UgyintézG, 1 rendszergazda, 1
aljegyz0, 1 jegyzd)

Ezzel a létszammal lattuk el az abban az évben jelentkezett tébbletfeladatokat, persze
ezeket csak jelent(s tuléra aran tudtuk teljesiteni.

2014, januarjatdl kaptunk engedélyt 1 f6 létszambdvitésre, ami nagy segitséget jelent
szdmunkra a napi munkdban. Ennek kdvetkeztében ismét atszerveztilk a munkakdroket,
reményeink szerint elértiik az egyforma leterheltséget a munkatarsak kérében.

A munkakoéri atszervezések megvalodsithatok voltak, hiszen valamennyi kolléga tébbféle
végzettséggel rendelkezik, igy elmondhatd, hogy a szakmai végzettség és hozzaértés
megfelel a kdztisztviselbkre elbirt képesitési kdvetelményeknek.

A Hivatal jelenlegi létszama 12 f6. (2 pénzlgyi Ugyintézé, 1 pénztaros, 1
telepulésfejlesztési Ugyintézd, 1 adougyi Ugyintézd, 1 igazgatasi UgyintézG, 1 szocialis
agyintéz6, 1 titkarsagi Ugyintézd, 1 Ugyfélszolgalati UgyintézG, 1 rendszergazda, 1
aljegyz0, 1 jegyzd)

Kijelenthetem, hogy felel6sen és szakmailag is megfelel§ szinten ezzel a létszammal
lehet ellatni a harom telepilés hivatalra rott feladatait.



Ugyiratforgalom:

A hivatal altal teljesitett munka egyik mérészama a beiktatott ligyek darabszama. Persze
ezen belul vannak egyszer(bb lgyek — pld. segély — és vannak bonyolultabb, sok
esetben éven vagy éveken at huzédé gy is - pld. végrehajtasi ligy.

Ugyiratforgalom 2010-ben: 4.266 gy

2011-ben: 9.698 gy

2012-ben: 11.891 ugy

2013-ban: 12.902 és eddig 2014-ben:4.521 iktatott gy aprilis 23. napjaig.

Anyakényvi események:

Az elmult években szliletés 1 esetben tértéent, az is Som teleplilésen és sajnos tragikus
véget is ért, a gyermek meghalt a baleset kévetkeztében.

Hazassagkotéshez évente 5-7 alkalommal kérték kézremikodéslinket Sdgvaron. Somban
és Nyimben nem volt hazassagkotés

Halalesetet évente 8-10 alkalommal anyakényveztliink Sagvaron. Somban atlagosan 4,
Nyimben 2 haldleset tértént az elmult években.

Természetesen feladatunk még ezen kivil a kérelmezett anyakdnyvi kivonatok
elkészitése és kiadasa, a névvaltoztatasokban torténd koézremikoédés és az
allampolgarsagi kérelmekhez kapcsolddo ligyintézés lebonyolitasa is.

Szocidlis és hagyatéki ligyek:

A legf6bb Ugyirattipusaink a teljesség igénye nelkul:

Aktiv koruak ellatasahoz kapcsolodo rendszeres szocialis segély és a foglalkoztatast
helyettesité tamogatds megallapitasa iranti kérelmek elbiralasa;

Lakasfenntartasi tdmogatasok megallapitasa;

Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatds irdnti kérelmek elbiralasa;
Ovodaztatdsi tdmogatdsi kérelmek elbirdlasa;

Halmozottan hatranyos helyzet igazolasa;

Atmeneti segély irdnti kérelmek kezelése, feldolgozasa;

Temetési segély irdnti kérelmek kezelése, feldolgozasa;

Szocialis nyilvantartd rendszerek kezelése, rendszeres miikddtetése
Hagyatéki leltar elkészitése, a szlikséges iratok beszerzése és tovabbitdsa
Eletbenléti igazoldsok kidllitdsa

Kornyezettanulmanyok elkészitése a tarsszervek részére

Atlagosan évente 1.100 - 1.200 ugyirattal foglalkoztunk ezen a munkatertleten.



Rendszergazda feladatkére:

A jelentkezd informatikai feladatok ellatasa; a kozbiztonsagi referensi feladatok ellatésa,
a szukséges dokumentumok elkészitése; informatikai rendszereink karbantartdsa és az
ahhoz kapcsolédd beszerzések koordinalasa. Az esetleges informatikai palyazatok
figyelemmel kisérése és el6készitése.

2012-ben pdlydzaton nyertlink 4 db szamitégépet, illetve 2014-ben szintén 4 db
szamitogepet, mellyel sikerllt az informatikai gépallomanyunkat fejleszteni, megujitani
és modernizalni.

Koényvel6program valtasnal aktivan kézrem(ikédott a pénzigyes kollégak segitésére.

2014-ben a szoftveratallasra kellett felkészlinlink annak érdekében, hogy a napi
munkankat végezni tudjuk.

A fenti feladatokon kivil operativ beavatkozdéként segitséget nyujt az intézmények,
illetve igény szerint a tarstelepllések informatikai feladatainak és szamitdégépek
karbantartdsai soran is.

Adodigazgatas:

Ezen terlleten elmondhatd, hogy mindharom telepilés tekintetében elmaradas volt a
jellemz6 az adobevételekben. Az atvétel el6tti idészakban nem volt jellemzé az
adovégrehajtashoz kapcsolddo eljaras, az 6nkéntes befizetésekre tamaszkodtak.

Az 6nkormanyzatok jobb miikédésének elGsegitése érdekében jelenté munkat és energiat
fektettlink a kintlévéségek behajtasa érdekeben.

Ezen kivul szamottev6 esetben mondhato el, hogy kommunalis add helyett épitményadd
fizetésére kellett kotelezni az addalanyt, mondjuk Ugy, hogy helytelen adodbevallasok
miatt.

Jelentés szamban deritettlink fel olyan eseteket, akik korabban egyaltaldan nem fizettek
adédt, ,elfelejtették” a bevalldsaikat benyujtani.

A gépjarmlivek utani adofizetési moral sem volt megfelel6, ezért a gépjarmlivek
forgalombdl valé kivondsat kezdeményeztik.

2013, evtél a gépjarmliadd 60%-at mar at kell utalni az allam részére, igy az ebbdl
adodo bevétele valamennyi 6nkormanyzatnak csokkent, kiesését jelent.

Som tekintetében 2.273 eFt, Nyimben 650 eFt, Sagvaron pedig 8.360 eFt a
bevételkiesés.

2013. évre sikerilt elérnink az adodbeveételekben, hogy az év elejei addkivetésekkel
0sszehasonlitva a realizalt bevételekben nincs elmaradas, sét évr6l évre csdkkentjliik az
atvett kintléviséget is.

Sajnos a térveényi el6irasoknak is eleget kell tenniink és az elévilt tartozasokat mar nem
szedhetjuk be, illetve a korabban jol m(kod6 ceégek kozul évrbl évre né a felszamolt
cégek szama. Ennek szamunkra az a hatranyos kévetkezménye, hogy az addhatralékukat
téréintunk kell a Cégbirdsag jogerts végzésének kozlését kovetben.

Som a 2013. évre jardé adobevételének egy részét 2014-ben kapta meg egy
méltanyossagi kérelem elfogadasa miatt.



Osszességében elmondhatd, hogy az atvett addkintlévéségek 6sszege csdkkent, a
targyévi adobevételeket 95 -98 %-on tudtuk realizalni.

A  nemfizetd adodalanyokkal szemben végrehajtasi eljarast kezdemeényezink
folyamatosan. Els6sorban munkabérre, nyugdijra, folydszamlara vezetink végrehajtast,
majd végso esetben jelzadlogjogot tetetlink az tigyfél fellelhetd ingatlanara.

2012-t6l tobbletfeladatot jelentett szamunkra a vizikdzm( tarsulatoktdl atvett tartozasok
~behajtasa”, ami csak végrehajtasi eljarasok elétérbe helyezésével térténhetett, hiszen
minimalis esetben voltak 6nkéntes teljesitések.

El6téerbe kerllt a talajterhelési dijjal kapcsolatos Uigyintézés is, hiszen nem minden
haztartds kotott ra a kiépllt szennyvizhdlézatra Som és Sagvar teleiiléseken. Igy
szilkségesse valt a szorosabb egyluttmikodés a DRV Zrt.-vel az adatszolgaltatasok
erdekében.

Egyéb szervek megkereséseinek is eleget kellett tennlink, hiszen az addék médjara
térténé behajtas jegyz6i hataskorbe tartozik. (Pld.: Rendérség, Foldhivatal, Magyar
Allamkincstar stb.)

Pénziigy:

A jogszabalyi kotelezettségeknek és a felettes szervek altal kit(izétt hataridéknek
valamennyi évben maradéktalanul eleget tettlink.

2013. év végén megkezdtik az atallast az Uj kormanyzati funkcio szerinti kbnyvelésre és
az Uj szabalyok szerinti beszamolo-készitésre.

2014, januar 1-t6l mindharom 6nkormanyzat és az intézmények gazdalkodasat is
egységes konyvel6programmal kezeljuk.

2014. 3prilis 1-t6l valamennyi bankszamlankat a Szigetvari takarékszovetkezetnél
vezetjuk.

A Sagvari bankvaltast kovetben az internetbank rendszerilinket is egységesitettiik. A
jogszabalyi valtozasok miatt megndévekedett banki kéltségek minimalizalasa érdekében
csbkkentettliik a csekkes ,forgalmakat”.

Testileti ,munka”, 6nkormanyzati feladatok:

A képviselo-testliletek mUiikodésével kapcsolatban mindegyik évben eleget tettink a
jogszabalyi elGirdsoknak és a felettes szervek elvarasainak.

Az elGterjesztéseket és a jegyzokonyveket elkészitettiik, azokat a megfelelé helyre
megkduldtik, feltdéltéttik.

2013.évt6l Uj rendszer alakitottak ki, ahol koézpontilag kezelnek valamennyi
onkormanyzati rendeletet és itt kell kezelnlink a jegyzékdényveket is. Ez az
dnkormanyzati jogszabalytar felllete.

2012. évben Sagvaron 18 testulleti Glés, 1 kézmeghallgatas, 12 szocidlis bizottsagi és 4
pénzlgyi bizottsagi Ulés volt, Somban 17 testileti tlés, 1 kézmeghallgatas, 11 szocialis
bizottsagi és 4 pénzligyi bizottsagi (lés volt,Nyimben 16 testlleti tlés, 1 kézmeghallgatas
volt. A harom testiilet 6 egylttes Ulésen vett részt,

2013. évben Sagvaron 16 testulleti Glés, 1 kézmeghallgatas, 13 szocialis bizottsagi és 6
pénzlgyi bizottsagi Ulés volt, Somban 16 testileti tlés, 1 kézmeghallgatas, 12 szocialis
bizottsagi és 6 pénzlugyi bizottsagi Ulés volt, Nyimben 17 testlileti Glés, 1
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kézmeghallgatas volt. A hdrom testiilet 8 egylttes Ulésen vett részt. Ebben az évben
alakult meg a Tarsulas, amely 5 Ulést tartott.

Az Ulések szamabol kiszamithatd, hogy 2012-ben 91 (lés elGterjesztését és
jegyzékényvét, 2013-ban 102 llés elGterjesztését és jegyzokonyvét kellett
elkészitenlink. Ebbdl szinte egyik sem volt csupdn 1 oldal.

Ezen feladatokon tUlmen6en a nemzetiségi ©6nkormanyzat testlileti anyagait is
elkészitettik és megklildtik a Kormanyhivatalnak.

A napi feladatok kozé tartozik még a Munkaligyi Kézponttal tértén6 kapcsolattartas is. A
kozfoglalkoztatottak munkaerdigény bejelentésetdl, a munkaszerzédésik megkotéseig, a
kotelez6 adatszolgaltatasok végrehajtasaig, majd a megsziintetési feladatok is elvégzésre
keriltek. Ez a munka atlagosan kéthavonta, témegesen jelentkezik. A havi tamogatasok
igénylése szinte feludiilést jelent. Sagvar és Nyim telepiiléseken 2013. 8szétél a TAMOP
program keretében is toérténik foglalkoztatas, amelynek a havi elszamolasa szintén
feladatként jelentkezik.

Telepilésfejlesztés:

A feladatk6ér, aminek az ellatasardl be kell szamolnom, talan a legbsszetettebb a
hivatalban.

Az elmult 3 év sordn ezen munkakérhoéz tartozé egyéb feladatokon (szakhatdsagi
allasfoglalasok, telepllésizemeltetéshez kapcsolddd feladatok, birtokvédelem, épitésugyi
igazgatas helyi feladatai) kival a palyazatok megirasa, figyelése, megvalositasa és
elszamolasa volt a 6 feladatunk.

Nagyvonalakban a mar eddig megnyert palyazataink:
Som:

Eszkozbeszerzés a kidllitashoz 1,5M Ft

Kreativ tér kialakitdsa 11M Ft

Kazan 6,5M Ft

BFT palyazat 4M Ft

Napelem 2,5M Ft

Témaudvar 17,2M Ft

020 hrsz 17,7M Ft

ONHIKI 3M Ft

Jelenleg beadott: térfigyel6 kamera palyazat 10M Ft.
Nyim:

Ingyenes vagyonszerzés: 26/4 hrsz-U beépitetlen terilet
BM Kisgéppalyazat 1,9M Ft

kazanpalyazat 6,5M Ft

rendezési tervre 2,4M Ft



ONHIKI 2,9M Ft

Egyéb kiegészitd tamogatdsra 6,5M Ft
Faluszépitdé Egyestletnek 16,2M Ft

START munkaprogram 9M Ft

Jelenleg beadott: térfigyel6 kamera palyazat 4,5M Ft.
Sagvar:

Forgalomlassité jelz6berendezések: 1,4M Ft
Iskola felljitas 27M Ft

TIOP iskolai kényvtar 5,5M Ft

TAMOP egészségmeg6rzé program 9,5M Ft
Napelem 6,3M Ft

BFT palyazat 10M Ft

kazan+apritégep 17M Ft

Tarold csarnok 17,4M Ft

Helyi piac kialakitdsa 21M Ft

ONHIKI 1,1M Ft

Jelenleg beadott: térfigyel6 kamera palyazat 9,5M Ft, kozvilagitas korszerlsités 18M Ft,
ovoda felljitasra palyazat.

Valamennyi 6nkormanyzat a kazdnprogramhoz 2 f6 foglalkoztatasat nyerte 100%-0s
tdmogatdsban 2012. decembertdl 2014. aprilis 30. napjaig.

A palyazatok elGkészitése és a megvaltozott épitési szabalyok betartdasa aprolékos,
id6igényes és nehéz feladatot r6 az Ugyintézékre. A pénzlgyi elszamolas és a palyazat
megvalosulasat kéveté monitoring nagyon sok adminisztrativ terhet jelent, kilénésen,
hogy minimum 5 év a palyazatokban vallalt fenntartasi idészak.

A fenti feladatok és az 6nkormanyzatok kiszolgalasa tekintetében elengedhetetlen a
megfeleld szakmai végzettséggel és tapasztalattal rendelkezd ligyintézok foglalkoztatasa.

A tdvozd Ugyintézék helyére nem volt egyszerli feladat Uj munkaerd kivdlasztdsa a
palyazatok elbiralasakor.

A jogszabadly kotelez6 iskolai végzettséget és szakmai képesitést ir el6 alkalmazasi
feltételként.

Els6dleges szempont volt, hogy a harom telepllés lakosaibdl vdlasszunk munkatdrsat.
Volt olyan palyazat, amire nem is volt ,helyi” palyazé. Ezutan mar szempont volt a
lakohely, de elsGdlegesen a ratermettség és a tapasztalat volt a kivalasztas f6
szempontja.

A Hivatal jelenlegi személyi allomanya valamennyi térvényi feltételnek megfelel és a
velink szemben tamasztott magas kovetelményeket az elmult id6szakban is
bizonyitottan a lehetd legjobb tudasa szerint ellatta.



Alkalmas a kollektiva arra, hogy komoly csapatmunkat végezzen, hiszen ennyi palyazat
LKivitelezése” a napi munka mellett csak 6sszefogdssal valosulhat meg.

A Hivatal éplletének felljitasaban is jelentds szerepet vallaltak a kollégaim, hiszen a
megujulas sordn csak az anyagkodltséget kellett kifizetniink. Munkadijat egyetlen esetben
sem fizettlink, hiszen a kollégdk, a Sdgvari Onkorményzat alkalmazottai és idénként
dnkeéntes segiték kétkezi munkajukkal hozzajarultak ahhoz, hogy varosi szintl hivatalunk
legyen.

Természetesen a beszamoloban leirtak csak egy toredéke az elvegzett munkanknak. Ha
teljességgel szeretném bemutatni a napi feladatinkat, akkor kb. 3 napig kellene, hogy
meghallgassanak a kollégaimmal egyltt. Igy csak a legfébb mozzanatainkat irtam le.

Ebben az évben el6ttiink all még legalabb ketté valasztasban vald kézremikodés a napi
feladatok teljesitése mellett. Nem hanyagoljuk el a palyazati lehet6ségeket sem, amire
lehet, arra megkeressik a lehetéséget, hogy az O6nkormanyzatok plusz forrashoz
jussanak. Ezzel segitjuk a fenntartoinkat atekintetben, hogy a miikédéslinkh6z biztositott
~0nrésziuk” nem legyen hidbavalo.

Fentiek alapjdn kérem a Képvisel§-testiletektdl a Sagvari Kézdés Onkormanyzati Hivatal
munkajarél késziilt beszamolé elfogadasat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy az elSterjesztést megtargyalni, és
az alabbi hatarozatot meghozni sziveskedjenek!

HATAROZATI JAVASLAT
a Sagvaéri Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2013. évi munkajarol
52016 beszamolé elfogadasarol

Sagvar Kozség Onkormanyzatdnak képvisel§ testiilete/Som Kézség Onkormdnyzatdnak
képvisel§-testiilete/Nyim Kézség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete a Sagvari Kézds

Onkormanyzati Hivatal 2013. évi munkdjard sz616 beszamolét elfogadia.

Hatdridé: értelem szerint
Felelds: dr. Schmieder Ibolya jegyz6

Sagvar, 2014. aprilis 24.

dr. Schmieder Ibolya s.k
jegyzd



