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PALYAZATI FELHIVAS

a Zalalowi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (8999 Zalalij)\5zabadsag tér 1.) a kdzszolgalati tisztéiesl
sz06l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdékgpjan

palyazatot hirdet

pénzugyi Ugyintéd munkakdr betoltésére.

A kbzszolgélati jogviszony iitartama: hatarozatlan idekdzszolgalati jogviszony
(6 honap probaitikikbtesével)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkéid

Munkavégzés helye: 8999 Zalati)\szabadsag tér 1.

A koOzszolgalati tisztvisék képesitési élrasairdl szold 29/2012. (lll. 7.) Kormanyrendelbpjan a
munkakor betolije altal ellatandd feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. Pénzigyi és szamviteli feladatkdr |. vagy |l. ésorolasi osztaly

A munkakorhoz tartoz&®@bb tevékenységi korok, ellatandd feladatok:

Az éallamhaztartas rendje szerinti koltségvetésimsitli, pénzugyi, gazdalkodasi és konyvelési fatal
végrehajtasa, gazdasagi események kontirozasaitikaisalnyilvantartasok vezetése, kozigdés a
leltarozéasi feladatok elvégzésében, kotelezettskatps nyilvantartas vezetése, a Magyar Allamkiacst
részére adatszolgaltatdsok elkészitése. Koltségveténdelet, képviséitestuleti Ulések pénzigyi
dontéseinek végrehajtasa, egyéb pénzigyi, nyilvidsia feladatok. Koltségvetési oéaanyzatok
nyilvantartasa. Banki feladatok és a hozza kapdeolgazdasagi adminisztrativ feladatok ellatasa.
Onkormanyzat mérlegének elkészitése, mérleg sdraildamasztasa. Palyazatokhoz kapcsoldédo pénziigyi
feladatok elldtdsa. Statisztikai jelentések, halértések és éves beszamoldikészitése, feldolgozasa a
KGR-rendszerben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllaséara, az illetmény megallapitasara ésttatpsokra a kbzszolgalati tisztviskljogallasardl szo6lé
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyaddk

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekwképesseég,

» Bintetlen aélet,

e Egyetem, #&iskola: Felgioktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszojgahafiszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakksgget vagy feldoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikaimatikai, miszaki, logisztikai feléfoku,
illetve mérlegképes konyuel szakképesitésvagy gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy
kdzépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyisatksi, banki Ugyinté&sd, informatikai, miszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

» Koltségvetési szervnél szerzett 1-3 év szakmasidapkat,



» Gyakorlott szinfi MS Office (irodai alkalmazasok),
» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

Elvart kompetenciak:

+ Onallé, pontos, preciz munkavégzés,

» Kivalé irasbeli és szbébeli kommunikacios készség,
* Magas szint konfliktus- és stressiaté képesség,

» Terhelhetség, nagyfokd munkabiras,

* Megbizhatésag.

Palyazat elbiralasanakelyt jelent:

» Pénzigyi és szamviteli szakterileten szerzett aliglo

» OrganP Kdltségvetési Integralt Gazdalkodasi Remdpzakorlott ismerete,
» Mérlegképes kdnyvél végzettseg,

» Kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga megléte.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazoldsok

* 45/2012. (lll. 20.) Kormanyrendelet 1. mellékleresnti 6néletrajz,

* motivacios levél,

+ iskolai végzettség(ek)et igazol6 dokumentum(ok)otaia,

* 3 hénapnél nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, ubeannak megérkezéséig, az igénylést igazol6 postai
felad6vevény masolata,

» palyazo nyilatkozata arrol, hogy: a palyazati amgagfoglalt személyes adatainak a palyazati elatas
Osszeflig§ kezeléséhez hozzajarul,

» nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezegts@llalasara vonatkozoan,

» nyilatkozat a Kttv. 84. §-a szerinti egyUttalkalraiztilalomrodl és dsszeférhetetlenséggr

A munkakor betolthéségének ifipontja:

A munkakor legkorabban 2015. november 2. naptéied be.

A pélyazat benyujtdsanak hatérideje: 2015. okt8ber

A pélyazat benyujtdsanak médija:

Postai Gton, a Zalalév Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére (8999 Zal#élo$zabadsag tér 1.) tortén
megkuldésével.

Személyesen zart boritékban a Zalélikozos Onkormanyzati Hivatalban (8999 Zalal(Gzabadsag tér
1.).

A palyazat elbirdldsanak médja, rendje:

A palyazati elbirdlasarél ZalalévVaros Jegydie dont, a polgarmester egyetértésével. A palyazati
feltételeknek megfelélpalyazok kozil az 8értékelés alapjan kivalasztottak személyes megitabgra is

sor kerll. A pélyazat kiir6ja fenntartja maganaljogot, az eljaras barmely szakaszdban a pélyazat
eredménytelenné nyilvanitasara. A hatarozatlar ikégszolgalati jogviszony 6 hénap probakikotéssel

jon létre.

A palyazat elbirdldsanak hatarideje: 2015. okt@Ber

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infaidia Gasparné Toth Zsuzsanna jegyaydjt, a
92/571-032-es telefonszamon.
Zalalow, 2015. szeptember 15.

Gasparné Toth Zsuzsanna
jegyd



